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	ЗАЙСАНСКИЙ РАЙОННЫЙ МАСЛИХАТ ВОСТОЧНО-КАЗАХСТАНСКАЯ ОБЛАСТЬ
РЕСПУБЛИКА КАЗАХСТАН

	
ШЕШІМ
	
	
РЕШЕНИЕ





              №52/6-VIII                                                                                               от 4 сентября 2026 года


           
О внесении изменений в решение Зайсанского 
районного маслихата Восточно-Казахстанской 
области от 28 декабря 2001 года №16-2
«Об утверждении Положения государственного 
Учреждения «Аппарат Зайсанского 
районного маслихата»


[bookmark: z5][bookmark: z6]	Зайсанский районный маслихат РЕШИЛ:					     	1. Внести в решение Зайсанского районного маслихата Восточно-Казахстанской области от 28 декабря 2001 года №16-2 «Об утверждении Положения государственного учреждения «Аппарат Зайсанского районного маслихата» следующие изменения:									приложение к указанному решению изложить в новой редакции согласно приложению к настоящему решению.							      	2. Настоящее решение вводится в действие по истечении десяти календарных дней после дня его первого официального опубликования.

[bookmark: z14]Председатель Зайсанского 
районного маслихата					                                 Е.Загипаров













Приложение					к решению Зайсанского районного
маслихата от 4 сентября 2026 года  
   №52/6-VIII
	
Утверждены
   решением Зайсанского районного
   маслихата от «28» декабря 2001 года
   №16-2

               Положение о государственном учреждении 		                             «Аппарат Зайсанского районного маслихата»

Глава 1. Общие положения

1. Государственное учреждение «Аппарат Зайсанского районного маслихата» (далее-аппарат маслихата) является некоммерческой организацией, содержащейся за счет районного бюджета, имеющей статус юридического лица и созданной в организационно-правовой форме, осуществляющей организационное, правовое, материально-техническое и иное обеспечение деятельности Зайсанского районного маслихата и его органов, а также оказывающей содействие депутатам в осуществлении ими своих полномочий.
[bookmark: z16]2. Аппарат маслихата осуществляет свою деятельность в соответствии с Конституцией и Законами Республики Казахстан, актами Президента и Правительства Республики Казахстан, иными нормативными правовыми актами, Регламентом районного маслихата, а также настоящим Положением.
3. Учредителем аппарата маслихата является Зайсанский районный маслихат (далее - районный маслихат).
[bookmark: z17]4. Полное наименование на русском языке «Государственное учреждение «Аппарат Зайсанского районного маслихата».							5. Адрес государственного учреждения: индекс 070700, Республика Казахстан, Восточно-Казахстанская область, город Зайсан, улица Дінмұхамед Қонаев 54.
Глава 2. Юридический статус аппарата маслихата

6. Аппарат маслихата имеет печати с изображением Государственного Герба Республики Казахстан и указанием своего наименования на казахском языке, бланки установленного образца, самостоятельный баланс, а также счета в органах казначейства в соответствии с законодательством Республики Казахстан.
7. Аппарат маслихата не может создавать другие юридические лица, а также выступать их учредителем (участником).
      	8. Аппарат маслихата отвечает по своим обязательствам находящимися в его распоряжении денежными средствами. При недостаточности у аппарата маслихата денежных средств ответственность по его обязательствам несет Правительство Республики Казахстан или местный исполнительный орган.
9. Положение о государственном учреждении «Аппарат Зайсанского районного маслихата», структуру аппарата маслихата, а также материально-технические затраты, необходимые для его содержания, утверждает районный маслихат в пределах установленной законодательными актами предельной штатной численности и средств.   	
10. Контроль за финансово-хозяйственной деятельностью аппарата маслихата осуществляют уполномоченные органы в порядке, установленном законодательством.
11. Аппарат маслихата вступает в гражданско-правовые отношения от собственного имени.
12. Гражданско-правовые сделки аппарата маслихата вступают в силу после их обязательной регистрации в территориальных подразделениях казначейства Министерства финансов Республики Казахстан.
13. С истечением срока полномочий маслихата, в случаях досрочного прекращения полномочий маслихата и выборов нового состава его депутатов, деятельность государственных служащих аппарата маслихата не прекращается.  
	14. Настоящее Положение является учредительным документом аппарата маслихата.

Глава 3. Задачи, функции и полномочия аппарата маслихата

[bookmark: z243]        	15. Полномочия:
1) Задачи:
- осуществление организационного, правового, материально-технического и иного обеспечения деятельности районного маслихата и его органов; 
-  оказание содействия депутатам районного маслихата в осуществлении ими своих полномочий.
2) Право:
- запрашивать и получать в установленном порядке от государственных органов и должностных лиц, иных юридических и физических лиц необходимую информацию для реализации задач и функций районного маслихата, а также по вопросам деятельности, связанной с осуществлением полномочий депутатами районного маслихата; 
- осуществлять иные права в соответствии с законодательством Республики Казахстан.
	16. Функции:
1) обеспечение качественной подготовки, проведения заседаний районного маслихата и органов;	
2) оформление, регистрация документов заседаний районного маслихата и его органов и направление их в соответствующие органы;
3) проведение правовой экспертизы проектов решений районного маслихата и постановлений постоянных комиссий на соответствие действующему законодательству Республики Казахстан;
4) оформление нормативных правовых решений, принятых районным маслихатом, направление их в органы Юстиции для государственной регистрации и обеспечение их официального опубликования;				5) оказание депутатам правовой помощи при подготовке проектов решений и постановлений, а также депутатских запросов;
6) оказание содействия в защите интересов районного маслихата в судах и других государственных органах;								7) организация процедур приема, регистрации и проверки предложений политических партий и иных общественных объединений, а также вышестоящих избирательных комиссий по кандидатурам в состав избирательных комиссий;										8) организация личного приема председателя районного маслихата и депутатов, обеспечение регистрации и своевременного рассмотрения обращений физических и юридических лиц;
9) обеспечение проведения общественных слушаний, круглых столов и иных форм обсуждения вопросов, имеющих общественное значение;
10) планирование расходов, необходимых для обеспечения деятельности районного маслихата и его аппарата, ведение бухгалтерского учета, формирование финансовой отчетности;
11) организация и проведение процедур государственных закупок товаров, работ и услуг для обеспечения потребностей районного маслихата и его аппарата;
12) организационное обеспечение деятельности районного Общественного совета;
13) осуществление кадрового делопроизводства;	
14) обеспечение функционирования единой системы документооборота, архивного хранения документов, а также соблюдения режима конфиденциальности и защиты государственных секретов;
15) обеспечение повышения квалификации депутатов маслихата и государственных служащих аппарата маслихата в соответствии с законодательством Республики Казахстан;
16) обеспечение соблюдения единых требований в сфере информационно-коммуникационных технологий и информационной безопасности;
17) осуществление иных функций, установленных законодательством Республики Казахстан.
17. Аппарату маслихата запрещается осуществлять деятельность, не соответствующую предмету и целям его деятельности, установленным настоящим положением, а также совершать сделки.
Глава 4. Управление аппаратом маслихата

18. Руководство деятельностью аппарата маслихата осуществляет руководитель аппарата маслихата.
19. Руководитель аппарата маслихата назначается на должность и освобождается от должности председателем районного маслихата.
20. Руководитель аппарата маслихата:
      	1) руководит деятельностью аппарата маслихата;
      	2) организует, координирует и контролирует деятельность аппарата маслихата в пределах своей компетенции;
      3) назначает на государственные должности и освобождает от государственных должностей административных государственных служащих корпуса «Б» аппарата маслихата;
      	4) осуществляет общее руководство деятельностью дисциплинарной и конкурсной комиссий аппарата маслихата;
      	5) осуществляет контроль за соблюдением служебной дисциплины;
      	6) решает вопросы командирования, предоставления отпусков, оказания материальной помощи, подготовки, переподготовки и повышения квалификации, поощрения, установления надбавок государственным служащим аппарата маслихата;
      	7) решает вопросы дисциплинарной ответственности государственных служащих аппарата маслихата;
      	8) обеспечивает исполнение требований законодательства Республики Казахстан о противодействии коррупции в пределах своей компетенции;
      	9) организует сессии маслихата, заседания постоянных и временных комиссий маслихата;
      	10) готовит проекты решений маслихата, приказы по командированию депутатов маслихата и возложению обязанностей в случае отсутствия председателя маслихата или председателя постоянной комиссии маслихата;
      	11) организует мероприятия по повышению квалификации депутатов;
[bookmark: z18]	12) без доверенности действует от имени государственного учреждения;
      	13) представляет интересы государственного учреждения в государственных органах, иных организациях;
	14) заключает договоры;
15) выдает доверенности;
     	16) утверждает планы государственного учреждения по командировкам, стажировкам, обучению сотрудников в Казахстанских и зарубежных учебных центрах и иным видам повышения квалификации сотрудников;
     	17) открывает банковские счета;
	18) издает приказы и дает указания, обязательные для всех работников;
	19) принимает на работу и освобождает от работы работников службы технического обеспечения.
	20) применяет меры поощрения и налагает дисциплинарные взыскания на сотрудников государственного учреждения, в порядке, установленном законодательством Республики Казахстан;
      	21) определяет обязанности и круг полномочий работников учреждения;
      	22) осуществляет иные полномочия, возложенные на руководителя аппарата.

Глава 5. Порядок образования имущества аппарата маслихата

     	21. Имущество аппарата маслихата формируется за счет имущества, переданного ему государством и состоит из основных фондов и оборотных средств, а также иного имущества, стоимость которых отражается в балансе аппарата маслихата.											22. Имущество аппарата маслихата принадлежит ему на праве оперативного управления относиться к коммунальной собственности.
	23. В случае аппарату маслихата предоставлено право осуществлять приносящую прибыль деятельность, то прибыль, полученная от такой деятельности, изымается в государственный бюджет.					24. Аппарат маслихата в случаях и пределах, установленных законодательством, распоряжается переданным ему и приобретенным имуществом.
	25. Аппарат маслихата не вправе самостоятельно отчуждать закрепленные за ним основные средства, распоряжаться сметными средствами и государственным имуществом способами, не предусмотренными нормативными правовыми актами Республики Казахстан по управлению государственным имуществом. 
	26. Аппарат маслихата ведет бухгалтерский учет и представляет отчетность в соответствии с законодательством Республики Казахстан.
	27.  Проверка и ревизия финансово-хозяйственной деятельности аппарата маслихата осуществляются уполномоченным органом соответствующей отрасли в порядке установленном законодательством Республики Казахстан.

Глава 6. Порядок работы аппарата маслихата
      	28. Порядок работы аппарата маслихата определяется Правилами внутреннего трудового распорядка, утверждаемыми председателем районного маслихата, и не должен противоречить нормам трудового законодательства Республики Казахстан.										
Глава 7. Порядок внесения изменений и дополнений                                                     в учредительные документы
      	29. Внесение изменений и дополнений в учредительные документы аппарата маслихата производится по решению районного маслихата и проходят процедуру государственной регистрации в территориальных органах юстиции в соответствии с Законом Республики Казахстан «О государственной регистрации юридических лиц и учетной регистрации филиалов и представительств».
Глава 8. Условия реорганизации и ликвидации аппарата маслихата
30. Реорганизация и ликвидация аппарата маслихата осуществляются в соответствии с законодательством Республики Казахстан.
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