
«Б» корпусының бос мемлекеттік әкімшілік лауазымдарға орналасуға
жалпы конкурс туралы хабарландыру

Степногорск қаласы әкімінің аппараты

Конкурс туралы ақпарат
Құжаттарды қабылдау мерзімі: 27.10.2026 - 28.10.2026
Қабылдау 1 этап: 27.10.2026- 28.10.2026
Қабылдау 2 этап: 29.10.2026
Практикалық бағалау: 30.10.2026
Анықтама телефоны: 87717007138
E-R-4 санат үшін орташа лауазымдық жалақы : 243700
(Лауазымдық  жалақы  нақты  қызметкердің  жұмыс  өтіліне

байланысты хабарландыруда көрсетілгеннен өзгеше болуы мүмкін)

Лауазым атауы:
"Степногорск  қаласы  ішкі  саясат  бөлімі"  ММ  дін  істері  бойынша

секторының бас маманы, E-R-4 (Лауазым мәртебесі: Бос)

Функционалдық міндеттері:
бюджеттік  қаражаттарды,  материалдық  құндылықтарды  және  негізгі

қаражаттарды  мақсатты  пайдалануын  қамтамасыз  ету,  бухгалтерлік  есепте
оның  қозғалысымен  байланысты  операцияларды  уақытылы  көрсету,
қазынашылық  органдармен,  банктермен,  салық  комитетімен  өзара  әрекетте
болу,  бөлімнің  шаруашылық-қаржылық  қызметіне  экономикалық  талдауды
жүзеге  асыру,  қаржыландыру  жылына  бюджеттік  өтінім  жасау,  шығыс
сметаларды орындау және ақша қаражаттарын мақсатты пайдалану, төлемдерді
мемлекеттік  бюджетке  уақытылы  аудару,  сенімді  бухгалтерлік  есепті
дайындау,  оны  тиісті  органдарға  белгіленген  мерзімде  ұсыну,  мемлекеттік
сатып  алу  жөніндегі  конкурстарды  ұйымдастыруды  және  өткізуді  жүзеге
асыру,  құжаттарды,  конкурстарды өткізу  туралы есептерді  дайындау;  шарттар
мен  сметалық  тағайындау  негізінде  жеткізушімен  жұмыс  жүргізу,  штаттық
кестені  дайындау,  қалалық  бюджеттік  комиссия  отырысына  құжаттардың
дайындалуын жүзеге асыру.

Білімі бойынша талап:
Жоғары білім, техникалық және кәсіптік білім беру,  жоғары оқу орнынан

кейінгі  білім,  орта білімнен кейінгі  білім,  орта техникалық білім,  кәсіби білім:
экономика, қаржы, есеп және аудит, бухгалтер, экономист

Жұмыс тәжірибесі бойынша талаптар:
жоғары немесе жоғары оқу орнынан кейінгі білім не орта білімнен кейінгі

немесе техникалық және кәсіптік білім;



жұмыс өтілі талап етілмейді.

Шағым жасау тәртiбi
Үміткерлер  уәкiлеттi  органға  немесе  оның  аумақтық  бөлiмшесiне,  не  сот

тәртiбiнде  конкурс  қорытындыларына  және/немесе  кадр  қызметінің  әрекетіне
(әрекетсіздігіне) шағымдана алады.



Объявление общего конкурса для занятия вакантных административных
государственных должностей корпуса «Б»

Аппарат акима города Степногорска

Сведения о конкурсе
Сроки приема документов: 27.10.2026 - 28.10.2026
Допуск 1 этап: 27.10.2026- 28.10.2026
Допуск 2 этап: 29.10.2026
Практическая оценка: 30.10.2026
Телефон для справок: 87717007138
Средний должностной оклад для категории E-R-4: 243700
(Должностной оклад может отличаться от указанного в объявлении

в зависимости от стажа работы конкретного служащего)

Наименование должности:
главный  специалист  сектора  по  делам  религий  ГУ  «Отдел  внутренней

политики города Степногорска», E-R-4 (Статус должности: Вакантна)

Функциональные обязанности:
обеспечение  целевого  использования  бюджетных  средств,  материальных

ценностей  и  основных  средств,  своевременное  отражение  в  бухгалтерском
учете  операций,  связанных  с  их  движением,  взаимодействие  с  органами
казначейства,  банками,  налоговым  комитетом  осуществление  экономического
анализа хозяйственно- финансовой деятельности отдела, участие в составлении
бюджетной заявки на финансовый год, исполнение сметы расходов и целевому
использованию  денежных  средств,  своевременное  перечисление  платежей  в
государственный бюджет, составление достоверной бухгалтерской отчетности,
представление  ее  в  установленные  сроки  соответствующим  органам,
осуществление  организации  и  проведения  конкурсов  по  государственным
закупкам,  подготовки  документов,  отчетов  о  проведении  конкурсов,  ведение
работы  с  поставщиками  на  основе  договоров  и  сметных  назначений,
подготовки  штатного  расписание,  осуществление  подготовки  документов  на
заседания городской бюджетной комиссии.

Требование в части образования:
Высшее  образование,  техническое  и  профессиональное  образование,

послевузовское  образование,  послесреднее  образование,  среднее  техническое
образование,  профессиональное  образование:  экономика,  финансы,  учет  и
аудит, бухгалтер, экономист

Требования по опыту работы:
высшее  или  послевузовское  образование  либо  послесреднее  или



техническое и профессиональное образование;
стаж работы не требуется.

Порядок обжалования
Кандидаты могут обжаловать итоги конкурса и/или действие (бездействие)

кадровой  службы  в  уполномоченный  орган  или  его  территориальное
подразделение, либо в судебном порядке.


