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«Жер учаскесін жеке меншікке
ақысын бірден төлеп не бөліп

төлеу арқылы сату» мемлекеттік
қызметін көрсету қағидаларына

1-қосымша

«Жер учаскесін жеке меншікке ақысын бірден төлеп не бөліп 
төлеу арқылы сату» мемлекеттік қызметін көрсетуге қойылатын

негізгі талаптардың тізбесі

1 Көрсетілетін қызметті беруші-
нің атауы

Облыстардың, Астана, Алматы және Шымкент қалаларының, аудандардың, облыстық ма-
ңызы бар қалалардың жергілікті атқарушы органдары, аудандық маңызы бар қалалардың, 
кенттердің, ауылдардың, ауылдық округтердің әкімдері (бұдан әрі – көрсетілетін қызмет-
ті беруші).

2 Мемлекеттік қызметті көрсету 
тәсілдері

«Электрондық үкіметтің» веб-порталы (бұдан әрі – портал) және көрсетілетін қызметті бе-
рушінің кеңсесі арқылы.

3 Мемлекеттік қызметті көрсету 
мерзімі

5 (бес) жұмыс күні.

4 Мемлекеттік қызметті көрсету 
түрі

Электрондық (ішінара автоматтандырылған)/қағаз түрінде.

5 Мемлекеттік қызметті көрсету 
нәтижесі

Көрсетілетін қызметті берушінің жер учаскесіне жеке меншік құқығын беру туралы шеші-
мі не мемлекеттік қызметті көрсетуден бас тарту туралы уәжді жауап.

6 Мемлекеттік қызметті көрсету 
кезінде көрсетілетін қызметті 
алушыдан алынатын төлем мөл-
шері және Қазақстан Республи-
касының заңнамасында көздел-
ген жағдайларда оны алу тәсіл-
дері

Тегін.

7 Көрсетілетін қызметті беруші-
нің және ақпарат объектілерінің 
жұмыс графигі

1) көрсетілетін қызметті берушінің – Қазақстан Республикасының еңбек заңнамасына сәй-
кес демалыс және мереке күндерін қоспағанда, белгіленген жұмыс графигіне сәйкес дүй-
сенбіден жұмаға дейін, сағат 13-00-ден 14-30-ға дейінгі түскі үзіліспен сағат 9-00-ден 18-
30-ға дейін.

Құжаттарды қабылдау және мемлекеттік қызметті көрсету нәтижесін беру сағат 13-00-ден 
14-30-ға дейінгі түскі үзіліспен сағат 9-00-ден 17-30-ға дейін жүзеге асырылады.

2) порталдың – жөндеу жұмыстарын жүргізуге байланысты техникалық үзілістерді қоспа-
ғанда, тәулік бойы (көрсетілетін қызметті алушы жұмыс уақыты аяқталғаннан кейін, Қа-
зақстан Республикасының еңбек заңнамасына сәйкес демалыс және мереке күндері жүгін-
ген кезде өтінішті қабылдау және мемлекеттік қызметті көрсету нәтижесін беру келесі жұ-
мыс күні жүзеге асырылады).

Мемлекеттік қызметті көрсету орындарының мекенжайлары:

1) Қазақстан Республикасы Ауыл шаруашылығы министрлігінің www.​gov.​kz интернет-ре-
сурсында;

2) көрсетілетін қызметті берушінің www.​gov.​kz интернет-ресурсында;

3) порталда орналастырылған.

8 Мемлекеттік қызметті көрсету 
үшін көрсетілетін қызметті 

Көрсетілетін қызметті алушы мемлекеттік қызметті алу үшін көрсетілетін қызметті беру-
шіге мыналарды ұсынады:
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алушыдан талап етілетін құжат-
тар мен мәліметтердің тізбесі

1) Қазақстан Республикасы Ауыл шаруашылығы министрінің 2020 жылғы 1 қазандағы № 
301 бұйрығымен (Нормативтік құқықтық актілерді мемлекеттік тіркеу тізілімінде № 
21366 болып тіркелген) бекітілген «Жер учаскесін жеке меншікке ақысын бірден төлеп не 
бөліп төлеу арқылы сату» мемлекеттік қызметін көрсету қағидаларына (бұдан әрі – Қағи-
далар) 2-қосымшаға сәйкес нысан бойынша жер учаскесін жеке меншікке ақысын бірден 
төлеп не бөліп төлеу арқылы сатуға арналған өтініш;

2) жеке куәлік не цифрлық құжаттар сервисінен электрондық құжат (сәйкестендіру үшін);

3) жер учаскесінің кадастрлық (бағалау) құны актісінің көшірмесі.

Мемлекеттік қызметті алу үшін көрсетілетін қызметті алушы порталға мыналарды ұсына-
ды:

1) көрсетілетін қызметті алушының электрондық цифрлық қолтаңбасымен немесе көрсеті-
летін қызметті алушының абоненттік нөмірі тіркелген және порталдың есептік жазбасына 
қосылған жағдайда, ұялы байланыс операторы ұсынған бір реттік құпиясөзбен куәланды-
рылған электрондық құжат нысанында Қағидаларға 2-қосымшаға сәйкес нысан бойынша 
жер учаскесін жеке меншікке ақысын бірден төлеп не бөліп төлеу арқылы сатуға арнал-
ған өтініш;

2) жер учаскесінің кадастрлық (бағалау) құны актісінің электрондық көшірмесі. Көрсеті-
летін қызметті алушылардан ақпараттық жүйелерден алынуы мүмкін құжаттарды талап 
етуге жол берілмейді.

Жеке басты куәландыратын құжат туралы, заңды тұлғаны тіркеу (қайта тіркеу) туралы, 
дара кәсіпкерді тіркеу туралы не дара кәсіпкер ретінде жылжымайтын мүлікке меншік 
құқығын растайтын қызметтің басталуы туралы, жер учаскесіне құқық белгілейтін және 
сәйкестендіру құжаттары туралы мәліметтерді көрсетілетін қызметті беруші тиісті мемле-
кеттік ақпараттық жүйелерден талап етеді.

9 Мемлекеттік қызметті көрсету-
ден бас тарту үшін Қазақстан 
Республикасының заңдарында 
белгіленген негіздер

1) мемлекеттік қызметті алу үшін көрсетілетін қызметті алушы ұсынған құжаттардың 
және (немесе) олардағы деректердің (мәліметтердің) дұрыс еместігінің анықталуы;

2) көрсетілетін қызметті алушының және (немесе) мемлекеттік қызметті көрсету үшін қа-
жетті ұсынылған деректер мен мәліметтердің Қағидада белгіленген талаптарға сәйкес кел-
меуі;

3) көрсетілетін қызметті алушының «Дербес деректер және оларды қорғау туралы» Қазақ-
стан Республикасы Заңының 8-бабына сәйкес мемлекеттік қызметті көрсету үшін талап 
етілетін қолжетімділігі шектеулі дербес деректерге қол жеткізуге келісімінің болмауы;

10 Мемлекеттік қызметті көрсету, 
оның ішінде электрондық ны-
санда көрсету ерекшеліктерін 
ескере отырып, өзге де талаптар

Көрсетілетін қызметті алушының мемлекеттік қызметті көрсету тәртібі мен мәртебесі ту-
ралы ақпаратты порталдың «жеке кабинеті», сондай-ақ Бірыңғай байланыс орталығы ар-
қылы қашықтан қол жеткізу режимінде алуға мүмкіндігі бар. Мемлекеттік қызметті көрсе-
ту мәселелері бойынша анықтамалық қызметтердің байланыс телефондары порталда көр-
сетілген. Мемлекеттік қызметті көрсету мәселелері жөніндегі бірыңғай байланыс орталы-
ғы: 1414, 8 800 080 7777.
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«Жер учаскесін жеке меншікке ақысын
бірден төлеп не бөліп төлеу арқылы
сату» мемлекеттік қызметін көрсету

қағидаларына 2-қосымша

Нысан
__________________әкіміне

(облыстың,
республикалық маңызы бар қаланың, астананың, 

ауданның,
облыстық және аудандық маңызы бар қаланың,

кенттің, ауылдың, ауылдық округтің)
____________________________
кімнен ______________________

(жеке тұлғаның аты, әкесінің аты (бар болса), 
тегі не заңды

____________________________
тұлғаның толық атауы)

____________________________
(жеке сәйкестендіру нөмірі не бизнес-

сәйкестендіру нөмірі)
____________________________

(жеке тұлғаның немесе заңды тұлғаның немесе 
өкілінің жеке

басын куәландыратын құжаттың деректемелері,
____________________________
байланыс телефоны (бар болса),
____________________________

орналасқан жерінің мекенжайы (заңды тұлғалар 
үшін) не

____________________________
тұрғылықты мекенжайы (жеке тұлғалар үшін))

Жер учаскесін жеке меншікке ақысын бірден төлеп не
бөліп төлеу арқылы сатуға арналған өтініш
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____________________________________________________________________________үшін                                                 
                                               (жер учаскесінің нысаналы мақсаты)

________________________________________________________________________________ 
 (жер учаскесінің мекенжайы (орналасқан жері))

_______________________________________________ мекенжайы бойынша 
орналасқан ауданы ____________ гектар жер учаскесіне ақысын бірден төлеп не 
бөліп төлеу арқылы жеке меншік құқығын беруіңізді сұраймын.

«Дербес деректер және оларды қорғау туралы» Қазақстан Республикасы 
Заңының 8-бабына сәйкес, «Жер учаскесін жеке меншікке ақысын бірден төлеп не 
бөліп төлеу арқылы сату» мемлекеттік қызметін алуға қажетті дербес 
деректерімді жинауға және өңдеуге келісім беремін.

Дербес деректердің трансшекаралық берілуінің жоқтығы туралы сондай-ақ 
жалпыға қолжетімді көздерде дербес деректердің таралуының жоқтығы туралы 
хабарлаймыз.

Жиналатын деректер тізбесі: жеке тұлғаның аты, әкесінің аты (бар болса), 
тегі, заңды тұлғаның атауы, жеке сәйкестендіру нөмірі, бизнес сәйкестендіру 
нөмірі, электрондық почтасы, телефон нөмірі.
          Көрсетілетін қызметті алушы _____________________________________________
                                                                             (көрсетілетін қызметті алушының аты, 
әкесінің аты (бар болса),тегі/электрондық цифрлық қолтаңбасы)

20___жылғы « »



 Редакциялау күні 03.04.2026
 Сақтау күні 23.09.2026
 Дата редакции 03.04.2026
 Дата скачивания 23.09.2026

Қазақстан Республикасының электронды нысандағы нормативтік құқықтық 
актілердің эталонды бақылау банкі
Эталонный контрольный банк нормативных правовых актов 
Республики Казахстан в электронном виде

«Жер учаскесін жеке меншікке
ақысын бірден төлеп не бөліп

төлеу арқылы сату» мемлекеттік
қызметін көрсету қағидаларына

3-қосымша

Нысан

Мемлекеттік қызметті көрсетуден бас тарту туралы алдын ала 
шешім туралы хабарлама

Құрметті _______________

Қазақстан Республикасы Әкімшілік рәсімдік-процестік кодексінің 73-
бабының 1-тармағына сәйкес осы хабарламамен Сізге «Жер учаскесін жеке 
меншікке ақысын бірден төлеп не бөліп төлеу арқылы сату» мемлекеттік қызметін 
көрсетуден бас тартылатыны туралы хабарлаймыз, өйткені:
_______________________________________________________________________________  
                                            (бас тарту себептерін санамалау)

Бас тарту мәселесі бойынша тыңдалым осы хабарлама жіберілген күннен 
бастап 2 (екі) жұмыс күнінен кейін жүзеге асырылады, онда Сіз осы шешім 
бойынша өз ұстанымыңызды білдіре аласыз (қажеттісін жазу керек):
______________________________________________________________________________
          (тыңдалым өткізу күні мен уақыты, тыңдалым өткізу орны (тәсілі): мекенжайы
бойынша ғимаратта/бейнеконференцбайланыс/өзге де коммуникация құралдары арқылы)

          Көрсетілетін қызметті беруші 

____________________________________________________________________
(басшының қолы/электрондық цифрлық
қолтаңбасы, аты, әкесінің аты (бар болса), тегі)

20 жылғы «    » ___________


