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Приложение 2
к приказу Руководителя Национального центра по правам человека
от «____» __________ 2026 года
№__


ПОЛОЖЕНИЕ 
об Отделе правовой и организационно-аналитической работы Национального центра по правам человека

Глава 1. Общие положения

1. Отдел правовой и организационно-аналитической работы (далее – Отдел) является структурным подразделением Национального центра по правам человека (далее – Национальный центр).
2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Республики Казахстан, Конституционным законом Республики Казахстан «Об Уполномоченном по правам человека в Республике Казахстан», иными нормативными правовыми актами Республики Казахстан, Положением о Национальном центре и настоящим Положением.
3. Структура, штатная численность Отдела утверждается уполномоченным должностным лицом Национального центра в порядке, установленном законодательством Республики Казахстан.
4. В состав Отдела входят следующие должностные лица согласно штатному расписанию:
заведующий  Отделом – 1 единица;
заместитель заведующего Отделом – 1 единица;
[bookmark: _Hlk147840906]главный инспектор – 4 единицы; 
сектор по предотвращению всех форм дискриминации и совершенствованию законодательства (далее – Сектор):
главный инспектор – 2 единицы.

Глава 2. Задачи, права и обязанности Отдела

5. Задача: 
аналитическое, информационное и организационное обеспечение деятельности Уполномоченного по правам человека в Республике Казахстан (далее – Уполномоченный) и Национального центра;
выработка предложений по совершенствованию законодательства Республики Казахстан по вопросам предотвращения всех форм дискриминации, поощрения и защиты прав и свобод человека и гражданина;
организационное обеспечение деятельности Экспертного совета при Уполномоченном;
	организационное обеспечение деятельности Ученой комиссии при Уполномоченном;
мониторинг деятельности представительств Национального центра по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.
	6. Полномочия Отдела:
           Права и обязанности:
1) права:
принимать участие в реализации задач, возложенных законодательством, на Уполномоченного, Национальный центр и Отдел;
вносить предложения Уполномоченному и руководству Национального центра по вопросам их деятельности;
в пределах компетенции представлять Национальный центр во взаимодействии с государственными органами, организациями и гражданами;
в пределах функций Отдела осуществление сотрудничества с международными организациями, в том числе комитетами и иными органами и институтами ООН, а также иными организациями, ассоциациями и объединениями на международном и региональном уровнях;
участвовать в разработке проектов правовых актов, а также других документов юридического характера;
запрашивать и получать в установленном порядке от структурных подразделений, представительств Национального центра информацию и материалы, необходимые для осуществления возложенных на него задач;
привлекать по согласованию с руководством Национального центра сотрудников иных структурных подразделений для качественного и своевременного осуществления возложенных задач;
в пределах компетенции давать обязательные для исполнения указания структурным подразделениям, представительствам Национального центра, осуществлять контроль за их деятельностью;
2) обязанности:
вести в пределах своей компетенции работу по противодействию коррупции;
выполнять приказы, решения и указания Уполномоченного и руководства Национального центра;
в пределах функций Отдела мониторинг выступлений на телерадиоканалах, публикаций в СМИ, в том числе в социальных сетях и подготовка информационных справок и других материалов для оперативного реагирования;
исполнять иные обязанности в соответствии с законодательством Республики Казахстан, необходимые для осуществления возложенных задач.
7. Функции:
1) правоведение анализа практики применения Конституционного закона Республики Казахстан «Об Уполномоченном по правам человека в Республике Казахстан», подготовка предложений Уполномоченному по его совершенствованию и единообразному применению;
2) обеспечение в рамках компетенции Отдела участия Уполномоченного и руководства Национального центра в заседаниях Курултая Республики Казахстан и иных мероприятиях с участием депутатов, на пленарных заседаниях сессии маслихатов областей, столицы, городов республиканского значения, в заседаниях Правительства Республики Казахстан, Конституционного Суда Республики Казахстан, пленарных заседаниях Верховного Суда, заседаниях государственных органов, консультативно-совещательных органов;
3) подготовка докладов о деятельности Уполномоченного, о ситуации и принимаемых мерах в сфере противодействия торговле людьми в Республике Казахстан с соответствующими рекомендациями, специальных докладов по отдельным вопросам соблюдения прав и свобод человека и гражданина в Республике Казахстан и материалов (тезисов, статистики, разделов доклада) к ним; 
4) взаимодействие с государственными органами, должностными лицами, общественными организациями и другими субъектами, а также средствами массовой информации по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;
5) совершенствование законодательства в области защиты прав человека и предотвращения всех форм дискриминации;
6) участие и (или) организация конференций, круглых столов, семинаров и других мероприятий, в том числе по направлениям деятельности Отдела;
[bookmark: _Hlk204611464]7) участие в организации и проведении мероприятий по правовому просвещению в области прав и свобод человека и гражданина;
8) по поручению Уполномоченного участие в консультативно-совещательных и наблюдательных органах при государственных органах и организациях;
9) подготовка материалов на заседания Экспертного совета и Ученой комиссии при Уполномоченном в рамках направлений деятельности Отдела;
10) подготовка обращений Уполномоченного к Президенту Республики Казахстан, Курултаю Республики Казахстан или Правительству Республики Казахстан и иным государственным органам, организациям;
11) подготовка обращений Уполномоченного в Конституционный Суд и Верховный Суд Республики Казахстан;
12) подготовка заключений по запросам Конституционного Суда Республики Казахстан и иных государственных органов;
13) представительство по поручению в судебных инстанциях, в исполнительном производстве;
14) проведение по поручению Уполномоченного, руководства Национального центра либо в инициативном порядке экспертизы действующего законодательства, а также проектов нормативных правовых актов на соответствие целям защиты прав и свобод человека и гражданина;
15) подготовка предложений по совершенствованию законодательства и заключению международных договоров Республики Казахстан по вопросам поощрения и защиты прав и свобод человека и гражданина;
16) участие в разработке правовых актов Уполномоченного и руководителя Национального центра;
17) подготовка обращений к субъектам, принявшим (издавшим) правовые акты, с предложениями о внесении в них изменений и дополнений;
18) участие в работе над законопроектами, проектами актов Президента, постановлений Правительства и распоряжений Премьер-Министра Республики Казахстан, нормотворческой деятельности иных государственных органов;
19) обеспечение участия представителя Национального центра в работе Межведомственной комиссии по вопросам законопроектной деятельности;
[bookmark: _Hlk204599361]20) обеспечение деятельности Ученой комиссии при Уполномоченном в рамках направлений деятельности Отдела;
21) участие в обучающих и иных мероприятиях, в том числе вне места постоянной работы;
22) осуществление иных функций, необходимых для реализации задач и функций Отдела в соответствии с законодательством Республики Казахстан.

Глава 3. Организация деятельности Отдела

8. Отдел обладает правами и обязанностями, необходимыми для реализации его задач, в соответствии с законодательными актами, актами Президента Республики Казахстан, иными нормативными правовыми актами Республики Казахстан.
9. Отдел возглавляет заведующий Отделом, назначаемый на должность и освобождаемый от должности в порядке, установленном законодательством Республики Казахстан.
10. Заведующий Отделом имеет в своем подчинении одного заместителя.
11. Заведующий Отделом осуществляет общее руководство деятельностью Отдела и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел задач и осуществление им своих полномочий.
12. Заведующий Отделом представляет руководству Национального центра предложения по структуре и штатной численности Отдела.
13. Документы, направляемые от имени Отдела в другие структурные подразделения по вопросам, входящим в компетенцию Отдела, подписываются заведующим Отдела, а в случае отсутствия – лицом, его замещающим.


____________________________________________________










                Адам құқықтары жөніндегі 
           ұлттық орталық басшысының
  2026 жылғы « ___ » __________
                                                                                 №  ___ бұйрығына 
                                                                              2-қосымша

Адам құқықтары жөніндегі ұлттық орталықтың
 Құқықтық және ұйымдастыру-талдау жұмыс бөлімі туралы
ЕРЕЖЕ

1-тарау. Жалпы ережелер

1. Құқықтық және ұйымдастыру-талдау жұмыс бөлімі бөлімі (бұдан әрі – Бөлім) Адам құқықтары жөніндегі ұлттық орталықтың (бұдан әрі - Ұлттық орталық) құрылымдық бөлімшесі болып табылады.
2. Бөлім өз қызметінде Қазақстан Республикасының Конституциясын, «Қазақстан Республикасындағы Адам құқықтары жөніндегі уәкіл туралы» Қазақстан Республикасының Конституциялық заңын, Қазақстан Республикасының өзге де нормативтік құқықтық актілерді, Ұлттық орталық туралы Ережені, сондай-ақ осы Ережені басшылыққа алады.
3. Бөлімнің құрылымын, штат санын Қазақстан Республикасының заңнамасында белгіленген тәртіппен Ұлттық орталықтың уәкілетті лауазымды адамы бекітеді.
4. Бөлім құрамына штаттық кестеге сәйкес келесі лауазымды тұлғалар кіреді:
бөлім меңгеруші – 1 бірлік;
бөлім меңгерушісінің орынбасары – 1 бірлік;
бас инспектор – 5 бірлік;
Кемсітушіліктің барлық нысандарын болдырмау және заңнаманы жетілдіру жөніндегі секторы (бұдан әрі – Сектор) кіреді:
бас инспектор – 2 бірлік;


2-тарау. Бөлімнің мақсаттары, құқықтары мен міндеттері

5. Мақсат:
Қазақстан Республикасындағы Адам құқықтары жөніндегі уәкілдің (бұдан әрі – Уәкіл) және Ұлттық орталықтың қызметін талдамалық, ақпараттық және ұйымдастырушылық қамтамасыз ету;
кемсітушіліктің барлық нысандарын болғызбау, адам мен азаматтың құқықтары мен бостандықтарын көтермелеу және қорғау мәселелері бойынша Қазақстан Республикасының заңнамасын жетілдіру жөнінде ұсыныстар әзірлеу;
Уәкіл жанындағы Сараптамалық кеңестің қызметін ұйымдастырушылық қамтамасыз ету;
Бөлімнің құзыретіне кіретін мәселелер бойынша Ұлттық орталық өкілдіктерінің қызметіне мониторинг жүргізу.
6. Құқықтары мен міндеттері:
1) құқықтары:
Қазақстан Республикасындағы Уәкілге, Ұлттық орталыққа, Бөлімге заңнамамен жүктелген міндеттерді іске асыруға қатысу;
Уәкілге және Ұлттық орталықтың басшылығына олардың қызметі мәселелері бойынша ұсыныстар енгізу;
құзыреті шегінде мемлекеттік органдармен, ұйымдармен, азаматтармен өзара іс-қимыл жасай отырып, Ұлттық орталықтың атынан өкілдік ету;
Бөлімнің функциялары шегінде халықаралық ұйымдармен, оның ішінде БҰҰ комитеттері мен өзге де органдары және институттарымен, сондай-ақ өзге де ұйымдармен, қауымдастықтармен және бірлестіктермен ынтымақтастықты халықаралық және өңірлік деңгейдегі жүзеге асыру;
құқықтық актілердің, сондай-ақ заңдық сипаттағы басқа да құжаттардың жобаларын әзірлеуге қатысу;
Ұлттық орталықтың құрылымдық бөлімшелерінен, өкілдіктерінен өзіне жүктелген міндеттерді жүзеге асыру үшін қажетті ақпарат пен материалдарды белгіленген тәртіппен сұрату және алу;
Ұлттық орталық басшылығының келісімі бойынша жүктелген міндеттерді сапалы және уақтылы жүзеге асыру үшін өзге де құрылымдық бөлімшелердің қызметкерлерін тарту;
өз құзыреті шегінде Ұлттық орталықтың құрылымдық бөлімшелеріне, өкілдіктеріне орындауға міндетті нұсқаулар беру, олардың қызметіне бақылауды жүзеге асыру.
2) міндеттері:
өз құзыреті шегінде сыбайлас жемқорлыққа қарсы іс-қимыл жөніндегі жұмысты жүргізу;
Уәкілдің және Ұлттық орталық басшылығының бұйрықтарын, шешімдерін және нұсқауларын орындау;
Бөлімнің қызметі шегінде телерадиоарналарда сөз сөйлеулерге, БАҚ-та жариялымдарға, оның ішінде әлеуметтік желілерге мониторинг жүргізу және жедел әрекет ету үшін ақпараттық анықтамалар мен басқа материалдарды дайындау;
жүктелген міндеттерді жүзеге асыру үшін Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес өзге де міндеттерді орындау.
7. Функциялары:
1) «Қазақстан Республикасындағы Адам құқықтары жөніндегі уәкіл туралы» Қазақстан Республикасының Конституциялық заңды қолдану практикасына талдау жүргізу, оны жетілдіру және біркелкі қолдану жөніндегі Уәкілге ұсыныстар дайындау;
[bookmark: _Hlk141171623]  	2) Бөлімнің құзыреті шеңберінде Уәкілдің және Ұлттық орталық басшылығының Қазақстан Республикасы Құрылтайының отырыстарына және депутаттардың қатысуымен өтетін өзге де іс-шараларға, облыстардың, астананың, республикалық маңызы бар қалалардың мәслихаттары сессияларының пленарлық отырыстарына, Қазақстан Республикасы Үкіметінің, Қазақстан Республикасы Конституциялық Сотының отырыстарына, Жоғарғы Соттың пленарлық отырыстарына, мемлекеттік органдардың, консультативтік-кеңесші органдардың отырыстарына қатысуын қамтамасыз ету;
3) Уәкілдің қызметі туралы, Қазақстан Республикасында адам саудасына қарсы іс-қимыл саласындағы жағдай және қабылданып жатқан шаралар туралы тиісті ұсынымдарымен баяндамалар, Қазақстан Республикасында адам мен азаматтың құқықтары мен бостандықтарының сақталуының жекелеген мәселелері бойынша арнайы баяндамалар, сондай-ақ оларға қатысты материалдарды (тезистер, статистикалар, баяндама бөлімдері) дайындау;
4) Бөлімнің құзыретіне кіретін мәселелер бойынша мемлекеттік органдармен, лауазымды адамдармен, қоғамдық ұйымдармен және басқа да субъектілермен, сондай-ақ бұқаралық ақпарат құралдарымен өзара іс-қимыл жасау;
5) кемсітушіліктің барлық нысандарын жою саласындағы заңнаманы жетілдіру;
6) конференцияларға, дөңгелек үстелдерге, семинарларға және басқа да іс-шараларға, оның ішінде Бөлім қызметінің бағыттары бойынша, қатысу және (немесе) ұйымдастыру;
[bookmark: _Hlk204611555]7) адамның және азаматтың құқықтары мен бостандықтары саласында құқықтық ағарту жөніндегі іс-шараларды ұйымдастыруға және өткізуге қатысу;
8) Уәкілдің тапсырмасы бойынша мемлекеттік органдар мен ұйымдар жанындағы консультативтік-кеңесші және байқаушы органдарға қатысу;
9) Сектор қызметінің бағыттары шеңберінде Уәкіл жанындағы Сараптамалық кеңестің отырыстарына материалдар дайындау;
10) Уәкілдің Қазақстан Республикасының Президентіне, Қазақстан Республикасы Парламентінің палаталарына немесе Қазақстан Республикасының Үкіметіне және өзге де мемлекеттік органдарға, ұйымдарға жолданымдарын дайындау;
11) Қазақстан Республикасының Конституциялық Сотына және Жоғарғы Сотына Уәкілдің жолданымдарын дайындау;
12) Қазақстан Республикасы Конституциялық Сотының және өзге де мемлекеттік органдардың сұрауы бойынша қорытындылар дайындау;
13) тапсырма бойынша сот сатыларында, атқарушылық іс жүргізуде өкілдік ету;
14) адамның және азаматтың құқықтары мен бостандықтарын қорғау мақсаттарына сәйкестігін айқындау мақсатында Уәкілдің, Ұлттық орталық басшылығының тапсырмасы бойынша не қолданыстағы заңнамаға, сондай-ақ нормативтік құқықтық актілердің жобаларына бастамашылық тәртіппен сараптама жүргізу;
15) адамның және азаматтың құқықтары мен бостандықтарын көтермелеу және қорғау мәселелері бойынша заңнаманы жетілдіру және Қазақстан Республикасының халықаралық шарттарын жасасу жөнінде ұсыныстар дайындау;
16) Уәкіл және Ұлттық орталықтың құқықтық актілерін әзірлеуге қатысу;
17) құқықтық актілерді қабылдаған (шығарған) субъектілерге оларға өзгерістер мен толықтырулар енгізу туралы ұсыныстармен өтініштер дайындау;
18) Қазақстан Республикасы заң жобаларын, Президентінің актілері жобаларын, Үкіметінің қаулылары мен Премьер-Министрінің өкімдері жобаларын әзірлеу жөніндегі жұмысқа, сондай-ақ өзге мемлекеттік органдардың нормашығармашылық қызметіне қатысу;
19) Ұлттық орталық өкілінің заң жобалау қызметі мәселелері жөніндегі Ведомствоаралық комиссияның жұмысына қатысуын қамтамасыз ету;
20) Бөлім қызметінің бағыттары шеңберінде Уәкілдің жанындағы Ғылыми комиссияның  қызметін қамтамасыз ету;
21) адамның және азаматтың құқықтары мен бостандықтары саласындағы құқықтық ағарту жөніндегі іс-шараларды ұйымдастыруға және өткізуге қатысу;
22) оқыту және өзге де іс-шараларға, оның ішінде тұрақты жұмыс орнынан тыс жерлерде, қатысу;
23) Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес Бөлімнің міндеттері мен функцияларын іске асыру үшін қажетті өзге де функцияларды жүзеге асыру.


3-тарау. Бөлімнің қызметін ұйымдастыру

8. Бөлім заңнамалық актілерге, Қазақстан Республикасы Президентінің актілеріне, Қазақстан Республикасының өзге де нормативтік құқықтық актілеріне сәйкес өзінің міндеттерін іске асыру үшін қажетті құқықтар мен міндеттерге ие болады. 
9. Бөлімді Қазақстан Республикасының заңнамасында белгіленген тәртіппен лауазымға тағайындалатын және лауазымнан босатылатын Бөлім меңгерушісі басқарады.
10. Бөлім меңгерушісінің бағынысында екі орынбасары бар.
11. Бөлім меңгерушісі Бөлім қызметіне жалпы басшылықты жүзеге асырады, Бөлімге жүктелген міндеттердің орындалуына және өзінің құзіреттерін жүзеге асыруға дербес жауапты болады.
12. Бөлім меңгерушісінің орынбасары Ұлттық орталықтың басшылығына Бөлімнің құрылымы мен штат саны жөнінде ұсыныстар береді.
13. Бөлім құзыретіне кіретін мәселелер бойынша Бөлім атынан басқа құрылымдық бөлімшелерге жіберілетін құжаттарға Бөлім меңгерушісі, ал ол болмаған жағдайда – оны алмастыратын адам қол қояды.
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