Алматы қаласы 
Наурызбай ауданы әкімінің 
2024 жылғы 30 мамырдағы
№80-Ө өкіміне                         № ____ қосымша

Алматы қаласы Наурызбай ауданы әкімі аппаратының 
көріктендіру бөлімінің
ЕРЕЖЕСІ

1. Жалпы ережелер
1. Көріктендіру бөлімі (әрі қарай – бөлім) «Алматы қаласы Наурызбай ауданы әкімінің аппараты» КММ (әрі қарай – әкім аппараты) құрылымдық бөлімшесі болып табылады және аудан әкіміне, жетекшілік ететін аудан әкімінің орынбасарына бағынады.
2. Бөлім өз қызметінде Қазақстан Республикасының Конституциясы, Қазақстан Республикасының Президенті және Үкіметінің актілері, «Қазақстан Республикасындағы жергілікті мемлекеттік басқару мен өзін-өзі басқару туралы», «Қазақстан Республикасының мемлекеттік қызметі туралы», «Сыбайлас жемқорлыққа қарсы іс-қимыл туралы», «Құқықтық актілер туралы» Заңдарына, «Қазақстан Республикасы мемлекеттік қызметшілерінің әдептілік нормаларын және мінез-құлық қағидаларын одан әрі жетілдіру жөніндегі шаралар туралы», Қазақстан Республикасының әкімшілік рәсімдік-процестік кодексі, «Қазақстан Республикасының басқа да қолданыстағы Заңдары мен нормативтік құқықтық актілерін, сондай-ақ осы Ережені басшылыққа алады.
3.  Бөлімнің құрылымдық, штат саны Қазақстан Республикасының заңнамасында белгіленген тәртіппен Алматы қаласы Наурызбай ауданы әкімі аппаратының штаттық кестесіне сәйкес бекітіледі.
4. Бөлім құралады:
1) бөлім басшысы;
2) бас инспектор;
3) бас маман;
4) бас маман;
5) бас маман. 

2. Көріктендіру бөлімінің мақсаттары, құқықтары мен міндеттері
5. Міндеті: аудан аумағындағы санитарлық тазалау жұмыстарын жүргізу барысын қадағалау, үйлестіру және ұйымдастыру.
Функциялары:
1) жерасты және жерүсті өткелдерін күту;
2) арық желілерін күту;
3) жаяу жүргіншілер жолына және жол бойына санитарлық тазалау;
4) аялдама пункттеріне санитарлық тазалау және қызмет көрсету;
5) қалалық және желілік сенбіліктер ұйымдастыру және өткізу;
6) бекітілген кестеге сәйкес уақытылы ҚТҚ шығаруды қамтамасыз ету;
7) жабайы қоқыс алаңдарын анықтау және жою;
8) өзен арналарын тазалау;
9) көгалды және жабайы шөптерді кесу жұмыстарын жүргізу;
10) мердігер ұйымдардың жабайы жануарларды аулау жұмыстарын ұйымдастыру және жүргізу;
6. Міндеті: аудан аумағындағы саябақтар, парк және жасыл желектерді қорғау мен күту.
Функциялары: 
1) апаттық жағдайдағы ағаштарға санитарлық қырқу және кесу жұмыстарын жүргізу;
2) өтемақы және бастамашыл көшеттерді отырғызу жұмыстарын ұйымдастыру;
3) гүл отырғызу жұмыстарын ұйымдастыру;
4) жасыл желектерге химиялық және биологиялық өңдеу жұмыстарын жүргізу; 
7. Міндеті: бөлім қызметіне жалпы басшылық, өз құзіреті шегінде белгілі бір іс-шаралардың іске асырылуын және бөлімнің құжат айналымын қамтамасыз ету.
Функциялары: 
1) елді-мекендерді сыртқы жарықтандырумен үздіксіз қамтамасыз ету жұмыстары барысын ұйымдастыру және қадағалау;
2) арық желілерін жөндеу, өзен арналары жағалауын бекіту жұмыстарын, сыртқы жарықтандыру желілерінің ағымдағы жөндеу және жаңа құрылыс жұмыстарын жүргізуді талап ететін көшелерді тексеру.
3) Жоспарланған құрылыс нысандары бойынша ақаулар дефектісін, сметасын әзірлеу, құрылыс және қайта жаңғырту жұмыстарын қажет ететін нысандарға жобалау-сметалық құжаттамаларды дайындауға қатысу. 
4) уәкілетті мемлекеттік органдарға тиісті өтініп жолдау және аталған бағыттағы жұмыстың орындалуын қадағалау;
5) жаяу жүргінші және веложолдарды, жасыл аймақтарды көгалдандыру, парк және саябақтарды, өзен арналарының жағалауы, субұрқақтардың құрылысы және қайта жаңарту бойынша ұсыныстар енгізу және жобалардың іске асырылуы;
6) төтенше жағдайлардың туындауын алдын алу және оларды жою мақсатында жұмыстарды ұйымдастыру және жүргізу, сондай-ақ жұмылдыру дайындығы бойынша іс-шараларды өткізу және олардың орындалуға дайындылығын тексеру;
7) аудан аумағындағы арық желілерінің және жауын-шашын люктерінің жағдайына мониторинг жүргізу, оларды қайта қалпына келтіру және жөндеу бойынша тиісті ұсыныстар енгізу;
8)  дератизация және дезинсекция жұмыстарын үйлестіру және орындалуын бақылау;
9) Мемлекеттік және қалалық бағдарламалардың жүзеге асырылуын қадағалау.
10) бюджеттік бағдарламалар бойынша өтінім, техникалық сипаттама  және есептеулерді дайындау;
11) көше-жол желісін ағымдағы жөндеу бойынша және 008, 009, 011 бюджеттік бағдарламалар бойынша мемлекеттік сатып алуды жүргізу үшін сатып алынатын жұмыстардың техникалық ерекшеліктерін және тізбесін әзірлеу;
12) жеке және заңды тұлғалардан келіп түскен өтінішті ҚР қолданыстағы Заңнамамен белгіленген мерзімде қарау;
13) хаттамалық тапсырмалардың және кіріс, шығыс хаттардың уақытылы орындалуы;
14) жетекшілік ететін ақпараттарды қалыптастыру және орындау;
15) атқарылған жұмыстар бойынша тоқсандық және жылдық есеп дайындау. 
8. Құқығы және міндеттері:
1. Бөлімнің құзыреті шегінде аудан әкімі аппаратының бөлімдерінен, құрылымдық бөлімшелердің басшыларынан және аудандық қызметтерден, өзінің лауазымдық міндеттерін орындауға қажетті ақпараттар, құжаттар, анықтамалар, мәліметтер мен басқа қажетті құжаттарды алуға;
2. Өз құзіреті шегінде Қазақстан Республикасының Президенті және Үкіметінің қаулыларын, Алматы қаласы әкімінің шешімдерін және өкімдерінің, аудан әкімінің актілеріне сүйене отырып ауданның  көріктендіру бойынша сұрақтарының орындалуына, олардың іске асырылуына ақпарат дайындау;
3. Жеке және заңды тұлғалардың ауданның көріктендіру сұрақтары бойынша өтініштерін және қызметтік хаттарды қарасытруға;
4. Қазақстан Республикасының заңнамаларына және бөлімнің құзіретіне сәйкес басқа құқықтарды орындауға.

3. Көріктендіру бөлімінің қызметін ұйымдастыру
9. Бөлім басшысы, бас инспектор және бөлімнің бас мамандары лауазымдық нұсқаулықпен белгіленген жұмыс жағдайына дербес жауапты болады.
10. Бөлім басшысы бөлім қызметіне жалпы басшылықты жүзеге асырады, еңбек және атқарушылық тәртіпке жауап береді және бөлімге жүктелген міндеттердің орындалуына және оның функцияларын жүзеге асыруға дербес жауапты болады.


Приложение №____
к распоряжению акима 
Наурызбайского района 
города Алматы
от «30» мая 2024 года №80-Ө

ПОЛОЖЕНИЕ
отдела благоустройства 
аппарата акима Наурызбайского района города Алматы

1. Общие положение
1. Отдел благоустройства (далее – от  дел) является структурным подразделением КГУ «Аппарата акима Наурызбайского района города Алматы» (далее – аппарат акима) и подчиняется акиму, курирующему заместителю акима района.
2. В своей деятельности отдел руководствуется Конституцией Республики Казахстан, актами Президента и Правительства Республики Казахстан, законами Республики Казахстан «О местном государственном управлении и самоуправлении», «О государственной службе Республики Казахстан», «О противодействии коррупции», «О правовых актах», Указом Президента Республики Казахстан «О мерах по дальнейшему совершенствованию этических норм и правил поведения государственных служащих Республики Казахстан», Административно процедурно-процессуальным кодексом Республики Казахстан, а также другими действующими законодательствами и нормативными правовыми актами Республики Казахстан, а также настоящим Положением.
3. Структурная, штатная численность отдела утверждается согласно штатному расписанию аппарата акима Наурызбайского района города Алматы, в порядке, установленном законодательством Республики Казахстан.
4. Отдел состоит из:
1) руководителя отдела;
2) главного инспектора;
3) главного специалиста.
4) главного специалиста;
5) главного специалиста.

2. Задачи, права и обязанности отдела благоустройства
5. Задача: Организация, координирование и контроль за проведением работ по санитарной очистке территорий района.
Функции:
1. содержание и обслуживание надземных и подземных переходов;
1. содержание арычных сетей;
1. санитарная очистка проезжей части улиц и пешеходных тротуаров;
1. содержание и санитарная очистка остановочных пунктов;
1. организация и проведение локальных и городских субботников;
1. обеспечение своевременного вывоза ТБО согласно утвержденным графикам;
1. выявление и ликвидация стихийных свалок;
1. очистка русел рек;
1. проведение работ по покосу газонов и дикорастущей травы;
10) организация и контроль за проводимыми работами по отлову бродячих животных подрядными организациями.
1. Задача: Организация, координирование и контроль за проведением работ по содержанию и защите зеленых зон, парков и скверов.	
Функции: 
1. проведение работ по санитарной рубке и обрезке аварийных деревьев;
1. организация работ по компенсационной и инициативной посадке саженцев;
1. организация работ по посадке цветов;
1. проведение работ по химической и биологической обработке зеленых насаждений.
1. Задача: Общее руководство деятельностью отдела, в пределах своей компетенции обеспечение выполнения определенных мероприятий по курируемым направлениям и обеспечение соответствующего документооборота отдела.	
Функции: 
1) организация и контроль за проведением работ по бесперебойному обеспечению населенных пунктов наружным освещением;
2) обследование улиц, требующих проведения   - ремонта, нового строительства арычных сетей;  берегоукрепительных работ на руслах рек, также текущего ремонта и нового строительства линий наружного освещения.
3) организация и координирование разработки проектно-сметной документации объектов требующих строительство и модернизацию,  составление дефектных актов, сметных расчетов.
4) направление соответствующих заявок в уполномоченные государственные органы и контроль за выполнением работ в данном направлении.
5) внесение предложений и реализация проектов по благоустройству зеленых зон, пешеходных и велосипедных дорог, парков и скверов, береговых линий русел рек.
6) организация и проведение работ в целях предупреждения возникновения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, а также мероприятий по мобилизационной подготовке и проверке готовности к их выполнению.
7) проведение мониторинга за состоянием арычных сетей и дожде приемных люков на территории района и внесение соответствующих предложений по их восстановлению и ремонту.
8) координирование работ и осуществление контроля за проведением мероприятий по дератизации и дезинсекции.
9) реализация государственных и городских программ.
10) составление расчетов на содержание вновь построенных и введенных в эксплуатацию  объектов, подготовка и оформление заявок по бюджетным программам. 
11) разработка технических спецификации и перечень закупаемых работ для проведения государственных закупок по текущему ремонту улично-дорожной сети и по бюджетным программам 008, 009, 011.
12) рассмотрение обращений физических и юридических     лиц в сроки, установленные действующим законодательством РК.
13) своевременное исполнение протокольных поручений и рассмотрение входящей и исходящей служебной корреспонденции.
14) осуществление и формирование аналитической информации по курируемым направлениям.
15) подготовка и ведение ежеквартальных и годового отчета о проделанной работе.
1. Права и обязанности:
0. Запрашивать и получать от структурных подразделений акимата, государственных органов необходимую информацию, материалы, относящихся к компетенции отдела.
0. Осуществлять в пределах своей компетенции контроль за ходом выполнения, Указов Президента, Постановления Правительства Республики Казахстан, решений и распоряжений Акимов города и района по вопросам благоустройства района, готовить материалы по их реализации.
0. Рассматривать письма и обращения физических и юридических лиц, служебную корреспонденцию по вопросам благоустройства территории района.
0. Осуществлять иные права в соответствии с компетенцией отдела и законодательством Республики Казахстан.   

3. Организация деятельности отдела
9. Руководитель отдела, главный инспектор и главные специалисты отдела несут персональную ответственность за состояние работы, определенными должностными инструкциями. 
10. Руководитель отдела осуществляет общее руководство деятельностью отдела и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел задач и осуществление им своих функций.


