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к распоряжению акима 
Турксибского района города Алматы
«___» __________ 2025 года 

№ _________


ПОЛОЖЕНИЕ
о государственно-правовом отделе 
коммунального государственного учреждения
 «Аппарат акима Турксибского района города Алматы»

                                           1. Общие положения

1.1. Государственно - правовой отдел является структурным подразделением коммунального государственного учреждения «Аппарат акима Турксибского района города Алматы» (далее – Отдел), возглавляемый руководителем отдела.
1.2. В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией Республики Казахстан, Кодексами Республики Казахстан: Административным процедурно-процессуальным, Трудовым, Этическим Кодексом государственных служащих Республики Казахстан, утверждённый Указом Президента Республики Казахстан от 29 декабря 2015 года №153 (Правила служебной этики государственных служащих), законами Республики Казахстан: «О государственной службе Республики Казахстан»,                                      «О противодействии коррупции», «О правовых актах», «О местном государственном управлении и самоуправлении в Республике Казахстан», актами Президента Республики  и настоящим Положением.
1. 3. Отдел  состоит из:
1) руководителя;
2) главного инспектора;
3) главного специалиста
1.4. Во время отсутствия руководителя отдела, его обязанности выполняет главный инспектор, несущий полную ответственность за надлежащее исполнение возложенных на него  обязанностей.
 1.5. В соответствии с Типовым положением о юридических службах  государственных орнганов РК от 09 ноября 2006 года № 1072, запрещается возложение на юридические службы дополнительных функций, несвойственных их деятельности в соответствии с настоящим типовым положением.

2. Основные задачи, функции, права и обязанности отдела
	
2.1. Задачи: обеспечение исполнения норм Конституции Республики Казахстан, Административного процедурно-процессуального кодекса, Законов Республики Казахстан, актов Президента и Правительства Республики Казахстан, решений и распоряжений акима города Алматы и района, решений сессий Маслихата г.Алматы, иных нормативных правовых актов, касающихся деятельности отдела; совершенствование пропаганды Законов, актов Президента и Правительства Республики Казахстан; анализ состояния, преступности и правонарушений с учётом криминогенной обстановки в районе, представление интересов аппарата акима района  в суде, разработка мер профилактики правонарушений; оказание организационной помощи территориальным правоохранительным органам в вопросах профилактики правонарушений и укрепления общественного порядка на территории района.
2.2. функции: подготовка вопросов на оперативные совещания под председательством акима района с территориальными и контролирующими органами по вопросам противодействия коррупции, профилактике предупреждения правонарушений, правопорядка на территории района; проверка на соответствие требованиям действующего законодательства  представляемых на утверждение акима района проектов его решений и распоряжений, а также их визирование; организация работы Межведомственной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при акимате города по Турксибскому району; организация работы Межведомственного Штаба по координации деятельности государственных органов, направленной на противодействие наркомании и наркобизнесу по Турксибскому району; ведение реестра общественных медиаторов, учёта граждан, участвующих в обеспечении общественного порядка; организация работы школы правовых знаний среди государственных служащих аппарата, а также реализация Плана мероприятий по реализации концепции  совершенствования сферы правового просвещения; проведение мониторинга нормативных правовых актов, принимаемых акимом района, подлежащих государственной регистрации в органах юстиции, ежеквартальное предоставление реестра зарегистрированных распоряжений; профилактика правонарушений среди несовершеннолетних, совершенствование профилактики борьбы с наркоманией; рассмотрение в установленном законодательством порядке обращений физических и юридических лиц, петиций; представление  интересов  акима, аппарата акима района в судах,                  а также в других органах и учреждениях при рассмотрении правовых вопросов; формирование документов  для сдачи в архив на хранение. 
2.3. Права и обязанности: рассмотрение обращений, жалоб и заявлений, петиций граждан по вопросам, входящим в сферу деятельности отдела;  запрашивать и получать в пределах своей компетенции от отделов, руководителей структурных подразделений и районных служб информацию, документы, справки, сведения и иные материалы, необходимые для осуществления возложенных на отдел обязанностей; ведение реестра общественных медиаторов, реестра граждан, участвующих в обеспечении общественного порядка; организация работы школы правовых знаний среди государственных служащих аппарата, а также реализация Плана мероприятий по реализации концепции совершенствования сферы правового просвещения; проведение мониторинга нормативных правовых актов, принимаемых акимом район, подлежащих государственной регистрации в органах юстиции; профилактика правонарушений среди несовершеннолетних, совершенствование профилактики борьбы с наркоманией; рассмотрение в установленном законодательством порядке обращений физических и юридических лиц, петиций; представление  интересов  акима, аппарата акима района в судах, а также в других органах и учреждениях при рассмотрении правовых вопросов; формирование документов  для сдачи в архив на хранение. 
 Принимать участие в мероприятиях, связанных с деятельностью отдела, в работе комиссий, на заседаниях и совещаниях аппарата акима района, районных служб и подразделений, заседаниях межведомственных комиссий по Турксибскому району, совещаниях и других мероприятиях, вносить для рассмотрения руководству предложения по улучшению и совершенствованию работы отдела, обеспечению надлежащих условий труда в соответствии с Трудовым кодексом, иными законодательными актами, повышение квалификации работников отдела. 

[bookmark: _Hlk129095354]3. Организация деятельности государственно-правового отдела 
	
3.1. Приём на работу, перемещение и увольнение работников отдела производится распоряжением акима района в соответствии с законодательством Республики Казахстан.
3.2. Руководитель отдела подчиняется непосредственно акиму района, представляет акиму района предложения по структуре и штатному расписанию отдела.
3.3. За ненадлежащее выполнение задач и функций, возложенных настоящим Положением на отдел, несет ответственность в соответствии с нормами действующего законодательства. 


Ознакомлены:




