Сыбайлас жемқорлық тәуекелдеріне ұшыраған лауазымдардың тізбесі
Іле ауданы бойынша  
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	Сыбайлас жемқорлық тәуекелдері бар лауазымдық өкілеттіктер
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	Сыбайлас жемқорлық тәуекелдер інің деңгейі

	«Іле ауданының кәсіпкерлік бөлімі»ММ


	Бөлім басшысы
	Кәсіпкерлік саласындағы көрмелер мен жәрмеңкелердің өткізілуін ұйымдастыру. Баға тұрақтылығын қамтамасыз ету. Бөлім тарапынан конкурстарға, көрмелерге, форумдарға  дайындық жұмыстарын жүргізу. Кәсіпкерлік саласына қатысты семинарлар өткізу немесе өткізілетін семинарларға жәрдемдесу. Ауданның индустриялық-инновациялық даму стратегиясын және Қазақстан Республикасының мемлекетік «Индустрияландыру  Картасы» мен «Бизнестің жол картасы 2030» , «ДКБ-2025» «Еңбек- 2020-2025», «Ауыл аманаты» бағдарламалары бойынша жұмысын насихаттау, мемлекеттік саясатын іске асыру. Туризмді және туристік индустрияны дамыту мемлекеттік бағдарламалар стратегиясының шеңберінде аудандық бағдарламаларды және туризимді дамыту жоспарларында әзірлеу.Әлеуметтік маңызы бар азық-түлік өнімдері бағасының тұрақтылығын бақылауда ұстау мақсатында, қала, ауылдық округ әкімдігімен бірлесіп жұмыс атқару. Аудан бойынша жол бойындағы заңсыз сауда жасаушылардың жұмыстарын тәртіпке келтіру мақсатында тиісті басқарма, бөлімдермен, қала, ауылдық округ әкімдерімен жұмыс атқару, құрылған комииссия мүшелерімен бірге тексеру жұмыстарын жүргізу.

	Қызметтік міндеттерін орындау кезінде алынған ақпаратты жеке мүддеге пайдалану, үшінші тұлғаларға жария ету.
	Жоғары

	Бас маман
	Аудан бойынша әлеуметтік дүкендер, әлеуметтік бұрыштардың жұмысын бақылау, қадағалау және азық-түлік өнімдері бағасының тұрақтылығын бақылауда ұстау жұмыстарын жүргізу. Ауданда орналасқан жанармай бекеттеріндегі бағаларды қадағалау, мониторинг жұмыстарын жүргізу. Қарасай ауданы аумағындағы туристік қызмет саласында мемлекеттік саясатты іске асыру және үйлестіру жұмыстарын жүзеге асыру. Әлеуметтік маңызы бар азық-түлік өнімдері бағасының тұрақтылығын бақылауда ұстау мақсатында, қала, ауылдық округ әкімдігімен бірлесіп жұмыс атқару және облыстық басқармаға есеп тапсыру, мәлімет беру. Аудан бойынша жол бойындағы заңсыз сауда жасаушылардың жұмыстарын тәртіпке келтіру мақсатында тиісті басқарма, бөлімдермен, қала, ауылдық округ әкімдерімен жұмыс атқару, құрылған комииссия мүшелерімен бірге тексеру жұмыстарын жүргізу. Аудандағы сауда базарларының іскерліктерін мемлекет тарапынан реттеу қызметтеріне көмектесу, бағаларды тұрақтандыру мақсатында жұмыс жүргізу.
	Қызметтік міндеттерін орындау кезінде алынған ақпаратты жеке мүддеге пайдалану, үшінші тұлғаларға жария ету.
	Орташа 

	Бас маман
	Ауданның инвестициялық жобалары бойынша төлқұжаттарын толтыру жөніндегі құжаттарды, презентацияларды дайындау. Жаңадан іске қосылған және қайта жөндеуден өткен өнеркәсіп мекемелерін іске қосу  шараларын жүргізу. Бөлімнің қаржылық шаруашылық қызметін, бюджет қаржысын тиімді және мақсатты жұмсалуын жүргізу, мекемеге қарасты бюджеттік өтінімдерін тапсыру мен қаржылық жұмыстарын жүргізу. Құзырлы мекемеке жылдық, тоқсандық  есептерді тапсыру. Құжаттардың сақталуын қадағалау. Мемлекеттік сатып алудың жылдық жоспарын жасап, «Мемлекеттік сатып алу» веб-порталы енгізу.
	Қызметтік міндеттерін орындау кезінде алынған ақпаратты жеке мүддеге пайдалану, үшінші тұлғаларға жария ету.
	Орташа

	
Іле ауданының жұмыспен қамту және әлеуметтік бағдарламалар бөлімі 

	Бөлім басшысы
	-Бөлімнің жұмысын ұйымдастыру, бөлім қызметін басқару және бөлімге жүктелген міндеттердің орындалыуына жауап беру, кадрлық тұрақтылығын қамтамасыз ету;
-Бөлімнің қаржы-экономикалық және шаруашылық қызметін, бюджет қаржысын тиімді және мақсатты жұмсалуын қадағалау, мекемеге қарасты ұйымдардың бюджеттік өтінімдерін бақылау;
-Азаматтарды қабылдау, жеке және заңды тұлғалардың бөлім құзыретіне кіретін мәселелер бойынша өтініштерін, шағымдарын, үндеулерін қарастыру және олар бойынша қолданыстағы заңнамаға сәйкес қажетті шаралар қабылдау;
-Азаматтардың әлеуметтік құқықтарын қамтамасыз ету және тұрғындарға әлеуметтік саясатты жүзеге асыру, отбасыларын қолдау, аналарды, балаларды, мүгедектер мен олардың отбасы мүшелері  халықтың басқа да қатарларын қорғау;
-Мүгедектерді оңалтудың жеке бағдарламаларының әлеуметтік бөлігінің орындалу сапасын арттыру.
	Қызметтік міндеттерін орындау кезінде алынған ақпаратты жеке мүддеге пайдалану, үшінші тұлғаларға жария ету.  
	Орташа 

	Бөлім басшысының орынбасары
	-Бюджеттік бағдарламалардың орындалуын ұйымдастыру, сараптау және орындалуын қамтамасыз ету, бақылау;
-Кадр мәселесі бойынша есептерді жоғары органға өткізу;
-Аудан әкімшілігі арасында жұмыс берушілермен үш жақты келісімнің сақталуына бақылау жүргізу, оны жоғары ұйымдарға белгіленген мерзімінде жасалған жұмыс туралы мәлімет беру;
-Қылмыстық жазаны және қылмыстық-құқықтық ықпал етудің өзге шараларын атқаратын мекемелердің қызметіне жәрдемдесу, сондай-ақ қылмыстық жазасын өтеген адамдарға әлеуметтік және өзге де көмекті ұйымдастыру жөніндегі консультативтік-кеңесші органның қаулысын қадағалап дайындау және кеңесші органның кеңесін тоқсан сайын өткізу;
-Аудан бойынша әлеуметтік маңызы бар объектілерді паспорттауды қадағалау, «Қолжетімділіктің интерактивті картасы» («inva.gov.kz») порталына енгізу, толықтыру жұмыстарын жүргізуді бақылау.
	Қызметтік міндеттерін орындау кезінде алынған ақпаратты жеке мүддеге пайдалану, үшінші тұлғаларға жария ету.  
	Орташа

	Бас маман
	-Бөлiм бойынша қаржы сметасы жоспарларын әзiрлеу, кіріс, шығыс сметасын есептеу, бөлімнің бухгалтерлік есептерін және бюджет ұсынысын дайындап, есебін жүргізу;
-Мемлекеттік сатып алу жылдық жоспарын порталға енгізіп, өзгерістер бойынша есептер беру, мемлекеттік сатып алуды ұйымдастыру, мемлекеттік сатып алуды жоспарлау, мемлекеттік сатып алуды мүгедектер қоғамдық бірлестіктерімен жасауды қамтамасыз ету;
-Ай сайын бюджет төлемдері міндеттемелері бойнша қаржыландыру жоспарларына өзгерістер енгізіп, есебін жүргізу.
	Қызметтік міндеттерін орындау кезінде алынған ақпаратты жеке мүддеге пайдалану, үшінші тұлғаларға жария ету.  
	Орташа

	Бас маман
	-Атаулы әлеуметтiк көмек, тұрғын үй жәрдемақысын тағайындау және төлеу;
-Ауылдықелдімекендердетұратынжәнежұмысістейтінмемлекеттікәлеуметтікқамсыздандыру, мәдениет, спорт жәневетеринарияұйымдарыныңмамандарынаотынсатыпалуүшінбіржолғыәлеуметтіккөмектағайындау және төлеу;
-Жергілікті өкілді органдардың шешімдері бойынша мұқтаж азаматтардың жекелеген санаттарына әлеуметтік көмек тағайында;
-Ауған соғысы ардагерлеріне  және қайтыс болғандарының отбасыларына біржолғы әлеуметтік көмек тағайындау және төлеу.
	Қызметтік міндеттерін орындау кезінде алынған ақпаратты жеке мүддеге пайдалану, үшінші тұлғаларға жария ету.  
	Орташа

	Бас маман
	-Офистік және компьютерлік техниканың, электрондық бағдарламалар деректерін сақтау және қамтамасыз ету; 
-Мемлекеттік қызмет көрсетудің бекітілген тізімі мен стандарттарына сәйкес жеке және заңды тұлғаларға мемлекеттік қызмет көрсету бойынша  жұмысын үйлестіреді және жауап береді, ай сайынғы және тоқсандық есептік мәліметтерді ұсынуда сапалы тексеруді және талдауды жүзеге асыру;
-Жеке және заңды тұлғалардың өтініштерін қабылдау.
	Қызметтік міндеттерін орындау кезінде алынған ақпаратты жеке мүддеге пайдалану, үшінші тұлғаларға жария ету.  
	Орташа

	Бас маман
	-Бірінші топтағы мүгедектігі бар адамдарға жеке көмекшінің  қызметтерін ұсыну үшін мүгедектерге құжаттарды ресімдеу және әлеуметтік порталына жіберу;
-Есту кемістігі бар мүгедектігі бар адамдарға ымдау тілі маманының қызметтерін ұсыну үшін мүгедектерге құжаттарды ресімдеу және әлеуметтік порталына жіберу;
-Мүгедектігі бар адамдарға протездік–ортопедиялық көмек, техникалық көмекші (компенсаторлық) құралдар, арнаулы  жүріп-тұру құралдарын  ұсыну үшін оларға құжаттарды рәсімдеу және әлеуметтік порталына жіберу;
-Мүгедектерді санаторий – курорттық емдеумен қамтамасыз ету үшін құжаттарын рәсімдеу және әлеуметтік порталына жіберу;
-Мүгедектер жөніндегі  жұмыстарды  үйлестіру, сала бойынша есептерін жүргізу және мониторнингілеу.
	Қызметтік міндеттерін орындау кезінде алынған ақпаратты жеке мүддеге пайдалану, үшінші тұлғаларға жария ету.  
	Орташа

	Бас маман
	-Мемлекеттік сатып алу бойынша жылдық жоспарын порталға енгізу;
-Әлеуметтік төлемдердің, бөлім қызметкерлерінің жалақыларын, міндетті зейнетақы, жеке табыс салықтарын бақылау, қазынашылық басқармасына өтуін қамтамасыз ету;
-Қаржылық және кассалық тәртіптің, шығындар сметасының, бухгалтерлік есеп шоттарынан кем шығу, дебиторлық қарыз және басқа шығындарды есептен шығару заңдылығының сақталуын қамтамасыз ету жөнінде жұмыстар жүргізу;
-Жыл сайын инвентарлық мүліктерді түгендеп есеп жүргізу;
-ЭССО есептерін жүргізіп, тапсыру;
-Бөлімнің мүлкін түгендеу, тозығы жеткен мүлікті шығыстау жұмыстарын ұйымдастыру, орындау;
	Қызметтік міндеттерін орындау кезінде алынған ақпаратты жеке мүддеге пайдалану, үшінші тұлғаларға жария ету.  
	Орташа

	Іле ауданының тұрғын үй-коммуналдық шаруашылық және тұрғын үй инспекциясы бөлімі

	Бөлім басшысы
	Мемлекеттік кәсіпорындармен тығыз байланыс орнатып, бөлімнің жұмысын бақылауды жүзеге асырады. Қазақстан Республикасының нормативтік-құқықтық актілерінің, аудан әкімі шешімдері мен өкімдерінің орындалуын бақылау. Тұрғын үй инспекциясымен, ипотекалық және жалдамалы тұрғын үймен байланысты жұмыстарды бақылау. Жылу беру маусымына дайындық бойынша өңірлік штабтың жұмысын ұйымдастыру. Аудандық санитарлық өңдеу, көгалдандыру және елді мекендерді абаттандыру жөніндегі көктемгі-күзгі айлардағы аудандық штабтың жұмысын ұйымдастыру.
	Қызметтік міндеттерін орындау кезінде алынған ақпаратты жеке мүддеге пайдалану, үшінші тұлғаларға жария ету.
	Жоғары

	Бас маман
	Мемлекеттік қызмет көрсету: 110 кВ және төмен, 220 кВ және жоғары электр энергиясын беру желілері мен қосалқы станцияларды салудың техникалық мақсатқа сай болуын анықтайтын қорытынды беру. Энергия өндіруші және энергия таратушы ұйымдарға дайындық паспорты беру. Жеке және заңды тұлғалардың өтініштерін қарастыру. Парктерді, скверлерді, ескерткіштерді күтіп-ұстау және жөндеу жұмыстарын қамтамасыз ету (коммуналдық мекемелердің жұмысын бақылау және халықпен үгіт-насихат жұмыстарын жүргізу), мердігерлік ұйымдардың жұмысын бақылау.
	Қызметтік міндеттерін орындау кезінде алынған ақпаратты жеке мүддеге пайдалану, үшінші тұлғаларға жария ету.
	Орташа 

	Бас маман
	Мемлекеттік қызмет көрсету: қауіпті өндірістік объектілер мен қауіпті техникалық құрылғыларды есепке алу және есептен шығару, құрылыс нысандарының функционалдық міндеттемелеріне сәйкес жұмысын тексеру, коммуналдық мекемелердің арнайы техникасын тексеру, мемлекеттік тапсырыс бойынша жұмыстарды орындаушы мердігерлік ұйымдардың жұмысын бақылау, жеке және заңды тұлғалардың өтініштерін қарастыру.
	Қызметтік міндеттерін орындау кезінде алынған ақпаратты жеке мүддеге пайдалану, үшінші тұлғаларға жария ету.
	Орташа

	Бас маман
	Мемлекеттік қызмет көрсету: мемлекеттік тұрғын үй қорынан немесе жергілікті атқарушы органмен жалға алынған жеке тұрғын үй қорынан тұрғын үйге мұқтаж азаматтарды тіркеу және кезекке қою, сондай-ақ жергілікті атқарушы органның тұрғын үй беру туралы шешім қабылдауы.
	Қызметтік міндеттерін орындау кезінде алынған ақпаратты жеке мүддеге пайдалану, үшінші тұлғаларға жария ету.
	Орташа

	Бас маман
	Мемлекеттік қызмет көрсету: ағаштарды кесуге рұқсат беру, Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес тексеру жұмыстарын жүргізу, құрылыс жүргізіліп жатқан мекемелердің функционалдық міндеттемелеріне сәйкес жұмысын тексеру, муниципалдық мекемелердің арнайы техникасын тексеру.
	Қызметтік міндеттерін орындау кезінде алынған ақпаратты жеке мүддеге пайдалану, үшінші тұлғаларға жария ету.
	Орташа

	«Іле ауданының ауыл шаруашылығы  бөлімі»  мемлекеттік мекемесі

	Бөлім басшысы
	-Бөлімнің жұмысын ұйымдастыру, бөлім қызметін басқару және бөлімге жүктелген міндеттердің орындалыуына жауап беру, кадрлық тұрақтылығын қамтамасыз ету;
-Бөлімнің қаржы-экономикалық және шаруашылық қызметін, бюджет қаржысын тиімді және мақсатты жұмсалуын қадағалау, мекемеге қарасты ұйымдардың бюджеттік өтінімдерін бақылау;
-Азаматтарды қабылдау, жеке және заңды тұлғалардың бөлім құзыретіне кіретін мәселелер бойынша өтініштерін, шағымдарын, үндеулерін қарастыру және олар бойынша қолданыстағы заңнамаға сәйкес қажетті шаралар қабылдау;
-Азаматтардың әлеуметтік құқықтарын қамтамасыз ету және тұрғындарға әлеуметтік саясатты жүзеге асыру, отбасыларын қолдау, аналарды, балаларды, мүгедектер мен олардың отбасы мүшелері  халықтың басқа да қатарларын қорғау;
-Мүгедектерді оңалтудың жеке бағдарламаларының әлеуметтік бөлігінің орындалу сапасын арттыру.
	Қызметтік міндеттерін орындау кезінде алынған ақпаратты жеке мүддеге пайдалану, үшінші тұлғаларға жария ету.  

	Орташа

	Бас маман
	-Бөлiм бойынша қаржы сметасы жоспарларын әзiрлеу, кіріс, шығыс сметасын есептеу, бөлімнің бухгалтерлік есептерін және бюджет ұсынысын дайындап, есебін жүргізу;
-Мемлекеттік сатып алу жылдық жоспарын порталға енгізіп, өзгерістер бойынша есептер беру, мемлекеттік сатып алуды ұйымдастыру, мемлекеттік сатып алуды жоспарлау, мемлекеттік сатып алуды мүгедектер қоғамдық бірлестіктерімен жасауды қамтамасыз ету;
-Ай сайын бюджет төлемдері міндеттемелері бойнша қаржыландыру жоспарларына өзгерістер енгізіп, есебін жүргізу.
	Қызметтік міндеттерін орындау кезінде алынған ақпаратты жеке мүддеге пайдалану, үшінші тұлғаларға жария ету.  
	Орташа

	Бас маман
	-Атаулы әлеуметтiк көмек, тұрғын үй жәрдемақысын тағайындау және төлеу;Ауылдықелдімекендердетұратынжәнежұмысістейтінмемлекеттікәлеуметтікқамсыздандыру, мәдениет, спорт жәневетеринарияұйымдарыныңмамандарынаотынсатыпалуүшінбіржолғыәлеуметтіккөмектағайындау және төлеу;
-Жергілікті өкілді органдардың шешімдері бойынша мұқтаж азаматтардың жекелеген санаттарына әлеуметтік көмек тағайында;

	Қызметтік міндеттерін орындау кезінде алынған ақпаратты жеке мүддеге пайдалану, үшінші тұлғаларға жария ету.  
	Орташа

	Бас маман
	-Офистік және компьютерлік техниканың, электрондық бағдарламалар деректерін сақтау және қамтамасыз ету; 
-Мемлекеттік қызмет көрсетудің бекітілген тізімі мен стандарттарына сәйкес жеке және заңды тұлғаларға мемлекеттік қызмет көрсету бойынша  жұмысын үйлестіреді және жауап береді, ай сайынғы және тоқсандық есептік мәліметтерді ұсынуда сапалы тексеруді және талдауды жүзеге асыру;
-Жеке және заңды тұлғалардың өтініштерін қабылдау.
	Қызметтік міндеттерін орындау кезінде алынған ақпаратты жеке мүддеге пайдалану, үшінші тұлғаларға жария ету.  
	Орташа

	[bookmark: _Hlk191040517][bookmark: _Hlk216893563][bookmark: _GoBack]«Іле ауданының жер қатынастары бөлімі»ММ

	Бөлім басшысы
	-Жер қатынастары бөлімінің жұмысына басшылық ету және ұйымдастыру.
-Ауданының жер қорынан жер учаскесін немесе жер учаскесін жалдау құқығын сату жөніндегі сауда – саттықты  (конкурстарды, аукциондарды) арқылы өтуіне ықпал жасау, жер телімдерін комиссия мүшелерімен бірлесіп анықтау және қорытынды беру.
-Бөлімнің қаржы-экономикалық және шаруашылық қызметін, бюджет қаржысын тиімді және мақсатты жұмсалуын қадағалау, мекемеге қарасты ұйымдардың бюджеттік өтінімдерін бақылау; -Бөлімінің жұмысына байланысты құжаттарды және іс жүргізу жұмысын қадағалайды.
-Өз құзыреті шегінде ағымдағы азаматтардың  жеке  мәселелері бойынша қабылдау жүргізеді. 
-Азаматтарды қабылдау, жеке және заңды тұлғалардың бөлім құзыретіне кіретін мәселелер бойынша өтініштерін, шағымдарын, үндеулерін қарастыру және олар бойынша қолданыстағы заңнамаға сәйкес қажетті шаралар қабылдау;

	Қызметтік міндеттерін орындау кезінде алынған ақпаратты жеке мүддеге пайдалану, үшінші тұлғаларға жария ету.  

	Орташа

	Бас маман
	-Бөлiм бойынша қаржы сметасы жоспарларын әзiрлеу, кіріс, шығыс сметасын есептеу, бөлімнің бухгалтерлік есептерін және бюджет ұсынысын дайындап, есебін жүргізу;
-Мемлекеттік сатып алу жылдық жоспарын порталға енгізіп, өзгерістер бойынша есептер беру, мемлекеттік сатып алуды ұйымдастыру, мемлекеттік сатып алуды жоспарлау, мемлекеттік сатып алуды мүгедектер қоғамдық бірлестіктерімен жасауды қамтамасыз ету;
-Ай сайын бюджет төлемдері міндеттемелері бойнша қаржыландыру жоспарларына өзгерістер енгізіп, есебін жүргізу.
	Қызметтік міндеттерін орындау кезінде алынған ақпаратты жеке мүддеге пайдалану, үшінші тұлғаларға жария ету.  
	Орташа

	Бас маман
	-Іздестіру жұмыстарын жүргізу үшін жер учаскелерін пайдалануға Қарасай ауданы әкімдігінің рұқсатын беру туралы ұсыныстар дайындау.
-Дежурный картаға өзгеріс енгізуге жауап беру.
-Ауданының жер қорынан жер учаскесін немесе жер учаскесін жалдау құқығын сату жөніндегі сауда – саттықты  (конкурстарды, аукциондарды) өткізуді ұйымдастыру және құжаттарына толыққанды жауап беру.
-Жер телімдерінің қай категорияға жататындығын анықтап, анықтама беру.
-Жер телімінің бөлінетіндігін және бөлінбейтіндігін анықтап, анықтама беру.

	Қызметтік міндеттерін орындау кезінде алынған ақпаратты жеке мүддеге пайдалану, үшінші тұлғаларға жария ету.  
	Орташа

	Бас маман
	-шаруа қожалығындарды жер пайдаланушыларға жерді бөліп беру жөніндегі материалдарға сараптама жүргізуді жүйелеу.
-Жер телімдерін қалыптастыруды ұйымдастыру.
-Шаруа қожалығын жүргізу үшін жер телімдерін игерілмей жатқан жер телімін алып алу жөнінде ұсыныстар дайындау.
-Шаруа қожалығын жүргізу үшін жер телімдерін өз мақсатында жұмыс істеуін бақылау.
-Жерді пайдаланушылардың барлық санаттары бойынша айлық, тоқсандық, жылдық статистикалық жер есепті дайындау.
-Жалға алған жер телімдерін төлеу үшін есебін шығару
	Қызметтік міндеттерін орындау кезінде алынған ақпаратты жеке мүддеге пайдалану, үшінші тұлғаларға жария ету.  
	Орташа

	Бас маман
	-Жер телімінің  типтік сатып алу-сату келісім шарттарын дайындау, құжаттарының толықтығын тексеру, тіркеу және сақталуын қадағалау.
-Жер телімінің жалға алу келісім шарттарын дайындау, құжаттарының толықтығын тексеру, тіркеу және сақталуын қадағалау.
- Жер телімінің пайдалану құқық беретін комиссияның қортындысын тіркеу.
-Елді-мекендер аумақтарының жер-шаруашылық орналасу жоспарларын жасауды ұйымдастыру.

	Қызметтік міндеттерін орындау кезінде алынған ақпаратты жеке мүддеге пайдалану, үшінші тұлғаларға жария ету.  
	Орташа

	Бас маман
	-Соттан келіп түскен кіріс құжаттарын тіркеу кітабына енгізу.
-Сотқа  бөлімнің атынан қатысу;
-Қазақстан Республикасының мемлекеттік мұқтаждығы үшін жер телімдерін сатып алу келісім шарттарды дайындау, құжаттарының толықтығын тексеру тіркеу және сақтауын қадағалау;
-Мемлекеттік қызмет көрсетудің бекітілген тізімі мен стандарттарына сәйкес жеке және заңды тұлғаларға мемлекеттік қызмет көрсету бойынша  жұмысын үйлестіреді және жауап береді, ай сайынғы және тоқсандық есептік мәліметтерді ұсынуда сапалы тексеруді және талдауды жүзеге асыру;

	Қызметтік міндеттерін орындау кезінде алынған ақпаратты жеке мүддеге пайдалану, үшінші тұлғаларға жария ету.  
	Орташа

	Іле ауданы әкімдігінің аппараты мемлекеттік мекемесі


	Аудан әкімі 

	Мемлекеттiк органдармен, ұйымдармен және азаматтармен өзара қарым-қатынастарда тиiстi әкiмшiлiк-аумақтық бөлiнiстiң мүдделерiн бiлдiредi. Аудан әкімінің орынбасарларын, Әкiм аппаратының қызметкерлерiн, сондай-ақ аудандық бюджеттен қаржыландырылатын атқарушы органдардың басшыларын қызметке тағайындайды және қызметiнен босатады.

	Кадрларды іріктеу және ауыстыру бойынша жеке шешім қабылдау.

	Жоғары

	Әкімінің орынбасары 

	Ауданның Салық саясаты, экономика, қаржы, жұмылдыру дайындығы және аумақтық қорғаныс, ауыл шаруашылығы, ауылшаруашылық өнімдерін өңдеу, ветеринария, табиғи ресурстарды пайдалану және табиғатты пайдалануды реттеу, қоршаған ортаны қорғауға арналған мемлекеттік бағдарламасын,  өнеркәсіп, кәсіпкерлік, инвестициялар тарту, туризм, Қазақстан Республикасын индустриялық-инновациялық дамытуға арналған мемлекеттік бағдарламасын  жүзеге асыру, жергілікті өзін-өзі басқаруды дамыту, мүлікті жекешелендіру және заңдастыру мәселелері. Жер телімдерін меншікке немесе жер пайдалануға беру кезінде шешім қабылдаудың заңдылығына бақылау жүргізу.
	Қызметтік міндеттерін орындау кезінде алынған ақпаратты жеке мүддеге пайдалану, үшінші тұлғаларға жария ету.  
	Орташа

	Әкімінің орынбасары 
	Білім беру, әлеуметтік қорғау және жұмыспен қамту, еңбек, денсаулық сақтау, міндетті әлеуметтік медициналық сақтандыру, ішкі саясат, дін, тұтынушылар құқығын қорғау, үкіметтік емес ұйымдар, пошта байланыс, ішкі істер басқармасының,  БАҚ-мен өзара әрекеттестікті жүзеге асыру мәселелері. Мәдениет және тілдерді дамыту, дене шынықтыру және спорт, гендерлік, демографиялық саясат, қоғамдық сананы жаңғырту бағдарламасы. Жастар және отбасы саясаты, этно мәдени орталықтары. Жұмыспен қамтуды және әлеуметтік бағдарламаларын жүзеге асыру мәселелері. Цифрландыру және цифровизация..
	Қызметтік міндеттерін орындау кезінде алынған ақпаратты жеке мүддеге пайдалану, үшінші тұлғаларға жария ету.  
	Орташа

	Әкімінің орынбасары 

	 Ауданның әлеуметтік-экономикалық дамуы, тұрғын үй-коммуналдық шаруашылығы және тұрғын үй инспекциясы, жолаушылар көлігі және автомобиль жолдары, құрылыс, сәулет және қала құрылысы, төтенше жағдайлар, телекоммуникациялар мәселелері.        Мемлекеттік көрсетілетін қызметтер сапасына жауапты және  бақылауды жүргізу.

	Қызметтік міндеттерін орындау кезінде алынған ақпаратты жеке мүддеге пайдалану, үшінші тұлғаларға жария ету.  
	Орташа

	Аудан әкімі аппаратының басшысы 
	 Мемлекеттік органдарда әкімшілік реформаны іске асыру, кадр мәселелері. Аудан әкімі аппаратының жұмысына басшылық жасайды. 
Аудан әкімінің облыс әкімімен және оның орынбасарларымен, мәслихаттармен, қалалар мен ауылдық округтердің әкімдерімен, бөлім басшыларымен өзара іс-қимылын қамтамасыз етеді. 
Мемлекеттік қызметтерді ішкі бақылау бойынша жауапты. Қалалар, ауылдық округтер әкімдерінің аппараттары тұрғылықты жері бойынша сайлаушылар тізімдерінің сапасы мен өзектілігіне бақылау жасайды және жауап береді.
	Жеке мәселелерді шешуде Кадрларды іріктеу және ауыстыру бойынша жеке шешім қабылдау.
.
	Орташа


	«Іле ауданының экономика және қаржы бөлімі» бөлімі мемлекеттік мекемесі


	Бөлім басшысы
	 Мемлекеттік мекеменің басшылығын орындайды, мамандарға арналған лауазымдық нұсқаулықтарды бекітеді, олардың арасындағы міндеттерді бөледі, штат кестесін айқындайды, өзіне жүктелген міндеттердің орындалуына дербес жауапты болады, жұмыста ҚР нормативтік-құқықтық актілерінің негізгі және туынды түрлерін басшылыққа алады; аудандық басқармаларға, бөлімдерге және аумақтық және кешенді бағдарламаларды дайындау және іске асыру комитеттеріне, сондай-ақ аудан басшылығына аудандық маслихат сессиясында әдістемелік басқару және стратегиялық, орта мерзімді және бюджеттік жоспарлау жөніндегі деректерді қарауды ұсынады; әлеуметтік-экономикалық бағдарламаларды әзірлеуде үйлестіруді, олардың орындаруына мониторингті жүзеге асыруды жүргізеді.
	Қызметтік міндеттерін орындау кезінде алынған ақпаратты жеке мүддеге пайдалану, үшінші тұлғаларға жария ету.  
	Орташа

	Бас маман
	Өз лауазымдық міндеттерін атқару үшін «ҚР мемлекеттік қызметі туралы» ҚР Заңының 10-бабың басшылыққа алады. Бөлімнің кадр қызметі бойынша жұмысты ұйымдастырады, онын құзіретіне кіретін мәселелер бойынша бағалау мен саралау монитронгін орындайды. «Е-Қызмет» персоналды басқару жүйесімен жұмыс істейді. «Қарасай ауданының экономика және қаржы бөлімі» ММ қызметіне сыбайлас жемқорлық тәуекелдеріне ішкі талдау жүргізуге қатысады, талдау нәтижелері бойынша талдамалық жазба дайындайды, Талдамалық анықтамада көрсетілген ұсынысардың негізінде іс-шаралар жоспарын дайындайды..
	Қызметтік міндеттерін орындау кезінде алынған ақпаратты жеке мүддеге пайдалану, үшінші тұлғаларға жария ету.  
	Орташа

	Бас маман
	Өз лауазымдық міндеттерін атқару үшін «ҚР мемлекеттік қызметі туралы» ҚР Заңының 10-бабың басшылыққа алады. Ауданның (облыстың) әлеуметтік-экономикалық даму қорытындылары бойынша баяндама дайындау, аудандық және облыстық алқалар үшін анықтама және облыс әкімдігінен келіп түскен ескертулерге жауап дайындап беру, Алматы облысы әкімінің аппаратына түйінді индикаторлар бойынша мәліметтер ұсыну.Аудандық статистика басқармасынан келіп түсетін ақпарат бойынша аудан басшылығына ай сайын ауданның әлеуметтік-экономикалық дамуына байланысты мәліметтер енгізу.
	Қызметтік міндеттерін орындау кезінде алынған ақпаратты жеке мүддеге пайдалану, үшінші тұлғаларға жария ету.  
	Орташа

	Бас маман
	Өз лауазымдық міндеттерін атқару үшін «ҚР мемлекеттік қызметі туралы» ҚР Заңының 10-бабың басшылыққа алады. Ауданның мемлекеттік коммуналдық меншік және жекешелендіру қатынастарын реттеу саласындағы мемлекеттік саясатты жүзеге асыру бойынша жұмыс жүргізеді, сондай-ақ «жекешелендірудің 2021-2025 жылдарға арналған кейбір мәселелері туралы «ҚР Үкіметінің 2020 жылғы 29 желтоқсандағы №908 қаулысын орындау бойынша жұмыс жүргізеді.
	Қызметтік міндеттерін орындау кезінде алынған ақпаратты жеке мүддеге пайдалану, үшінші тұлғаларға жария ету.  
	Орташа

	Бас маман
	Өз лауазымдық міндеттерін атқару үшін «ҚР мемлекеттік қызметі туралы» ҚР Заңының 10-бабың басшылыққа алады. Ауылдық елді мекендерге жұмыс істеу және тұру үшін келген мемлекеттік қызметшілерге Деңсаулық сақтау, білім беру, әлеуметтік қамсыздандыру, мәдениет, спорт және агроөнеркәсіптік кешен саласындағы мамандарды, ауылдар, кенттер, ауылдық округтер әкімдері аппараттарының мемлекеттік қызметшілерін әлеуметтік қолдау шараларының бағдарламасын жүргізу.
	Қызметтік міндеттерін орындау кезінде алынған ақпаратты жеке мүддеге пайдалану, үшінші тұлғаларға жария ету.  
	Орташа

	Бас маман
	Өз лауазымдық міндеттерін атқару үшін «ҚР мемлекеттік қызметі туралы» ҚР Заңының 10-бабың басшылыққа алады. Бюджеттік бағдарламалар әкімшілерінің дебиторлық және кредиторлық берешегі туралы тоқсандық, жылдық есептерді және «Е-Қаржымині» бағдарламасы бойынша Алматы облысының қаржы басқармасына түсіндірме жазбаны қалыптастырады және ұсынады; бюджеттің атқарылуы туралы тоқсандық, жылдық талдамалық есеп «1С: мекеме. Бюджеттік жоспарлау және қаржыландыру» бағдарламасына енгізу.
	Қызметтік міндеттерін орындау кезінде алынған ақпаратты жеке мүддеге пайдалану, үшінші тұлғаларға жария ету.  
	Орташа




