	
	_______жылғы «___»___________ 
№           бұйрыққа қосымша


Солтүстік Қазақстан облысы әкімдігінің қаржы басқармасы

бюджеттік саясат және жоспарлау бөлімі туралы

ЕРЕЖЕ

1. Жалпы ережелер

1. Бюджеттік саясат және жоспарлау бөлімі «Солтүстік Қазақстан облысы әкімдігінің қаржы басқармасы» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің (бұдан әрі - Басқарма) құрылымдық бөлімшесі болып табылады және өз қызметін басқарма басшысының тікелей басқаруымен жүзеге асырады.  

2. Бөлім өз қызметінде Қазақстан Республикасы Конституциясын,  Заңдарын, Қазақстан Республикасы Президентінің және Үкіметінің актілерін, басқа да нормативтік құқықтық актілерді, сондай-ақ осы Ережені басшылыққа алады.   

3. Бөлімнің құрылымы, штаттық саны Қазақстан Республикасының заңнамасымен белгіленген тәртіпте басқарма басшысымен бекітіледі.

2. Бөлімнің мақсаттары, құқықтары мен міндеттері
1. Мақсаттары: 
1) облыс әкімдігінің, облыстық бюджеттік комиссияның, қоғамдық кеңестің және облыстық мәслихат сессиясының отырыстарына облыс бюджетінің жобасы, облыстық бюджетті бекіту, түзету және нақтылау бойынша материалдар дайындау;

2)  облыстық бюджетті бекіту, оны түзету және нақтылау жөніндегі, облыстық бюджет пен аудандардың (облыстық маңызы бар қаланың) бюджеттері арасындағы жалпы сипаттағы трансферттер көлемі туралы облыс әкімдігі қаулыларының жобаларына материалдар дайындау;
3) облыстық бюджетті бекіту және оны нақтылау бойынша мәслихат шешімдерінің жобаларына материалдар дайындау;

4) облыстық бюджет туралы мәслихат шешімдерін іске асыру туралы облыс әкімдігінің қаулы жобаларына материалдар дайындау;

5) бюджеттік саясат мәселелері жөнінде нормативтік-құқықтық актілердің жобаларына материалдар дайындау;

6) Қазақстан Республикасы Ұлттық экономика министрлігінің, Қазақстан Республикасы Қаржы министрлігінің, облыс әкімдігінің және басқа да жоғары тұрған органдардың бақылаудағы тапсырмаларын орындау;

7) облыс бюджеті бойынша басқа да материалдар дайындау;
5. Құқықтары мен міндеттері:

1) Басқарма басшысымен келісім бойынша Петропавл қ. және аудандар әкімдері аппараттарына, облыс аумағында орналасқан кәсіпорындарға, ұйымдарға, басқармалар мен ведомстволарға заңнамамен белгіленген тәртіпте бөлімге жүктелген функциялар мен міндеттерді орындауға қажетті ақпараттар мен басқа да анықтамалық материалдар дайындауды тапсыру және оны сұрату;

2) Бөлім қызметкерлерінің міндеттері олардың лауазымдық нұсқаулықтарында қарастырылған.   

6. Функциялары:

1) өңірдің  әлеуметтік-экономикалық даму болжамына үшжылдық кезеңге арналған бюджеттік параметрлер болжамын дайындау; 

2)  облыстық бюджет пен аудандардың (облыстық маңызы бар қаланың) бюджеттері арасындағы жалпы сипаттағы трансферттер көлемін үш жылдық кезеңге айқындау;

3) облыстық бюджеттік бағдарламалар бойынша шығыстар лимиттерін және жоспарлы кезеңге жаңа бастамаларға арналған лимиттерді айқындау, оларды облыстық бюджеттік бағдарламалар әкімшілеріне жеткізу;

4) кезекті жоспарлы кезеңге облыс бюджетінің және облыстық бюджеттің жобасын әзірлеу және соңғы нұсқасын облыстық бюджеттік комиссияның, облыс әкімдігінің және қоғамдық кеңестің қарауына шығару және облыстық мәслихат сессиясына бекітуге ұсыну;

5) облыстық бюджетті нақтылау, түзету бойынша материалдар дайындау және облыстық бюджеттік комиссияның, облыс әкімдігінің, қоғамдық кеңестің және облыстық мәслихат сессиясының қарауына  ұсыну.

6) облыстық бюджетті бекіту, оны түзету және нақтылау жөніндегі, облыстық бюджет пен аудандардың (облыстық маңызы бар қаланың) бюджеттері арасындағы жалпы сипаттағы трансферттер көлемі туралы облыс әкімдігі қаулыларының жобаларын қосымшаларымен және түсініктеме жазбахатымен дайындау;  
7) кезекті жоспарлы кезеңге қосымшаларымен облыстық және аудандық (қалалық) бюджеттер арасындағы жалпы сипаттағы трансферттерді бекіту бойынша мәслихат шешімінің жобаларын дайындау; 
8) Қазақстан Республикасының бюджеттік заңнамасымен бекітілген тәртіпте облыстық бюджетті бекіту және нақтылау бойынша қосымшалары және түсініктеме жазбахатымен мәслихат шешімдерінің жобаларын дайындау;

9) Қазақстан Республикасының бюджет заңнамасымен белгіленген тәртіпте қосымшалары және түсініктеме жазбахатымен облыстық бюджет туралы мәслихат шешімдерін іске асыру туралы облыс әкімдігінің қаулы жобаларын дайындау;

10) Қазақстан Республикасының бюджет заңнамасымен белгіленген тәртіпте қосымшалары және түсініктеме жазбахатымен бюджеттік саясат мәселелері жөнінде нормативтік-құқықтық актілердің жобаларын дайындау.

11) Қазақстан Республикасы Ұлттық экономика министрлігінің, Қазақстан Республикасы Қаржы министрлігінің, облыс әкімдігінің және басқа да жоғары тұрған органдардың бақылаудағы тапсырмаларына материалдар дайындау.

12) облыс бюджеті және облыстық бюджет бойынша талдамалық кестелер дайындау;
13) бюджет саласындағы жұмысшылардың бекітілген және нақтыланған еңбекақы төлеу қоры бойынша ақпарат дайындау;

14) облысты дамыту бюджеті мен облыстық бюджет бойынша объектілер бойынша тізбе қалыптастыру;

15) жалпы облыс бойынша бекітілген бюджет бойынша желілер, штаттар мен контингенттердің жиынтығын құру;

16) тиісті қаржы жылына бекітілген облыс бюджетінің паспортын құру;

17) Азаматтық бюджетті әзірлеу;

18) салалық бөлімдерімен бірлесіп, бюджет бойынша баяндамалар, сөз сөйлеулер, анықтамалар, түсініктеме жазбахаттар дайындау;
19) салалық бөлімдерімен бірлесіп, Қазақстан Республикасының бюджеттік заңнамасына, ортақ сипаттағы трансферттерді анықтау әдістемесіне, жергілікті бюджетті атқару Ережесіне, Қазақстан Республикасы Бірыңғай бюджеттік сыныптамасына өзгерістер мен толықтырулар енгізу жөніндегі ескертулер мен толықтырулар дайындау;
20) салалық бөлімдерімен бірлесіп, жалақы төлеу жүйесін жетілдіру бойынша ұсыныстар пысықтау;

21) салалық бөлімдерімен бірлесіп, Қазақстан Республикасы Ұлттық экономика министрлігінің және Қазақстан Республикасы Қаржы министрлігінің және басқа да бюджеттік жоспарлау бойынша нормативтік құқықтық актілер жобаларын келісу.

3. Бөлім қызметін ұйымдастыру

7. Бөлім Қазақстан Республикасының заңнамалық актілеріне, Президентінің актілеріне, Қазақстан Республикасының өзге де нормативтік құқықтық актілеріне сәйкес өзінің негізгі міндеттері мен функцияларын іске асыру үшін қажетті өкілеттіктерді иеленеді.
8. Бөлімді Қазақстан Республикасының заңнамасында белгіленген тәртіппен қызметке тағайындалатын және қызметтен босатылатын басшы басқарады.
9. Бөлім басшысы бөлімнің қызметіне жалпы басшылықты жүзеге асырады және бөлімге жүктелген міндеттердің орындалуы мен оның өз функцияларын жүзеге асыруы үшін дербес жауапты болады.  

10. Бөлім басшысы мемлекеттік мекеменің басшысына бөлімнің штаттық кестесі мен құрылымы бойынша ұсыныстар береді.

11. Бөлімнің атынан құзыретіне кіретін мәселелер бойынша бөлім атынан басқа бөлімдерге жіберілетін құжаттарға бөлімнің басшысы, ал ол болмаған жағдайда оны алмастыратын адам қол қояды.
Келісілген: _________________________________________________    
                                                                                                                          (Т.А.Ә., қолы, датасы)
Ережемен таныстырылды:
_________жылғы «___» ______________   __________________________

_________жылғы «___» ______________   __________________________

_________жылғы «___» ______________   __________________________

_________жылғы «___» ______________   __________________________
_________жылғы «___» ______________   __________________________
Приложение к приказу  № ____ 

от «__»__________ ______ года
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе бюджетной политики и планирования 

Управления финансов акимата Северо-Казахстанской области

1. Общие положения


1. Отдел бюджетной политики и планирования является структурным подразделением коммунального государственного учреждения «Управление финансов акимата Северо-Казахстанской области» (далее – Управления)                             и осуществляет свою деятельность под непосредственным руководством руководителя управления.

2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Республики Казахстан, законами, актами Президента и Правительства Республики Казахстан, иными нормативными правовыми актами, а также настоящим Положением.

3. Структура, штатная численность отдела утверждается руководителем управления в порядке, установленном законодательством Республики Казахстан.

2. Задачи, права и обязанности отдела                                 

4. Задачи: 
1) подготовка материалов по проекту бюджета области, утверждению, корректировке и уточнению областного бюджета на заседания акимата области, областной бюджетной комиссии, общественного совета и сессии областного маслихата;

2) подготовка материалов к проектам постановлений акимата области по утверждению областного бюджета, его корректировке и уточнению, об объемах трансфертов общего характера между областным бюджетом и бюджетами районов (городов областного значения);

3) подготовка материалов к проектам решений маслихата по утверждению областного бюджета и его уточнению;

4) подготовка материалов к проектам постановлений акимата области о реализации решений маслихата об областном бюджете;

5) подготовка материалов к проектам нормативно-правовых актов по вопросам бюджетной политики; 

6) исполнение контрольных заданий Министерства национальной экономики Республики Казахстан, Министерства финансов Республики Казахстан, акимата области и других вышестоящих органов;

7) подготовка прочих материалов по бюджету области и областному бюджету; 

5. Права и обязанности:

1) по согласованию с руководителем Управления запрашивать и поручать аппаратам акимов районов и г. Петропавловска, предприятиям, организациям, управлениям и ведомствам, расположенным на территории области, подготовку информации и других справочных материалов, необходимых для выполнения возложенных на отдел функций и задач, в установленном законодательством порядке;

2) Обязанности сотрудников отдела предусмотрены в должностных инструкциях.
6. Функции:

1) подготовка прогноза бюджетных параметров и бюджетной политики        на трехлетний период к прогнозу социально-экономического развития региона;

2) определение объемов трансфертов общего характера между областным бюджетом и бюджетами районов (города областного значения) на трехлетний период;

3) определение лимитов расходов по областным бюджетным программам и лимитов на новые инициативы на плановый период и доведение их до администраторов бюджетных программ; 

4) разработка проекта бюджета области и областного бюджета                           на очередной плановый период и представление окончательного варианта бюджета на рассмотрение областной бюджетной комиссии, акимата области, общественного совета и утверждение на сессии областного маслихата;

5) подготовка материалов по уточнению, корректировке областного бюджета и представление на рассмотрение областной бюджетной комиссии, акимата области, общественного совета и сессии областного маслихата;
6) подготовка проектов постановлений акимата области по утверждению, об объемах трансфертов общего характера между областным бюджетом и бюджетами районов (городов областного значения), корректировке и уточнению областного бюджета с приложениями и пояснительной запиской;

7) подготовка проектов решений маслихата по утверждению трансфертов общего характера между областным и районными (городским) бюджетами                    на очередной плановый период с приложениями;
8) подготовка проектов решений маслихата по утверждению и уточнению областного бюджета в установленном бюджетным законодательством Республики Казахстан порядке с приложениями и пояснительной запиской;
9) подготовка проектов постановлений акимата области о реализации решений маслихата об областном бюджете в установленном бюджетным законодательством Республики Казахстан порядке с приложениями                               и пояснительной запиской;
10) подготовка проектов нормативно-правовых актов по вопросам бюджетной политики в установленном бюджетным законодательством Республики Казахстан порядке с приложениями и пояснительной запиской;
11) подготовка материалов к контрольным заданиям Министерства национальной экономики Республики Казахстан, Министерства финансов Республики Казахстан, акимата области и других вышестоящих органов;
12) подготовка аналитических таблиц по утвержденному и уточненному бюджету области и областному бюджету;

13) подготовка информации по утвержденному и уточненному фонду оплаты труда работников бюджетной сферы;

14) формирование по объектного перечня по бюджету развития области и областного бюджета;

15) составление свода сети, штатов и контингентов по утвержденному бюджету в целом по области; 

16) составление паспорта утвержденного бюджета области                             на соответствующий финансовый год;
17) подготовка Гражданского бюджета;
18) подготовка совместно с отраслевыми отделами докладов, выступлений, справок, пояснительных записок по бюджету;

19) подготовка совместно с отраслевыми отделами замечаний и предложений по внесению изменений и дополнений в бюджетное законодательство Республики Казахстан, в методику определения трансфертов общего характера, Правила составления проектов местных бюджетов, Правила исполнения местных бюджетов, Единую бюджетную классификацию Республики Казахстан и др.;

20) выработка предложений совместно с отраслевыми отделами                                   по совершенствованию системы оплаты труда; 
21) согласование совместно с отраслевыми отделами проектов нормативных правовых актов Министерства национальной экономики Республики Казахстан и Министерства финансов Республики Казахстан и других по бюджетному планированию.
3. Организация деятельности отдела 
7. Отдел обладает полномочиями, необходимыми для реализации его основных задач и функций, в соответствии с законодательными актами, актами Президента Республики Казахстан, иными нормативными правовыми актами Республики Казахстан.

8. Отдел возглавляет руководитель, назначаемый на должность                    и освобождаемый от должности в порядке, установленном законодательством Республики Казахстан. 

9. Руководитель отдела осуществляет общее руководство                                   за деятельностью отдела и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел задач и осуществление им своих функций.

10. Руководитель отдела представляет руководству государственного органа предложения по структуре и штатному расписанию отдела.

11. Документы, направляемые от имени отдела в другие структурные подразделения Управления по вопросам, входящим в компетенцию отдела, подписываются руководителем отдела, а в случае его отсутствия – лицом, его замещающим.

Согласовано:_________________________________________

                                                          (Ф.И.О, подпись, дата)

С Положением ознакомлены:

«___» ___________  ______ года      _________ 
________________________
«___» ___________  ______ года      _________ 
________________________
«___» ___________  ______ года      _________ 
________________________
«___» ___________  ______ года      _________ 
________________________
«___» ___________  ______ года      _________ 
________________________
«___» ___________  ______ года      _________ 
________________________
«___» ___________  ______ года      _________ 
________________________
