Об утверждении Правил по оказанию государственных услуг в сфере земельных отношений
ПриказМинистрасельскогохозяйстваРеспубликиКазахстанот16октября2026года№365. ЗарегистрированвМинистерствеюстицииРеспубликиКазахстан19октября2026года№40199

ПримечаниеИЗПИ.Вводитсявдействиепоистечениишестидесятикалендарныхднейпосле дня его первого официального опубликования в соответствии с пунктом 4 настоящего
приказа.
Всоответствиисподпунктом1)статьи10ЗаконаРеспубликиКазахстан"О государственныхисоциальноответственныхуслугах"ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить:
1) Правилаоказаниягосударственнойуслуги"Предоставлениеправачастной собственностинаранеепредоставленныйварендуземельныйучасток,послевводав эксплуатацию строения" согласно приложению 1 к настоящему приказу;
2) Правила оказания государственной услуги "Оформление земельной доли в земельном участке, находящемся в общей долевой собственности или общем долевом землепользовании" согласно приложению 2 к настоящему приказу.
2. КомитетупоуправлениюземельнымиресурсамиМинистерствасельского хозяйстваРеспубликиКазахстанвустановленномзаконодательствомпорядке обеспечить:
1) государственнуюрегистрациюнастоящегоприказавМинистерствеюстиции Республики Казахстан;
2) размещениенастоящегоприказанаинтернет-ресурсеМинистерствасельского хозяйстваРеспубликиКазахстанпослеегоофициальногоопубликования.
3. Контрользаисполнениемнастоящегоприказавозложитьнакурирующего вице-министра сельского хозяйства Республики Казахстан.
4. Настоящийприказвводитсявдействиепоистечениишестидесятикалендарных дней после дня его первого официального опубликования.


Министрсельскогохозяйства Республики Казахстан
"СОГЛАСОВАН"
Министерствоискусственногоинтеллектаи цифрового развития
РеспубликиКазахстан "СОГЛАСОВАН"
Министерство промышленности и строительстваРеспубликиКазахстан "СОГЛАСОВАН"
Министерствонациональнойэкономики

А.Сапаров




1/22

РеспубликиКазахстан

Приложение 1 к приказу Министрсельскогохозяйства Республики Казахстан
от16октября2026года№365

Правила оказания государственной услуги "Предоставление права частнойсобственности на ранее предоставленный в аренду земельный участок, после ввода в эксплуатацию строения"

Глава1.Общиеположения
1. НастоящиеПравилаоказаниягосударственнойуслуги"Предоставлениеправа частной собственности на ранее предоставленный в аренду земельный участок, послевводавэксплуатациюстроения"(далее–Правила)разработаныв соответствиисподпунктом1)статьи10ЗаконаРеспубликиКазахстан"О государственныхисоциальноотвественныхуслугах"(далее–Закон)иопределяют порядококазаниягосударственнойуслуги"Предоставлениеправачастной собственностинаранеепредоставленныйварендуземельныйучасток,послевводав эксплуатацию строения" (далее – государственная услуга).
2. ВПравилахиспользуютсяследующиеосновныепонятия:
1) услугополучатель–физическиеиюридическиелица,филиалыи представительства юридических лиц, имеющие право и (или) намерение подать заявлениенаполучениегосударственнойилисоциальноответственнойуслугиили получающие государственную или социально ответственную услугу либо получившие результат оказания государственной или социально ответственной услугидляреализациисвоихправ,свободизаконныхинтересовспредоставлением им соответствующих материальных или нематериальных благ;
2) услугодатель–центральныегосударственныеорганы,загранучреждения Республики Казахстан, местные исполнительные органы областей, городов республиканского значения, столицы, районов, городов областного значения, акимы районов в городе, городов районного значения, поселков, сел, сельских округов, а такжефизическиеиюридическиелица,оказывающиегосударственныеили социальноответственныеуслугивсоответствиисЗакономРеспубликиКазахстан"О государственных и социально ответственных услугах";
3) решения местных исполнительных органов – правовые акты местных исполнительных органов столицы, областей, городов республиканского значения, районов,городовобластногозначения,атакжеакимовгородоврайонногозначения, поселков,сел,сельскихокруговопредоставленииправаназемельныйучасток;
4) уполномоченныйорганпоземельнымотношениям–структурноеподразделение местных исполнительных органов столицы, области, города республиканского значения,района,городаобластногозначения,осуществляющеефункциивобласти земельных отношений;
5) земельныйучасток–выделеннаявзамкнутыхграницахчастьземли, закрепляемая в установленном Земельным кодексом Республики Казахстан (далее –
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Земельныйкодекс)порядкезасубъектамиземельныхотношений;
6) право частной собственности на земельный участок – право граждан и негосударственныхюридическихлицвладеть,пользоватьсяираспоряжаться принадлежащимимземельнымучасткомнаоснованиях,условияхивпределах, установленных Земельным кодексом.
7) Единыйконтакт-центр–юридическоелицо,определенноеуполномоченным органомвсфереоказаниягосударственныхуслуг,выполняющеефункции информационно-справочной службы по предоставлению услугополучателям информацииповопросамоказаниягосударственныхииныхуслуг,атакже государственным органам – информации по вопросам оказания
информационно-коммуникационныхуслуг.

Глава2.Порядококазаниягосударственнойуслуги
3. Государственнаяуслугаоказываетсяместнымиисполнительнымиорганами столицы, областей, городов республиканского значения, районов, городов областного значения, акимами городоврайонного значения, поселков, сел,сельских округов(далее–услугодатель)физическимиюридическимлицам(далее– услугополучатель).
Перечень основных требований к оказанию государственной услуги "Предоставлениеправачастнойсобственностинаранеепредоставленныйваренду земельныйучасток,послевводавэксплуатациюстроения"указанвприложении1к Правилам (далее – Перечень).
4. Приемзаявлениянапредоставлениеправачастнойсобственностинаранее предоставленныйварендуземельныйучасток,послевводавэксплуатациюстроения поформесогласноприложению2кПравиламидокументов,указанныхвпункте10 Перечня,осуществляетсячерезканцеляриюуслугодателя.
Сотрудникканцеляриивтечение1(одного)рабочегоднясмоментарегистрации документов проверяет полноту представленных документов.
Вслучаепоступлениязаявлениязадвачасадоокончаниярабочегодняуслугодателя, государственная услуга оказывается следующим рабочим днем.
5. Услугодателиполучаютцифровыедокументыизсервисацифровыхдокументов черезреализованнуюинтеграциюприусловиисогласиявладельцадокумента, предоставленного посредством зарегистрированного на портале абонентского
номерасотовойсвязипользователяпутемпередачиодноразовогопароляилипутем отправления короткого текстового сообщения в качестве ответа на уведомление портала.
6. Срок,исчисляемыйднями,истекаетвпоследнийденьустановленногопериода. Еслизаявлениенаоказаниегосударственнойуслугипоступилозадвачасадо окончания рабочего дня услугодателя, то срок начинается со следующего рабочего дня.
Приобращенииуслугополучателяпослеокончаниярабочеговремени,ввыходныеи праздничныеднисогласнотрудовомузаконодательствуРеспубликиКазахстан,
приемдокументовивыдачарезультатаоказаниягосударственнойуслуги осуществляются следующим рабочим днем.
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7. Руководительуслугодателявтечение1(одного)рабочегодняознакамливаетсяс содержаниемдокументовинаправляетзаявлениенапредоставлениеправачастной собственности на ранее предоставленный в аренду земельный участок, после ввода в эксплуатацию строения в уполномоченный орган по земельным отношениям и в структурное подразделение в сфере архитектуры и градостроительства.
8. Руководительуполномоченногоорганапоземельнымотношениям,либо структурного подразделения в сфере архитектуры и градостроительства, рассматривает документы и определяет ответственного исполнителя в день поступления документов.
9. Поземельнымучасткам,предоставленнымдлястроительства,обслуживания, размещения объекта, ответственный исполнитель структурного подразделения в сфере архитектуры и градостроительства в течение 2 (двух) рабочих дней идентифицируетземельныйучастокпокадастровойдокументации,подготавливает заключение и направляет в уполномоченный орган по земельным отношениям.
10. Приотсутствииоснованийдляотказавоказаниигосударственнойуслуги:
1) ответственныйисполнительуполномоченногоорганапоземельнымотношениям в течение 1 (одного) рабочего дня со дня поступления заключения, подготавливает проект решения о предоставлении права частной собственности на земельный
участок;
2) руководительуполномоченногоорганапоземельнымотношениямвтечение1 (одного) рабочего дня согласовывает проект решения о предоставлении права частной собственности на земельный участок;
3) руководительуслугодателявтечение1(одного)рабочегодняподписывает решение о предоставлении права частной собственности на земельный участок.
Привыкупеправачастнойсобственности:
копиярешенияуслугодателяопредоставленииправачастнойсобственностина земельный участок направляется в уполномоченный орган по земельным отношениям для подготовки договора купли-продажи земельного участка.
Ответственныйисполнительуполномоченногоорганапоземельнымотношениямв течение 1 (одного) рабочего дня готовит проект договора купли-продажи земельного участка.
Руководительуполномоченногоорганапоземельнымотношениямвтечение1 (одного) рабочего дня подписывает договор купли-продажи земельного участка.
11. Решениеуслугодателяопредоставленииправачастнойсобственностина земельный участок и в случае выкупа права частной собственности договор купли-продажиземельногоучасткавыдаетсячерезканцеляриюуслугодателя.
12. Приостановлениесрокаоказаниягосударственнойуслугиначинаетсясодня направленияуведомленияуслугополучателюорешенииуслугодателяпо приостановлению процесса оказания государственной услуги.
13. Услугодательприостанавливаетпроцессоказаниягосударственнойуслугив случаях:
1) смертигражданина(втомчислеобъявленияумершим)илиреорганизации, ликвидацииюридическоголица,еслиправауслугополучателейнаполучение
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соответствующихматериальныхилинематериальныхблагдопускает правопреемство;
2) признаниягражданинанедееспособными(или)ограниченнодееспособнымв установленном законами Республики Казахстан порядке;
3) невозможностиоказаниягосударственнойуслугидоразрешениявопросов, рассматриваемых государственными органами, судом или в ином порядке, предусмотренном законодательством Республики Казахстан;
4) обнаруженияошибокилинеточностейвзаявлениии(или)документах, представленных услугополучателем, их несоответствия требованиям по форме и содержанию, представления неполного пакета документов согласно пункту 10 Перечня.
14. Процессоказаниягосударственнойуслугиприостанавливается:
1) вслучаях,предусмотренныхподпунктами1)и2)пункта13Правил,–до определения правопреемника соответствующего лица или назначения недееспособному лицу опекуна;
2) вслучаях,предусмотренномподпунктом3)пункта13Правил,–доопределения позиции государственным органом или до вступления в законную силу судебного
актаилирешениявопросавиномпорядке,предусмотренномзаконодательством Республики Казахстан;
3) вслучаях,предусмотренныхподпунктом4)пункта13Правил,–доустранения выявленныхнедостатковвразумныйсрок,установленныйуслугодателем.
Срок приостановления, предусмотренный подпунктом 3) настоящего пункта, не долженпревышатьобщийсрококазаниягосударственнойуслуги,установленный Правилами.
15. Услугодательпоходатайствууслугополучателяилипосвоейинициативе приостанавливаетпроцессоказаниягосударственнойуслугивслучаях:
1) действиянепреодолимойсилы,временнопрепятствующейдальнейшемупроцессу оказанию услуги. Под действиями непреодолимой силы, временно препятствующей дальнейшему процессу оказания государственной услуги, понимается введение чрезвычайного положения, угроза или возникновение чрезвычайной ситуации природного и техногенного характера;
2) нахожденияуслугополучателявслужебнойкомандировке,вмедицинской организациинастационарномлечении,превышающихсрококазания государственнойуслуги,заисключениемслучаевполученияуслугиегозаконными представителями.
16. Вслучаеобнаруженияошибокилинеточностейвзаявлениии(или)документах, представленных услугополучателем, их несоответствия требованиям по форме и содержанию, представления услугополучателем неполного пакета документов
согласно пункта 10 Перечня
Услугодательпринимаетзаявленияпосредствомцифровоголистаожидания.
Пооснованиюпредусмотренномподпунктом4)пункта13Правилпредставленные услугополучателемдокументы(втомчислеоригиналы)подлежатвозврату услугополучателюбезихпринятиянахранениеуслугодателем,заисключением
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случаевподачизаявленияи(или)документовпосредствомвеб-портала"цифрового правительства".
Приэтомдляустранениявыявленныхнедостатковпредусматривается1(один) рабочий день, который не включается в общий срок оказания государственной услуги.
Вслучаеустранениянедостатковднемприемазаявленияи(или)документовна получение государственной услуги считается день первоначального обращения услугополучателя.
Течениесрокаоказаниягосударственнойуслугивозобновляетсясмомента устранения выявленных недостатков.
Вслучаенеустранениявыявленныхнедостатковвтечение1(одного)рабочегодняс момента приостановления процесса государственной услуги услугодатель
отказывает вприеме заявленияидокументов.
17. ПриналичиипредусмотренныхзаконодательствомРеспубликиКазахстан оснований для отказа услугодатель направляет услугополучателю мотивированный отказвоказаниигосударственнойуслугивсоответствиисостатей19-1Законабез проведения процедуры заслушивания.
18. Услугодательотказываетвоказаниигосударственнойуслугипооснованиям, указанным в пункте 11 Перечня.
19. Услугодательобеспечиваетвнесениеданныхвцифровуюсистемумониторинга оказаниягосударственныхуслугостадииоказаниягосударственнойуслуги.
20. Центральныйуполномоченныйорганпоуправлениюземельнымиресурсамив течение3(трех)рабочихднейсдатыутвержденияилиизмененияПравил
направляетинформациюовнесенныхизмененияхи(или)дополненияхвПравила операторуцифровойинфраструктуры"цифровогоправительства",услугодателюив Единый контакт-центр.
21. При сбое цифровой системы, услугодатель незамедлительно уведомляет работникаструктурногоподразделенияуслугодателя,ответственногозацифровую инфраструктуру.
Ответственныйработникзацифровуюинфраструктурусоставляетпротоколо технической проблеме и подписывает его услугодателем.

Глава 3. Порядок обжалования решений, действий (бездействия) услугодателей,и(или)ихдолжностныхлицповопросамоказания государственных услуг
22. Жалобанарешение,действие(бездействие)услугодателяповопросамоказания государственныхуслугподаетсянаимяруководителяуслугодателя,в
уполномоченныйорганпооценкеиконтролюзакачествомоказания государственных услуг.
Вслучаепоступленияжалобывсоответствиистатьи91Административного процедурно-процессуальногокодексаРеспубликиКазахстан(далее–АППКРК), услугодательнаправляетееворган,рассматривающийжалобу(вышестоящий административныйоргани(или)должностноелицо),непозднее3(трех)рабочих
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днейсодняпоступления.Жалобауслугодателемненаправляетсяворган, рассматривающийжалобу(вышестоящийадминистративныйоргани(или) должностноелицо),вслучаепринятиявтечение3(трех)рабочихдней благоприятного акта, совершения административного действия, полностью удовлетворяющие требования, указанные в жалобе.
23. Жалобауслугополучателявсоответствииспунктом2статьи25Законаподлежит рассмотрению:
услугодателем–втечение5(пяти)рабочихднейсодняеерегистрации; уполномоченныморганомпооценкеиконтролюзакачествомоказания
государственныхуслуг–втечение15(пятнадцати)рабочихднейсодняее регистрации.
Срокрассмотренияжалобыуполномоченныморганомпооценкеиконтролюза качествомоказаниягосударственныхуслуг,услугодателемвсоответствииспунктом 4статьи25Законапродлеваетсянеболеечем10(десять)рабочихднейвслучаях необходимости:
1) проведениядополнительногоизученияилипроверкипожалобелибопроверкис выездом на место;
2) получениядополнительнойинформации.
Вслучаепродлениясрокарассмотренияжалобыдолжностноелицо,наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 3 (трех) рабочих дней с момента продлениясрокарассмотренияжалобысообщаетвписьменнойформе(приподаче жалобынабумажномносителе)илиэлектроннойформе(приподачежалобыв электронном виде) услугополучателю, подавшему жалобу, о продлении срока рассмотрения жалобы с указанием причины продления.
24. Если иное не предусмотрено законом, обращение в суд допускается после обжалованиявдосудебномпорядкевсоответствииспунктом5статьи91АППКРК.

Приложение1
к Правилам оказания государственной услуги "Предоставление права частной собственности на ранее предоставленный в арендуземельныйучасток, послевводавэксплуатацию
строения"

Перечень основных требований к оказанию государственной услуги"Предоставлениеправачастнойсобственностинаранеепредоставленныйв арендуземельныйучасток,послевводавэксплуатациюстроения"

	1
	Наименованиегосударственной услуги
	"Предоставлениеправачастнойсобственностинаранее предоставленный в аренду земельный участок, после ввода в эксплуатацию строения"
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	2
	Наименованиеуслугодателя
	Местные исполнительные органы столицы, областей, городовреспубликанскогозначения,районов,городов областного значения, акимы городов районного значения поселков, сел, сельских округов (далее – услугодатель).

	3
	Наименованиеподвида(при наличии) государственной услуги
	Отсутствует.

	4
	Способы предоставления государственнойуслугииее подвидов (при наличии)
	Канцелярияуслугодателя.

	5
	Срококазаниягосударственной услуги и ее подвидов (при наличии)
	Втечение8(восьми)рабочихдней.

	6
	Форма оказания государственнойуслугииее подвидов (при наличии)
	Бумажная.

	7
	Результат оказания государственнойуслуги
	Решениеуслугодателяопредоставленииправачастной собственности на земельный участок и заключение договоракупли-продажи(вслучаевыкупаправачастной собственности),либомотивированныйотказвоказании государственной услуги.

	8
	Размер платы, взимаемой с услугополучателяприоказании государственной услуги, и способыеевзиманиявслучаях, предусмотренных законодательствомРеспублики Казахстан
	Бесплатно.

	9
	Графикработыуслугодателяи цифровых объектов
	1) услугодатель - с понедельника по пятницу включительно в соответствии с установленным графиком работы, за исключением выходных и праздничныхднейсогласнотрудовомузаконодательству Республики Казахстан.
Вслучаепоступлениязаявлениязадвачасадоокончания рабочего дня услугодателя государственная услуга оказывается следующим рабочим днем;
Адресаместоказаниягосударственнойуслуги размещены на:
1) интернет-ресурсе Министерства сельского хозяйства Республики Казахстан: www.gov.kz;
2) навеб-портале"цифровогоправительства"www.egov.kz.
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	10
	Перечень документов и сведений, истребуемых у услугополучателя для оказания государственной услуги
	Услугодателю:
1) заявление на предоставление права частной собственности на ранее предоставленный в аренду земельный участок, после ввода в эксплуатацию строения по форме согласно приложению 2 к Правилам оказания государственной услуги "Предоставление права частной собственности на ранее предоставленный в арендуземельныйучасток,послевводавэксплуатацию строения", утвержденным настоящим приказом;
2) копия идентификационного документа (акт на право временного возмездного (долгосрочного, краткосрочного) землепользования (аренды) земельного участка либо земельно-кадастровый план);
3) копия заключенного договора временного (краткосрочного, долгосрочного) возмездного землепользования (аренды) земельного участка;
4) акт ввода в эксплуатацию построенного объекта, прошедшийучетвструктурномподразделенииместного исполнительного органа, осуществляющем функции в сфереархитектурыиградостроительстваивнесенныйв автоматизированную цифровую систему государственного градостроительного кадастра;
5) актопределениякадастровой(оценочной)стоимости земельного участка (в случае выкупа земельного участка).
Справка о государственной регистрации (перерегистрации) юридического лица, сведения о документе,удостоверяющемличность,орегистрации индивидуального предпринимателя, либо о начале деятельности в качестве индивидуального предпринимателя, истребываются услугодателем из соответствующихгосударственныхцифровыхсистем.

	11
	Основаниядляотказавоказании государственной услуги, установленные законами Республики Казахстан
	1) установление недостоверности документов, представленныхуслугополучателемдляполучения государственнойуслуги,и(или)данных(сведений), содержащихся в них;
2) несоответствие услугополучателя и (или) представленныхданныхисведений,необходимыхдля оказания государственной услуги, требованиям, установленным частью третьей пункта 2 статьи 50, частьювторойпункта2статьи44-1ипунктом6статьи 44-2 Земельного кодекса Республики Казахстан;
3) отсутствие согласия услугополучателя, предоставляемого в соответствии со статьей 8 Закона РеспубликиКазахстан"Оперсональныхданныхиих защите", на доступ к персональным данным ограниченногодоступа,которыетребуютсядляоказания государственной услуги;
4) вотношенииуслугополучателяимеетсявступившеев законную силу решение (приговор) суда о запрещении деятельности или отдельных видов деятельности, требующих получения государственной услуги;
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	5) вотношенииуслугополучателяимеетсявступившеев законную силу решение суда, на основании которого услугополучатель лишен специального права, связанного с получением государственной услуги;
6) неустранение выявленных недостатков по истечении срокаприостановленияоказаниягосударственнойуслуги по основанию, предусмотренному пункта 16 настоящих Правил.

	12
	Иные требования с учетом особенностей оказания государственнойуслуги,втом числе оказываемой в электронной форме
	Услугополучатель имеет возможность получения информации о порядке и статусе оказания государственной услуги в режиме удаленного доступа посредствомличногокабинетапортала,атакжеединого контакт-центра.
Контактныетелефонысправочныхслужбповопросам оказания государственной услуги указаны на портале. Единый контакт-центр по вопросам оказания государственных услуг: 1414, 8 800 080 7777.



Приложение2
к Правилам оказания государственной услуги "Предоставление права частной собственности на ранее предоставленный в арендуземельныйучасток,
послевводавэксплуатациюстроения" Форма
Акиму 	(области, города, района, поселка,села,сельскогоокруга)


(фамилия,имя,отчество
(при его наличии) физического лицалибополноенаименование юридического лица)


(индивидуальный идентификационныйномерлибо бизнес-идентификационный номер)


(реквизиты документа, удостоверяющего личность физического лица, а также представителяфизического или юридического лица)

контактныйтелефон
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(приналичии),адрес

местонахождения
(дляюридическихлиц) либоадреспроживания (для физических лиц))

Заявление на предоставление права частной собственности на ранее предоставленныйварендуземельныйучасток,послевводавэксплуатацию строения
Прошупредоставитьправочастнойсобственностинаранеепредоставленныйв арендуземельныйучасток,послевводавэксплуатациюстроения,расположенного по адресу


(адрес (местоположение), кадастровый номер земельного участка) площадью 	гектар, для 	, (целевое назначение земельного участка)
наоснованииактавводавэксплуатациюпостроенногообъекта,подтверждающего факта освоения земельного участка.
Даюсогласиенасбориобработку,втомчислеинапередачутретьимлицаммоих персональных данных и сведений, составляющих охраняемую законом тайну, необходимыхдляполучениягосударственнойуслуги"Предоставлениеправа
частнойсобственностинаранеепредоставленныйварендуземельныйучасток, послевводавэксплуатациюстроения".Сообщаемоботсутствиитрансграничной передачиперсональныхданных,атакжеоботсутствиираспространения персональных данных в общедоступных источниках.
Переченьсобираемыхданных:фамилия,имя,отчество(приналичии)физического лица,наименованиеюридическоголица,индивидуальныйидентификационный номер, бизнес-идентификационный номер, электронная почта, номер телефона.
Услугополучатель

(фамилия,имя,отчество(приналичии)физическоголицалибоуполномоченного лица, подпись
"	"	20года

Приложение 2 к приказу Министрсельскогохозяйства Республики Казахстан
от16октября2026года№365

Правилаоказаниягосударственнойуслуги"Оформлениеземельнойдолив
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земельномучастке,находящемсявобщейдолевойсобственностиили общем долевом землепользовании"

Глава1.Общиеположения
1. Настоящие Правила оказания государственной услуги "Оформление земельной доли в земельном участке, находящемся в общей долевой собственности или общем долевом землепользовании" (далее – Правила) разработаны в соответствии с подпунктом1)статьи10ЗаконаРеспубликиКазахстан"Огосударственныхи социальноответственныхуслугах"(далее–Закон)иопределяютпорядококазания государственной услуги "Оформление земельной доли в земельном участке, находящемся в общей долевой собственности или общем долевом землепользовании" (далее – государственная услуга).
2. ВПравилахиспользуютсяследующиеосновныепонятия:
1) земельнаядоля–количественноопределеннаядоляучастиявместесдругими лицамивправахиобязанностяхназемельныйучасток,выделениекоторойможет бытьпроизведеновслучаяхинаусловиях,установленныхЗемельнымкодексом РеспубликиКазахстан(далее–Кодекс)иинымизаконамиРеспубликиКазахстан;
2) информационнаясистемаединогогосударственногокадастранедвижимости– информационнаясистема,содержащаясведенияземельногоиправовогокадастров, порядокведениякоторыхопределяетсяКодексомиЗакономРеспубликиКазахстан "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество";
3) публичнаякадастроваякарта(далее–ПКК)–цифроваякарта,котораясодержит информацию (сведения) из земельного, правового и градостроительного кадастров РеспубликиКазахстан,атакжеиныесведениягосударственныхорганови(или) организаций в соответствии с законодательством Республики Казахстан;
4) кабинетпользователянавеб-портале"цифровогоправительства"(далее–личный кабинет) – компонент веб-портала "цифрового правительства", предназначенный
для официального информационного взаимодействия физических и юридических лиц с государственными органами по вопросам оказания услуг в электронной форме,вопросамобращенияксубъектам,рассматривающимобращенияуказанных лиц,атакжеиспользованияперсональныхданных;
5) веб-портал"цифровогоправительства"(далее–портал)–цифровойобъект, представляющийсобой"единоеокно"доступакконсолидированнойинформации, размещаемойгосударственнымиорганамииинымисубъектами,участвующимив предоставлениигосударственныхуслуг,включаянормативнуюправовуюбазу,а также к государственным и иным услугам, оказываемым в электронной форме;
6) электроннаяцифроваяподпись(далее–ЭЦП)–цифроваязапись(набор цифровыхданных),созданнаясиспользованиемзакрытогоключаэлектронной цифровойподписиисредствэлектроннойцифровойподписи,подтверждающая достоверность электронного документа, его принадлежность и неизменность содержания;
7) услугополучатель–физическиеиюридическиелица,филиалыи представительства юридических лиц, имеющие право и (или) намерение подать заявлениенаполучениегосударственнойилисоциальноответственнойуслугиили
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получающие государственную или социально ответственную услугу либо получившие результат оказания государственной или социально ответственной услугидляреализациисвоихправ,свободизаконныхинтересовспредоставлением им соответствующих материальных или нематериальных благ;
8) услугодатель–центральныегосударственныеорганы,загранучреждения Республики Казахстан, местные исполнительные органы областей, городов республиканского значения, столицы, районов, городов областного значения, акимы районов в городе, городов районного значения, поселков, сел, сельских округов, а такжефизическиеиюридическиелица,оказывающиегосударственныеили социальноответственныеуслугивсоответствиисЗакономРеспубликиКазахстан"О государственных и социально ответственных услугах";
9) цифроваясистемамониторингаоказаниягосударственныхуслуг–цифровая система,предназначеннаядляцифровизацииимониторингапроцессаоказания государственных услуг, в том числе оказываемых через Государственную корпорацию "Правительство для граждан".
10) Единыйконтакт-центр–юридическоелицо,определенноеуполномоченным органомвсфереоказаниягосударственныхуслуг,выполняющеефункции информационно-справочной службы по предоставлению услугополучателям информацииповопросамоказаниягосударственныхииныхуслуг,атакже государственным органам – информации по вопросам оказания
информационно-коммуникационныхуслуг.

Глава2.Порядококазаниягосударственнойуслуги
3. Государственнаяуслугаоказываетсяместнымиисполнительнымиорганами столицы, областей, городов республиканского значения, районов, городов областногозначения,акимамигородоврайонногозначения,районовипоселков, сел,сельскихокругов(далее–услугодатель)физическимиюридическимлицам (далее – услугополучатель).
Переченьосновныхтребованийкоказаниюгосударственнойуслуги"Оформление земельной доли в земельном участке, находящемся в общей долевой собственности илиобщемдолевомземлепользовании"указанвприложении1кПравилам(далее– Перечень).
4. Приемзаявлениянаоформлениеземельнойдоливземельномучастке, находящемся в общей долевой собственности или общем долевом землепользованиипоформесогласноприложению2кПравиламидокументов, указанныхвпункте10Перечня,ивыдачарезультатаоказаниягосударственной услуги осуществляются через портал.
Услугодательвтечение1(одного)рабочегоднясмоментарегистрациидокументов проверяет полноту представленных документов.
Вслучаепоступлениязаявлениязадвачасадоокончаниярабочегодняуслугодателя, государственная услуга оказывается следующим рабочим днем.
5. Услугодателиполучаютцифровыедокументыизсервисацифровыхдокументов черезреализованнуюинтеграциюприусловиисогласиявладельцадокумента, предоставленного посредством зарегистрированного на портале абонентского
номера сотовойсвязипользователяпутемпередачиодноразовогопароляилипутем
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отправлениякороткоготекстовогосообщениявкачествеответанауведомление портала.
6. Срок,исчисляемыйднями,истекаетвпоследнийденьустановленногопериода. Еслизаявлениенаоказаниегосударственнойуслугипоступилозадвачасадо окончания рабочего дня услугодателя, то срок начинается со следующего рабочего дня.
Приобращенииуслугополучателяпослеокончаниярабочеговремени,ввыходныеи праздничныеднисогласнотрудовомузаконодательствуРеспубликиКазахстан,
приемдокументовивыдачарезультатаоказаниягосударственнойуслуги осуществляются следующим рабочим днем.
7. Услугополучательдляоформленияземельнойдоливземельномучастке, находящемся в общей долевой собственности или общем долевом землепользовании:
1) подаетзаявлениеопредоставленииправаназемельныйучасток,самостоятельно выбираетсоответствующийземельныйучастокнаПККиуказываетразмер
земельнойдоли,подлежащейоформлению(площадьземельнойдолиуказываетсяв квадратных метрах);
2) заявление автоматически поступает в цифровую систему единого государственного кадастра недвижимости на рассмотрение услугодателю;
3) втечение1(одного)рабочегодняруководствоместногоисполнительногооргана столицы, области, города республиканского значения, города областного значения рассматривает поступившие документы и направляет их в структурное
подразделениеместногоисполнительногооргана,осуществляющеефункциивсфере архитектуры и градостроительства (далее – уполномоченный орган в сфере архитектуры и градостроительства), а аким города районного значения – в уполномоченный орган в сфере архитектуры и градостроительства района и уполномоченного органа по земельным отношениям;
4) руководительуполномоченногоорганавсфереархитектурыиградостроительства и уполномоченного органа по земельным отношениям рассматривает документы, определяет ответственного исполнителя в день поступления документов;
5) ответственный исполнитель уполномоченного органа в сфере архитектуры и градостроительства:
втечение2(двух)рабочихднейопределяетвозможность(невозможность)его предоставления по заявленному целевому назначению в соответствии с утвержденным градостроительным документом;
ответственныйисполнительуполномоченногоорганапоземельнымотношениям: в течение 2 (двух) рабочих дней определяет возможность (невозможность) его
предоставленияпозаявленномуцелевомуназначениювсоответствиис территориальным зонированием;
в случае определения невозможности предоставления испрашиваемого земельного участкапозаявленномуцелевомуназначениювтечение2(двух)рабочихдней направляет услугополучателю мотивированный отказ с обоснованием причины невозможности предоставления испрашиваемого земельного участка со ссылкой на нормызаконодательстваРеспубликиКазахстанвеголичныйкабинет;
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6) ответственный исполнитель уполномоченного органа в сфере архитектуры и градостроительствалибопоземельнымотношениямвтечение2(двух)рабочихдней подготавливаетпроектрешенияопредоставленииправаназемельныйучастокс указаниемземельнойдолиинаправляетуслугодателюдляпринятиярешения;
7) руководительуслугодателявтечение2(двух)рабочихднейрассматриваети подписываетрешениеопредоставленииправаназемельныйучастоки(вслучае арендылибовыкупаземельногоучастка)направляетдлязаключениядоговора купли-продажи земельного участка или временного (краткосрочного, долгосрочного) возмездного (безвозмездного) землепользования в уполномоченный орган по земельным отношениям;
8) уполномоченныйорганпоземельнымотношениямвтечение3(трех)рабочих днейподготавливаетиподписываетдоговоркупли-продажиземельногоучасткаили временного (краткосрочного, долгосрочного) возмездного (безвозмездного) землепользования (аренды) с указанием земельной доли;
9) решениеуслугодателяопредоставленииправаназемельныйучастоки подписанный уполномоченным органом по земельным отношениям договор купли-продажи земельного участка или временного (краткосрочного, долгосрочного) возмездного (безвозмездного) землепользования в течение 1 (одного)рабочегоднянаправляютсявличныйкабинетуслугополучателянаПККв форме электронного документа, подписанного ЭЦП услугодателя;
10) услугополучательпослеполученияуведомлениявтечение3(трех)рабочихдней подписывает договор купли-продажи земельного участка или временного (краткосрочного, долгосрочного) возмездного (безвозмездного) землепользования.
8. Несвоевременноезаключениедоговоракупли-продажиземельногоучасткаили временного (краткосрочного, долгосрочного) возмездного (безвозмездного) землепользования(аренды)либоотказвихзаключенииявляетсяоснованием,для отменырешенияопредоставленииправаназемельныйучастоквтечениетрех рабочих дней с момента истечения срока заключения такого договора либо поступления отказа.
9. Приостановлениесрокаоказаниягосударственнойуслугиначинаетсясодня направленияуведомленияуслугополучателюорешенииуслугодателяпо приостановлению процесса оказания государственной услуги. Течение срока оказания государственной услуги возобновляется со дня вынесения решения услугодателем о возобновлении процесса оказания государственной услуги.
10. Услугодательприостанавливаетпроцессоказаниягосударственнойуслугив случаях:
1) смертигражданина(втомчислеобъявленияумершим)илиреорганизации, ликвидацииюридическоголица,еслиправауслугополучателейнаполучение соответствующихматериальныхилинематериальныхблагдопускает правопреемство;
2) признаниягражданинанедееспособными(или)ограниченнодееспособнымв установленном законами Республики Казахстан порядке;
3) невозможностиоказаниягосударственнойуслугидоразрешениявопросов, рассматриваемых государственными органами, судом или в ином порядке,
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предусмотренномзаконодательствомРеспубликиКазахстан;
4) обнаруженияошибокилинеточностейвзаявлениии(или)документах, представленных услугополучателем, их несоответствия требованиям по форме и содержанию, представления неполного пакета документов согласно пункту 10 Перечня.
11. Процессоказаниягосударственнойуслугиприостанавливается:
1) вслучаях,предусмотренныхподпунктами1)и2)пункта10Правил,–до определения правопреемника соответствующего лица или назначения недееспособному лицу опекуна;
2) вслучаях,предусмотренныхподпунктом3)пункта10Правил,–доопределения позиции государственным органом или до вступления в законную силу судебного акта.
3) вслучаях,предусмотренныхподпунктом4)пункта10Правил,–доустранения выявленныхнедостатковвразумныйсрок,установленныйуслугодателем.
Срок приостановления, предусмотренный подпунктом 3) настоящего пункта, не долженпревышатьобщийсрококазаниягосударственнойуслуги,установленный Правилами.
12. Услугодательпоходатайствууслугополучателяилипосвоейинициативе приостанавливаетпроцессоказаниягосударственнойуслугивслучаях:
1) действиянепреодолимойсилы,временнопрепятствующейдальнейшемупроцессу оказанию услуги. Под действиями непреодолимой силы, временно препятствующей дальнейшему процессу оказания государственной услуги, понимается введение чрезвычайного положения, угроза или возникновение чрезвычайной ситуации природного и техногенного характера;
2) нахожденияуслугополучателявслужебнойкомандировке,вмедицинской организациинастационарномлечении,превышающихсрококазания государственнойуслуги,заисключениемслучаевполученияуслугиегозаконными представителями.
13. Вслучаеобнаруженияошибокилинеточностейвзаявлениии(или)документах, представленных услугополучателем, их несоответствия требованиям по форме и содержанию, представления услугополучателем неполного пакета документов
согласнопункта10Перечняуслугодательпринимаетзаявленияпосредством цифрового листа ожидания.
Пооснованиямпредусмотренномподпунктом4)пункта10Правилпредставленные услугополучателемдокументы(втомчислеоригиналы)подлежатвозврату услугополучателюбезихпринятиянахранениеуслугодателем,заисключением
случаевподачизаявленияи(или)документовпосредствомвеб-портала"цифрового правительства".
Приэтомдляустранениявыявленныхнедостатковпредусматривается1(один) рабочий день, который не включается в общий срок оказания государственной услуги.
Вслучаеустранениянедостатковднемприемазаявленияи(или)документовна получение государственной услуги считается день первоначального обращения
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услугополучателя.
Течениесрокаоказаниягосударственнойуслугивозобновляетсясмомента устранения выявленных недостатков.
Вслучаенеустранениявыявленныхнедостатковвтечение1(одного)рабочегодняс момента приостановления процесса государственной услуги услугодатель
отказывает вприеме заявленияидокументов.
14. ПриналичиипредусмотренныхзаконодательствомРеспубликиКазахстан оснований для отказа услугодатель направляет услугополучателю мотивированный отказвоказаниигосударственнойуслугивсоответствиисостатей19-1Законабез проведения процедуры заслушивания
В мотивированном отказе указываются полный перечень оснований с обоснованиями,покоторымуслугодателемприняторешениеопредоставлении мотивированногоотказавоказаниигосударственнойуслуги,атакжесрокии порядок обжалования.
15. Услугодательотказываетвоказаниигосударственнойуслугипооснованиям, указанным в пункте 11 Перечня.
16. Услугодательобеспечиваетвнесениеданныхвцифровуюсистемумониторинга оказаниягосударственныхуслугостадииоказаниягосударственнойуслуги.
17. Центральныйуполномоченныйорганпоуправлениюземельнымиресурсамив течение3(трех)рабочихднейсдатыутвержденияилиизменениянастоящихПравил направляетинформациюовнесенныхизмененияхи(или)дополненияхвнастоящие Правилаоператоруцифровойинфраструктуры"цифрового",услугодателюив
Единыйконтакт-центр.
18. При сбое цифровой системы, услугодатель незамедлительно уведомляет работникаструктурногоподразделенияуслугодателя,ответственногозацифровую инфраструктуру.
Ответственныйработникзацифровуюинфраструктурусоставляетпротоколо технической проблеме и подписывает его услугодателем.

Глава 3. Порядок обжалования решений, действий (бездействия) услугодателей,и(или)ихдолжностныхлицповопросамоказания государственных услуг
19. Жалобанарешение,действие(бездействие)услугодателяповопросамоказания государственныхуслугподаетсянаимяруководителяуслугодателя,в
уполномоченныйорганпооценкеиконтролюзакачествомоказания государственных услуг.
Вслучаепоступленияжалобывсоответствиистатьи91Административного процедурно-процессуальногокодексаРеспубликиКазахстан(далее–АППКРК), услугодательнаправляетееворган,рассматривающийжалобу(вышестоящий административныйоргани(или)должностноелицо),непозднее3(трех)рабочих днейсодняпоступления.Жалобауслугодателемненаправляетсяворган, рассматривающийжалобу(вышестоящийадминистративныйоргани(или) должностноелицо),вслучаепринятиявтечение3(трех)рабочихдней
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благоприятного акта, совершения административного действия, полностью удовлетворяющие требования, указанные в жалобе.
20. Жалобауслугополучателявсоответствииспунктом2статьи25Законаподлежит рассмотрению:
услугодателем–втечение5(пяти)рабочихднейсодняеерегистрации; уполномоченныморганомпооценкеиконтролюзакачествомоказания
государственныхуслуг–втечение15(пятнадцати)рабочихднейсодняее регистрации.
Срокрассмотренияжалобыуполномоченныморганомпооценкеиконтролюза качествомоказаниягосударственныхуслуг,услугодателемвсоответствииспунктом 4статьи25Законапродлеваетсянеболеечем10(десять)рабочихднейвслучаях необходимости:
1) проведениядополнительногоизученияилипроверкипожалобелибопроверкис выездом на место;
2) получениядополнительнойинформации.
Вслучаепродлениясрокарассмотренияжалобыдолжностноелицо,наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 3 (трех) рабочих дней с момента продлениясрокарассмотренияжалобысообщаетвписьменнойформе(приподаче жалобынабумажномносителе)илиэлектроннойформе(приподачежалобыв электронном виде) услугополучателю, подавшему жалобу, о продлении срока рассмотрения жалобы с указанием причины продления.
21. Если иное не предусмотрено законом, обращение в суд допускается после обжалованиявдосудебномпорядкевсоответствииспунктом5статьи91АППКРК.

Приложение1
к Правилам оказания государственной услуги "Оформлениеземельнойдолив земельном участке, находящемся в общей долевой собственности или общем долевом землепользовании"

Переченьосновныхтребованийкоказаниюгосударственнойуслуги
"Оформлениеземельнойдоливземельномучастке,находящемсявобщейдолевой собственности или общем долевом землепользовании"

	1
	Наименованиегосударственной услуги
	"Оформление земельной доли в земельном участке, находящемсявобщейдолевойсобственностиилиобщем долевом землепользовании"

	2
	Наименованиеуслугодателя
	Местные исполнительные органы столицы, областей, городовреспубликанскогозначения,районов,городов областного значения, акимы городов районного значения поселков, сел, сельских округов (далее – услугодатель).
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	3
	Наименованиеподвида(при наличии) государственной услуги
	Отсутствует.

	4
	Способыпредоставления государственной услуги
	Веб-портал"цифровогоправительства"www.egov.kz(далее – портал).

	5
	Срококазаниягосударственной услуги
	Втечение11(одиннадцать)рабочихдней.

	6
	Форма оказания государственнойуслуги
	Электронная (частичноцифровизированная).

	7
	Результат оказания государственнойуслуги
	Решение услугодателя о предоставлении права на земельныйучастоксуказаниемдолии(вслучаеаренды либо выкупа земельного участка) подписанный уполномоченным органом по земельным отношениям договор купли-продажи земельного участка или временного (краткосрочного, долгосрочного) возмездного (безвозмездного) землепользования, либо мотивированный отказ в оказании государственной услуги.

	8
	Размер платы, взимаемой с услугополучателяприоказании государственной услуги, и способыеевзиманиявслучаях, предусмотренных законодательствомРеспублики Казахстан
	Бесплатно.

	9
	Графикработыуслугодателяи цифровых объектов
	Портала–круглосуточно,заисключениемтехнических перерывов в связи с проведением технических работ (при обращении услугополучателя после окончания рабочего времени, в выходные и праздничные дни согласно трудовому законодательству Республики Казахстан,приемзаявленияивыдачарезультата оказания государственной услуги осуществляются следующим рабочим днем).
Адресаместоказаниягосударственнойуслуги размещены на:
1) интернет-ресурсе Министерства сельского хозяйства Республики Казахстан: www.gov.kz;
2) интернет-ресурсеуслугодателя:www.gov4c.kz;
3) навеб-портале"цифровогоправительства"www.egov.kz.
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	10
	Перечень документов и сведений, истребуемых у услугополучателя для оказания государственной услуги
	Напортал:
1) заявление на оформление земельной доли в земельном участке, находящемся в общей долевой собственностиилиобщемдолевомземлепользованиипо форме согласно приложению 2 к Правилам оказания государственнойуслуги"Оформлениеземельнойдолив земельном участке, находящемся в общей долевой собственности или общем долевом землепользовании", утвержденным настоящим приказом;
2) электронная копия идентификационного документа (акт на право временного возмездного (долгосрочного, краткосрочного) землепользования (аренды) земельного участка либо земельно-кадастровый план);
3) электронная копия расчета земельной доли в земельном участке, определенной физическими и юридическимилицамивсфереземельныхотношений;
4) электронная копия акта кадастровой (оценочной) стоимости земельного участка, в случае выкупа земельногоучасткавчастнуюсобственностьлиборасчет арендной платы.
Справка о государственной регистрации (перерегистрации) юридического лица, сведения о документе,удостоверяющемличность,орегистрации индивидуального предпринимателя, либо о начале деятельности в качестве индивидуального предпринимателя, истребываются услугодателем из соответствующихгосударственныхцифровыхсистем.

	11
	Основания для отказа в оказании государственной услуги,установленныезаконами Республики Казахстан
	1) установление недостоверности документов, представленныхуслугополучателемдляполучения государственнойуслуги,и(или)данных(сведений), содержащихся в них;
2) несоответствие услугополучателя и (или) представленныхданныхисведений,необходимыхдля оказания государственной услуги, требованиям, установленным Земельным кодексом Республики Казахстан и настоящими Правилами;
3) отсутствие согласия услугополучателя, предоставляемого в соответствии со статьей 8 Закона РеспубликиКазахстан"Оперсональныхданныхиих защите", на доступ к персональным данным ограниченногодоступа,которыетребуютсядляоказания государственной услуги.
4) вотношенииуслугополучателяимеетсявступившеев законную силу решение (приговор) суда о запрещении деятельности или отдельных видов деятельности, требующих получения государственной услуги;
5) вотношенииуслугополучателяимеетсявступившеев законную силу решение суда, на основании которого услугополучатель лишен специального права, связанного с получением государственной услуги;
6) неустранение выявленных недостатков по истечении срокаприостановленияоказаниягосударственнойуслуги
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	пооснованию,предусмотренномупункта12настоящих Правил.

	12
	Иные требования с учетом особенностей оказания государственнойуслуги,втом числе оказываемой в электронной форме
	Услугополучатель имеет возможность получения информации о порядке и статусе оказания государственной услуги в режиме удаленного доступа посредствомличногокабинетапортала,атакжеединого контакт-центра.
Контактныетелефонысправочныхслужбповопросам оказания государственной услуги указаны на портале. Единый контакт-центр по вопросам оказания государственных услуг: 1414, 8 800 080 7777.



Приложение2
к Правилам оказания государственной услуги "Оформление земельной доливземельномучастке,
находящемсявобщейдолевой собственности или
общем долевом землепользовании"
Форма
Акиму 	(области, города, района, поселка,села,сельскогоокруга)


(фамилия,имя,отчество
(при его наличии) физического лицалибополноенаименование юридического лица)


(индивидуальный идентификационныйномерлибо бизнес-идентификационный номер)


(реквизиты документа, удостоверяющего личность физического лица, а также представителяфизического или юридического лица)

контактныйтелефон (приналичии),адрес

местонахождения
(дляюридическихлиц) либоадреспроживания
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(дляфизическихлиц))

Заявление на оформление земельной доли в земельном участке, находящемсявобщейдолевойсобственностиилиобщемдолевом землепользовании
Прошуоформитьземельнуюдолювземельномучастке,находящемсявобщей долевойсобственностиилиобщемдолевомземлепользовании,расположенногопо адресу


(адрес(местоположение),кадастровыйномерземельногоучастка)
общей площадью 	гектар,втомчиследоляземельногоучастка	
гектар, для 	, (целевое назначение земельного участка)
наоснованииприложенногокзаявлениюрасчетаземельнойдоли.
Даюсогласиенасбориобработку,втомчислеинапередачутретьимлицаммоих персональных данных и сведений, составляющих охраняемую законом тайну, необходимыхдляполучениягосударственнойуслуги"Предоставлениеправа
частнойсобственностинаранеепредоставленныйварендуземельныйучасток, после ввода в эксплуатацию строения".
Сообщаемоботсутствиитрансграничнойпередачиперсональныхданных,атакже об отсутствии распространения персональных данных в общедоступных источниках.
Переченьсобираемыхданных:фамилия,имя,отчество(приналичии)физического лица,наименованиеюридическоголица,индивидуальныйидентификационный номер, бизнес-идентификационный номер, электронная почта, номер телефона.
Кзаявлениюприлагаетсясхемаземельногоучастка,сформированногонапубличной кадастровой карте.
Дата подачи заявления: 	
Услугополучатель: 	

(фамилия,имя,отчество(приналичии),электронноцифроваяподпись)





















ҚазақстанРеспубликасыАуылшаруашылығыминистрінің 2026 жылғы 16 қазандағы № 365 бұйрығы. Қазақстан
Республикасының Әділет министрлігінде 2026 жылғы 19 қазанда № 40199 болып тіркелді
АктМинистерстваиливедомстваот16.10.2026№365

ЗҚАИ-ныңескертпесі!
Осыбұйрықтыңқолданысқаенгізілутәртібін4-т.қараңыз.
"Мемлекеттікжәнеәлеуметтікжауапкершілігібаркөрсетілетінқызметтертуралы" Қазақстан Республикасы Заңының 10-бабының 1) тармақшасына сәйкес БҰЙЫРАМЫН:
1. Мыналар:
1) осыбұйрыққа1-қосымшағасәйкес"Құрылыстыпайдалануғабергенненкейін бұрын жалға берілген жер учаскесіне жеке меншік құқығын беру" мемлекеттік қызметін көрсету қағидалары;
2) осыбұйрыққа2-қосымшағасәйкес"Ортақүлестікменшіктегінемесеортақүлестік жер пайдаланудағы жер учаскесіндегі жер үлесін ресімдеу" мемлекеттік қызметінкөрсету қағидалары бекітілсін.
2. ҚазақстанРеспубликасыАуылшаруашылығыминистрлігініңЖерресурстарын басқару комитеті заңнамада белгіленген тәртіппен:
1) осы бұйрықтың Қазақстан Республикасының Әділет министрлігінде мемлекеттік тіркелуін;
2) осы бұйрық ресми жарияланғаннан кейін Қазақстан Республикасы Ауыл шаруашылығы министрлігінің интернет-ресурсында орналастырылуын қамтамасыз етсін.
3. ОсыбұйрықтыңорындалуынбақылаужетекшілікететінҚазақстан Республикасының ауыл шаруашылығы вице-министріне жүктелсін.
4. Осыбұйрықалғашқыресмижарияланғанкүніненкейінкүнтізбелікалпыскүн өткен соң қолданысқа енгізіледі.


Қазақстан Республикасының Ауылшаруашылығыминистрі
"КЕЛІСІЛДІ"
Қазақстан Республикасы Жасанды интеллект және цифрлықдамуминистрлігі "КЕЛІСІЛДІ"
ҚазақстанРеспубликасы
Өнеркәсіпжәнеқұрылысминистрлігі

А.Сапаров
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"КЕЛІСІЛДІ"
Қазақстан Республикасы Ұлттықэкономикаминистрлігі
ҚазақстанРеспубликасының Ауыл шаруашылығы министрі
2026жылғы16қазандағы
№365бұйрығына1-қосымша


"Құрылысты пайдалануға бергеннен кейін бұрын жалға берілген жер учаскесіне жеке меншік құқығын беру" мемлекеттік қызметін көрсету қағидалары

1- тарау.Жалпыережелер
1. Осы "Құрылысты пайдалануға бергеннен кейін бұрын жалға берілген жер учаскесіне жеке меншік құқығын беру" мемлекеттік қызметін көрсету қағидалары (бұдан әрі – Қағидалар) "Мемлекеттік және әлеуметтік жауапкершілігі бар көрсетілетінқызметтертуралы"ҚазақстанРеспубликасыЗаңының(бұданәрі–Заң) 10-бабының 1) тармақшасына сәйкес әзірленді және "Құрылысты пайдалануға бергеннен кейін бұрын жалға берілген жер учаскесіне жеке меншік құқығын беру" мемлекеттік қызметін (бұдан әрі – мемлекеттік көрсетілетін қызмет) көрсету тәртібін айқындайды.
2. Қағидаларда мынадай негізгі ұғымдар пайдаланылады:
1) көрсетілетін қызметті алушы – мемлекеттік немесе әлеуметтік жауапкершілігі бар көрсетілетін қызметті алуға өтініш беруге құқығы және (немесе) ниеті бар немесе мемлекеттік немесе әлеуметтік жауапкершілігі бар көрсетілетін қызметті алатын не
өз құқықтарын, бостандықтары мен заңды мүдделерін іске асыру үшін оларға тиісті материалдық немесе материалдық емес игіліктер бере отырып, мемлекеттік немесе әлеуметтік жауапкершілігі бар қызмет көрсету нәтижесін алған жеке және заңды тұлғалар, заңды тұлғалардың филиалдары мен өкілдіктері;
2) көрсетілетінқызметтіберуші–"Мемлекеттікжәнеәлеуметтікжауапкершілігібар көрсетілетін қызметтер туралы" Қазақстан Республикасының Заңына сәйкесмемлекеттік және әлеуметтік жауапкершілігі бар қызметтер көрсететін орталық мемлекеттік органдар, Қазақстан Республикасының шетелдегі мекемелері,облыстардың, республикалық маңызы бар қалалардың, астананың, аудандардың, облыстық маңызы бар қалалардың жергілікті атқарушы органдары, қаладағы аудандардың, аудандық маңызы бар қалалардың, кенттердің, ауылдардың, ауылдық округтердің әкімдері, сондай-ақ жеке және заңды тұлғалар;
3) жергілікті атқарушы органдардың шешімдері – астананың, облыстардың, республикалық маңызы бар қалалардың, аудандардың, облыстық маңызы бар қалалардың жергілікті атқарушы органдарының, сондай-ақ аудандық маңызы бар қалалар,кенттер,ауылдар,ауылдықокругтерәкімдерініңжеручаскесінеқұқықберу туралы құқықтық актілері;
4) жер қатынастары жөніндегіуәкілетті орган –жер қатынастарысаласындағы
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функцияларды жүзеге асыратын астананың, облыстың, республикалық маңызы бар қаланың, ауданның, облыстық маңызы бар қаланың жергілікті атқарушы органдарының құрылымдық бөлімшесі;
5) жеручаскесі–ҚазақстанРеспубликасыныңЖеркодексінде(бұданәрі–Жер кодексі) белгіленген тәртіппен жер қатынастары субъектілеріне бекітіліп берілетін, тұйық шекара ішінде бөлінген жер бөлігі;
6) жер учаскесіне жеке меншік құқығы – азаматтардың және мемлекеттік емес заңды тұлғалардың өздеріне тиесілі жер учаскесін Жер кодексінде белгіленген негіздерде, шарттарменшектердеиелену,пайдаланужәнеоларғабилікетуқұқығы.
7) Бірыңғай байланыс орталығы – мемлекеттік қызметтер көрсету саласындағы уәкілетті орган айқындаған, көрсетілетін қызметті алушыларға мемлекеттік және өзге де қызметтер көрсету мәселелері бойынша ақпарат беру, сондай-ақ мемлекеттік органдарға ақпараттық-коммуникациялық қызметтер көрсету мәселелері бойынша ақпаратберужөніндегіақпараттық-анықтамалыққызметфункцияларын орындайтын заңды тұлға.

2- тарау.Мемлекеттікқызметтікөрсетутәртібі
3. Мемлекеттік қызметті астананың, облыстардың, республикалық маңызы бар қалалардың, аудандардың, облыстық маңызы бар қалалардың жергілікті атқарушы органдары, аудандық маңызы бар қалалардың, кенттердің, ауылдардың, ауылдық округтердің әкімдері (бұдан әрі – көрсетілетін қызметті беруші) жеке немесе заңды тұлғаларға (бұдан әрі – көрсетілетін қызметті алушы) көрсетеді.
"Құрылыстыпайдалануғабергенненкейінбұрынжалғаберілгенжеручаскесінежеке меншік құқығын беру" мемлекеттік қызметін көрсетуге қойылатын негізгі
талаптардыңтізбесі(бұданәрі–Тізбе)Қағидаларға1-қосымшадакөрсетілген.
4. Қағидаларға2-қосымшағасәйкеснысанбойыншақұрылыстыпайдалануға бергенненкейінбұрынжалғаберілгенжеручаскесінежекеменшікқұқығынберу туралы өтінішті және Тізбенің 10-тармағында көрсетілген құжаттарды қабылдау көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесі арқылы жүзеге асырылады.
Кеңсеқызметкеріқұжаттартіркелгенсәттенбастап1(бір)жұмыскүніішінде ұсынылған құжаттардың толықтығын тексереді.
Көрсетілетінқызметтіберушініңжұмыскүніаяқталғанғадейінекісағатбұрын өтініш келіп түскен жағдайда, мемлекеттік көрсетілетін қызмет келесі жұмыс күні көрсетіледі.
5. Көрсетілетін қызметті берушілер порталда тіркелген пайдаланушының ұялы байланысының абоненттік нөмірі арқылы бір реттік құпиясөзді беру жолымен немесе портал хабарламасына жауап ретінде қысқа мәтіндік хабарлама жіберу арқылы берілген құжат иесінің келісуі болған жағдайда іске асырылған интеграция арқылы цифрлық құжаттар сервисінен цифрлық құжаттарды алады.
6. Күндермен есептелетін мерзім белгіленген кезеңнің соңғы күнінде аяқталады. Егер мемлекеттік көрсетілетін қызметті көрсетуге өтініш көрсетілетін қызметті берушінің жұмыс күні аяқталғанға дейін екі сағат бұрын келіп түскен жағдайда, мерзім келесі жұмыс күнінен бастап есептеледі.
Көрсетілетінқызметтіалушыжұмысуақытыаяқталғаннанкейін,Қазақстан
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Республикасының еңбек заңнамасына сәйкес демалыс және мереке күндері жүгінген жағдайда, құжаттарды қабылдау және мемлекеттік көрсетілетін қызметті көрсету нәтижесін беру келесі жұмыс күні жүзеге асырылады.
7. Көрсетілетінқызметтіберушініңбасшысы1(бір)жұмыскүніішіндеқұжаттардың мазмұнымен танысады және құрылысжайды пайдалануға бергеннен кейін бұрын
жалға берілген жер учаскесіне жеке меншік құқығын беруге өтінішті жер қатынастарыжөніндегіуәкілеттіорганғажәнесәулетжәнеқалақұрылысы саласындағы құрылымдық бөлімшеге жібереді.
8. Жерқатынастарыжөніндегіуәкілеттіорганныңнесәулетжәнеқалақұрылысы саласындағы құрылымдық бөлімшенің басшысы құжаттарды қарайды және құжаттар келіп түскен күні жауапты орындаушыны айқындайды.
9. Құрылыссалу,объектінікүтіп-ұстау,орналастыруүшінберілгенжеручаскелері бойынша сәулет және қала құрылысы саласындағы құрылымдық бөлімшенің
жауапты орындаушысы 2 (екі) жұмыс күні ішінде кадастрлық құжаттама бойынша жер учаскесін сәйкестендіреді, қорытынды дайындайды және оны жер қатынастары жөніндегі уәкілетті органға жібереді.
10. Мемлекеттікқызметтікөрсетуденбастартуүшіннегіздерболмағанкезде:
1) жер қатынастары жөніндегі уәкілетті органның жауапты орындаушысы қорытындыкеліптүскенкүнненбастап1(бір)жұмыскүніішіндежеручаскесіне жеке меншік құқығын беру туралы шешімнің жобасын дайындайды;
2) жерқатынастарыжөніндегіуәкілеттіорганныңбасшысы1(бір)жұмыскүніішінде жер учаскесіне жеке меншік құқығын беру туралы шешімнің жобасын келіседі;
3) көрсетілетінқызметтіберушініңбасшысы1(бір)жұмыскүніішіндежеручаскесіне жеке меншік құқығын беру туралы шешімге қол қояды.
Жекеменшікқұқығысатыпалынғанкезде:
көрсетілетінқызметтіберушініңжеручаскесінежекеменшікқұқығынберутуралы шешімінің көшірмесі жер учаскесін сатып алу-сату шартын дайындау үшін жер қатынастары жөніндегі уәкілетті органға жіберіледі.
Жерқатынастарыжөніндегіуәкілеттіорганныңжауаптыорындаушысы1(бір) жұмыскүніішіндежеручаскесінсатыпалу-сатушартыныңжобасындайындайды.
Жерқатынастарыжөніндегіуәкілеттіорганныңбасшысы1(бір)жұмыскүніішінде жер учаскесін сатып алу-сату шартына қол қояды.
11. Көрсетілетінқызметтіберушініңжеручаскесінежекеменшікқұқығынберу туралы шешімі және жеке меншік құқығын сатып алған жағдайда жер учаскесін сатып алу-сату шарты көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесі арқылы беріледі.
12. Мемлекеттік қызметті көрсету мерзімін тоқтата тұру көрсетілетін қызметті алушыға көрсетілетін қызметті берушінің мемлекеттік көрсетілетін қызметті көрсету процесін тоқтата тұру жөніндегі шешімі туралы хабарламаны жіберген күнненбастап басталады.
13. Көрсетілетін қызметті беруші мемлекеттік көрсетілетін қызметті көрсету процесін мынадай:
1) егеркөрсетілетінқызметтіалушылардыңтиістіматериалдықнемесематериалдық
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емес игіліктерді алу құқықтарында құқықтық мирасқорлыққа жол берілсе, азамат қайтыс болған (оның ішінде қайтыс болды деп жарияланған) немесе заңды тұлға қайта ұйымдастырылған, таратылған;
2) азамат Қазақстан Республикасының заңдарында белгіленген тәртіппен әрекетке қабілетсіз және (немесе) әрекет қабілеті шектеулі деп танылған;
3) мемлекеттік органдар, сот қарайтын немесе Қазақстан Республикасының заңнамасында көзделген өзге де тәртіппен қаралатын мәселелер шешілгенге дейін мемлекеттік қызметті көрсету мүмкін болмаған;
4) көрсетілетін қызметті алушы ұсынған өтініште және (немесе) құжаттарда қателер немесе дәлсіздіктер анықталған, олар нысаны мен мазмұны бойынша талаптарға
сәйкес келмеген, Тізбенің 10-тармағына сәйкес құжаттардың толық топтамасы ұсынылмаған жағдайларда тоқтата тұрады.
14. Мемлекеттікқызметкөрсетупроцесі:
1) Қағидалардың 13-тармағының 1) және 2) тармақшаларында көзделген жағдайларда – тиісті адамның құқықтық мирасқоры айқындалғанға дейін немесе әрекетке қабілетсіз адамға қорғаншы тағайындалғанға дейін;
2) Қағидалардың 13-тармағының 3) тармақшасында көзделген жағдайда – мемлекеттік орган ұстанымды айқындағанға дейін немесе сот актісі заңды күшіне енгенге дейін немесе Қазақстан Республикасының заңнамасында көзделген өзге де тәртіппен мәселе шешілгенге дейін;
3) Қағидалардың 13-тармағының 4) тармақшасында көзделген жағдайларда – анықталған кемшіліктер көрсетілетін қызметті беруші белгілеген ақылға қонымды мерзімде жойылғанға дейін тоқтатыла тұрады.
Осы тармақтың 3) тармақшасында көзделген тоқтата тұру мерзімі Қағидаларда белгіленген мемлекеттік қызмет көрсетудің жалпы мерзімінен аспауға тиіс.
15. Көрсетілетінқызметтіберушікөрсетілетінқызметтіалушыныңөтінішхаты бойынша немесе өз бастамасы бойынша мемлекеттік қызмет көрсету процесін мынадай:
1) қызмет көрсетудің одан арғы процесіне уақытша кедергі келтіретін еңсерілмейтін күш әсер еткен жағдайда тоқтата тұрады. Мемлекеттік қызмет көрсетудің одан арғы процесіне уақытша кедергі келтіретін еңсерілмейтін күштің әсер етуі деп төтенше жағдайды енгізу, табиғи және техногендік сипаттағы төтенше жағдай қатері немесеоның туындауы түсініледі;
2) көрсетілетін қызметті алушы заңды өкілдерінің көрсетілетін қызметті алу жағдайларын қоспағанда, оның мемлекеттік қызмет көрсету мерзімінен асатын мерзімге қызметтік іссапарда, медициналық ұйымда стационарлық емдеуде болған жағдайда тоқтата тұрады.
16. Көрсетілетінқызметтіалушыұсынғанөтініштежәне(немесе)құжаттардақателер немесе дәлсіздіктер анықталған, олар нысаны мен мазмұны бойынша талаптарға
сәйкес келмеген, көрсетілетін қызметті алушы Тізбенің 10-тармағына сәйкес құжаттардың толық топтамасын ұсынбаған жағдайда, көрсетілетін қызметті беруші өтініштерді цифрлық күту парағы арқылы қабылдайды.
Қағидалардың13-тармағының4)тармақшасындакөзделгеннегізбойынша
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көрсетілетін қызметті алушы ұсынған құжаттар (оның ішінде түпнұсқалар) көрсетілетін қызметті берушінің сақтауына қабылданбай, көрсетілетін қызметті алушығақайтарылуғатиіс,бұғанөтінішжәне(немесе)құжаттар"цифрлықүкімет" веб-порталы арқылы берілген жағдайлар кірмейді.
Бұлреттеанықталғанкемшіліктердіжоюүшін1(бір)жұмыскүнікөзделеді,ол мемлекеттік қызмет көрсетудің жалпы мерзіміне қосылмайды.
Кемшіліктержойылғанжағдайда,көрсетілетінқызметтіалушыалғашжүгінгенкүн мемлекеттік көрсетілетін қызметті алуға өтініш және (немесе) құжаттар қабылданған күн болып есептеледі.
Мемлекеттік қызмет көрсету мерзімінің өтуі анықталған кемшіліктер жойылған кезден бастап қайта басталады.
Мемлекеттікқызметкөрсетупроцесітоқтатылатұрғансәттенбастап1(бір)жұмыс күні ішінде анықталған кемшіліктер жойылмаған жағдайда, көрсетілетін қызметті беруші өтінішті және құжаттарды қабылдаудан бас тартады.
17. Қазақстан Республикасының заңнамасында көзделген бас тарту үшін негіздер болған кезде көрсетілетін қызметті беруші Заңның 19-1-бабына сәйкес тыңдаурәсімін өткізбестен, көрсетілетін қызметті алушыға мемлекеттік қызмет көрсетуден уәжді бас тартуды жібереді.
18. Көрсетілетін қызметті беруші Тізбенің 11-тармағында көрсетілген негіздер бойынша мемлекеттік қызмет көрсетуден бас тартады.
19. Көрсетілетінқызметтіберушімемлекеттікқызметкөрсетусатысытуралы деректердің мемлекеттік қызметтер көрсету мониторингінің цифрлық жүйесіне енгізілуін қамтамасыз етеді.
20. ЖерресурстарынбасқаружөніндегіорталықуәкілеттіорганҚағидаларбекітілген немесе өзгертілген күннен бастап 3 (үш) жұмыс күні ішінде Қағидаларға енгізілген өзгерістер және (немесе) толықтырулар туралы ақпаратты "цифрлық үкіметтің"
цифрлық инфрақұрылымы операторына, көрсетілетін қызметті берушіге және Бірыңғай байланыс орталығына жібереді.
21. Цифрлық жүйе істен шыққан кезде көрсетілетін қызметті беруші цифрлық инфрақұрылымға жауапты көрсетілетін қызметті берушінің құрылымдық бөлімшесінің жұмыскерін дереу хабардар етеді.
Цифрлықинфрақұрылымғажауаптыжұмыскертехникалықпроблематуралы хаттама жасайды және оған көрсетілетін қызметті беруші қол қояды.

3- тарау. Мемлекеттік қызметтер көрсету мәселелері бойынша көрсетілетін қызметтіберушілердіңжәне(немесе)олардыңлауазымдыадамдарының шешімдеріне, әрекеттеріне (әрекетсіздігіне) шағымдану тәртібі
22. Мемлекеттік қызметтер көрсету мәселелері бойынша көрсетілетін қызметті берушінің шешіміне, әрекетіне (әрекетсіздігіне) шағым көрсетілетін қызметті беруші басшысының атына, мемлекеттік қызметтер көрсету сапасын бағалау және бақылау жөніндегі уәкілетті органға беріледі.
ШағымҚазақстанРеспубликасыӘкімшілікрәсімдік-процестіккодексінің(бұданәрі – ҚР ӘРПК) 91-бабына сәйкес келіп түскен жағдайда, көрсетілетін қызметті беруші
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оны келіп түскен күннен бастап 3 (үш) жұмыс күнінен кешіктірмей шағымды қарайтын органға (жоғары тұрған әкімшілік органға және (немесе) лауазымды адамға)жібереді.Көрсетілетінқызметтіберуші3(үш)жұмыскүніішіндешағымда көрсетілген талаптарды толық қанағаттандыратын қолайлы акт қабылдаса, әкімшілік әрекет жасаса шағымды қарайтын органға (жоғары тұрған әкімшілік органға және (немесе) лауазымды адамға) шағымды жібермейді.
23. Көрсетілетін қызметті алушының шағымын Заңның 25-бабының 2-тармағына сәйкес:
көрсетілетінқызметтіберуші–тіркелгенкүніненбастап5(бес)жұмыскүніішінде;
мемлекеттікқызметтеркөрсетусапасынбағалаужәнебақылаужөніндегіуәкілетті орган – тіркелген күнінен бастап 15 (он бес) жұмыс күні ішінде қарауы тиіс.
Көрсетілетін қызметті берушінің, мемлекеттік қызметтер көрсету сапасын бағалау және бақылау жөніндегі уәкілетті органның шағымды қарау мерзімі Заңның
25-бабының4-тармағынасәйкес:
1) шағымбойыншақосымшазерделеунемесетексерунежергіліктіжергебарып тексеру жүргізу;
2) қосымшаақпараталуқажетболғанжағдайларда10(он)жұмыскүніненаспайтын мерзімге ұзартылады.
Шағымды қарау мерзімі ұзартылған жағдайда, шағымдарды қарау бойынша өкілеттер берілген лауазымды адам шағымды қарау мерзімі ұзартылған кезден бастап 3 (үш) жұмыс күні ішінде шағымды берген көрсетілетін қызметті алушыға ұзарту себептерін көрсете отырып, шағымды қарау мерзімінің ұзартылғаны туралы жазбаша нысанда (шағым қағаз жеткізгіште берілген кезде) немесе электрондық нысанда (шағым электрондық түрде берілген кезде) хабарлайды.
24. Егерзаңдаөзгешекөзделмесе,ҚРӘРПК91-бабының5-тармағынасәйкессотқа дейінгі тәртіппен шағымданғаннан кейін сотқа жүгінуге жол беріледі.

"Құрылыстыпайдалануға бергеннен кейін бұрын
жалғаберілгенжеручаскесіне жеке меншік құқығын беру" мемлекеттік қызметінкөрсету қағидаларына
1- қосымша


"Құрылысты пайдалануға бергеннен кейін бұрын жалға берілген жер учаскесіне жеке меншік құқығын беру" мемлекеттік қызметін көрсетуге қойылатын негізгі талаптардың тізбесі

	1
	Мемлекеттіккөрсетілетін қызметтің атауы
	"Құрылыстыпайдалануғабергенненкейінбұрынжалға берілген жер учаскесіне жеке меншік құқығын беру".
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	2
	Көрсетілетінқызметтіберушінің атауы
	Астананың, облыстардың, республикалық маңызы бар қалалардың, аудандардың, облыстық маңызы бар қалалардыңжергіліктіатқарушыоргандары,аудандық маңызы бар қалалардың кенттердің, ауылдардың, ауылдық округтердің әкімдері (бұдан әрі –көрсетілетін қызметті беруші).

	3
	Мемлекеттік көрсетілетін қызметтіңкішітүрініңатауы(бар болса)
	Жоқ.

	4
	Мемлекеттікқызметтікөрсету тәсілдері
	Көрсетілетінқызметтіберушініңкеңсесі.

	5
	Мемлекеттікқызметтікөрсету мерзімі
	8(сегіз)жұмыскүніішінде.

	6
	Мемлекеттікқызметтікөрсету нысаны
	Қағазтүрінде.

	7
	Мемлекеттікқызметтікөрсету нәтижесі
	Жер учаскесіне жеке меншік құқығын беру туралы көрсетілетін қызметті берушінің шешімі және сатып алу-сатушартынжасау(жекеменшікқұқығынсатып алған кезде) не мемлекеттік қызметті көрсетуден уәжді бас тарту.

	8
	Мемлекеттік қызметті көрсету кезінде көрсетілетін қызметті алушыдан алынатын төлемақы мөлшерін және Қазақстан Республикасының заңнамасында көзделген жағдайларда оны алу тәсілдері
	Тегін.

	9
	Көрсетілетінқызметтіберушінің және цифрлық объектілердің жұмыс графигі
	Көрсетілетін қызметті беруші - Қазақстан Республикасының еңбек заңнамасына сәйкес демалыс және мереке күндерін қоспағанда, белгіленген жұмыс графигіне сәйкес дүйсенбіден жұманы қоса алғанда.
Өтінішкөрсетілетінқызметтіберушініңжұмыскүні аяқталғанға дейін екі сағат бұрын келіп түскен жағдайда Мемлекеттік қызмет келесі жұмыс күні көрсетіледі;
Мемлекеттікқызметкөрсетуорындарының мекенжайлары:
1) Қазақстан Республикасы Ауыл шаруашылығы министрлігініңинтернет-ресурсында:www.gov.kz;
2) "цифрлықүкіметтің"www.egov.kzвеб-порталында орналастырылған.

















8/ 22





	10
	Мемлекеттікқызметтікөрсетуүшін көрсетілетін қызметті алушыдан талап етілетін құжаттар мен мәліметтердің тізбесі
	Көрсетілетінқызметтіберушіге:
1) осыбұйрықпенбекітілген"Құрылыстыпайдалануға бергеннен кейін бұрын жалға берілген жер учаскесіне жеке меншік құқығын беру" мемлекеттік қызметін көрсету қағидаларына 2-қосымшаға сәйкес нысан бойынша құрылысты пайдалануға бергеннен кейін бұрын жалға берілген жер учаскесіне жеке меншік құқығын беруге өтініш;
2) сәйкестендіруқұжатыныңкөшірмесі(жеручаскесін уақытша өтеулі (ұзақ мерзімді, қысқа мерзімді) жер пайдалану (жалдау) құқығы актісі не жер-кадастрлық жоспары);
3) жеручаскесінуақытшаөтеулі(ұзақмерзімді,қысқа мерзімді) жер пайдалануға (жалдауға) жасалған шарттың көшірмесі;
4) жергілікті атқарушы органның сәулет және қала құрылысысаласындафункцияныжүзегеасыратын құрылымдық бөлімшеде есепке алудан өткен және мемлекеттік қала құрылысы кадастрының автоматтандырылған цифрлық жүйесіне енгізілген салынған объектіні пайдалануға беру актісі;
5) жер учаскесінің (жер учаскесін сатып алуған жағдайда)кадастрлық(бағалау)құнынайқындау актісі.
Заңды тұлғаны мемлекеттік тіркеу (қайта тіркеу) туралы анықтаманы, жеке басын куәландыратын құжат туралы, дара кәсіпкерді тіркеу туралы не жылжымайтын мүлікке меншік құқығын растайтын дара кәсіпкер ретінде қызметінің басталғаны туралы мәліметтерді көрсетілетін қызметті беруші тиісті мемлекеттік цифрлық жүйелерден талап етеді.

	11
	Мемлекеттікқызметтікөрсетуден бас тарту үшін Қазақстан Республикасының заңдарында белгіленген негіздер
	1) мемлекеттік қызметті алу үшін көрсетілетін қызметті алушы ұсынған құжаттардың және (немесе) олардағы деректердің (мәліметтердің) дұрыс еместігін анықтау;
2) көрсетілетін қызметті алушының және (немесе) мемлекеттік қызмет көрсету үшін қажетті ұсынылған деректер мен мәліметтердің Қазақстан Республикасы Жер кодексінің 50-бабы 2-тармағының үшінші бөлігінде, 44-1-бабы 2-тармағының екінші бөлігінде және 44-2-бабының 6-тармағында белгіленген талаптарға сәйкес келмеуі;
3) көрсетілетін қызметті алушының "Дербес деректер және оларды қорғау туралы" Қазақстан Республикасы Заңының 8-бабына сәйкес мемлекеттік қызмет көрсету үшін талап етілетін қолжетімділігі шектеулі дербес деректерге қол жеткізуге ұсынылатын келісімінің болмауы.
4) көрсетілетін қызметті алушыға қатысты мемлекеттік қызметті алуды талап ететін қызметке немесе қызметтің жекелеген түрлеріне тыйым салу туралызаңдыкүшінеенгенсотшешімінің(үкімнің)
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	болуы;
5) көрсетілетін қызметті алушыға қатысты соттың заңды күшіне енген шешімі бар, оның негізінде көрсетілетін қызметті алушы мемлекеттік көрсетілетін қызметті алуға байланысты арнайы құқығынан айырылады.
6) осы Қағидалардың 16-тармағында көзделген негіз бойынша мемлекеттік қызмет көрсетуді тоқтата тұру мерзімі өткеннен кейін анықталған кемшіліктерді жоймау.

	12
	Мемлекеттікқызметкөрсету,оның ішінде электрондық нысанда көрсетілетін мемлекеттік қызмет көрсету ерекшеліктері ескеріле отырып, өзге де талаптар
	Көрсетілетін қызметті алушының мемлекеттік қызмет көрсету тәртібі мен мәртебесі туралы ақпаратты қашықтықтанқолжеткізурежиміндепорталдағыжеке кабинеті және бірыңғай байланыс орталығы арқылы алу мүмкіндігі бар.
Мемлекеттік қызметті көрсету мәселелері бойынша анықтамалық қызметтердің байланыс телефондары порталдакөрсетілген.Мемлекеттікқызметтікөрсету мәселелері жөніндегі бірыңғай байланыс орталығы: 1414, 8 800 080 7777.



"Құрылысты пайдалануға бергенненкейінбұрынжалға берілген жер учаскесіне
жеке меншік құқығын беру" мемлекеттік қызметін көрсету қағидаларына
2- қосымша Нысан
	әкіміне (облыс,қала,аудан,кент, ауыл, ауылдық округ)


(жеке тұлғаның аты, әкесінің аты(барболса),тегінезаңды

тұлғаныңтолықатауы)

(жекесәйкестендірунөміріне бизнес-сәйкестендірунөмірі)

(жекетұлғаның,сондай-ақжеке тұлға немесе заңды тұлға өкілінің жеке басын куәландыратын құжаттың деректемелері,

байланыстелефоны(барболса),

орналасқан жерінің мекенжайы (заңды тұлғалар үшін) не
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тұрғылықтымекенжайы (жеке тұлғалар үшін))

Құрылысты пайдалануға бергеннен кейін бұрын жалға берілген жер учаскесіне жеке меншік құқығын беруге өтініш

(жеручаскесініңмекенжайы(орналасқанжері),кадастрлықнөмірі) мекенжайы бойынша орналасқан алаңы 	гектар,
	үшін
(жеручаскесініңнысаналымақсаты)
жеручаскесінебұрынжалғаберілгенжеручаскесінесалынғанобъектініпайдалануға енгізу актісінің негізінде жеке меншік құқығын беруіңізді сұраймын.
Дербесдеректерімдіжәне"Құрылыстыпайдалануғабергенненкейінбұрынжалға берілген жер учаскесіне жеке меншік құқығын беру" мемлекеттік қызметін алу үшін қажетті заңмен қорғалатын құпияны құрайтын мәліметтерді жинауға және өңдеуге, оның ішінде үшінші тұлғаларға беруге келісім беремін. Дербес деректердің трансшекаралық берілуінің жоқтығы туралы, сондай-ақ жалпыға қолжетімдікөздерде дербес деректердің таралуының жоқтығы туралы хабарлаймыз.
Жиналатындеректертізбесі:жекетұлғаныңаты,әкесініңаты(барболса),тегі,заңды тұлғаның атауы, жеке сәйкестендіру нөмірі, бизнес сәйкестендіру нөмірі,
электрондықпочтасы,телефоннөмірі.
Көрсетілетінқызметтіалушы

(жекетұлғаныңнеуәкілеттітұлғаныңаты,әкесініңаты(барболса),тегі,қолы) 20жылғы "	"	
ҚазақстанРеспубликасының Ауыл шаруашылығы министрі
2026жылғы16қазандағы
№365бұйрығына 2-қосымша

"Ортақ үлестік меншіктегі немесе ортақ үлестік жер пайдаланудағы жер учаскесіндегі жер үлесін ресімдеу" мемлекеттік қызметін көрсету қағидалары

1- тарау.Жалпыережелер
1. Осы "Ортақ үлестік меншіктегі немесе ортақ үлестік жер пайдаланудағы жер учаскесіндегіжерүлесінресімдеу"мемлекеттікқызметінкөрсетуқағидалары(бұдан әрі – Қағидалар) "Мемлекеттік және әлеуметтік жауапкершілігі бар көрсетілетін
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қызметтертуралы"ҚазақстанРеспубликасыЗаңының(бұданәрі–Заң)10-бабының
1)тармақшасынасәйкесәзірлендіжәне"Ортақүлестікменшіктегінемесеортақ үлестікжерпайдаланудағыжеручаскесіндегіжерүлесінресімдеу"мемлекеттік қызметін (бұдан әрі – мемлекеттік көрсетілетін қызмет) көрсету тәртібін айқындайды.
2. Қағидаларда мынадай негізгі ұғымдар пайдаланылады:
1) жерүлесі–жеручаскесінеқұқықтарменміндеттергебасқатұлғаларменбірге қатысудың Қазақстан Республикасының Жер кодексінде (бұдан әрі – Кодекс) және Қазақстан Республикасының өзге де заңдарында белгіленген тәртіппен және жағдайларда бөліп шығарылуы мүмкін сан жағынан айқындалған үлесі;
2) жылжымайтын мүліктің бірыңғай мемлекеттік кадастрының ақпараттық жүйесі – жүргізу тәртібі Кодексте және "Жылжымайтын мүлікке құқықтарды мемлекеттік
тіркеутуралы"ҚазақстанРеспубликасыныңЗаңындаайқындалатынжержәне құқықтық кадастрлардың мәліметтерін қамтитын ақпараттық жүйе;
3) жариякадастрлықкарта(бұданәрі–ЖКК)–ҚазақстанРеспубликасыныңжер, құқықтық, қала құрылысы кадастрларынан алынған ақпаратты (мәліметті),
сондай-ақ Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес мемлекеттік органдардың және (немесе) ұйымдардың өзге де мәліметтерін қамтитын цифрлық карта;
4) "цифрлық үкіметтің" веб-порталындағы пайдаланушының кабинеті (бұдан әрі – жеке кабинет) – жеке және заңды тұлғалардың мемлекеттік органдармен
электрондық нысанда қызметтер көрсету мәселелері, көрсетілген тұлғалардың өтініштерін қарайтын субъектілерге жүгіну, сондай-ақ дербес деректерді пайдалану мәселелері бойынша ресми цифрлық өзара іс-қимылына арналған "цифрлық үкіметтің" веб-порталының құрамдасы;
5) "цифрлық үкіметтің" веб-порталы (бұдан әрі – портал) – нормативтік құқықтық базаны қоса алғанда, мемлекеттік қызметтер көрсетуге қатысатын мемлекеттік органдар мен өзге де субъектілер орналастыратын шоғырландырылған ақпаратқа, сондай-ақ электрондық нысанда көрсетілетін мемлекеттік және өзге де көрсетілетін қызметтерге қол жеткізудің "бірыңғай терезесін" білдіретін цифрлық объект;
6) электрондық цифрлық қолтаңба (бұдан әрі – ЭЦҚ) – электрондық цифрлық қолтаңбаның жабық кілті мен электрондық цифрлық қолтаңба құралдарын пайдалана отырып жасалған, электрондық құжаттың анықтығын, оның тиесілілігін және мазмұнының өзгермейтіндігін растайтын цифрлық жазба (цифрлық деректер жиынтығы);
7) көрсетілетін қызметті алушы – мемлекеттік немесе әлеуметтік жауапкершілігі бар көрсетілетін қызметті алуға өтініш беруге құқығы және (немесе) ниеті бар немесе мемлекеттік немесе әлеуметтік жауапкершілігі бар көрсетілетін қызметті алатын не
өз құқықтарын, бостандықтары мен заңды мүдделерін іске асыру үшін оларға тиісті материалдық немесе материалдық емес игіліктер бере отырып, мемлекеттік немесе әлеуметтік жауапкершілігі бар қызмет көрсету нәтижесін алған жеке және заңды тұлғалар, заңды тұлғалардың филиалдары мен өкілдіктері;
8) көрсетілетінқызметтіберуші–"Мемлекеттікжәнеәлеуметтікжауапкершілігібар көрсетілетін қызметтер туралы" Қазақстан Республикасының Заңына сәйкесмемлекеттік және әлеуметтік жауапкершілігі бар қызметтер көрсететін орталық

12/22

мемлекеттік органдар, Қазақстан Республикасының шетелдегі мекемелері, облыстардың, республикалық маңызы бар қалалардың, астананың, аудандардың, облыстық маңызы бар қалалардың жергілікті атқарушы органдары, қаладағы аудандардың, аудандық маңызы бар қалалардың, кенттердің, ауылдардың, ауылдық округтердің әкімдері, сондай-ақ жеке және заңды тұлғалар;
9) мемлекеттік қызметтер көрсету мониторингінің цифрлық жүйесі – мемлекеттік қызметтер көрсету, оның ішінде "Азаматтарға арналған үкімет" мемлекеттік корпорациясы арқылы көрсету процесін цифрландыруға және мониторингтеуге арналған цифрлық жүйе.
10) Бірыңғай байланыс орталығы – мемлекеттік қызметтер көрсету саласындағы уәкілетті орган айқындаған, көрсетілетін қызметті алушыларға мемлекеттік және өзге де қызметтер көрсету мәселелері бойынша ақпарат беру, сондай-ақ мемлекеттік органдарға ақпараттық-коммуникациялық қызметтер көрсету мәселелері бойынша ақпаратберужөніндегіақпараттық-анықтамалыққызметфункцияларын орындайтын заңды тұлға.

2- тарау.Мемлекеттікқызметтікөрсетутәртібі
3. Мемлекеттік қызметті астананың, облыстардың, республикалық маңызы бар қалалардың, аудандардың, облыстық маңызы бар қалалардың жергілікті атқарушы органдары, аудандық маңызы бар қалалардың, аудандардың және кенттердің, ауылдардың, ауылдық округтердің әкімдері (бұдан әрі – көрсетілетін қызметті беруші) жеке және заңды тұлғаларға (бұдан әрі – көрсетілетін қызметті алушы) көрсетеді.
"Ортақ үлестік меншіктегі немесе ортақ үлестік жер пайдаланудағы жер учаскесіндегі жер үлесін ресімдеу" мемлекеттік қызметін көрсетуге қойылатын негізгіталаптардыңтізбесі(бұданәрі–Тізбе)Қағидаларға1-қосымшадакөрсетілген.
4. Қағидаларға 2-қосымшаға сәйкес нысан бойынша ортақ үлестік меншіктегі немесе ортақ үлестік жер пайдаланудағы жер учаскесіндегі жер үлесін ресімдеуге арналған өтінішті және Тізбенің 10-тармағында көрсетілген құжаттарды қабылдау және мемлекеттік қызмет көрсету нәтижесін беру портал арқылы жүзеге асырылады.
Көрсетілетінқызметтіберушіқұжаттартіркелгенсәттенбастап1(бір)жұмыскүні ішінде ұсынылған құжаттардың толықтығын тексереді.
Көрсетілетінқызметтіберушініңжұмыскүніаяқталғанғадейінекісағатбұрын өтініш келіп түскен жағдайда, мемлекеттік көрсетілетін қызмет келесі жұмыс күні көрсетіледі.
5. Көрсетілетін қызметті берушілер порталда тіркелген пайдаланушының ұялы байланысының абоненттік нөмірі арқылы бір реттік құпиясөзді беру жолымен немесе портал хабарламасына жауап ретінде қысқа мәтіндік хабарлама жіберу арқылыберілгенқұжатиесініңкелісуіболғанжағдайда,іскеасырылғанинтеграция арқылы цифрлық құжаттар сервисінен цифрлық құжаттарды алады.
6. Күндермен есептелетін мерзім белгіленген кезеңнің соңғы күнінде аяқталады. Егер мемлекеттік қызмет көрсетуге өтініш көрсетілетін қызметті берушінің жұмыс күніаяқталғанғадейінекісағатбұрынкеліптүссе,ондамерзімкелесіжұмыскүнінен басталады.
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Көрсетілетін қызметті алушы жұмыс уақыты аяқталғаннан кейін, Қазақстан Республикасының еңбек заңнамасына сәйкес демалыс және мереке күндері жүгінген кезде құжаттарды қабылдау және мемлекеттік қызмет көрсету нәтижесін беру келесі жұмыс күні жүзеге асырылады.
7. Көрсетілетінқызметтіалушыортақүлестікменшіктегінемесеортақүлестікжер пайдаланудағы жер учаскесіндегі жер үлесін ресімдеу үшін:
1) жеручаскесінеқұқықберутуралыөтініштібереді,ЖКК-даөздігінентиістіжер учаскесін дербес таңдайды және ресімделуге тиіс жер үлесінің өлшемдерін көрсетеді (жер үлесінің алаңы шаршы метрмен көрсетіледі);
2) өтініш автоматты түрде жылжымайтын мүліктің бірыңғай мемлекеттік кадастрының цифрлық жүйесіне көрсетілетін қызметті берушінің қарауына келіп түседі;
3) астананың, облыстың, республикалық маңызы бар қаланың, облыстық маңызы бар қаланың жергілікті атқарушы органының басшылығы 1 (бір) жұмыс күні ішінде келіп түскен құжаттарды қарайды және оларды сәулет және қала құрылысы саласындағы функцияларды жүзеге асыратын жергілікті атқарушы органның құрылымдық бөлімшесіне (бұдан әрі – сәулет және қала құрылысы саласындағы уәкілеттіорган),алаудандықмаңызыбарқаланыңәкімі–ауданныңсәулетжәне қала құрылысы саласындағы уәкілетті органына және жер қатынастары саласындағы уәкілетті органына жібереді;
4) сәулет және қала құрылысы саласындағы уәкілетті органның және жер қатынастары жөніндегі уәкілетті органның басшысы құжаттарды қарайды, құжаттар келіп түскен күні жауапты орындаушыны айқындайды;
5) сәулетжәнеқалақұрылысысаласындағыуәкілеттіорганныңжауапты орындаушысы:
2 (екі) жұмыс күні ішінде оны бекітілген қала құрылысы құжатына сәйкес мәлімделген нысаналы мақсаты бойынша берудің мүмкін екенін (мүмкін емес екенін) айқындайды;
жерқатынастарыжөніндегіуәкілеттіорганныңжауаптыорындаушысы:
2(екі)жұмыскүніішіндеоныаумақтықаймақтарғабөлугесәйкесмәлімделген нысаналы мақсаты бойынша берудің мүмкін екенін (мүмкін емес екенін) айқындайды;
сұралыпотырғанжеручаскесінмәлімделгеннысаналымақсатыбойыншаберудің мүмкін еместігі айқындалған жағдайда, 2 (екі) жұмыс күні ішінде көрсетілетін қызметті алушыға Қазақстан Республикасы заңнамасының нормаларына сілтеме жасай отырып, сұралып отырған жер учаскесін бөліп берудің мүмкін еместігі себебін негіздеп, оның жеке кабинетіне уәжді бас тарту жібереді;
6) сәулетжәнеқалақұрылысысаласындағынежерқатынастарыжөніндегіуәкілетті органның жауапты орындаушысы 2 (екі) жұмыс күні ішінде жер үлесін көрсете
отырыпжеручаскесінеқұқықберутуралышешімжобасындайындайдыжәнешешім қабылдау үшін көрсетілетін қызметті берушіге жібереді;
7) көрсетілетінқызметтіберушініңбасшысы2(екі)жұмыскүніішіндежеручаскесіне құқық беру туралы шешімді қарайды және қол қояды және (жер учаскесін жалға не
сатыпалғанжағдайда)жеручаскесінсатыпалу-сатунемесеуақытша(қысқа
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мерзімді,ұзақмерзімді)өтеулі(өтеусіз)жерпайдаланушартынжасауүшінжер қатынастары жөніндегі уәкілетті органға жолдайды;
8) жерқатынастарыжөніндегіуәкілеттіорган3(үш)жұмыскүніішіндежерүлесін көрсете отырып, жер учаскесін сатып алу-сату немесе уақытша (қысқа мерзімді, ұзақ мерзімді) өтеулі (өтеусіз) жер пайдалану (жалдау) шартын дайындайды және қол қояды;
9) көрсетілетінқызметтіберушініңжеручаскесінеқұқықберутуралышешіміжәне жер қатынастары жөніндегі уәкілетті орган қол қойған жер учаскесін сатып алу-сату немесе уақытша (қысқа мерзімді, ұзақ мерзімді) өтеулі (өтеусіз) жер пайдалану
шарты1(бір)жұмыскүніішіндекөрсетілетінқызметтіберушініңЭЦҚ-сықойылған электрондық құжат нысанында көрсетілетін қызметті алушының ЖКК-дағы жеке кабинетіне жіберіледі;
10) көрсетілетінқызметтіалушыхабарламаныалғаннанкейін3(үш)жұмыскүні ішіндежеручаскесінсатыпалу-сатунемесеуақытша(қысқамерзімді,ұзақмерзімді) өтеулі (өтеусіз) жер пайдалану шартына қол қояды.
8. Жеручаскесінсатыпалу-сатунемесеуақытша(қысқамерзімді,ұзақмерзімді) өтеулі (өтеусіз) жер пайдалану (жалдау) шартын уақтылы жасамау не оларды жасасудан бас тарту осындай шарт жасасу мерзімі өткен не бас тарту келіп түскен кезден бастап үш жұмыс күні ішінде жер учаскесіне құқық беру туралы шешімнің күшін жоюға негіз болып табылады.
9. Мемлекеттік қызмет көрсету мерзімін тоқтата тұру көрсетілетін қызметті алушыға көрсетілетін қызметті берушінің мемлекеттік қызмет көрсету процесін тоқтата тұру жөніндегі шешімі туралы хабарлама жіберілген күннен басталады. Мемлекеттік
қызмет көрсету мерзімнің өтуі көрсетілетін қызметті беруші мемлекеттік қызмет көрсету процесін қайта бастау туралы шешім шығарған күннен бастап қайта басталады.
10. Көрсетілетін қызметтіберушімемлекеттікқызметкөрсетупроцесінмынадай:
1) егер көрсетілетін қызметті алушылардың тиісті материалдық немесе материалдық емес игіліктерді алу құқықтарында құқықтық мирасқорлыққа жол берілсе, азамат
қайтысболған(оныңішіндеқайтысболдыдепжарияланған)немесезаңдытұлға қайта ұйымдастырылған, таратылған;
2) азамат Қазақстан Республикасының заңдарында белгiленген тәртiппен әрекетке қабiлетсiз және (немесе) әрекет қабiлеті шектеулi деп танылған;
3) мемлекеттік органдар, сот қарайтын немесе Қазақстан Республикасының заңнамасында көзделген өзге де тәртіппен қаралатын мәселелер шешілгенге дейін мемлекеттік қызметті көрсету мүмкін болмаған;
4) көрсетілетін қызметті алушы ұсынған өтініште және (немесе) құжаттарда қателер немесе дәлсіздіктер анықталған, олар нысаны мен мазмұны бойынша талаптарға
сәйкес келмеген, тізбенің 10-тармағына сәйкес құжаттардың толық топтамасы ұсынылмаған жағдайларда тоқтата тұрады.
11. Мемлекеттікқызметкөрсетупроцесі:
1) Қағидалардың 10-тармағының 1) және 2) тармақшаларында көзделген жағдайларда – тиісті адамның құқықтық мирасқоры айқындалғанға дейін немесе әрекетке қабілетсіз адамға қорғаншы тағайындалғанға дейін;
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2) Қағидалардың 10-тармағының 3) тармақшасында көзделген жағдайларда – мемлекеттік орган ұстанымды айқындағанға дейін немесе сот актісі заңды күшіне енгенге дейін;
3) Қағидалардың 10-тармағының 4) тармақшасында көзделген жағдайларда – анықталған кемшіліктер көрсетілетін қызметті беруші белгілеген ақылға қонымды мерзімде жойылғанға дейін тоқтатыла тұрады.
Осы тармақтың 3) тармақшасында көзделген тоқтата тұру мерзімі Қағидаларда белгіленген мемлекеттік қызмет көрсетудің жалпы мерзімінен аспауға тиіс.
12. Көрсетілетінқызметтіберушікөрсетілетінқызметтіалушыныңөтінішхаты бойынша немесе өз бастамасы бойынша мемлекеттік қызмет көрсету процесін мынадай:
1) қызмет көрсетудің одан арғы процесіне уақытша кедергі келтіретін еңсерілмейтін күш әсер еткен жағдайда тоқтата тұрады. Мемлекеттік қызмет көрсетудің одан арғы процесіне уақытша кедергі келтіретін еңсерілмейтін күштің әсер етуі деп төтенше жағдайды енгізу, табиғи және техногендік сипаттағы төтенше жағдай қатері немесеоның туындауы түсініледі;
2) көрсетілетін қызметті алушы заңды өкілдерінің көрсетілетін қызметті алу жағдайларын қоспағанда, оның мемлекеттік қызмет көрсету мерзімінен асатын мерзімге қызметтік іссапарда, медициналық ұйымда стационарлық емдеуде болған жағдайда тоқтата тұрады.
13. Көрсетілетінқызметтіалушыұсынғанөтініштежәне(немесе)құжаттардақателер немесе дәлсіздіктер анықталған, олар нысаны мен мазмұны бойынша қойылатын талаптарға сәйкес келмеген, көрсетілетін қызметті алушы Тізбенің 10-тармағына
сәйкес құжаттардың толық емес топтамасын ұсынған жағдайда, көрсетілетін қызметті беруші өтініштерді цифрлық күту парағы арқылы қабылдайды.
Қағидалардың 10-тармағының 4) тармақшасында көзделген негіздер бойынша көрсетілетін қызметті алушы ұсынған құжаттар (оның ішінде түпнұсқалар) көрсетілетін қызметті берушінің сақтауына қабылданбай, көрсетілетін қызметті алушыға қайтарылуға тиіс, бұған өтініш және (немесе) құжаттар "цифрлық үкімет" веб-порталы арқылы берілген жағдайлар кірмейді.
Бұлреттеанықталғанкемшіліктердіжоюүшін1(бір)жұмыскүнікөзделеді,ол мемлекеттік қызмет көрсетудің жалпы мерзіміне қосылмайды.
Кемшіліктержойылғанжағдайда,көрсетілетінқызметтіалушыалғашжүгінгенкүн мемлекеттік көрсетілетін қызметті алуға өтініш және (немесе) құжаттар қабылданған күн болып есептеледі.
Мемлекеттік қызмет көрсету мерзімінің өтуі анықталған кемшіліктер жойылған кезден бастап қайта басталады.
Мемлекеттікқызметкөрсетупроцесітоқтатылатұрғанкезденбастап1(бір)жұмыс күні ішінде анықталған кемшіліктер жойылмаған жағдайда, көрсетілетін қызметті беруші өтінішті және құжаттарды қабылдаудан бас тартады.
14. Қазақстан Республикасының заңнамасында көзделген бас тарту үшін негіздер болған кезде көрсетілетін қызметті беруші Заңның 19-1-бабына сәйкес тыңдаурәсімін өткізбестен, көрсетілетін қызметті алушыға мемлекеттік қызмет көрсетуден уәжді бас тартуды жібереді.
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Уәждібастартудакөрсетілетінқызметтіберушімемлекеттікқызметкөрсетуден уәжді бас тарту туралы шешім қабылдаған негіздемелері бар негіздердің толық тізбесі сондай-ақ шағымдану мерзімдері мен тәртібі көрсетіледі.
15. Көрсетілетін қызметті беруші Тізбенің 11-тармағында көрсетілген негіздер бойынша мемлекеттік қызметті көрсетуден бас тартады.
16. Көрсетілетін қызметті беруші мемлекеттік қызметтер көрсету мониторингінің цифрлық жүйесіне мемлекеттік қызмет көрсету сатысы туралы деректердің
енгізілуінқамтамасызетеді.
17. ЖерресурстарынбасқаружөніндегіорталықуәкілеттіорганҚағидаларбекітілген немесе өзгертілген күннен бастап 3 (үш) жұмыс күні ішінде Қағидаларға енгізілген өзгерістер және (немесе) толықтырулар туралы ақпаратты "цифрлық үкіметтің"
цифрлық инфрақұрылымы операторына, көрсетілетін қызметті берушіге және Бірыңғай байланыс орталығына жібереді.
18. Цифрлық жүйе істен шыққан кезде көрсетілетін қызметті беруші цифрлық инфрақұрылымға жауапты көрсетілетін қызметті берушінің құрылымдық бөлімшесінің жұмыскерін дереу хабардар етеді.
Цифрлықинфрақұрылымғажауаптыжұмыскертехникалықпроблематуралы хаттама жасайды және оған көрсетілетін қызметті беруші қол қояды.

3- тарау. Мемлекеттік қызметтер көрсету мәселелері бойынша көрсетілетін қызметтіберушілердіңжәне(немесе)олардыңлауазымдыадамдарының шешімдеріне, әрекеттеріне (әрекетсіздігіне) шағымдану тәртібі
19. Мемлекеттік қызметтер көрсету мәселелері бойынша көрсетілетін қызметті берушінің шешіміне, әрекетіне (әрекетсіздігіне) шағым көрсетілетін қызметті беруші басшысының атына, мемлекеттік қызметтер көрсету сапасын бағалау және бақылау жөніндегі уәкілетті органға беріледі.
Шағым Қазақстан Республикасы Әкімшілік рәсімдік-процессуалдық кодексінің (бұдан әрі – ҚР ӘРПК) 91-бабына сәйкес келіп түскен жағдайда, көрсетілетін қызметті беруші оны келіп түскен күннен бастап 3 (үш) жұмыс күнінен кешіктірмей шағымды қарайтын органға (жоғары тұрған әкімшілік органға және (немесе) лауазымдыадамға)жібереді.Көрсетілетінқызметтіберуші3(үш)жұмыскүніішінде шағымда көрсетілген талаптарды толық қанағаттандыратын қолайлы акт қабылдаса, әкімшілік әрекет жасаса шағымды қарайтын органға (жоғары тұрған әкімшілік органға және (немесе) лауазымды адамға) шағымды жібермейді.
20. Көрсетілетін қызметті алушының шағымын Заңның 25-бабының 2-тармағына сәйкес:
көрсетілетінқызметтіберуші–тіркелгенкүніненбастап5(бес)жұмыскүніішінде;
мемлекеттікқызметтеркөрсетусапасынбағалаужәнебақылаужөніндегіуәкілетті орган – ол тіркелген күннен бастап 15 (он бес) жұмыс күні ішінде қарауы тиіс.
Мемлекеттікқызметтеркөрсетусапасынбағалаужәнебақылаужөніндегіуәкілетті органның, көрсетілетін қызметті берушінің шағымды қарау мерзімі Заңның
25-бабының4-тармағынасәйкес:
1) шағымбойыншақосымшазерделеунемесетексерунежергіліктіжергебарып
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тексеружүргізу;
2) қосымшаақпараталуқажетболғанжағдайларда10(он)жұмыскүніненаспайтын мерзімге ұзартылады.
Шағымды қарау мерзімі ұзартылған жағдайда, шағымдарды қарау бойынша өкілеттіктер берілген лауазымды адам шағымды қарау мерзімі ұзартылған кезден бастап3(үш)жұмыскүніішіндешағымбергенкөрсетілетінқызметтіалушығаұзарту себептерін көрсете отырып, шағымды қарау мерзімінің ұзартылғаны туралыжазбаша нысанда (шағым қағаз жеткізгіште берілген кезде) немесе электрондық нысанда (шағым электрондық түрде берілген кезде) хабарлайды.
21. Егерзаңдаөзгешекөзделмесе,ҚРӘРПК91-бабының5-тармағынасәйкессотқа дейінгі тәртіппен шағымданғаннан кейін сотқа жүгінуге жол беріледі.

"Ортақ үлестік меншіктегі немесе ортақ үлестік жер пайдаланудағы жер учаскесіндегі жер үлесін ресімдеу" мемлекеттікқызметін көрсету қағидаларына 1-қосымша

"Ортақ үлестік меншіктегі немесе ортақ үлестік жер пайдаланудағы жер учаскесіндегі жер үлесін ресімдеу" мемлекеттік қызметін көрсетуге қойылатын негізгі талаптардың тізбесі

	1
	Мемлекеттіккөрсетілетін қызметтің атауы
	"Ортақ үлестік меншіктегі немесе ортақ үлестік жер пайдаланудағыжеручаскесіндегіжерүлесінресімдеу".

	2
	Көрсетілетінқызметтіберушінің атауы
	Астананың, облыстардың, республикалық маңызы бар қалалардың, аудандардың, облыстық маңызы бар қалалардың жергілікті атқарушы органдары, аудандық маңызы бар қалалардың кенттердің, ауылдардың, ауылдықокругтердіңәкімдері(бұданәрі–көрсетілетін қызметті беруші).

	3
	Мемлекеттік көрсетілетін қызметтіңкішітүрініңатауы(бар болса)
	Жоқ.

	4
	Мемлекеттікқызметтікөрсету тәсілдері
	"Цифрлықүкіметтің"веб-порталыwww.egov.kz(бұдан әрі – портал).

	5
	Мемлекеттікқызметтікөрсету мерзімі
	11(онбір)жұмыскүніішінде.

	6
	Мемлекеттікқызметтікөрсету нысаны
	Электрондық(ішінарацифрландырылған).
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	7
	Мемлекеттікқызметтікөрсету нәтижесі
	Көрсетілетін қызметті берушінің жер үлесін көрсете отырып,жеручаскесінеқұқықберутуралышешіміжәне (жер учаскесін жалға не сатып алған жағдайда) жер қатынастары жөніндегі уәкілетті органның қолы қойылғанжеручаскесінсатыпалу-сатунемесеуақытша (қысқа мерзімді, ұзақ мерзімді) өтеулі (өтеусіз) жер пайдалану шарты не мемлекеттік қызметті көрсетуден уәжді бас тарту.

	8
	Мемлекеттік қызметті көрсету кезінде көрсетілетін қызметті алушыдан алынатын төлемақы мөлшерін және Қазақстан Республикасының заңнамасында көзделген жағдайларда оны алу тәсілдері
	Тегін.

	9
	Көрсетілетінқызметтіберушінің және цифрлық объектілердің жұмыс графигі
	Порталдың – техникалық жұмыстарын жүргізуге байланысты техникалық үзілістерді қоспағанда, тәулік бойы (көрсетілетін қызметті алушы жұмыс уақыты аяқталғаннан кейін, Қазақстан Республикасының еңбек заңнамасына сәйкес демалыс және мереке күндері жүгінген кезде өтінішті қабылдау және мемлекеттік қызметті көрсету нәтижесін беру келесі жұмыс күні жүзеге асырылады).
Мемлекеттік қызметті көрсету орындарының мекенжайлары:
1) Қазақстан Республикасы Ауыл шаруашылығы министрлігініңwww.gov.kzинтернет-ресурсында;
2) көрсетілетін қызметті берушінің www.gov4c.kz интернет-ресурсында;
3) "цифрлықүкіметтің"www.egov.kzвеб-порталында орналастырылған.

	10
	Мемлекеттік қызметті көрсету үшін көрсетілетін қызметті алушыданталапетілетінқұжаттар мен мәліметтердің тізбесі
	Порталға:
1) осы бұйрықпен бекітілген "Ортақ үлестік меншіктегі немесе ортақ үлестік жер пайдаланудағы жер учаскесіндегі жер үлесін ресімдеу" мемлекеттік қызметін көрсету қағидаларына 2-қосымшаға сәйкес нысан бойынша ортақ үлестік меншіктегі немесе ортақ үлестікжерпайдаланудағыжеручаскесіндегіжерүлесін ресімдеуге өтініш;
2) сәйкестендіру құжатының электрондық көшірмесі (жер учаскесінің уақытша өтеулі (ұзақ мерзімді, қысқа мерзімді)жерпайдалану(жалдау)құқығыактісінемесе жер-кадастрлық жоспары);
3) жерқатынастарысаласындағыжекежәнезаңды тұлғалармен айқындалған жер үлесі есебінің электрондық көшірмесі;
4) жер учаскесін жеке меншік құқығына сатып алу жағдайындажеручаскесініңкадастрлық(бағалау)құны актісінің немесе жалдау төлемі есебінің электрондық көшірмесі.
Заңдытұлғанымемлекеттіктіркеу(қайтатіркеу) туралы
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	анықтаманы,жекебастыкуәландыратынқұжаттуралы, дара кәсіпкерді тіркеу туралы не дара кәсіпкер ретінде қызметінің басталғаны туралы мәліметтерді көрсетілетін қызметті беруші тиісті мемлекеттік цифрлық жүйелерден талап етеді.

	11
	Мемлекеттікқызметтікөрсетуден бас тарту үшін Қазақстан Республикасының заңдарында белгіленген негіздер
	1) көрсетілетін қызметті алушы мемлекеттік қызметті алуүшінұсынғанқұжаттардыңжәне(немесе)олардағы деректердің (мәліметтердің) дұрыс еместігін анықтау;
2) көрсетілетін қызметті алушының және (немесе) мемлекеттікқызметкөрсетуүшінқажеттіұсынылған деректер мен мәліметтердің Қазақстан Республикасының Жер кодексінде және осы Қағидаларда белгіленген талаптарға сәйкес келмеуі;
3) көрсетілетінқызметтіалушының"Дербесдеректер жәнеолардықорғаутуралы"ҚазақстанРеспубликасы Заңының 8-бабына сәйкес мемлекеттік қызметті көрсету үшін талап етілетін қолжетімділігі шектеулі дербесдеректергеқолжеткізугекелісімініңболмауы.
4) көрсетілетін қызметті алушыға қатысты мемлекеттік қызметті алуды талап ететін қызметке немесе қызметтің жекелеген түрлеріне тыйым салу туралы заңды күшіне енген сот шешімінің (үкімнің) болуы;
5) көрсетілетін қызметті алушыға қатысты соттың заңды күшіне енген шешімі бар, оның негізінде көрсетілетін қызметті алушы мемлекеттік көрсетілетін қызметті алуға байланысты арнайы құқығынан айырылады.
6) осы Қағидалардың 12-тармағында көзделген негіз бойынша мемлекеттік қызмет көрсетуді тоқтата тұру мерзімі өткеннен кейін анықталған кемшіліктерді жоймау.

	12
	Мемлекеттік қызмет көрсету, оның ішінде электрондықнысанда көрсетілетін мемлекеттік қызмет көрсету ерекшеліктері ескеріле отырып, өзге де талаптар
	Көрсетілетін қызметті алушының мемлекеттік қызмет көрсету тәртібі мен мәртебесі туралы ақпаратты қашықтықтанқолжеткізурежиміндепорталдағыжеке кабинеті, сондай-ақ бірыңғай байланыс орталығы арқылы алуға мүмкіндігі бар.
Мемлекеттік қызметтер көрсету мәселелері жөніндегі анықтамалық қызметтердің байланыс телефондары порталда көрсетілген. Мемлекеттік қызметтер көрсету мәселелері жөніндегі бірыңғай байланыс орталығы: 1414, 8 800 080 7777.
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"Ортақ үлестік меншіктегі немесе ортақ үлестік жер пайдаланудағы жер учаскесіндегі жер үлесін ресімдеу" мемлекеттік қызметін көрсету қағидаларына
2-қосымша Нысан
	әкіміне
(облыс,қала,аудан,кент,ауыл, ауылдық округ)

кімнен 	(жеке тұлғаның аты, әкесінің аты(барболса),тегінезаңды

тұлғаныңтолықатауы)

(жекесәйкестендірунөміріне бизнес-сәйкестендірунөмірі)

(жеке тұлғаның, сондай-ақ заңдытұлғаныңнемесеөкілінің жеке басын куәландыратын құжаттың деректемелері

байланыстелефоны(барболса),

орналасқан жерінің мекенжайы (заңды тұлғалар үшін) не

тұрғылықтымекенжайы (жеке тұлғалар үшін))

Ортақ үлестік меншіктегі немесе ортақ үлестік жер пайдаланудағы жер учаскесіндегі жер үлесін ресімдеуге арналған өтініш

(жеручаскесінің(орналасқанжері)мекенжайы,кадастрлықнөмірі)
	орналасқан
алаңы 	гектар, оның ішінде жер учаскесінің үлесі 	гектар мемлекеттік меншіктегі/ортақ үлестік меншіктегі немесе ортақ үлестік жер пайдаланудағы жер учаскесін/жер учаскесіндегі жер үлесін
	үшін
(жеручаскесініңнысаналымақсаты) ресімдеп беруіңізді сұраймын.
Дербесдеректерімдіжәне"Құрылыстыпайдалануғабергенненкейінбұрынжалға берілген жер учаскесіне жеке меншік құқығын беру" мемлекеттік көрсетілетін
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қызметті алу үшін қажетті заңмен қорғалатын құпияны құрайтын мәліметтерді жинауға және өңдеуге, оның ішінде үшінші тұлғаларға беруге келісім беремін.
Дербесдеректердіңтрансшекаралықберілуініңжоқтығытуралы,сондай-ақжалпыға қолжетімді көздерде дербес деректердің таралуының жоқтығы туралы хабарлаймыз.
Жиналатындеректертізбесі:жекетұлғаныңаты,әкесініңаты(барболса),тегі,заңды тұлғаның атауы, жеке сәйкестендіру нөмірі, бизнес сәйкестендіру нөмірі,
электрондықпочтасы,телефоннөмірі.
Өтінішкежариякадастрлықкартадақалыптастырылғанжеручаскесініңсхемасы қоса беріледі.
Өтініштіңберілгенкүні:	
Көрсетілетін қызметті алушы 	

(аты,әкесініңаты(барболса),тегі,электрондықцифрлық қолтаңбасы)
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