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Лауазым атауы:
«Балқаш қаласының ішкі саясат бөлімі» ММ бас маманы, (санаты E-R-4, №1-3), «Б» корпусының бос мемлекеттік әкімшілік лауазымдарға орналасуға
 (Лауазым мәртебесі: бос)
Функционалдық міндеттері:
Қоғамдық-саяси тұрақтылықты қамтамасыз ету бойынша мемлекеттік саясатты жүзеге асыруға қатысу, қоғамдық-саяси жағдайға, сондай-ақ кәсіпорындар мен мекемелердің экономикалық дамуына және қала тұрғындарының әлеуметтік жағдайына мониторинг және талдау жүргізу. Ішкі саясат саласында мемлекеттік тілде ақпараттық-насихаттау жұмысын ұйымдастыру, қалада саяси жоспарлауды жүзеге асыру, азаматтық қоғам институттары өкілдерінің қатысуымен қоғамдық және мәдени іс-шараларды өткізуді саяси қамтамасыз ету. Қаланың әлеуметтік-саяси жағдайын болжауға бағытталған әлеуметтік-саяси зерттеулер жүргізу. Қалалық бұқаралық ақпарат құралдарының мемлекеттің ішкі саясаты бойынша қызметін үйлестіру, бұқаралық ақпарат құралдары арқылы ақпараттық-насихаттауды ұйымдастыру, мерзімді баспаға жазылуды ұйымдастыру. Баспа және электрондық бұқаралық ақпарат құралдарына талдау, мониторинг жасау. Қала бойынша ақпараттық жұмысты жетілдіру, мемлекеттік органдардың әлеуметтік-саяси және экономикалық саладағы іс-шараларына белсенді қатысу. Уәкілетті органдармен дін істері бойынша жұмысты үйлестіру, діни экстремизмнің алдын алу жөніндегі бөлімнің нормативтік-құқықтық актілерінің Қазақстан Республикасы заңнамасының талаптарына сәйкестігін бақылауды қамтамасыз ету. Балқаш қаласы әкімдігінің жанындағы діни бірлестіктермен байланыс жөніндегі кеңестің уәкілетті органдармен жұмысын қамтамасыз ету. Өңірде, облыста, республикада экономикалық, әлеуметтік, әлеуметтік-саяси ақпаратты қамтитын мерзімді басылымдарды шығару жөніндегі жұмысты ұйымдастыру. Сыбайлас жемқорлыққа қарсы іс-қимыл және нашақорлық пен есірткі бизнесіне қарсы күрес жөніндегі іс-шаралар жоспарын орындау бойынша медиа-жоспарлар әзірлеу. Медиа-жоспарларды орындау бойынша ақпаратты дайындау және ұсыну. Жеке және заңды тұлғалардың өтініштерін қабылдау мен өңдеудің Е-Otinish бірыңғай платформасында өтініштердің орындалу мерзімдерінің мүлтіксіз сақталуын қамтамасыз ету. Бөлім жұмысына байланысты құжаттарды дайындау, іс жүргізудің жедел және дұрыс жүргізілуін қамтамасыз ету. Жоғары тұрған ұйымдарға ақпарат дайындау және ұсыну.

Жалпы біліктілік талаптары
Жұмыс тәжірибесі келесі талаптардың біріне сәйкес келуі керек:
· "Балқаш қаласының ішкі саясат бөлімі" ММ бас маманы, E-R-4 (Лауазым мәртебесі: Бос)
жоғары немесе жоғары оқу орнынан кейінгі білім не орта білімнен кейінгі немесе техникалық және кәсіптік білім
· жұмыс өтілі талап етілмейді.
Білімге қойылатын талаптар
· Жоғары білім
· Орта кәсіби білім
· Жоғары оқу орнынан кейінгі білім
· Орта білімнен кейінгі білім
· Орта техникалық білім
· Кәсіби білім

Мамандық бойынша талап
· Саясаттану (код=5В050200, түрі=Әлеуметтік ғылымдар, журналистика және ақпарат)
· Психология (код=В041, түрі=Әлеуметтік ғылымдар, журналистика және ақпарат)
· Мәдениеттану (код=В039, түрі=Әлеуметтік ғылымдар, журналистика және ақпарат)
· Дінтану (код=5В020600, түрі=Өнер және гуманитарлық ғылымдар)
· Шығыстану (код=5В020900, түрі=Өнер және гуманитарлық ғылымдар)
· Түркітану (код=5В021200, түрі=Өнер және гуманитарлық ғылымдар)
· Әлеуметтану (код=В038, түрі=Әлеуметтік ғылымдар, журналистика және ақпарат)
· Құқық (код=6B042, түрі=Бизнес, басқару және құқық)
· Қазақ тілі мен әдебиеті мұғалімдерін даярлау (код=В016, түрі=Педагогикалық ғылымдар)
· Орыс тілі мен әдебиеті мұғалімдерін даярлау (код=В017, түрі=Педагогикалық ғылымдар)
· Шет тілі мұғалімдерін даярлау (код=В018, түрі=Педагогикалық ғылымдар)
· Философия және этика (код=В032, түрі=Өнер және гуманитарлық ғылымдар)
· Дін және теология (код=В033, түрі=Өнер және гуманитарлық ғылымдар)
· Ақпараттық қауіпсіздік (код=6В063, түрі=Ақпараттық-коммуникациялық технологиялар)
· Ұлттық қауіпсіздік (код=6B122, түрі=Ұлттық қауіпсіздік және әскери іс)
· Қоғамдық қауіпсіздік (код=6B123, түрі=Ұлттық қауіпсіздік және әскери іс)

Шағым жасау тәртiбi
Үміткерлер уәкiлеттi органға немесе оның аумақтық бөлiмшесiне, не сот тәртiбiнде конкурс қорытындыларына және/немесе кадр қызметінің әрекетіне (әрекетсіздігіне) шағымдана алады.
