
«Б» корпусының бос мемлекеттік әкімшілік лауазымдарға орналасуға
жалпы конкурс туралы хабарландыру

Май ауданы әкімінің аппараты

Конкурс туралы ақпарат
Құжаттарды қабылдау мерзімі: 07.08.2026 - 10.08.2026
Қабылдау 1 этап: 07.08.2026- 10.08.2026
Қабылдау 2 этап: 11.08.2026
Практикалық бағалау: 12.08.2026
Анықтама телефоны: 87057072278
E-G-3 санат үшін орташа лауазымдық жалақы : 243700
(Лауазымдық  жалақы  нақты  қызметкердің  жұмыс  өтіліне

байланысты хабарландыруда көрсетілгеннен өзгеше болуы мүмкін)

Лауазым атауы:
«Көктүбек  ауылдық  округі  әкімінің  аппараты»  ММ  бас  маманы,  E-G-3

(Лауазым мәртебесі: Бос)

Функционалдық міндеттері:
Мектепке  дейінгі  және  мектеп  жасындағы  балаларды  есепке  алуды

ұйымдастырады; Аз қамтылған адамдарды анықтайды, әкімге жұмыспен қамту,
атаулы  әлеуметтік  көмек  көрсету  бойынша  ұсыныстар  енгізеді;  қоғамдық
жұмыстарды  ұйымдастырады;  халықтың  әлеуметтік  осал  топтарына
материалдық  көмек  көрсету  үшін  құжаттарды  ресімдейді;  атаулы  әлеуметтік
көмек  пен  балалар  жәрдемақысын  алу  үшін  құжаттарды  ресімдейді;  мектепке
дейінгі  тәрбие  және  оқыту  ұйымдарының  қызметін  қамтамасыз  етеді;
Бекітілген кестеге сәйкес жеке және заңды тұлғаларды қабылдауды және жеке
және  заңды  тұлғалардың  өтініштерімен  жұмысты,  электрондық  деректер
базасында жазбаша және ауызша өтініштерді қабылдауды, тіркеуді және есепке
алуды  ұйымдастырады,  олардың  орындалуын  бақылайды;  мүгедектерге
қайырымдылық  және  әлеуметтік  көмек  көрсетуге  жәрдемдеседі;  қоныс
аударушылармен  жұмыс  жүргізеді;  құқықтық  мәселелер  бойынша  сот
отырысына  қатысады;  кәсіби  емес  уәкілетті  органға  тыл  ардагерлері,
мүгедектер  туралы  және  көрсетілген  қайырымдылық  көмек  бойынша  есеп
береді;

Білімі бойынша талап:
Жоғары білім, техникалық және кәсіптік білім беру,  жоғары оқу орнынан

кейінгі  білім,  орта  білімнен  кейінгі  білім,  кәсіби  білім:  педагогикалық
ғылымдар,  өнер  және  гуманитарлық  ғылымдар,  әлеуметтік  ғылымдар,
журналистика  және  ақпарат,  бизнес,  басқару  және  құқық,  жаратылыстану
ғылымдары,  математика  және  статистика,  ақпараттық-коммуникациялық
технологиялар,  инженерлік,  өңдеу  және  құрылыс  салалары,  ауыл



шаруашылығы  және  биоресурстар,  денсаулық  сақтау,  қызмет  көрсету,  ұлттық
қауіпсіздік және әскери іс

Жұмыс тәжірибесі бойынша талаптар:
жоғары  оқу  орнынан  кейінгі  немесе  жоғары  не  орта  білімнен  кейінгі

немесе техникалық және кәсіптік білім;
жұмыс өтілі талап етілмейді.

Шағым жасау тәртiбi
Үміткерлер  уәкiлеттi  органға  немесе  оның  аумақтық  бөлiмшесiне,  не  сот

тәртiбiнде  конкурс  қорытындыларына  және/немесе  кадр  қызметінің  әрекетіне
(әрекетсіздігіне) шағымдана алады.



Объявление общего конкурса для занятия вакантных административных
государственных должностей корпуса «Б»

Аппарат акима Майского района

Сведения о конкурсе
Сроки приема документов: 07.08.2026 - 10.08.2026
Допуск 1 этап: 07.08.2026- 10.08.2026
Допуск 2 этап: 11.08.2026
Практическая оценка: 12.08.2026
Телефон для справок: 87057072278
Средний должностной оклад для категории E-G-3: 243700
(Должностной оклад может отличаться от указанного в объявлении

в зависимости от стажа работы конкретного служащего)

Наименование должности:
главный специалист ГУ "Аппарат акима Коктубекского сельского округа",

E-G-3 (Статус должности: Вакантна)

Функциональные обязанности:
Организует  учет  детей  дошкольного  и  школьного  возраста;  выявляет

малообеспеченных лиц, вносит акиму предложения по обеспечению занятости,
оказанию  адресной  социальной  помощи;  организует  общественные  работы;
оформляет  документы  для  оказания  материальной  помощи  социально
уязвимым  слоям  населения;  оформляет  документы  для  получения  адресной
социальной  помощи  и  детского  пособия;  обеспечивает  деятельность
организаций  дошкольного  воспитания  и  обучения;  Организует  приём
физических  и  юридических  лиц  согласно  утвержденного  графика  и  работу  с
обращениями  физических  и  юридических  лиц,  приём,  регистрацию  и  учёт
письменных и устных обращений в электронной базе данных, контролирует их
исполнения;  содействует  оказанию  благотворительной  и  социальной  помощи
инвалидам; проводит работы с переселенцами; участвует в судебном заседании
по  правовым  вопросам;  ведет  ресстр  непрофессиональных  медиаторов;
представляет в уполномоченный орган отчет о ветеранах тыла, инвалидах и по
оказанной благотворительной помощи;

Требование в части образования:
Высшее  образование,  техническое  и  профессиональное  образование,

послевузовское  образование,  послесреднее  образование,  профессиональное
образование:  педагогические  науки,  искусство  и  гуманитарные  науки,
социальные  науки,  журналистика  и  информация,  бизнес,  управление  и  право,
естественные  науки,  математика  и  статистика,  информационно-
коммуникационные  технологии,  инженерные,  обрабатывающие  и
строительные  отрасли,  сельское  хозяйство  и  биоресурсы,  здравоохранение,



услуги, национальная безопасность и военное дело

Требования по опыту работы:
высшее  или  послевузовское  образование  либо  послесреднее  или

техническое и профессиональное образование;
стаж работы не требуется.

Порядок обжалования
Кандидаты могут обжаловать итоги конкурса и/или действие (бездействие)

кадровой  службы  в  уполномоченный  орган  или  его  территориальное
подразделение, либо в судебном порядке.


