
«Б» корпусының бос мемлекеттік әкімшілік лауазымдарға орналасуға
жалпы конкурс туралы хабарландыру

«Ақтоғай ауданы Әкімінің аппараты» мемлекеттік мекемесі

Конкурс туралы ақпарат
Құжаттарды қабылдау мерзімі: 08.10.2026 - 09.10.2026
Қабылдау 1 этап: 08.10.2026 - 09.10.2026
Қабылдау 2 этап: 12.10.2026
Практикалық бағалау: 13.10.2026
Анықтама телефоны: 87770741554
E-R-4  санат үшін орташа лауазымдық жалақы : 282693 (Лауазымдық жалақы нақты қызметкердің жұмыс байланысты хабарландыруда көрсетілгеннен өзгеше болуы мүмкін)
Лауазым атауы:
«Ақтоғай ауданының жер қатынастары, сәулет және қала құрылысы бөлімі» ММнің бас маманы, E-R-4 (Лауазым мәртебесі: Бос) 

Функционалдық міндеттері:
Қазақстан Республикасының Жер кодексі және өзге де нормативтік құқықтық актілердің талаптарына сәйкес қызмет атқару. Азаматтар мен заңды тұлғалардың өтініштерін қарау және жауап жобаларын дайындау. Жер учаскелерінің пайдаланылуына мониторинг жүргізу және есепке алу. Жер учаскелерін жеке меншікке сатудан түсетін түсімдер, жер учаскесін пайдаланғаны үшін төлемдер, жалдау құқығын сатып алу бойынша мониторинг және тиісті шаралар қабылдау. Бөлім тарапынан жасалынған шарт негізінде бюджетке түсетін төлемдерді есептеу, кірістер басқармасымен салыстыру актісін жасау, төлемдерді уақытылы төлету. Мемлекеттік қызмет көрсету қағидаларына сәйкес қызмет көрсету: ( "Ауыл шаруашылығын жүргізуге байланысты емес мақсаттар үшін ауыл шаруашылығы алқаптарын алып қою кезінде ауыл шаруашылығы өндірісінің шығындарын айқындау";"Жер учаскесінің кадастрлық (бағалау) құнын айқындау" Аукциондар ұйымдастыруға қатысты құжаттарды әзірлеу.) Басшылықтың тапсырмаларын уақытылы орындау. Тиісті орындарға қабылдаған шешімдердің мәліметін беріп отыру. Сала бойынша көрсетілетін мемлекеттік қызмет түрлерінің сапалы әрі уақытында көрсетілуін қамтамасыз ету. Сала бойынша бөлімде орнатылған жүйелік бағдарламаларға мәліметтерді уақытында енгізуді қамтамасыз ету. Өз құзыреті шегінде соттарда, құқық қорғау мекемелерінде, кәсіпорындарда және халық алдында ауданның жер қатынастары саласы бойынша мүддесін қорғайды. Жер қатынастары, сәулет және қала құрылысы саласындағы құқықтық функцияларды орындау үшін қажетті нормативтік құқықтық актілерді, құжаттар мен мәліметтерді белгіленген тәртіппен сұратады және аладыуға; Жер учаскелерін беру, пайдалану және игеру, сәулет және қала құрылысы мәселелері бойынша құжаттарды қарауға және оларға құқықтық бағалау жүргізуге қатысады; Бөлімнің құзыретіне жататын мәселелерді құқықтық реттеуді жетілдіру жөнінде ұсыныстар енгізуге; Жер қатынастары, сәулет және қала құрылысы мәселелері бойынша шешімдер, қаулылар, шарттар, келісімдер жобаларын және өзге де құжаттарды әзірлеуге қатысады; Құқықтық сипаттағы мәселелерді қарау кезінде берілген өкілеттіктер шегінде бөлімнің мүдделерін білдіреді. Бөлімдегі мұрағат жұмысын қалыптастырып жүйелендіру. Облыстық басқармадан, аудан әкімдігінен және басқада атқарушы органдардан түскен хаттарды «Электронды құжат айналымы» бағдарламасы негізінде автоматтандырылған ақпараттық жүйе арқылы жүзеге асыру. Азаматтардың өтініштерін уақытылы тексеріп, жауабын беру жүктеледі. Уақытшы болмаған мемлекеттік қызметшінің (бөлім басшысы, сектор меңгерушісі, бас маманы) міндеттерін қоса атқарады.

Білімі бойынша талап:

        Жоғары білім, техникалық және кәсіптік білім беру, жоғары оқу орнынан кейінгі білім, орта білімнен кейінгі білім, кәсіби білім: сәулет, биологиялық және сабақтас ғылымдар, қоршаған орта, жер туралы ғылым, кадастр және жерді басқару.

                                        Жұмыс тәжірибесі бойынша талаптар:

         Жоғары немесе жоғары оқу орнынан кейінгі білім не орта білімнен кейінгі немесе техникалық және кәсіптік білім; жұмыс өтілі талап етілмейді..

                                                  Шағым жасау тәртiбi

       Үміткерлер уәкiлеттi органға немесе оның аумақтық бөлiмшесiне, не сот
тәртiбiнде конкурс қорытындыларына және/немесе кадр қызметінің әрекетіне
(әрекетсіздігіне) шағымдана алады.

