Бекітемін
                                                                                          Калинин ауылдық округінің әкімі
_______________ С.Сапабеков
2026 жылғы « 21 » қыркүйек 

Калинин ауылдық округі әкімі аппаратының 2026 жылға 4 тоқсанға арналған 
жұмыс жоспары

	№ р/с
	Шаралардың атауы
	Өткізу мерзімі
	Жауаптылар

	1
	2
	3
	4

	1. Азаматтар жиындарында шығарылатын мәселелер

	1
	Азаматтар жиындары
	Тоқсан сайын
	Ауылдық округ әкімі

	2
	Жеке сектордағы халық санағы мен мал басына дайындық барысы туралы.
	Маусым 
Желтоқсан
	Ауылдық округ әкімі, ауылдық округ әкімі аппаратының мамандары, кәсіпорын басшылары.

	3
	2026-2027 жж. күзгі-қысқы кезеңде өндірістік және әлеуметтік сала объектілерін жұмысқа дайындау
	Шілде
Қазан
	Ауылдық округ әкімі

	4
	Ауылдық округтегі қылмыстың жай-күйі және оны төмендету бойынша құқық қорғау органдары қабылдайтын шаралар туралы.
	Қараша
	Ауылдық округ әкімі, учаскелік полиция инспекторы.

	5
	Ауылдық округтің ауылдарын санитарлық тазарту, көгалдандыру және абаттандыру туралы. Ауылдық округті сумен жабдықтау туралы.
	Ай сайын

	Ауылдық округ әкімі

	2. Әкім жанындағы кеңестерге шығарылатын мәселелер кәсіпорын басшыларымен бірлесіп және барлық меншік нысандарындағы мекемелер

	1
	Жұмыссыздар үшін қоғамдық жұмыстарды ұйымдастыру және жүргізу
	наурыз-қазан
	Ауылдық округ әкімі C.С.Сапабеков, Ю.А. Байер

	2
	Жергілікті өзін-өзі басқару органдарының қызметі туралы.
	тоқсандық
	Ауылдық округ әкімі, мектеп директоры, балабақша меңгерушісі, мәдениет үйінің меңгерушісі, комиссия мүшелері

	3
	Округ азаматтарының заңдылығын, құқықтық тәртібін және қауіпсіздігін қамтамасыз ету, ауылдық округ аумағында бақылау-қадағалау функцияларын қамтамасыз ету туралы
	тұрақты
	Әкім ауылдық округі, УИП

	4
	2026-2027 жылдардағы күзгі-қысқы кезеңде жұмыс істеуге өндірістік және әлеуметтік сала объектілерін дайындау туралы.
	Шілде 
Қазан 
	Ауылдық округ әкімі, кәсіпорын басшылары, мектеп басшылары, балабақша басшысы, мәдениет үйінің меңгерушісі, дәрігерлік амбулатория меңгерушісі

	5
	Ауылдарды абаттандыру, санитарлық тазарту және елді мекендерді көгалдандыру бойынша іс-шаралар өткізу .
	Тұрақты
	Ауылдық округ әкімі, УИП

	6
	Ауылдық округ бойынша ылғалды жабу, егіс науқаны, шабындық және егін жинау жұмыстары бойынша деректерді жинау бойынша іс-шаралар өткізу
	Мамыр-қазан
	Ю.А.Байер

	7
	Мемлекеттік қызметтердің сапасын және уақтылы көрсетілуін қамтамасыз ету туралы.
	Тұрақты
	Ауылдық округ әкімі, ауылдық округ әкімі аппаратының мамандары, мектеп басшылары.

	8
	«Жеке және заңды тұлғалардың өтініштерін қарау тәртібі туралы» заңнаманың орындалуы туралы
	Тұрақты
	Ауылдық округ әкімі, ауылдық округ әкімі аппаратының мамандары, мектеп басшылары.

	9
	Жеке және заңды тұлғалардан мүлік, жер және көлік салығын жинау жөніндегі жоспарды орындау.
	Тұрақты
	Ауылдық округ әкімі, Барышев В.А.

	10
	Терроризмге қарсы іс-қимыл жөніндегі жұмыстардың орындалу барысы туралы
	Тұрақты
	Ауылдық округ әкімі, Ю.А.Байер

	11
	Әскерге шақыру және әскерге шақыру жасындағы жастарды аудандық және облыстық медициналық комиссияларға және толық тексеруге жіберуді ұйымдастыру және қамтамасыз ету
	ақпан, наурыз-сәуір,

қыркүйек-қазан
	Ю.А.Байер

	12
	Учаскелік полиция инспекторының, мектеп оқытушыларының, бас маманның, кәмелетке толмағандар арасындағы құқық бұзушылықтардың алдын алу жөніндегі бірлескен жұмысы туралы.
	тоқсандық
	Ауылдық округ әкімі, мектеп директоры, УИП, Ю.А.Байер

	13
	Ауылдық округ аумағында жұмыс істейтін мемлекеттік мекемелер мен ұйымдарда сыбайлас жемқорлыққа қарсы күрес жөніндегі іс шаралар жоспарын орындау бойынша
	тұрақты
	Ауылдық округ әкімі, А.М.Лаухнер

	14
	Бейімбет Майлин ауданы әкімдігінің ресми сайтының ақпаратпен уақтылы толуы туралы
	тұрақты
	Ауылдық округ әкімі, Ю.А.Байер

	15
	Әлеуметтік, көліктік инфрақұрылым объектілерінің мүгедектердің мұқтаждарына қолжетімділігі туралы
	1 жарты жылдық
	Ауылдық округ әкімі, кәсіпорын басшылары, мектеп директорлары, балабақша басшысы, мәдениет үйінің меңгерушісі, дәрігерлік амбулатория меңгерушісі

	16
	Ауылдық округтегі санитарлық-эпидемиологиялық жағдай туралы.
	қазан
	Ауылдық округ әкімі, кәсіпорын басшылары, "Ветеринария"МКК ветеринариялық дәрігері.

	17
	ҚР Терроризмге қарсы орталығы әзірлеген терроризмнің алдын алу және алдын алу жөніндегі жұмыс.
	тұрақты
	Әкім ауылдық округі, Ю.А.Байер 

	18
	Мемлекеттік рәміздерді насихаттау және қазақстандық патриотизмді тәрбиелеу туралы
	тұрақты
	Ауылдық округ әкімі, Ю.А.Байер

	18
	Облыс әкімдігінің актілерін, облыс әкімінің актілері мен тапсырмаларын, оның орынбасарларының, облыс әкімі аппараты Басшысының тапсырмаларын орындау туралы
	тұрақты
	жауапты орындаушылар



	19
	Округ аумағында іс-шараларды ұйымдастырушылық қамтамасыз ету
	тұрақты
	Ауылдық округ әкімі, кәсіпорын басшылары, мектеп директорлары, балабақша басшысы, мәдениет үйінің меңгерушісі, дәрігерлік амбулатория меңгерушісі

	3. Кеңестің, комиссиялардың отырыстары

	1
	Ауыл кеңесі.
	Тоқсан сайын
	Ю.А.Байер

	2
	Ардагерлер кеңесі.
	Тоқсан сайын
	Ю.А.Байер

	Комиссиялар


	1
	Еңбек өтілін белгілеу жөніндегі Комиссия.
	Тоқсан сайын 
	Ауылдық округ әкімі, Минайдарова Д.Б.

	2
	Мемлекеттік атаулы әлеуметтік көмек көрсету, әлеуметтік көмек көрсету жөніндегі адамдардың (отбасылардың) материалдық жағдайын тексеру жөніндегі Комиссия
	Ай сайын 
	Сапабеков С.С., Байер Ю.А.


	3
	Азық-түлік пен қажетті тауарлардың негізгі түрлеріне бағаны тұрақтандыру жөніндегі Комиссия.
	Тоқсан сайын
	Барышев В.А.

	4
	Сараптама комиссиясы
	Қажет болған жағдайда
	Сапабеков С.С.,Минайдарова Д.Б.

	5
	Активтерге түгендеу жүргізу үшін Комиссия
	желтоқсан
	Сапабеков С.С.,

	6
	Жергілікті қоғамдастық комиссиясы (бюджет қаражатының пайдаланылуына мониторинг жүргізу мақсатында
	Жартыжылдықта 1 рет
	Сапабеков С.С., Комиссия мүшелері

	4. Кадрлармен жұмыс

	1
	Ауылдық округ әкімі аппаратының мемлекеттік қызметшілерінің Регламенттің, қызметтік әдеп қағидаларының (Әдеп кодексінің) сақталуын бақылау. Мемлекеттік мекеменің мемлекеттік қызметшілерінің Ар намыс әдеп кодексінің сақталуын ұйымдастырушылық қамтамасыз ету
	тұрақты
	Минайдарова Д.Б.

	2
	Мемлекеттік қызметшілерді өңірлік қайта даярлау және біліктілікті арттыру орталығына жіберу бойынша жұмыстарды ұйымдастырушылық қамтамасыз ету
	Кестеге сәйкес 
	Минайдарова Д.Б.

	3
	Құқықтық білім мектебінің қызметін ұйымдастыру
	тұрақты
	Ю.А.Байер

	4
	Мемлекеттік әкімшілік лауазымдардың санаттарына біліктілік талаптарын дайындау бойынша ресімдеу және ұйымдастырушылық қамтамасыз ету, іс жүргізу жөніндегі нұсқаулықтарды, лауазымдық нұсқаулықтарды ресімдеу
	қажет болған жағдайда
	Минайдарова Д.Б.

	5
	Мемлекеттік әкімшілік қызметшілердің қызметіне жыл сайынғы бағалау жүргізу
	4 тоқсан
	Минайдарова Д.Б.

	6
	"Е-қызмет" жүйесінің жұмыс істеуінің толыққанды жұмысын қамтамасыз ету
	тұрақты
	Минайдарова Д.Б.

	5.Орындалуын бақылау

	1
	Мемлекет басшысының"Қазақстан-2050 Стратегиясы" атты жыл сайынғы Жолдауында берілген тапсырмаларын іске асыру
	тұрақты
	Ауылдық округ әкімі – Сапабеков С.С.,

	2
	Мемлекеттік бағдарламаларды іске асыру
	тұрақты
	Ауылдық округ әкімі          Сапабеков С.С.,, ауылдық округ әкімі аппаратының мамандары

	3
	Облыс, аудан әкімдерінің қаулылары, өкімдері мен шешімдері
	тұрақты
	Ауылдық округ әкімі - 

Сапабеков С.С., Лаухнер А.М.

	4
	Қазақстан Республикасында тілдерді дамыту мен қолданудың мемлекеттік бағдарламасын іске асыруды ұйымдастырушылық қамтамасыз ету
	тұрақты
	Ауылдық округ әкімі - Сапабеков С.С., 

	5
	Аумақтарды дамытудың 2026-2027 жылдарға арналған бағдарламасын іске асыруды ұйымдастырушылық қамтамасыз ету
	тұрақты
	кәсіпорын басшылары

	6
	Қазақстан Республикасының мемлекеттік жастар саясаты тұжырымдамасын іске асыру
	тұрақты
	Ауылдық округ әкімі-     Сапабеков С.С., Ю.А.Байер


	7
	Бейімбета Майлина ауданында Жұмыспен қамту 2026 бағдарламасының орындалуын қамтамасыз ету
	тұрақты
	Ауылдық округ әкімі -    Сапабеков С.С., Байер Ю.А.

	8
	Мемлекеттік қызметшілердің этикалық нормалары мен мінез-құлық ережелерін сақтау туралы

	тұрақты 
	Ауылдық округ әкімі -    Сапабеков С.С
ауылдық округ әкімі аппаратының мамандары

	9
	Қазақстан Республикасының мемлекеттік рәміздері туралы заңнама нормалары мен талаптарын сақтау
	тұрақты
	Ауылдық округ әкімі – 

Сапабеков С.С., Ю.А.Байер

	10
	Құқық бұзушылықтың алдын алудың 2026 жылға арналған облыстық бағдарламасының іс-шаралар жоспарын іске асыру
	тұрақты
	Ауылдық округ әкімі – 

Сапабеков С.С., УИП.

	11
	Еңбек тәртібін сақтау туралы

	тұрақты
	Ауылдық округ әкімі -    Сапабеков С.С.,
ауылдық округ әкімі аппаратының мамандары

	12
	Мемлекеттік қызмет көрсету сапасын арттыру туралы

	тұрақты 
	Ауылдық округ әкімі -    Сапабеков С.С.,
ауылдық округ әкімі аппаратының мамандары

	13
	Бақылау құжаттарымен жұмыс. 
	Жыл бойы
	Ауылдық округ әкімі -    
Сапабеков С.С.,
ауылдық округ әкімі аппаратының мамандары.

	6. Азаматтарды жеке қабылдауды ұйымдастыру, жеке және заңды тұлғалардың өтініштерімен жұмыс

	1
	Ауылдық округ әкімінің жеке және заңды тұлғаларды қабылдауын ұйымдастыру
	Кестеге сәйкес 
	Ауылдық округ әкімі - Сапабеков С.С., Минайдарова Д.Б.

	2
	Жеке және заңды тұлғалардың өтініштері мен өтініштерін есепке алуды қамтамасыз ету, олардың орындалуын бақылау
	өтініштердің түсуіне қарай
	Ауылдық округ әкімі - Сапабеков С.С., Минайдарова Д.Б.

	3
	"Е-өтіш" автоматтандырылған ақпараттық жүйесінің талаптарына сәйкес жеке және заңды тұлғалардың өтініштерімен жұмыс
	өтініштердің түсуіне қарай
	Минайдарова Д.Б.

	Мемлекеттік қызмет көрсету

	1
	Мемлекеттік қызмет көрсету қағидалары мен стандарттарына сәйкес халыққа мемлекеттік қызмет көрсету
	Тұрақты
	Минайдарова Д.Б.
Лаухнер А.М.

	2
	Халыққа мемлекеттік қызмет көрсету бойынша есеп дайындау
	Ай сайын
	Минайдарова Д.Б.


	7. Жергілікті өзін-өзі басқаруды дамыту тұжырымдамасын іске асыру

	1
	Ауылдық округ әкімінің қоғамдық кеңес алдындағы есебі
	ақпан-қазан
	Ауылдық округтің әкімі- 

Сапабеков С.С., Лаухнер А.М.

	2
	Ауылдық округте жергілікті өзін-өзі басқаруды дамыту туралы
	Тоқсан сайын
	Ауылдық округтің әкімі- 

Сапабеков С.С.,

	8. Шаралар

	1
	Мұғалімдер күніне арналған мерекелік бағдарлама.
	Қазан 
	Ауылдық округ әкімі, мәдени ұйымдастырушы, мектеп директорлары, ауылдық кітапханашы.

	2
	Қарттар күніне арналған іс-шаралар.
	Қазан
	

	3
	Жаңа жылдық іс-шаралар.
	Желтоқсан
	

	9
	Ұлттық және мемлекеттік мерекелерді өткізуді ұйымдастыру:
	
	Ауылдық округтің мәдени ұйымдастырушысы, ауылдық кітапханашы, мектептің тәрбие зав жөніндегі меңгерушісі.

	
	- ҚР күні
	Қазан 
	

	
	- Тәуелсіздік Күні
	Желтоқсан
	

	10
	Спорттық жарыстар өткізу:
	
	Жуманазаров Т.Б.
Марков П.Н.

Пархоменко А.

	
	- аудандық спорттық іс-шараларға қатысу.
	Жыл бойы
	

	9. Негізгі қызмет

	1
	Өткен кезеңдегі өңірдің әлеуметтік-экономикалық даму қорытындылары, одан әрі дамытудың міндеттері мен негізгі бағыттары туралы ауылдық округ әкімінің, аудан әкімінің халықпен есептік кездесулерін дайындауды және өткізуді ұйымдастырушылық қамтамасыз ету
	Кестеге сәйкес
	Ауылдық округ әкімі,
ауылдық округ әкімі аппаратының мамандары.

	2
	Ауылдық округ әкімінің шешімдерін, өкімдерін уақтылы ресімдеу және оларды заңнамаға сәйкес тіркеу
	тұрақты
	Лаухнер А.М.

	3
	Әкім жанындағы комиссия отырыстарының, әкім жанындағы кеңестердің, ауылдық округ азаматтары жиындарының хаттамаларын ресімдеу.
	өткізу бойынша мәжіліс
	Минайдарова Д.Б. Ю.А.Байер


	4
	Іс жүргізу жөніндегі нұсқаулықтарды, жеке және заңды тұлғалардың өтініштерін қарау тәртібі туралы қағидаларды ресімдеу.
	жаңарту қажет болған жағдайда
	Минайдарова Д.Б.

	5
	Қазақстан Республикасы Президентінің Қазақстан халқына жыл сайынғы Жолдауын түсіндіру және ілгерілету
	Жоспарға сәйкес
	Ю.А.Байер

	6
	2026 жылы ауылдық округтің әлеуметтік-экономикалық дамуын қамтамасыз ету
	тұрақты
	Ауылдық округтің әкімі

	7
	Мемлекеттік наградалармен наградтауға ұсыну үшін ұсыныстарды, наградалар парақтарын, қолдаухаттарды қалыптастыру. 
	қажет болған жағдайда
	Ю.А.Байер

	8
	Қостанай облысы Бейімбет Майлин ауданы әкімдігінің жанындағы кәмелетке толмағандардың істері және олардың құқықтарын қорғау жөніндегі комиссияға ұсыныстар дайындау, қолайсыз отбасылармен жұмыс, шаралар қабылдау, түсіндіру жұмыстары
	қажет болған жағдайда
	Байер Ю.А.

	9
	Жұмыссыз азаматтарды қоғамдық жұмыстарға есепке алу және іріктеу. Ақылы қоғамдық жұмыстарды ұйымдастыру бойынша бақылауды жүзеге асыру.
	Сәуір - қараша
	Байер Ю.А.

	10
	Жеке және заңды тұлғаларға мемлекеттік қызметтер көрсету бойынша жұмыстарды ұйымдастыру және жүргізу 
	өтініш берген кезде
	Ауылдық округ әкімі,
ауылдық округ әкімі аппаратының мамандары.

	11
	Жеке және заңды тұлғалардың өтініштері мен өтініштерін есепке алуды қамтамасыз ету, олардың орындалуын бақылау
	тұрақты
	Ауылдық округ әкімі,
ауылдық округ әкімі аппаратының мамандары.

	12
	Нотариаттық іс-қимылдарды жүзеге асыру, ай сайынғы есептерді қалыптастыру.
	өтініш берген кезде
	Лаухнер А.М.

	13
	Шаруа (фермер) қожалықтарын есепке алу, халық санағы, шаруашылық бойынша кітаптар мен есепке алу кітаптарын жүргізу, шаруашылық бойынша кітаптарды электрондық тізілімде жүргізу, халықтың саны, тұрғын үйдің болуы, жеке қосалқы және шаруа қожалықтарындағы жер учаскелері мен егіс алаңдарының саны туралы статистикалық есептер дайындайды
	тұрақты
	Барышев В.А.

	14
	Ауылдық округтің сайлаушылар базасының жұмысын қамтамасыз ету, сайлаушылар тізіміне өзгерістер мен нақтылаулар енгізу, аудан әкімі аппаратының ұйымдастыру-бақылау жұмысы бөлімімен салыстыруды жүзеге асыру, талдау және мониторинг азаматтарды құжаттандыру бойынша жәрдем көрсету.
	Ай сайын
	Барышев В.А.

	15
	Ауылдық елді мекендердің әлеуметтік-экономикалық дамуын мониторингілеу және талдау
	тұрақты
	Ауылдық округ әкімі,
ауылдық округ әкімі аппаратының мамандары.

	16
	Әрбір бюджеттік бағдарлама бойынша міндеттемелер мен төлемдер бойынша жеке қаржыландыру жоспарларын әзірлеу және бекіту. Ағымдағы және келесі жылға арналған бюджеттік өтінімдерді қорғау.
	Жарты жылдықта бір рет
	Ауылдық округ әкімі- 

Сапабеков С.С.


	17
	Тауарларды, жұмыстар мен көрсетілетін қызметтерді мемлекеттік сатып алу шарттарын жасасу
	тұрақты
	Ауылдық округ әкімі 

Сапабеков С.С.


	18
	Шығыстардың орындалуы бойынша бухгалтерлік есепті жүргізу, аудандық экономика және қаржы бөліміне бухгалтерлік есептілікті жасау және ұсыну
	тұрақты
	Сапабеков С.С.


	19
	Қаржылық құжаттардың уақтылы және дұрыс ресімделуіне бақылауды жүзеге асыру
	тұрақты

	Ауылдық округ әкімі- 

 Сапабеков С.С.


	20
	Жер заңнамасына сәйкес жер пайдаланушылардың ауыл шаруашылығы мақсатындағы жерлерді ұтымды пайдалануы бойынша қабылданатын шаралардың орындалуы бойынша ұйымдастырушылық қамтамасыз ету
	тұрақты
	Ауылдық округ әкімі- 

Сапабеков С.С. Ю.А.Байер
Минайдарова Д.Б.



	21
	Салауатты өмір салтын енгізу бойынша ұйымдастырушылық іс шаралар жастарды салауатты өмір салтын ұстануға және спортпен шұғылдануға ынталандыру
	Ай сайын
	Ауылдық округ әкімі- 
Сапабеков С.С.
Байер Ю.А.

Марков П.Н.

Пархоменко А.

	22
	Аудандық бағдарламалардың құжаттарын, аудан әкімдігінің қаулыларын, облыс және аудан әкімдерінің шешімдері мен тапсырмаларын тіркеу және орындау, бір жылға жоспарлар жасау, бақылау жөніндегі құжаттаманы қалыптастыру
	тұрақты
	Минайдарова Д.Б.



	23
	Ауылдық округ аумағында мүлік, көлік құралдары, жер салығын жинау
	тұрақты
	Барышев В.А.

	24
	Әскери міндеттілерді есепке алу, тіркеуге және әскерге шақыруға материал дайындау. Ауылдық округ жастарына әскери-патриоттық тәрбие беру жұмыстарын үйлестіру.
	тұрақты
	Байер Ю.А.



	25
	Жастардың білім деңгейі, жұмыспен қамту, кәсіптік даярлық, әлеуметтік және құқықтық қорғалу, мазмұнды бос уақыт және спорттық-бұқаралық іс-шараларды өткізу мәселелерін шешу туралы мониторингті жүзеге асыру.
	тұрақты
	Ауылдық округ әкімі- 

Сапабеков С.С. Ю.А.Байер


	26
	Құжат айналымымен жұмыс, кіріс және шығыс хат-хабарларды тіркеу
	тұрақты
	Минайдарова Д.Б.



	27
	Аудан әкімінің аппаратына, мемлекеттік органдарға, мекемелер мен ұйымдарға ақпаратты уақтылы ұсыну, сауалдарға жауап беру, хаттар дайындау
	тұрақты
	ауылдық округ әкімі аппаратының мамандары

	28
	Ауылдық округ әкімі аппаратында көрсетілетін мемлекеттік қызметтердің сапасын жетілдіру
	тұрақты
	ауылдық округ әкімі аппаратының мамандары

	29
	Паспорттық режимді сақтау бойынша аула аралау жүргізу
	Айына бір рет
	Учаскелік полиция инспекторы 

	30
	"Парус-КАЗ. Бюджет " (МӘМ бюджеттік қаржыландыру).
	тұрақты
	Барышев В.А.

	31
	"Е-халық" ақпараттық жүйесіне деректерді уақтылы енгізуді қамтамасыз ету
	тұрақты
	Байер Ю.А.




Ауылдық округ әкімі

аппаратының бас маманы






Д. Минайдарова
