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«Балқаш  қаласының мәдениет және тілдерді дамыту бөлімі»
мемлекеттік мекемесінің 

Е РЕЖ ЕС І

1-тарау. Ж алпы ережелер

1. «Балқаш қаласының мәдениет жэне тілдерді дамыту бөлімі»
мемлекеттік мекемесі (әрі қарай бөлім) мэдениет жэне тілдерді дамыту
саласында басшылықты жүзеге асыратын Қазақстан Республикасының 
мемлекеттік органы болып табылады.

2. Бөлімнің мынадай ведомстволары бар:
1) «Балқаш қаласының орталықтандырылған кітапхана жүйесі»

коммуналдық мемлекеттік мекемесі;
2) «Балқаш қаласының саңыраулар клубы» коммуналдық мемлекеттік 

казыналық кэсіпорыны;
3) «Балқаш қаласының тілдер орталыгы» коммуналдық мемлекеттік 

мекемесі;
4) «Балқаш қаласының 4 мэдени-сауық орталығы» коммуналдық

мемлекеттік қазыналық кэсіпорыны.
3. Бөлім өз қызметін Қазақстан Республикасының Конституциясына жэне 

зандарына, Қазақстан Республикасының Президенті мен Үкіметінің актілеріне, 
өзге де нормативтік қүқықтық актілерге, сондай-ақ осы Ережеге сәйкес жүзеге 
асырады.

4. Бөлім үйымдық-қүқықтық нысанындагы заңды түлға болып табылады, 
Казақстан Республикасыныц Мемлекеттік Елтаңбасы бейнеленген мөрі жэне 
мемлекеттік тілде оз атауы бар мөртаңбалары, бекітілген үлгідегі бланкілері,

$ сондай-ақ Қазақстан Республикасының заңнамасына сэйкес қазынашылық 
органдарында шоттары болады.

5. Бөлім азаматтық-қүқықтық қатынастарға өз атынан түседі.
6. Бөлімге егер Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес 

уэкілеттік берілген болса, мемлекеттің атынан азаматтық-қүқықтык 
катынастардың тарапы болуға қүқығы бар.

7. Бөлім өз қүзіретінің мәселелері бойынша заңнамада белгіленген 
тәртіппен Бөлім басшысының бүйрықтарымен жэне Қазақстан 
Рестбликасының заңнамасында көзделген басқа да актілермен ресімделген 
ліешімдер қабылдайды.

8. Бөлімнің қүрылымы мен штат санының лимиті Қазақстан 
Республикасының заңнамасына сәйкес бекітіледі.

9. Заңды түлганың орналасқан жері - Қазақстан Республикасы, 100300, 
Караганды облысы, Балқаш қаласы, Ш.Уәлиханов көшесі, 3.

10. Осы Ереже Бөлімнің қүрылтай қүжаты болып табылады.



11. Бөлім қызметін қаржыландыру Қазақстан Республикасының 
заннамасына сэйкес республикалық жэне жергілікті бюджеттен жүзеге 
асырылады.

12. Бөлімге кәсіпкерлік субъектілерімен Бөлім функциялары болып 
табылатын міндеттерді орындау түрғысында шарттық қатынастарға түсуге 
тыным салынады.

Егер Бөлімге заңнамалық актілермен кірістер экелетін қызметті жүзеге 
асыру қүқығы берілсе, онда алынған кірістер Қазақстан Республикасының 
заннамасымен өзгеше белгіленбесе, мемлекеттік бюджетке жіберіледі.

2 - тарау. М емлекеттік органның мақсаттары мен өкілеттіктері

13. Мақсаттары:
1) Театр, музыка өнері және кино өнері, кітапхана жэне мүражай ісі, мәдени- 

демалыс қызметі саласындагы мемлекеттік мекемелер мен кэсіпорындардың 
кызметін үйлестіру жэне қолдау; олардың эдістемелік, консультациялық жэне 
практикалық көмегін қамтамасыз ету, олардың жүмысын реттеу;

2) Республикалық, облыстық, қалалық байқауларға, фестивальдерге, 
катысып, жоғары көрсеткіштерге ие болып жүрген жас таланттарды табуға жэне 
колдау көрсетуге ықпал ету;

3) ¥лттық өнер мен халық шығармашылығын дамыту жэне қолдау;
4)Мәдени объектілерінің қүрылысы, реконструкциясы жэне жөнделуі 

бойынша тапсырысшы болу;
5)Қоғамдық, мэдени жэне көпшілік іс-шараларда фейерверктерді 

колдануды үйымдастыру, бақылау жэне тиісті рүқсаттар беру;
6)Қаладағы тіл жагдайына талдау жасау жэне Қазақстан

?с:г.убликасындағы «Тіл туралы» Заңның орындалуын бақылау;
7)Қаладагы мекенжай аншлагтары мәтіндерінің дүрыс жазылуын үнемі 

бакылауда үстау;
8) 1997 жылгы 11 шілдедегі «Қазақстан Республикасындагы тіл туралы» 

Занның, 2006 жылгы 15 желтоқсандагы «Мәдениет туралы» Заңның, 2019 жылгы 
26 желтоқсандағы «Тарихи-мэдени мүра объектілерін қорғау және пайдалану 
ту г^іы» Заңның, Қазақстан Республикасының мэдениет, мемлекеттік жэне басқа 
да тілдерінің қолданылуы мен дамуы саласындағы қолданыстағы өзге де 
нормативтік-қүқықтық актілердің сақталуын қамтамасыз ету мәселелерінде 
мемлекеттік жэне қогамдық бірлестіктермен өзара іс-қимылды қамтамасыз ету. 
« ?  : туралы» заңның 25-3-бабы «Ауданның (облыстық маңызы бар қаланың) 
жергілікті атқарушы органының қүзыреті» 1-1) тармақшасы «маңдайшаны 
облыстық жэне аудандық маңызы бар қалада, ауылда, кентте орналастыру 
туралы хабарламаларды «Рүқсаттар жэне хабарламалар туралы» Қазақстан 
Респу Зликасының Заңына сәйкес қабылдауды және қарауды жүзеге асырады».

14. Өкілеттіктері:
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1 ікүкығы:
- Өз кызметін орындауға қажетті ақпараттарды мемлекеттік органдардан 

жэее лауазымды тұлгалардан, баска да ұйымдар мен азаматтардан бекітілген 
тэргітсе сәйкес сұратуға, бөлімнің құзіретіне жататын сұрақтарды дайындау 
ж ж  мәдениет жэне тілдерді дамыту саласында мемлекеттік саясатты жүзеге 
асьцп' шенберіндегі ісшараларды жүргізуге мемлекеттік органдар мен басқа да 
үі л- --одың кызметкерлерінің қатысуын үйымдастыруға;

- Кала экіміне мәдениет жэне тілдерді дамыту саласындағы мемлекеттік 
Щ ГШ  -ызметін үйымдастыруды одан эрі жетілдіру бойынша ұсыныстар беруге, 
б н в п  ң жүргізуіне жататын сүрақтар бойынша ақпараттық-аналитикалық және 
боскі да материалдарды дайындауды іске асыруға;

- Меншік формасына қарамастан, мемлекеттік органдармен, қоғамдық 
г г г. -ггермен, кэсіпорындармен тіл заңнамасын орындау сүрақтарында, 
у>е\с-с-еттік тілді насихаттау мен дамытуга багытталган мэдени-көпшілік 
і-И ігы арды  дайындау және жүргізуде өзара қызмет етуге;

- Тіл саясаты, мэдениет сүрақтары бойынша семинарлар, кеңестер, 
і : - :*ггенцияларды үйымдастыруға, қала, облыс жэне республика деңгейіндегі 
әс түрлі мекемелердің, органдардьің, когамдық бірлестіктердің осы сияқты 
«эссумдарьіна қатысуға.

1»міндеті:
- Бекітілген тэртіпке сәйкес түрғындардың хаттары мен шағымдарын 

орастыруға, жеке сүрақтары бойынша азаматтарды қабылдауды 
^кшідастыруга;

- «Казақстан Республикасындағы тіл туралы», «Мәдениет туралы», 
«Тцщхи-мэдени мүра объектілерін қорғау жэне пайдалану туралы» Қазақстан 
Ввш)і6ликасының Заңдарын, мемлекеттік багдарламасын, Президент 
І-=гл=-:ктарын, Үкімет қаулыларын, бөлім қызметінің мәселелері бойынша қала 
я й ё н :н  шешімдері мен өкімдері негізінде және орындау мақсатында бүйрықтар, 
күск.;- лықтар және басқа да актілерді шығаруға;

- Казакстан Республикасының 2014 жылгы 5 шілдедегі № 235-V ҚРЗ 
■Лмиіиілік қүқық бүзушылық туралы» Кодексінің 75, 156, 455 (екінші бөліктің 
жиыніды жэне жетінші тармақшалары, үшінші жэне бесінші бөлігі), 488-1 
■Лврына сэйкес экімшілік қүқық бүзушылық туралы хаттама жасауға қүқылы.

'.5. Функциялары:
- Кітапхана және музей ісі, мәдени-демалыс саласындағы мемлекеттік 

«акениет үйымдарының қызметін қолдау жэне үйлестіру, сондай-ақ тілдерді 
Л Ш Т ) саласындағы бірыңғай мемлекеттік саясатты іске асыруды қамтамасыз 
«*у  жоспарларын эзірлеу жэне іске асыру, кызмет бағыттары бойынша 
цг»=~=.л-:кты жері бойынша тиісті инфрақүрылым қүрау;

- Өз бағыттары бойынша Балқаш қаласының аумағын дамыту 
•вврлам алары н жүзеге асыру бойынша жүмыстарды үйымдастыру;



- Ойын-сауық мәдени-көпшілік іс-шараларды, сондай-ақ эуесқой 
шығармашылық бірлестіктер арасында байқаулар, фестивальдар мен 
коккугстарды ұйымдастыру жэне өткізуді үйлестіру;

- Түргындардың бос уақытын үйымдастырудың жаңа түрлерін дамыту, 
жана казақстандық мәдениетті қалыптастыру бағытында ведомствоға 
бағынысты мекемелер мен кэсіпорындардың жүмысын бақылау;

- Кітапханалар желісін құру жэне дамыту, олардың қорларын 
калы "істыру, кітапханалардың дамуын эдістемелік қамтамасыз ету;

- Мэдени қүндылықтарды есепке алу, корғау жэне пайдалану жөніндегі 
жүмысты үйымдастыру;

- Мемлекеттік жэне басқа тілдерді дамытуға бағытталған іс-шараларды 
өтіазу:

- Кала аумағында тілдерді дамытуға байланысты ведомстволық 
^жмдардың қызметін үйлестіру;

- Кала аумағында тілдерді қолдану мен дамытудың өңірлік бағдарламасын 
:с? е асыру жөніндегі іс-шаралар жоспарын эзірлеу және орындалуын бақылау;

- Ресми ойын-сауық мэдени-бүкаралық іс-шараларын өткізу кезінде 
медаииналық, қоғамдық тэртіп пен қоғамдық қауіпсіздікті қамтамасыз ету;

- Казақстан Республикасының заңнамасында белгіленген нысан бойынша 
хеде е;-мағында мэдениетті жэне тіл саясатын іске асыру жөніндегі ақпаратты 
мцпішнде жинау, талдау жэне үсыну;

- Казақстан Республикасы Президентінің, Қазақстан Республикасы Үкіметі 
актітерінің, облыс жэне қала әкімдіктері қаулыларының, облыс жэне қала 
әкшдерінің мэдениет және тілдерді дамыту саласындағы шешімдерінің, өкімдері 
мея 'ілсырмаларының орындалуын бақылауды қамтамасыз ету;

- Бөлімнің қүзыретіне кіретін мәселелер бойынша экімдік қаулыларының, 
Ш і  эомінің шешімдері мен өкімдерінің жобаларын дайындау;

- Кала аумагында мәдениет мекемелерін салу жэне олардың халыкка 
■ажжггімділігін қамтамасыз ету мэселелерін үйлестіру;

тедектерге мэдениет объектілеріне баруға жағдай жасауды 
юіггауасыз ету;

- Заңнамамен белгіленген тэртіпте мемлекеттік сатып алуды жүзеге асыру;
-  Өз күзыреті шегінде мәдениет саласында коммуналдық меншікті 

басж2с>ды жүзеге асыру;
- Ведомстволық бағыныстағы мемлекеттік мекемелер мен

юеіивртндардың Жарғысын (Ережесін) бекіту, оған өзгерістер мен 
Ш Ш & ф \лар енгізу;

- Ведомстволық бағыныстағы мемлекеттік мекемелер мен
ж^гивс^ндардың қаржыландыру жоспарларын бекіту;

- Ведомстволық бағынысты мекемелер мен кәсіпорындардың негізгі 
п ои етін  каржыландыруға, мэдениет жэне тіл саясаты саласындағы мемлекеттік 
баезвр-гзліаларды іске асыруға бағытталған қаражаттың жүмсалуын бақылау;
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- Кдзакстан Республикасының заңнамасына сәйкес ведомстволык 
5іііъ.в=.;:ағы мекемелер мен кәсіпорындардың ақылы қызмет көрсетуін
в Ш Ш )~

- Ведомстволық бағыныстағы мемлекеттік мекемелер мен кәсіпорындарды 
■игериалдық-техникалық қамтамасыз етуде қолдау және көмек көрсету;

- Казакстан Республикасының заңнамасында белгіленген тэртіппен 
уаКктті органмен келісім бойынша кітапхана жэне музей ісі, мәдени-сауық

тілдерді дамыту саласындағы мемлекеттік мэдениет ұйымдарын құру, 
В Й п  ұйымдастыру, тарату;

- Мемлекеттік мэдениет ұйымдарын аттестаттаудан өткізу;
- Жергілікті мемлекеттік басқару мүддесінде Қазақстан Республикасының 

заннзлілсымен жергілікті атқарушы органдарға жүктелетін өзге де өкілеттіктерді 
аг. зеге ісыру.

3-тара>. Мемлекеттік органның бірінші басш ысының мәртебесі, өкілеттігі

Бөлімге басшылықты жүктелген міндеттердің орындалуына жэне 
оның өз өкілеттіктерін жүзеге асыруға дербес жауапты болатын бірінші басшы 

зеге асырады.
17. Бөлімнің бірінші басшысы Қазақстан Республикасының 

занвамасына сэйкес кызметке тағайындалады жэне қызметтен босатылады.
18.Бөлімнің бірінші басшысының өкілеттігі:

сыбайлас жемқорлыққа қарсы жүмыстарды үйымдастырады жэне 
овы “'■ :еге асыруда дербес жауапкершілік артады;

бөлімнің қызметін басқарады жэне бөлімге жүктелген міндеттерді 
огь.':-д:а;. га жауапкершілік артады;

бөлім қызметкерлерінің арасында функционалдық міндеттемелерді 
бел}::: ске асырады;

ведомстволық багыныстағы мекемелер, кэсіпорындар туралы 
Жаргыларды (Ережелерді) бекітеді, олардың қызметтерін жэне құзіреттерін 
ашмндайды;

5 » бөлімнің қүрылымдық бөлімшелерінің өзара эрекеттестігін реттейді; 
кадрларды орналастыруды жүргізеді әрі бөлім аппараты мен оның 

■Ш евер -:ің қүрылымы жэне штаттық кесте бойынша ұсыныстар енгізеді;
бекітілген кадр саны, еңбек ақы қоры шеңберінде бөлім аппараты 

■еивкьс жуйелері бойынша штаттық кестені бекітеді;
өз қүзыреті шегінде басшы қолданыстағы заңдар негізінде 
шыгарады, Қазақстан Республикасы Үкіметінің, қала экімдігінің 

■езивгдег: мен өкімдерінің орындалуына бақылауды жүзеге асырады;
9) стратегиялық және ағымдық жоспарларды бекітеді;

0 ) бекітілген заңнамалық тэртіпке сэйкес бөлім қызметкерлеріне жэне 
■Ириг*=-: лык бағыныстагы мекеме басшыларына тэртіптік жазалар қолданады;



111 бекітілген заңнамалық тэртіпке сәйкес бөлім кызметкерлерін 
■Орнстволык бағыныстағы мекеме, кэсіпорындар басшыл 
■есстіелех лерді іске асырады;

12» мемлекеттік органдарда жэне басқа ұйымдарда Бөлімнің аті 
е с х ё к  етеді;

заңнамаға сэйкес басқа да өкілеттіліктерді жузеге асыр
» Щ 1 І .

Бөлімнің бірінші басшысы болмаған кезеңде оның өкілеттікт» 
■вдвны стағы  заңнамаға сэйкес оны алмастыратын тұлға орындайды.

4-тарау. М емлекеттік органның мүлкі

Бөлімнің заңнамада көзделген жағдайларда жедел басқі 
крмгында оқшауланған мүлкі болу мүмкін. Бөлімге берген мүлік, сондай-ақ 
іыптті нэтижесінде сатып алынған мүлік (ақшалай кірістерді қоса алған; 
«э.-іе Казақстан Республикасының заңнамасында тыйым салынбаған өзге 
көзлер есебінен қалыптастщрылады.

20. Бөлімде бекітілген мүлік коммуналдық меншікке жатады.
21. Егер заңнамада өзгеше көзделмесе, Бөлім өзіне бекітілген мүлік 

жэяе каржыландыру жоспары бойынша өзіне бөлінген қаражат есебінен саты 
5.тынган мүлікті өз бетімен иеліктен шығаруға немесе оған өзгедей тэсілме 
бй.тіж етуге күқығы жоқ.

5-тарау. М емлекеттік органды қайта үйымдастыру жэне тарату

22. «Балқаш қаласының мәдениет жэне тілдерді дамыту бөліміх 
*еч_:е.-гттік мекемесін қайта ұйымдастыру жэне тарату Қазақстаи 
Лве 5. и-сасының заңнамасына сэйкес жүзеге асырылады.

Бөлімнің мынадай ведомстволары бар:
- -Балкаш қаласының орталықтандырылған кітапхана жүйесі» 

ю яог*-сілльік мемлекеттік мекемесі;
-  «Балкаш қаласының саңыраулар клубы» коммуналдык мемлекеттік
Г' кэсіпорыны;

- «Балкаш қаласының тілдер орталығы» коммуналдық мемлекеттік 
■швнвсі;

-  «Ьалкаш қаласының мэдени-сауық орталығы» коммуналдық мемлекеттік 
1 ' т  ~ ■ кэсіпорыны;


