
Утверждаю
Аким Майского  сельского округа
_______________ С. Ендоренко
«30» декабря  2025 года 


План работы 
аппарата акима Майского сельского округа на IV квартал 2026 год

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок
проведения
	Ответственные

	1
	2
	3
	4

	1. Вопросы, выносимые на сходах граждан

	2
	Сходы граждан 
	1 раз в полугодие
	Аким сельского округа

	5
	Проведение разъяснительной работы среди жителей сел, руководителей крестьянских хозяйств о мерах пожарной безопасности, в целях не допущения чрезвычайных ситуаций (возникновение пожаров, гибели людей).
	постоянно
	Аким
сельского округа, специалисты аппарата акима сельского округа, руководители предприятий.

	6
	О профилактике правонарушений и борьбы с преступностью среди молодежи сельского округа.
	постоянно
	Аким сельского округа, участковый инспектор полиции.

	7
	О ходе подготовки к переписи населения и поголовья скота в частном секторе.

	Июнь
Декабрь
	Аким сельского округа, специалисты аппарата акима сельского округа, руководители предприятий.


	8
	Подготовка объектов производственной и социальной сферы к работе в осеннее - зимний период 2025-2026 гг.
	Июль
Октябрь
	Аким
сельского округа.

	9
	О работе учреждении образования, культуры и медицины сельского округа.

	Июль 
	Аким сельского округа, директор школы, руководитель детского сада, заведующая домом культуры.

	11
	О состоянии преступности в сельском округе и мерах, принимаемых правоохранительными органами по ее снижению. 
	Ноябрь
	Аким сельского округа, участковый инспектор полиции.

	12
	О санитарной очистке, озеленении и благоустройстве сёл сельского округа. О водоснабжении сельского округа.
	Ежемесячно

	Аким
сельского округа.

	2. Вопросы, выносимые на совещания при акиме  
совместно с руководителями предприятий 
и учреждений всех форм собственности

	6
	Организация и проведение общественных работ для безработных
	Март-октябрь
	Аким сельского округа Ендоренко С.В., Разуваева Г.М.

	8
	О деятельности органов местного самоуправления.
	квартально
	Аким сельского округа, директор школы, заведующая детским садом, культорганизатор, члены комиссии

	9
	Об обеспечении законности, правопорядка и безопасности граждан округа, обеспечение контрольно-надзорных функций на территории сельского округа
	постоянно
	Аким
сельского округа, УИП

	14
	О подготовке объектов производственной и социальной сферы к работе в осенне-зимний период 2025-2026 годов.
	Июль
Октябрь
	Аким сельского округа,
руководители предприятий, руководитель школы, руководитель детского сада, культорганизатор, заведующий врачебной амбулаторией

	16
	Проведение  мероприятий по благоустройству, санитарной очистке сел  и озеленению населенных пунктов .
	постоянно
	Аким сельского округа, УИП

	17
	Проведение мероприятий по сбору данных по закрытию влаги, посевной кампании, сенокоса и уборочных работ по сельскому округу
	май-октябрь
	Разуваева Г.М.

	18
	Об обеспечении качества и своевременного оказания государственных услуг.

	постоянно
	Аким сельского округа, специалисты аппарата акима сельского округа,
руководитель школы.

	19
	Исполнение плана по сбору имущественного, земельного и транспортного налога с физических и юридических лиц. 
	постоянно
	Аким сельского округа, Болтушенко Т.М.

	20
	О ходе  исполнения работ по противодействию терроризма
	постоянно
	Аким сельского округа, Разуваева Г.М.

	21
	Организация и обеспечение отправки юношей призывного и допризывного возраста на районную и областную медицинскую комиссии и на дообследование
	февраль, март-апрель,
сентябрь-октябрь
	Юсупова Е.Н.

	22
	О совместной работе участкового инспектора полиции, преподавателей школ, главного специалиста, по предупреждению правонарушений среди несовершеннолетних.
	квартально
	Аким сельского округа, директор школы, УИП, Болтушенко Т.М., Янкова Л.А.


	23
	По исполнению плана мероприятий по борьбе с коррупцией в государственных учреждениях и организациях функционирующих на территории сельского округа
	постоянно
	Аким сельского округа, Разуваева Г.М.

	24
	О своевременной наполняемости информацией официального сайта аппарата акима Майского сельского округа
	постоянно
	Аким сельского округа, Янкова Л.А.


	27
	О санитарно-эпидемиологической обстановке в сельском округе.

	Октябрь 
	Аким сельского округа,
руководители предприятий, ветеринарный врач ГКП «Ветеринария». 

	28
	Работа по предупреждению и профилактики терроризма, разработанные Антитеррористическим центром РК.
	постоянно
	Аким
сельского округа,
Разуваева Г.М.

	29
	О пропаганде государственных символов и воспитании казахстанского патриотизма

	постоянно
	Аким сельского округа,
Разуваева Г.М.

	30
	Об исполнении актов акимата области, актов и поручений акима области, поручений его заместителей, руководителя аппарата акима области
	постоянно
	ответственные исполнители

	31
	Организационное обеспечение мероприятий на территории округа
	постоянно
	Аким сельского округа,
руководители предприятий, директора школ, руководитель детского сада, заведующая домом культуры, заведующий врачебной амбулаторией

	3. Заседания совета, комиссий


	1
	Собрание местного сообщества.
	Ежеквартально 
	Аким сельского округа члены Собрания, Разуваева Г.М.

	2
	Совет ветеранов. 
	Ежеквартально 
	Аким сельского округа члены Совета ветеранов

	3
	Совета общественного согласия
Ассамблеи народа Казахстана
	Ежеквартально 
	Аким сельского округа члены общественного согласия

	4. Комиссии


	1
	Комиссия по установлению трудового стажа.
	Ежеквартально 
	Аким сельского округа, Янкова Л.А.

	2
	Комиссия по обследованию материального положения лиц (семей) по оказанию  государственной адресной социальной помощи,  оказания социальной помощи
	Ежемесячно 
	Аким сельского округа, члены комиссии

	3
	Комиссия по стабилизации цен на основные виды продуктов питания и товаров первой необходимости.
	Ежеквартально
	Аким сельского округа

	4
	Экспертная  комиссия
	По мере необходимости
	Аким сельского округа, Янкова Л.А.

	5
	Комиссия для проведения инвентаризации активов
	декабрь
	Аким сельского округа, члены комиссии

	5. Работа с кадрами


	1
	Контроль за соблюдением регламента, правил служебной этики (этического кодекса) государственными служащими аппарата акима сельского округа. Организационное обеспечение соблюдения Этического Кодекса чести государственных служащих государственного учреждения
	постоянно
	Янкова Л.А.


	2
	Организационное обеспечение работ по направлению государственных служащих в Региональный центр переподготовки и повышения квалификации
	согласно графика
	Янкова Л.А.


	3
	Организация деятельности школы правовых знаний
	постоянно
	Болтушенко Т.М.

	4
	Оформление и организационное обеспечение по подготовке квалификационных требований к категориям административных государственных должностей, оформление инструкций по делопроизводству, должностных инструкций 
	по мере необходимости
	Янкова Л.А.


	5
	Проведение оценки деятельности административных государственных служащих 
	Ежеквартально
	Янкова Л.А.


	7
	Обеспечение полноценной работы функционирования системы «Е-қызмет»
	Постоянно
	Янкова Л.А.


	6. Контроль исполнения

	1
	Реализация поручений Главы государства, данных в ежегодном Послании «Стратегия Казахстан-2050»
	постоянно
	Аким сельского округа 

	2
	Реализация государственных программ 
	постоянно
	Аким сельского округа           специалисты аппарата акима сельского округа

	3
	Постановления, распоряжения и решения  акимов области, района 
	постоянно 
	Аким сельского округа, Янкова Л.А.

	4
	Организационное обеспечение реализации Государственной программы развития и функционирования языков в Республике Казахстан 
	постоянно
	Аким сельского округа, Разуваева Г.М.

	5
	Реализация концепции государственной молодежной политики Республики Казахстан 
	постоянно
	Аким сельского округа, Разуваева Г.М.

	6
	О соблюдении этических норм и правил поведения государственных служащих
	постоянно 
	Аким сельского округа специалисты аппарата акима сельского округа

	7
	Соблюдение норм и требований законодательства о государственных символов Республики Казахстан 
	постоянно
	Аким сельского округа , Разуваева Г.М.

	8
	Исполнение Плана мероприятий региональной программы профилактики правонарушений на 2026 г
	постоянно
	Аким сельского округа , Болтушенко Т.М., УИП.

	9
	О соблюдении трудовой дисциплины 
	постоянно 
	Аким сельского округа специалисты аппарата акима сельского округа

	10
	О повышение качества предоставления государственных услуг 
	постоянно 
	Аким сельского округа , специалисты аппарата акима сельского округа

	11
	Работа с контрольными документами. 
	В течение года
	Аким сельского округа
специалисты аппарата акима сельского округа.

	7. Организация личного приема граждан, 
работа с обращениями физических и юридических лиц


	1
	Организация приема физических  и юридических  лиц акимом сельского округа 
	согласно графику
	Аким сельского округа , Янкова Л.А.


	2
	Обеспечение  учета обращений и заявлений физических и юридических  лиц, контроль  за их исполнением
	по мере  поступления обращений
	Аким сельского округа, Янкова Л.А.

	3
	Работа с обращениями физических и юридических лиц в соответствии с требованиями автоматизированной информационной системы «Е-өтініш»
	по мере  поступления обращений 
	Янкова Л.А.


	8. Оказание государственных услуг

	1
	Предоставление государственных услуг населению согласно Правил и Стандартов  оказания государственных услуг
	Постоянно
	Янкова Л.А.


	3
	Подготовка   отчета по оказанию государственных услуг населению
	ежемесячно
	Янкова Л.А.


	9. Мероприятия

	6
	Праздничная программа, посвященная Дню учителя.
	Октябрь 
	

	7
	Мероприятия, посвященные Дню пожилых людей.
	Октябрь
	

	8
	Новогодние мероприятия.
	Декабрь 
	

	9
	Организация проведения национальных и государственных праздников:
	
	Культорганизатор, сельский библиотекарь, завуч школы по воспитательной работе. 

	
	- День РК
	Октябрь 
	

	
	- День Независимости
	Декабрь 
	

	10
	Проведение спортивных соревнований:
	
	Прутников С.В.
Скляр Е.В.

	
	- участие в районных спортивных мероприятиях. 
	В течение года
	

	10. Основная деятельность 

	1
	Организационное обеспечение подготовки и проведения отчетных встреч акима сельского округа, акима района с населением об итогах социально-экономического развития региона за истекший период, задачах и основных направлениях дальнейшего развития
	согласно графику
	Аким сельского округа, специалисты аппарата акима сельского округа

	2
	Своевременное оформление решений, распоряжений акима сельского округа и их регистрация в соответствии с законодательством
	постоянно
	Янкова Л.А.


	3
	Оформление протоколов заседаний комиссий при акиме, совещаний при акиме, сходов граждан сельского округа.
	по мере проведения заседания
	Янкова Л.А.


	4
	Оформление инструкций по делопроизводству, правил о порядке рассмотрения обращений физических и юридических лиц.
	по мере необходимости обновления
	Янкова Л.А.


	5
	Разъяснение  и продвижение ежегодного  Послания Президента Республики Казахстан к народу Казахстана
	согласно  плану
	Разуваева Г.М.

	6
	Обеспечение  социально-экономического  развития  сельского округа в 2026 году
	постоянно
	Аким сельского округа

	7
	Формирование представлений, наградных листов, ходатайств для представления к награждению государственными наградами. 
	по мере необходимости
	Разуваева Г.М.

	8
	Подготовка представлений на комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при акимате района Беимбета Майлина Костанайской области, работа с неблагополучными семьями, принятие мер, разъяснительная работа
	по мере необходимости
	Янкова Л.А., Юсупова Е.Н.

	9
	Учет и подбор безработных граждан на общественные работы. Осуществление контроля по организации оплачиваемых общественных работ.
	апрель-ноябрь
	Разуваева Г.М.

	10
	Организация и проведение работы по оказанию физическим и юридическим лицам государственных услуг  
	по мере обращения
	Аким сельского округа, специалисты аппарата акима сельского округа

	11
	Обеспечение учёта обращений и заявлений физических и юридических лиц, контроль за их исполнением
	постоянно
	Аким сельского округа, специалисты аппарата акима сельского округа

	12
	Осуществление нотариальных действий, формирование ежемесячных отчетов.
	по мере обращения
	Янкова Л.А.


	13
	Учет, перепись населения, ведение похозяйственных книг и книг учета крестьянских (фермерских) хозяйств, ведение похозяйственных книг в электронном реестре, готовит статистические отчеты о количестве населения, наличия жилья, о количестве земельных участков и посевных площадей в личных подсобных и крестьянских хозяйствах
	постоянно
	Болтушенко Т.М.

	14
	Обеспечение работы базы избирателей сельского округа, внесение изменений и уточнений в списки избирателей, осуществление сверки с отделом организационно-контрольной работы аппарата акима района, анализ и мониторинг оказание содействия по документированию граждан.
	ежемесячно
	Разуваева Г.М.

	15
	Мониторинг и анализ социально-экономического развития сельских населенных пунктов
	постоянно
	Аким сельского округа, специалисты аппарата акима сельского округа

	16
	Разработка и утверждение индивидуальных планов финансирования по обязательствам и платежам по каждой бюджетной программе. Защита бюджетных заявок на текущий и следующий год.
	1 раз в полугодие
	Аким сельского округа- 
Чучкалова В.В.


	17
	Заключение договоров государственных закупок товаров, работ и услуг
	постоянно
	Аким сельского округа- 
Чучкалова В.В.


	18
	Ведение бухгалтерского учета по исполнению расходов, составление и предоставление бухгалтерской отчетности в районный отдел экономики и финансов
	постоянно
	Чучкалова В.В.


	19
	Осуществление контроля за своевременным и правильным оформлением финансовых документов
	постоянно

	Аким сельского округа Чучкалова В.В.


	20
	Организационное обеспечение по исполнению принимаемых мер по рациональному использованию земель сельскохозяйственного назначения землепользователями в соответствии с земельным законодательством
	постоянно
	Аким сельского округа
Янкова Л.А.


	21
	Организационные мероприятия по внедрению здорового образа жизни стимулирование молодежи к ведению здорового образа жизни и занятия спортом
	ежемесячно
	Аким сельского округа- 
Разуваева Г.М.
Скляр Е.В.
Прутников С.В.


	22
	Регистрация и исполнение документов районных программ, постановлений акимата района, решений и поручений акимов области и района,  составление планов на год, формирование документации по контролю
	постоянно
	Янкова Л.А.


	23
	Сбор налогов на имущество, транспортные средства, земельного налога на территории сельского округа
	постоянно
	Болтушенко Т.М.

	24
	Учет военнообязанных, подготовку материала на приписку и призыв. Координинация работы по военно-патриотическому воспитанию молодежи сельского округа.
	постоянно
	Юсупова Е.Н.

	25
	Осуществление мониторинга об образовательном уровне молодежи, решении проблем занятости, профессиональной подготовки, социальной и правовой защищенности, содержательного досуга и проведения спортивно-массовых мероприятий.
	постоянно
	Аким сельского округа, 
Разуваева Г.М.

	26
	Работа с документооборотом, регистрация входящей и исходящей корреспонденции
	постоянно
	Янкова Л.А.


	27
	Своевременное предоставление информации, ответы на запросы, подготовка писем, в аппарат акима района, государственные органы, учреждения и организации
	постоянно
	специалисты аппарата акима сельского округа

	28
	Совершенствование качества оказываемых государственных услуг в аппарате акима сельского округа
	постоянно
	специалисты аппарата акима сельского округа

	29
	Проведение подворного обхода по соблюдению паспортного режима
	Раз в месяц
	участковый  инспектор полиции 

	30
	Обеспечить работу в  "Парус-КАЗ. Бюджет" (Бюджетное финансирование МСУ).
	постоянно
	Болтушенко Т.М.
Чучкалова В.В.


	31
	Обеспечить своевременное занесение данных в информационную систему  «Е-халық»
	постоянно
	Юсупова Е.Н.




Главный специалист аппарата
акима сельского округа						                               Л. Янкова
