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									Бәйдібек ауданы әкімдігінің   
2018 жылғы  «33» шілдедегі                   
№249 қаулысымен бекітілген




«Бәйдібек ауданы әкімдігінің «Бәйдібек аудандық экономика және қаржы бөлімі» мемлекеттік мекемесі туралы
ЕРЕЖЕ

1. Жалпы ережелер

	1. «Бәйдібек ауданы әкімдігінің «Бәйдібек аудандық экономика және қаржы бөлімі» мемлекеттік мекемесі Бәйдібек ауданының әлеуметтік-экономикалық дамуының басымдықтарын іске асыру саласында, басшылықты жүзеге асыратын Қазақстан Республикасының мемлекеттік органы болып табылады.
	2. Құрылтайшы: Бәйдібек ауданы әкімі аппараты.
	3. «Бәйдібек ауданы әкімдігінің «Бәйдібек аудандық экономика және қаржы бөлімі» мемлекеттік мекемесінің ведомстволары жоқ.
	4. «Бәйдібек ауданы әкімдігінің «Бәйдібек аудандық экономика және қаржы бөлімі» мемлекеттік мекемесі өз қызметін Қазақстан Республикасының Конституциясына және заңдарына, Қазақстан Республикасының Президенті мен Үкіметінің актілеріне, өзге де нормативтік құқықтық актілерге, сондай-ақ осы Ережеге сәйкес жүзеге асырады.
	5. «Бәйдібек ауданы әкімдігінің «Бәйдібек аудандық экономика және қаржы бөлімі» мемлекеттік мекеме ұйымдық-құқықтық нысанындағы заңды тұлға болып табылады, мемлекеттік тілде өз атауы бар мөрі мен мөртаңбалары, белгіленген үлгідегі бланкілері, сондай-ақ Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес қазынашылық органдарында шоттары болады.
	6. «Бәйдібек ауданы әкімдігінің «Бәйдібек аудандық экономика және қаржы бөлімі» мемлекеттік мекемесі азаматтық-құқықтық қатынастарға өз атынан түседі.
	7. «Бәйдібек ауданы әкімдігінің «Бәйдібек аудандық экономика және қаржы бөлімі» мемлекеттік мекемесі, егер заңнамаға сәйкес осыған уәкілеттік берілген болса, мемлекеттің атынан азаматтық-құқықтық қатынастардың тарапы болуға құқығы бар.
	8. «Бәйдібек ауданы әкімдігінің «Бәйдібек аудандық экономика және қаржы бөлімі» мемлекеттік мекемесі өз құзыретінің мәселелері бойынша заңнамада белгіленген тәртіппен «Бәйдібек ауданы әкімдігінің «Бәйдібек аудандық экономика және қаржы бөлімі» мемлекеттік мекемесі басшысының бұйрықтарын қабылдайды.
	9. «Бәйдібек ауданы әкімдігінің «Бәйдібек аудандық экономика және қаржы бөлімі» мемлекеттік мекемесінің құрылымы мен штат санының лимитi қолданыстағы заңнамаға сәйкес бекiтiледi.
	10. Заңды тұлғаның орналасқан жерi: Қазақстан Республикасы, Түркістан облысы, индекс 160200  Бәйдібек ауданы, Шаян ауылы, Б.Қарашаұлы көшесі, №112 үй.
	11. Мемлекеттiк органның толық атауы: «Бәйдібек ауданы әкімдігінің «Бәйдібек аудандық экономика және қаржы бөлімі» мемлекеттік мекемесі.
	12. Осы Ереже «Бәйдібек ауданы әкімдігінің «Бәйдібек аудандық экономика және қаржы бөлімі» мемлекеттік мекемесінің құрылтай құжаты болып табылады.
	13. «Бәйдібек ауданы әкімдігінің «Бәйдібек аудандық экономика және қаржы бөлімі» мемлекеттік мекемесінің қызметін қаржыландыру тек аудандық бюджет есебінен жүзеге асырылады.
	14. «Бәйдібек ауданы әкімдігінің «Бәйдібек аудандық экономика және қаржы бөлімі» мемлекеттік мекемесіне кәсiпкерлiк субъектiлерiмен «Бәйдібек ауданы әкімдігінің «Бәйдібек аудандық экономика және қаржы бөлімі» мемлекеттік мекемесінің функциялары болып табылатын мiндеттердi орындау тұрғысында шарттық қатынастарға түсуге тыйым салынады.
	Егер «Бәйдібек ауданы әкімдігінің «Бәйдібек аудандық экономика және қаржы бөлімі» мемлекеттік мекемесіне заңнамалық актiлермен кiрiстер әкелетiн қызметтi жүзеге асыру құқығы берiлсе, онда осындай қызметтен алынған кiрiстер мемлекеттік бюджеттiң кiрiсiне жiберiледi.

2. Мемлекеттік органның миссиясы, негізгі міндеттері, 
функциялары, құқықтары мен міндеттері

	15. «Бәйдібек ауданы әкімдігінің «Бәйдібек аудандық экономика және қаржы бөлімі» мемлекеттік мекемесінің миссиясы:
1) ауданның әлеуметтік-экономикалық дамуының негізгі бағыттарын әзірлеу.

	16. Міндеттері:
1) ауданның мемлекеттік бюджет саясатын іске асыруға қатысу;
2) ауданның тиісті қаржы жылына арналған бюджетін бекіту туралы аудандық мәслихат шешімінің жобасын әзірлеу;
3) ауданның  тиісті қаржы жылына арналған аудан бюджетін бекіту туралы мәслихат шешімін іске асыру жөніндегі аудан әкімдігі қаулысының жобасын әзірлеу;
4) қаржыландырудың жылдық жоспарын әзірлеу және бекіту;
5) жергілікті  бюджеттің орындалуын қамтамасыз ету және орындалуы туралы есепті әзірлеу;
6) ауданның әлеуметтік-экономикалық дамуының және бюджеттік  параметрлердің орта мерзімге арналған болжамының  жобасын әзірлеу;
7) ауданның үш жылға арналған бюджет жобасын және бес жылға арналған даму бағдарламасын әзірлеу;
8) басымды бюджеттік инвестициялық жобалардың (бағдарламалардың) тізбесін қалыптастыру;
9) республикалық және жергілікті бюджет қаражаты есебінен жүзеге асырылатын бюджеттік инвестициялардың іске асырылу барысы туралы жиынтық ақпаратты жасау және оны тиісті органдарға ұсыну;
10) коммуналдық меншікті басқару, жалға беру, сату, жекешелендіру, жекешелендіруден кейінгі қызмет және дауларды реттеу, оны қорғау жөніндегі шараларды жүзеге асыру.

	17. Функциялары:
1)  жергілікті бюджеттерге түсетін түсімдерді болжау;
2) ауданның әлеуметтік-экономикалық даму болжамын ескере отырып, жоспарлы кезеңге аудан бюджетін әзірлеу;
3) аудандық бюджет туралы мәслихат шешімін жүзеге асыру жөнінде қаулының жобасын әзірлеу;
4) аудан бюджетінің жобасын  аудандық мәслихатының қарауына және бекітуіне енгізу;
5) аудан бюджетін нақтылау бойынша ұсыныстар дайындап, аудандық бюджет комиссиясының қарауына енгізу; 
6) аудандық бюджеттің түсімдері мен шығындарының жиынтық жоспарын әзірлеу және бекіту;
7) түсімдердің болжамды көлемдерін ескере отырып, бюджеттік бағдарлама (ішкі бағдарлама) әкімшілерінің қаржыландыру жоспарларын және мемлекеттік мекемелердің міндеттемелері мен төлемдері бойынша жеке жоспарларын тексеру;
8) мемлекеттік бюджеттің 4-ші деңгейі ретінде жергілікті өзін-өзі басқарудың дербес бюджеті мен коммуналдық меншігін енгізу бойынша түсетін түсімдердің күтілімін анықтау, жоспарын жасау;
9) салық төлеушінің тіркеуге алынған жеріндегі салық органының, толық көлемде жергілікті  бюджетке түсетін салық міндеттемелерін орындау мерзімін өзгерту туралы шешіміне келісім беру және салық салу  мақсатында  мүлікті  бағалауды жүргізу;
10) бюджет қаржысын басқаруды, алдағы кезеңде бюджетке түсетін түсімдердің күтілетін көлемін анықтауды жүзеге асыру;
11) бюджеттік бағдарламаларды, бюджеттік инвестицияларды іске асырудың тиімділігін (нәтижелілігін) бағалауға талдау жүргізу;
12) жергілікті бюджет қаражаты есебінен қаржыландырылатын мемлекеттік органдардың штаттық кестелеріне мониторинг жүзеге асару;
13) инвестициялық жобалардың және даму бюджетінің игерілуіне мониторинг жүргізу;
14) аудандық жергілікті атқарушы органдары резервінің пайдалануы жөнінде мәліметті жинақтау;
15) жергілікті бюджеттік инвестициялардың тізімдерінің үш жылдық мерзімге арналған жобасын түзіп, оны аудандық бюджет комиссиясының қарауына ұсыну;
16) бюджеттік бағдарламалар әкімдіктерінің бюджеттік инвестициялық жобаларын оларды қаржылай қамтамасыз етуді, дәлелді құжаттарының түгелдігін қарап, Қазақстан Республикасының бюджеттік заңнамасына сәйкес аудан бюджетінің жобасын әзірлеп, оны аудан бюджет комиссиясының қарауына енгізу;
17) мемлекеттік жоспарлау жөніндегі облыстық өкілетті органға аудан бюджеті және облыстық бюджеттен бөлінетін трансферттер есебінен қаржыландырылатын БИҰ (бюджеттік инвестициялық ұсыныс), ТЭН (техникалық экономикалық негіздеме) әзірлеу жөніндегі іс-шараларды жүзеге асыру барысы туралы жиынтық ақпаратты тапсыру;
18) жергілікті бюджет есебінен, сондай-ақ мақсатты трансферттер есебінен қаржыландыруға жоспарланған бюджеттік инвестициялық есебінен қаржыландырылатын жергілікті бюджет инвестицияларын жүзеге асыруды бағалау жөніндегі ақпаратты орталық өкілетті органға тапсыру;
19) инвестицияларды жүзеге асыру туралы және олардың ҚЭН (қаржылық экономикалық негіздеме) стратегиялық және бағдарламалық құжаттарға сәйкестігіне бюджеттік бағдарламалар әкімшілерінің ұсыныстарын қарап, олар бойынша экономикалық қорытынды дайындау;
20) бюджеттік бағдарламалар әкімшілерінің шығындары, бюджеттік тапсырыс жобаларын қарау қорытындылары бойынша, бюджеттік бағдарламалар әкімшілерінің бюджеттік бағдарламалар жобаларына қорытынды жасап, аудандық бюджет комиссиясының қарауына енгізу;  
21) бюджеттің атқарылу принциптерін сақтау, бюджет қаражатын нысаналы пайдалану және бюджетті бірқалыпты атқару;
22) бюджет қаржысының игерілуіне, жылдық соманың айға бөлінуіне, қаржыландыру жоспарына өзгерістер енгізудің негізділігіне, қаржыландыру жоспарының орындалмау себебін анықтауына, жергілікті бюджеттің  атқарылуы туралы есебінің жасалуына талдау және бағалау арқылы мониторинг жүргізу;
23) Қазақстан Республикасының бюджеттік заңнамасына сәйкес, жергілікті бюджеттің  атқарылуына айлық, тоқсандық, жылдық және басқа да есептерді талдау жасап ұсыну;
24) жергілікті бюджеттің атқарылуы бойынша жеделдік есептерді жасау мен жинақтау;
25) бөлінген қаражат рұқсаттарда көзделмеген мақсаттарға пайдаланылған жағдайда, бақылау органдарының тексеру және бақылау материалдары нәтижесінде бюджет қаражаттарын кері қайтарып алуды жүргізеді;
26) облыс, аудан әкімінің және жоғары тұрған органдарының орталықтандырылған тапсырмаларының орындалуын осы Ережеде және басқа да  Қазақстан Республикасының заңнамалық актілеріне сәйкес, берілген уәкілеттік негізінде қамтамасыз ету;
27) жергілікті бюджеттің орындалуы бойынша әдістемелік басшылық жасау;
28) ауданның әлеуметтік-экономикалық даму көрсеткіштерінің болжамы мен ауданның әлеуметтік-экономикалық даму басымдықтарын әзірлеп, аудандық бюджет комиссиясының қарауына ұсыну;
29) қолданыстағы және әзірленетін аймақтық бағдарламалар тізбесін қалыптастыру;
30) облыстың әлеуметтік-экономикалық даму болжамының екінші кезеңінде мақұлданған негізде  әлеуметтік-экономикалық  даму көрсеткіштерін анықтау;
31) ауданның әлеуметтік-экономикалық даму болжамының жобасын аудандық әкімдіктің қарауына және мақұлдауына ұсынып, бұқаралық ақпарат құралдарында жариялауды қамтамасыз ету;
32) ауданды дамыту бағдарламасын облыстық мемлекеттік жоспарлау бойынша өкілетті органмен келісу;
33) ауданды дамыту бағдарламасын жергілікті өкілетті органның қарап, бекітуіне ұсыну;
34) ауданды дамыту бағдарламасын жүзеге асыру жөніндегі іс-шаралар жоспарын әзірлеп, оны мемлекеттік жоспарлау жөніндегі облыстық өкілетті органмен келісу;
35) ауданның әлеуметтік экономикалық даму көрсеткіштерінің орындалуына мониторинг жүргізу;
36) ауданды бес жылғы дамыту бағдарламасын жүзеге асырудың мониторингін жүргізу;
37) аудан әкімдігі атынан коммуналдық меншіктегі мүліктерге иелік етеді, билік ету және коммуналдық меншіктің пайдалануы мен сақталуы бойынша тексеруді жүзеге асырады;
38) коммуналдық меншіктегі нысандырдың жекешелендірілуін үйлестіру, бағасын шығару, сату, келісім шарттар жасасу (заңды және жеке тұлғалармен) кіреді;
39) коммуналдық меншікті мүліктік сенімді басқаруға және жалға беру жөніндегі келісім шартын түзеді, мүліктік жалға берілген объектілерді жалдау ақысы мөлшерінің есебін шығаруды және мүліктік жалға беру бойынша өткізілетін тендерлер жөнінде құжаттарды дайындайды және жалға берудің заңдылығы және жалға берудің шарттары орындалуының мәселелері бойынша бірлескен тексерулер жүргізеді;
40) мемлекеттік мекемелердің, коммуналдық кәсіпорындардың, акционерлік қоғамдардың және мемлекетке тиесілі үлесі бар шаруашылық серіктестіктерінің реестрін жүргізеді және мемлекетке тиесілі үлесі бар кәсіпорындарда мүлікті есепке алады және түгендейді;

	18. Құқықтары мен міндеттері:
1) ауданның негізгі даму бағыттары, аудандық бюджеттік бағдарлама әкімшілері ұсынған салалық және басқа да бағдарламалар бойынша жоғары органдарға ұсыныстар енгізу;
2) аудан әкімдігіне салалық (секторалдық) және аймақтық бағдарламаларды одан әрі іске  асырудың орындылығы туралы ұсыныстар енгізу;
3) өз құзыреті шегінде ақпараттық-талдау материалдарын дайындау және оларды облыстық мемлекеттік органдарға және аудан әкімдігіне ұсыну;
4) өз құзыреті шегінде мемлекеттік органдардан, мемлекеттің қатысуымен заңды тұлғалардан және басқа ұйымдардан қажетті ақпараттар мен құжаттарды сұрату және алу;
5) сараптамалар мен кеңестер жүргізу үшін орталық және жергілікті атқарушы органдардың мамандарын, сондай-ақ тәуелсіз сарапшыларды тарту;
6) заңды және жеке тұлғалармен келісім-шарттар түзу, коммуналдық меншік нысандарын сатқанда немесе кепілге қойғанда, жалға, сенімді басқаруға бергенде заңды және жеке тұлғалармен келісімдер жасап, екі жақты міндеттемелердің шарттары  мен  мәнін анықтау.

3. Мемлекеттік органның қызметін ұйымдастыру

	19. «Бәйдібек ауданы әкімдігінің «Бәйдібек аудандық экономика және қаржы бөлімі» мемлекеттік мекемесіне басшылықты «Бәйдібек ауданы әкімдігінің «Бәйдібек аудандық экономика және қаржы бөлімі» мемлекеттік мекемесіне жүктелген мiндеттердiң орындалуына және оның функцияларын жүзеге асыруға дербес жауапты болатын бiрiншi басшы жүзеге асырады.
	20. «Бәйдібек ауданы әкімдігінің «Бәйдібек аудандық экономика және қаржы бөлімі» мемлекеттік мекемесінің бiрiншi басшысын Бәйдібек ауданының әкімі қызметке тағайындайды және қызметтен босатады.
	21. «Бәйдібек ауданы әкімдігінің «Бәйдібек аудандық экономика және қаржы бөлімі» мемлекеттік мекемесінің бiрiншi басшысының Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес қызметке тағайындалатын және қызметтен босатылатын орынбасары мен қызметшілері болады.
	22. «Бәйдібек ауданы әкімдігінің «Бәйдібек аудандық экономика және қаржы бөлімі» мемлекеттік мекемесінің бiрiншi басшысының өкiлеттiгi:
1) мекеме атынан сенімхатсыз әрекет жасайды және барлық ұйымдарда мекеменің мүдделерін білдіреді;
2) заңнамада белгіленген жағдайларда және шектерде мекеменің мүлігіне билік жасайды;
3) шарттар жасасады, сенімхаттар береді, мекеменің регламентін, жұмыс тәртібі мен жұмыс                         
жоспарларын бекітеді;
4) банктерде есеп-шоттар ашады, мекеменің барлық қызметкерлері мен жұмысшыларына міндетті орындалуға жататын тапсырмалар және нұсқаулар береді;
5) Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес мекеменің қызметкерлері мен жұмысшыларын марапаттайды, тәртіптік жазаға тарту шараларын қолданады, өз орынбасарының, мекеменің қызметкерлерінің, жұмысшыларының міндеттері мен өкілеттік шеңберін белгілейді;
6) Қазақстан Республикасының заңнамасымен, аудан әкімдігінің қаулысымен және осы Ережемен белгілеген басқа да  қызметтерді атқарады.
			«Бәйдібек ауданы әкімдігінің «Бәйдібек аудандық экономика және қаржы бөлімі»  мемлекеттік мекемесінің бiрiншi басшысы болмаған кезеңде оның өкiлеттiктерiн қолданыстағы заңнамаға сәйкес оны алмастыратын тұлға орындайды.
	23. Бiрiншi басшы өзіне бағынысты қызметшілерінің өкiлеттiктерiн қолданыстағы заңнамаға сәйкес белгiлейдi.
	24. «Бәйдібек ауданы әкімдігінің «Бәйдібек аудандық экономика және қаржы бөлімі»  мемлекеттік мекемесі аппаратын, Қазақстан Республикасының қолданыстағы заңнамасына сәйкес, қызметке тағайындалатын және қызметтен босатылатын бөлімнің басшысы басқарады.

4. Мемлекеттік органның мүлкі
	
	25. «Бәйдібек ауданы әкімдігінің «Бәйдібек аудандық экономика және қаржы бөлімі» мемлекеттік мекемесіне заңнамада көзделген жағдайларда жедел басқару құқығында оқшауланған мүлкi болуы мүмкiн.
	«Бәйдібек ауданы әкімдігінің «Бәйдібек аудандық экономика және қаржы бөлімі»  мемлекеттік мекемесінің мүлкi оған меншiк иесi берген мүлiк, сондай-ақ өз қызметi нәтижесiнде сатып алынған мүлiк (ақшалай кiрiстердi қоса алғанда) және Қазақстан Республикасының заңнамасында тыйым салынбаған өзге де көздер есебiнен қалыптастырылады.
	26. «Бәйдібек ауданы әкімдігінің «Бәйдібек аудандық экономика және қаржы бөлімі»  мемлекеттік мекемесіне бекiтiлген мүлiк коммуналдық меншiкке жатады.
	
5. Мемлекеттiк органның жұмыс режимі

	27. Бөлімнің жұмыс режимі Қазақстан Республикасының қолданыстағы заңнамасына сәйкес белгіленеді.

6. Мемлекеттiк органды қайта ұйымдастыру және тарату

	28. «Бәйдібек ауданы әкімдігінің «Бәйдібек аудандық экономика және қаржы бөлімі» мемлекеттік мекемесін қайта ұйымдастыру және тарату Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес жүзеге асырылады.
		«Бәйдібек ауданы әкімдігінің «Бәйдібек аудандық экономика және қаржы бөлімі»  мемлекеттік мекемесінің және оның ведомстволарының қарамағындағы ұйымдар, аумақтық органдар және мемлекеттік мекемелер жоқ.
                  
  7. Мемлекеттiк органның қарым-қатынастары

	29. Бөлімнің әкімшілігі мен оның еңбек ұжымының арасындағы өзара қарым-қатынастар, Қазақстан Республикасының қолданыстағы заңнамасына сәйкес айқындалады.
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