«Б» корпусының бос мемлекеттік әкімшілік лауазымдарға орналасуға жалпы конкурс туралы хабарландыру
Ақмола облысы әкімі аппараты
Конкурс туралы ақпарат
Құжаттарды қабылдау мерзімі: 18.09.2026 - 21.09.2026
Қабылдау 1 этап: 18.09.2026- 21.09.2026
Қабылдау 2 этап: 22.09.2026
Практикалық бағалау: 23.09.2026
Анықтама телефоны: 87162297231
D-O-4 санат үшін орташа лауазымдық жалақы : 282693
	(Лауазымдық	 жалақы	 нақты	 қызметкердің	 жұмыс	 өтіліне
байланысты хабарландыруда көрсетілгеннен өзгеше болуы мүмкін)
Лауазым атауы:
Ақмола облысының ветеринария басқармасы мемлекеттік мекемесі бухгалтерлік есеп және бюджеттік бағдарламаларды іске асыру бөлімінің бас маманы, D-O-4 
Функционалдық міндеттері:
Сатып алу рәсімдерін жүзеге асыру үшін келесі қаржы жылына мекемеге бөлінген қаражатты ескере отырып, жылдық сатып алу жоспарларының жобаларын әзірлеуге және дайындауға қатысу;
Мемлекеттік сатып алудың жылдық жоспарына өзгерістер немесе толықтырулар енгізу;
Нарық конъюнктурасын маркетингтік зерттеуді жүзеге асыру, сатып алу рәсімдерін жүзеге асыру үшін қажетті ақпаратты талдау;
Заңда белгіленген тәртіппен тауарларды (жұмыстарды, көрсетілетін қызметтерді) сатып алуды ұйымдастыруды жүзеге асыру, екі тараптың қол қоюы үшін шарттарды дайындау;
Жабдықтаушылардың жасалған шарттар бойынша міндеттемелерін орындауын бақылау. Аумақтық қазынашылық органдарында азаматтыққұқықтық мәмілелерді тіркеу;
Алғашқы құжаттаманы қабылдау және дұрыс ресімделуін тексеру – көрсетілген қызмет, орындалған жұмыс актілері, тауарларды қабылдау-тапсыру актісі, жеткізушілерден электрондық шот-фактуралар, оларды төлеуге беру;
Жабдықтаушыларға (мердігерлерге, орындарындаушыларға) талаптар бойша материалдары дайындау, олармен жасалған шарттарды талап ететін өзгертуді келісу;
Қазынашылықтың аумақтық органымен банк құжаттарын ресімдеу және №3 мемориалдық ордерді жүргізу бойынша жұмыстарды жүргізу;
Білімі бойынша талап:
Жоғары білім, жоғары оқу орнынан кейінгі білім: экономика, қаржы, есеп және аудит
Жұмыс тәжірибесі бойынша талаптар:
жоғары немесе жоғары оқу орнынан кейінгі білім; жұмыс өтілі талап етілмейді.
Шағым жасау тәртiбi
Үміткерлер уәкiлеттi органға немесе оның аумақтық бөлiмшесiне, не сот тәртiбiнде конкурс қорытындыларына және/немесе кадр қызметінің әрекетіне (әрекетсіздігіне) шағымдана алады.

Объявление общего конкурса для занятия вакантных административных государственных должностей корпуса «Б»
Аппарат акима Акмолинской области
Сведения о конкурсе
Сроки приема документов: 18.09.2026 - 21.09.2026
Допуск 1 этап: 18.09.2026- 21.09.2026
Допуск 2 этап: 22.09.2026
Практическая оценка: 23.09.2026
Телефон для справок: 87162297231
Средний должностной оклад для категории D-O-4: 282693
(Должностной оклад может отличаться от указанного в объявлении в зависимости от стажа работы конкретного служащего)
Наименование должности:
главный специалист отдела бухгалтерского учета и реализации бюджетных программ управления ветеринарии Акмолинской области, D-O-4 
Функциональные обязанности:
Участие в разработке и подготовки проектов годовых планов по закупкам с учетом средств, выделенных учреждению на очередной финансовый год для осуществления процедур закупок; внесение изменений или дополнений в годовой план государственных
закупок; осуществление маркетинговых исследований конъюнктуры рынка, анализ
информации, необходимой для осуществления процедур закупок; осуществление в установленном законодательством порядке работу по организации закупок товаров (работ, услуг), подготовка договоров для подписания с обеих сторон; контроль исполнения обязательств Поставщиков по заключенным договорам. Регистрация гражданско-правовых сделок в территориальных органах Казначейства; прием и проверка на правильность составления первичной документации -
актов оказанных услуг, выполненных работ, акта приема-передачи товаров, электронной счет-фактуры от поставщиков, передача их на оплату; подготовка материалов по претензиям к поставщикам (подрядчикам,
исполнителям), согласование с ними изменения условий заключенных договоров; проведение работы с территориальным органом Казначейства по оформлению банковских документов и ведению Мемориального ордера № 3; Требование в части образования:
Высшее образование, послевузовское образование: экономика, финансы, учет и аудит
Требования по опыту работы:
послевузовское или высшее образование; стаж работы не требуется.
Порядок обжалования
Кандидаты могут обжаловать итоги конкурса и/или действие (бездействие) кадровой службы в уполномоченный орган или его территориальное подразделение, либо в судебном порядке.
