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Шымкент қаласы мәслихаты аппаратының
2026 жылға арналған жұмыс 

ЖОСПАРЫ

	
	Іс-шара мазұны
	Мерзімі
	Жауаптылар

	І. Кезекті сессияға ұсынылған мәселелерді дайындау:

	1. 
	Шымкент қаласы әкімдігінің жергілікті мемлекеттік-жекешелік әріптестік жобаларының іске асырылу барысы туралы есебі
	І-тоқсан
	А. Аширов

	2. 
	Шымкент қаласы полиция департаментінің қоғамдық қауіпсіздікті және құқық тәртібін қамтамасыз ету бойынша атқарған жұмыстары туралы
	І-тоқсан
	А.Есмурзаева



	3. 
	Табиғи және техногендік сипаттағы төтенше жағдайлардың алдын-алу және жою жұмыстары туралы
	І-тоқсан
	А.Есмурзаева



	4. 
	Шымкент қаласының туризм, сыртқы байланыстар және креативті индустрия басқармасының есебі
	І-тоқсан
	А.Мырзабеков



	5. 
	Шымкент қаласы мәслихаты төрағасының атқарған жұмыстарының есебі туралы.


	І-тоқсан
	С.Исабай

А.Есмурзаева

А.Мырзабеков

А.Аширов

	6. 
	Шымкент қаласы әкімдігінің және Шымкент қаласы тексеру комиссиясының Шымкент қаласының 2024 жылғы бюджетінің атқарылуы туралы есептері;


	ІІ-тоқсан
	А.Аширов

	7. 
	Шымкент қаласының ауыл шаруашылығы және ветеринария басқармасы басшысының атқарған жұмыстары туралы есебі
	ІІ-тоқсан
	А.Мырзабеков



	8. 
	Шымкент қаласының мәдениет, тілдерді дамыту және архивтер басқармасының атқарылған жұмыстар туралы
	ІІ-тоқсан
	А.Аширов 

	9. 
	Шымкент қаласының қалалық орта сапасы және бақылау басқармасының есебі
	ІІ-тоқсан
	А.Мырзабеков



	10. 
	Тұрғындарды баспанамен қамту шаралары туралы
	ІІ-тоқсан
	А.Мырзабеков



	11. 
	Цифрландыру саласындағы атқарылған жұмыстар туралы
	ІІ-тоқсан
	А.Мырзабеков



	12. 
	Абай ауданы әкімінің оған жүктелген функциялар мен міндеттердің орындалуы жайлы есебі;


	ІІІ-тоқсан
	А.Аширов 

	13. 
	Әл-Фараби ауданы әкімінің оған жүктелген функциялар мен міндеттердің орындалуы жайлы есебі;


	ІІІ-тоқсан
	А.Есмурзаева



	14. 
	Еңбекші ауданы әкімінің оған жүктелген функциялар мен міндеттердің орындалуы жайлы есебі;


	ІІІ-тоқсан
	А.Мырзабеков



	15. 
	Қаратау ауданы әкімінің оған жүктелген функциялар мен міндеттердің орындалуы жайлы есебі;


	ІІІ-тоқсан
	А.Мырзабеков



	16. 
	Тұран ауданы әкімінің оған жүктелген функциялар мен міндеттердің орындалуы жайлы есебі;


	ІІІ-тоқсан
	А.Аширов

	17. 
	Шымкент қаласында білім беру саласында атқарылған жұмыстар және жаңа оқу жылына дайындық барысы туралы;


	ІІІ-тоқсан
	А.Аширов 

	18. 
	Жылу маусымына дайындық шаралары туралы;


	ІІІ-тоқсан
	А.Аширов 

	19. 
	Шымкент қаласы әкімінің оған жүктелген функциялар мен міндеттердің орындалуы туралы есебі;


	ІV -тоқсан
	А.Есмурзаева

А.Мырзабеков

А.Аширов



	20. 
	2027-2029 жылдарға арналған Шымкент қаласының бюджеті туралы;


	ІV-тоқсан
	А.Есмурзаева

А.Мырзабеков

А.Аширов



	21. 
	Шымкент қаласының 2026-2030 жылдарға арналған даму жоспарының орындалу барысы туралы;


	ІV-тоқсан
	А.Есмурзаева

А.Мырзабеков

А.Аширов



	22. 
	Шымкент қаласы мәслихаты тұрақты комиссия төрағаларының атқарған жұмыстарының есептері туралы;


	ІV-тоқсан
	А.Есмурзаева

А.Мырзабеков

А.Аширов



	23. 
	Шымкент қаласы мәслихатының 2027 жылға арналған жұмыс жоспары туралы.
	ІV-тоқсан
	С.Исабай

А.Мырзабеков



	ІІ. Тұрақты комиссия мәжілістерінде қаралатын мәселелерді дайындау:

	1. 
	Қолданыстағы заңнамамен қала мәслихатының құзыретіне жататын, сондай-ақ мәслихат сессиясында қарау үшін қала әкімдігімен және әкімімен енгізілетін қосымша мәселелерді әзірлеуді іске асыру

	Қажеттілігіне қарай
	А.Есмурзаева

А.Мырзабеков

А.Аширов

	2. 
	Тұрақты комиссиялардың жұмыстарын, олардың отырыстарын әзірлеу және өткізуді қамтамасыз ету
	Комиссиялардың жұмыс жоспарына сәйкес
	А.Есмурзаева

А.Мырзабеков

А.Аширов

	ІІІ. Мәслихат аппараты:

	1. 
	Мәслихат депутаттарына депутаттық өкілеттіктерін орындауы жөніндегі көмек көрсету, оларды қажетті ақпараттық-анықтамалық материалдармен, құқықтық кеңестермен қамтамасыз ету
	Тұрақты
	С.Исабай

А.Есмурзаева

А.Мырзабеков

А.Аширов



	2. 
	Депутаттық сауалдар мен өтініштерді қарауды ұйымдастыру, атқарылған жұмыстар жайлы тоқсан қорытындысымен талдау ұсыну
	Тоқсан қорытындысының кейінгі айдың бірінші он күндігінде
	А.Есмурзаева

А.Мырзабеков

А.Аширов



	3. 
	Мәслихат шешімдерінің, сессияда, тұрақты комиссияларда айтылған сын-ескертпелер мен ұсыныстардың, депутаттық сауалдардың орындалуын бақылауды жүзеге асыру және сараптама жасау, атқарылған жұмыстар жайлы тоқсан қорытындысымен талдау ұсыну

	Тоқсан қорытындысының кейінгі айдың бірінші он күндігінде
	А.Есмурзаева

А.Мырзабеков

А.Аширов

	4. 
	Тұрақты комиссиялардың көпшілік тындауларын, отырыстарын, депутаттардың түрлі салалар бойынша нысандарды аралауын, сайлаушылармен кездесуін ұйымдастыру
	Қажеттілігіне қарай
	А.Есмурзаева

А.Мырзабеков

А.Аширов



	5. 
	Қала мәслихаты сессияларын, кеңестерін, семинарларын және басқа іс-шараларын әзірлеу және өткізу жөнінде жоспарлар жасау және орындалуын бақылауды қамтамасыз ету
	Тұрақты
	С.Исабай

А.Мырзабеков



	6. 
	Мәслихат сессиясын шақыру туралы мәслихат төрағасының өкімі мен сессия өткізілетіндігі туралы халыққа және депутаттарға арналған хабарламасын бұқаралық ақпарат құралдарында, қала мәслихатының интернет-ресурсында жария ету
	Сессияға кемінде он күн қалғанда, ал кезектен тыс сессия шақырылған жағдайда кемінде үш күн бұрын 
	А.Мырзабеков

А.Аширов



	7. 
	Шымкент қаласы мәслихаты шешімдерінің мемлекеттік және орыс тілдеріндегі нұсқаларының сәйкестігін тексеру, редакциялау
	Сессияға кемінде бір апта қалғанда
	А.Есмурзаева

А.Мырзабеков

А.Аширов



	8. 
	Мәслихат сессияларының жүргізу тәртібін әзірлеу 
	Сессияға үш күн қалғанда
	С.Исабай

А.Мырзабеков


	9. 
	Мәслихат сессияларының хаттамаларын рәсімдеу
	Сессия өткеннен кейін бір апта ішінде
	А.Аширов

А.Байғабулова

	10. 
	Тұрақты комиссиялар отырыстарының хаттамаларын рәсімдеу
	Отырыс өткеннен кейін үш күн ішінде
	А.Есмурзаева

А.Мырзабеков

А.Аширов



	11. 
	Мәслихат төрағасының сөйлейтін сөздерін әзірлеу
	Қажеттілігіне қарай
	С.Исабай

А.Аширов



	12. 
	Шымкент қаласы мәслихаты туралы бұқаралық ақпарат құралдары беттерінде жарияланған материалдарға мониторинг жасау

	Ай сайын
	А.Аширов



	13. 
	Шымкент қаласы мәслихаты сайты мен әлеуметтік желілердегі парақшаларға мәслихатқа қатысты құжаттарды дайындау және енгізу

	Қажеттілігіне қарай
	А.Аширов



	14. 
	Шымкент қаласы мәслихатының Грамотасымен наградтау бойынша іс жүргізу, «Алғыс хаттар», құттықтаулар дайындау 

	Тұрақты
	А.Аширов



	15. 
	Мәслихат төрағасының мерекелерге орай құттықтаулары мен құттықтау адрестерін әзірлеу

	Тұрақты
	А.Аширов



	16. 
	Мәслихатқа келіп түсетін жеке және заңды тұлғалардың өтініштерін уақытылы әрі сапалы қарауды қамтамасыз ету
	Тұрақты
	А.Есмурзаева

А.Мырзабеков

А.Алибекова

А.Байғабулова


	17. 
	Жеке және заңды тұлғалардан келіп түскен өтініштердің орындалуына талдау жүргізу

	Ай сайын
	А.Аширов

Байғабулова А.Т.

	18. 
	Кіріс құжаттар бойынша орындалуына талдау жүргізу
	Ай сайын
	А.Аширов

Байғабулова А.Т.


	19. 
	Жеке және заңды тұлғалардың өтініштерін Шымкент қаласы мәслихатына келіп түскен өтініштеріне салыстыру актысын жасап, ҚР Бас прокуратурасының ҚСжАЕАЖК-ның Шымкент қаласы бойынша басқармасына өткізу

	Әр айдың 1-5 күндері аралығында
	А.Аширов

Байғабулова А.Т.

	20. 
	Қала мәслихаты төрағасының тұрақты комиссиялардың төрағаларының сайлаушыларды қабылдау кезінде ұйымдастыру шараларын қамтамасыз ету
	Бекітілген кестеге бойынша
	А.Есмурзаева

А.Мырзабеков

А.Аширов

А.Байғабулова


	21. 
	Мәслихат төрағасының және тұрақты комиссия төрағаларының сайлаушыларды қабылдау кестесін жариялау 


	Тоқсан сайын
	А.Мырзабеков

А.Аширов



	22. 
	Мәслихат аппаратында іс қағаздарын жүргізуді ұйымдастыру

	Тұрақты
	А.Аширов

А.Байғабулова

	23. 
	Мәслихат сессиялары шешімдерін, мәслихат төрағасының өкімдерін рәсімдеу, тіркеу, сақтау оларды көбейту және көшірмелерін жіберу 


	Тұрақты
	А.Мырзабеков

А.Аширов

А.Байғабулова

	24. 
	Кіріс, шығыс және ішкі құжаттарды қабылдау, тіркеу, сақтау және орындаушыға жеткізуді жүзеге асыру
	Тұрақты
	А.Аширов

А.Байғабулова


	25. 
	Баспа-бланкі өнімдерін басып шығаруға тапсырыстар ресімдеу, олардың сақталуын қамтамасыз ету
	Тұрақты
	А.Аширов

А.Байғабулова


	26. 
	Жеке және заңды тұлғалардан өтініштерін қабылдау және есепке алу
	Тұрақты
	А.Аширов

А.Байғабулова


	27. 
	Ағымдағы мұрағатты жүргізу
	Тұрақты
	А.Аширов

А.Байғабулова


	28. 
	Құжаттарды ресімдеу және мұрағатқа тапсыру
	Белгіленген сақтау мерзімдеріне сәйкес

	А.Аширов

А.Байғабулова

	29. 
	ҚР «Мемлекеттік мүлік туралы» Заңының 
65-бабының 5-тармағына сәйкес жер телімдерін мемлекет мұқтажы үшін алып қоюға байланысты жер телімдерін сатып алу туралы шарттарына келісім беру туралы тұрақты комиссияның отырысын ұйымдастыру

	Қала әкімінің хатына сәйкес
	А.Есмурзаева

Ж.Оңалбаева

	30. 
	Кадрлық мәселелер бойынша (жұмысқа қабылдау, босату және т.б.) өкімдердің жобаларын әзірлеу 

	Тұрақты 
	А.Мырзабеков



	31. 
	Мәслихат аппараты мемлекеттік әкімшілік қызметшілерінің мемлекеттік қызметті өткеруіне байланысты құжаттарды ресімдеу, мемлекеттік қызметшілердің дербес деректерін есепке алуды жүзеге асыру 

	Тұрақты
	А.Мырзабеков



	32. 
	Мәслихат аппараты мемлекеттік әкімшілік қызметшілерінің қызметін бағалауды ұйымдастыру

	Әр тоқсан соңында
	А.Мырзабеков



	33. 
	Кадрлық іс жүргізумен байланысты деректерді 
«Е-қызмет» персоналды басқарудың ақпараттық жүйесіне енгізу және персоналмен жұмыс барысында ақпараттық жүйенің әлеуметін толыққанды пайдалану

	Тұрақты 
	А.Мырзабеков



	34. 
	Кадрлық тұрақтылық бойынша есеп дайындау және ұсыну
	Әр тоқсан соңында

	А.Мырзабеков



	35. 
	Мәслихат аппаратының тәртіптік комиссияның  жұмысы туралы есеп дайындау және ұсыну
	Әр тоқсан сайын есептілік кезеңнен кейінгі айдың 5-ші күні

	А.Мырзабеков



	36. 
	Конкурстық, тәртіптік, аттестаттау және кадр мәселелері жөніндегі өзге де комиссиялардың қызметін ұйымдастыру және қамтамасыз ету

	Тұрақты 
	А.Мырзабеков



	37. 
	Мәслихат аппараты кадрларының кәсіби дамыуын, оның ішінде мемлекеттік қызметшілерді белгіленген мерзімдерге сәйкес тағылымдамадан өткізу, қайта даярлау, біліктілігін арттыру жолымен қамтамасыз ету 

	Тұрақты 
	А.Мырзабеков



	38. 
	Қала мәслихатының нормативтік құқықтық актілерін Әділет органдарында мемлекеттік тіркелуін жүзеге асыру


	Тұрақты 
	А.Есмурзаева



	39. 
	Нормативтік құқықтық актілер тіркеліміне енген мәслихаттың нормативтік құқықтық актілерін салыстыру
	30 желтоқсанға дейін
	А.Есмурзаева



	40. 
	Қала мәслихатының нормативтік құқықтық шешімдеріне мониторинг жүргізу, Әділет органдарына олардың нәтижесі бойынша мәлімет беру

	Тұрақты 
	А.Есмурзаева



	41. 
	Қала мәслихатының нормативтік құқықтық шешімдерін мәслихат сайтына енгізу

	Тұрақты 
	А.Есмурзаева
А.Аширов



	42. 
	Мәслихат аппаратындағы қызметшілердің  құқықтық оқыту жоспарларын әзірлеу және орындалуын қамтамасыз ету

	Тұрақты 
	А.Есмурзаева


	43. 
	Мәслихат аппаратында сыбайлас жемқорлықтың алдын алу жөнінде жұмыс жүргізу
	Тұрақты 
	А.Мырзабеков

Аппарат қызметшілері


	44. 
	Мемлекеттік кірістер басқармасына салықтар мен аударымдардың есебін беру

	Тоқсан сайын
	Ж.Маханова

	45. 
	Статистика басқармасына еңбек бойынша есебін беру

	Тоқсан сайын
	Ж.Маханова

	46. 
	Қаржы басқармасына бухгалтерлік баланс бойынша жылдық есебін өткізу
	Тоқсан сайын
	Ж.Маханова

	47. 
	Қаржы басқармасына қаржының игерілуі туралы талдамалық есебін өткізу

	Ай сайын
	Ж.Маханова

	48. 
	Мемлекеттік сатып алу жоспарына өзгерістер енгізіп, порталға орналастыру

	Қажеттілігіне қарай
	Ж.Маханова



	49. 
	Шымкент қаласы мәслихатын және оның аппаратын материалдық-техникалық жарақтандыруды қамтамасыз ету

	Тұрақты
	Ж.Маханова

	50. 
	2027 жылға арналған мәслихаттың және мәслихат аппаратының жоспарын дайындап, жобаны ұсыну

	20 желтоқсанға дейін
	А.Мырзабеков




Аппарат басшысы                                                       С. Исабай
