
«Б» корпусының бос мемлекеттік әкімшілік лауазымдарға орналасуға
жалпы конкурс туралы хабарландыру

Степногорск қаласы әкімінің аппараты

Конкурс туралы ақпарат
Құжаттарды қабылдау мерзімі: 16.09.2026 - 17.09.2026
Қабылдау 1 этап: 16.09.2026- 17.09.2026
Қабылдау 2 этап: 18.09.2026
Практикалық бағалау: 19.09.2026
Анықтама телефоны: 87164555654
E-R-4 санат үшін орташа лауазымдық жалақы : 243700
(Лауазымдық  жалақы  нақты  қызметкердің  жұмыс  өтіліне

байланысты хабарландыруда көрсетілгеннен өзгеше болуы мүмкін)

Лауазым атауы:
Мемлекеттік  активтер  және  сатып  алулар  бөлімі  мамандардың  бас

маманы, E-R-4 (Лауазым мәртебесі: Бос)

Функционалдық міндеттері:
Бөлім  қызметін  құқықтық  қамтамасыз  ету  бойынша  жұмыс  жүргізу.

Талап-арыз жұмысын жүзеге асыру, құқықтық мәселелерді қарау кезінде сотта,
мемлекеттік  және  мемлекеттік  емес  ұйымдарда  Бөлімнің  мүдделерін  білдіру.
Жеке  және  заңды  тұлғалардың  өтініштері  мен  шағымдары  бойынша,  оның
ішінде  азаматтардың  өтініштерін  қабылдау  мен  өңдеудің  бірыңғай
платформасында  іс  жүргізу.  Жеке  және  заңды  тұлғалардың  өтініштері  мен
шағымдарын қарау мерзімдерін бақылау, есептілікті қалыптастыру және жасау,
сонымен  қатар  Е-өтініш  бірыңғай  платформасында  азаматтардың  өтініштерін
қабылдау  және  өңдеу.  Жеке  және  заңды  тұлғалардың  өтініштері  мен
шағымдарын  өз  құзыреті  шегінде  қарау.  ҚР  Қаржы  министрлігінің,  облыс
әкімдігінің  орталықтандырылған  тапсырмаларын,  Басқарма  мен  бөлім
басшылығының  тапсырмаларын  белгіленген  мерзімде  және  тиісті  сапада
орындау  бойынша  жұмысты  жүзеге  асыру.  Нормативтік-құқықтық  актілерді
және  басқа  да  нұсқаулық  материалдарды  уақтылы  зерделеу.  Бөлімде  іс
қағаздарын жүргізу.

Білімі бойынша талап:
Жоғары білім, техникалық және кәсіптік білім беру,  жоғары оқу орнынан

кейінгі  білім,  орта білімнен кейінгі  білім,  орта техникалық білім,  кәсіби білім:
халықаралық құқық, құқықтану

Жұмыс тәжірибесі бойынша талаптар:
жоғары немесе жоғары оқу орнынан кейінгі білім не орта білімнен кейінгі



немесе техникалық және кәсіптік білім;
жұмыс өтілі талап етілмейді.

Шағым жасау тәртiбi
Үміткерлер  уәкiлеттi  органға  немесе  оның  аумақтық  бөлiмшесiне,  не  сот

тәртiбiнде  конкурс  қорытындыларына  және/немесе  кадр  қызметінің  әрекетіне
(әрекетсіздігіне) шағымдана алады.



Объявление общего конкурса для занятия вакантных административных
государственных должностей корпуса «Б»

Аппарат акима города Степногорска

Сведения о конкурсе
Сроки приема документов: 16.09.2026 - 17.09.2026
Допуск 1 этап: 16.09.2026- 17.09.2026
Допуск 2 этап: 18.09.2026
Практическая оценка: 19.09.2026
Телефон для справок: 87164555654
Средний должностной оклад для категории E-R-4: 243700
(Должностной оклад может отличаться от указанного в объявлении

в зависимости от стажа работы конкретного служащего)

Наименование должности:
главный  специалист  отдела  государственных  активов  и  закупок  города

Степногорска, E-R-4 (Статус должности: Вакантна)

Функциональные обязанности:
Ведение  работы  по  правовому  обеспечению  деятельности  Отдела.

Осуществление  претензионно-исковой  работы,  представление  интересов
Отдела  в  суде,  в  государственных  и  негосударственных  организациях  при
рассмотрении правовых вопросов. Ведение делопроизводства по обращениям и
жалобам  физических  и  юридических  лиц,  в  том  числе  в  Единой  платформе
приема  и  обработки  обращений  граждан  Е-Өтініш.  Контроль  за  сроками
рассмотрения  обращений  и  жалоб  физических  и  юридических  лиц,
формирование  и  составление  отчестности.  Рассмотрение  обращений  и  жалоб
физических и юридических лиц в пределах своей компетенции. Осуществление
работы  по  выполнению  централизованных  заданий  Министерства  финансов
РК,  акимата  области,  поручений  руководства  Управления  и  Отдела  в
установленные  сроки  и  надлежащего  качества.  Своевременное  изучение
нормативно-правовых  актов  и  других  инструктивных  материалов.  Ведение
делопроизводства в отделе.

Требование в части образования:
Высшее  образование,  техническое  и  профессиональное  образование,

послевузовское  образование,  послесреднее  образование,  среднее  техническое
образование,  профессиональное  образование:  международное  право,
юриспруденция

Требования по опыту работы:
высшее  или  послевузовское  образование  либо  послесреднее  или



техническое и профессиональное образование;
стаж работы не требуется.

Порядок обжалования
Кандидаты могут обжаловать итоги конкурса и/или действие (бездействие)

кадровой  службы  в  уполномоченный  орган  или  его  территориальное
подразделение, либо в судебном порядке.


