Объявление о конкурсе

Коммунальное государственное учреждение «Гимназия № 6 г. Семей» отдела образования  города Семей управления образования области Абай объявляет конкурс на вакантные должности
    на   новый  2026-2027 учебный год:
Наименование вакантной должности:
Заместитель директора по административно -хозяйственной работе КГУ «Гимназия № 6 г. Семей» отдела образования города Семей управления образования области Абай.
Место и сроки проведения конкурса:
071411, область Абай, город Семей, ул. К. Мухаметханова 17
Контактный телефон: 8 (7222) 35-48-42
Электронная почта: semey _ sh6@mail.ru
Сроки и место подачи заявлений:
Заявления принимаются в КГУ «Гимназия № 6 г. Семей».
  Подать заявку можно через сайт Enbek.kz и сайт отдела образования города Семей в течение
7 календарных дней со дня публикации объявления (срок отсчитывается со следующего рабочего
дня после последней публикации объявления).
   Прием документов осуществляется в соответствии с трудовым законодательством РК 
[bookmark: _GoBack](кроме выходных и праздничных дней) с 07. 09 по  14 .09. 2026 года, с 09:00 до 18:00, 
перерыв с 13:00 до 14:00.
Должностные обязанности
Заместитель директора по хозяйственной работе:
Анализирует:
· эффективность использования финансовых и материальных средств; 
· состояние материально-технической базы; 
· результаты работы обслуживающего персонала. 
Прогнозирует:
· изменения в финансовой политике образования; 
· результаты мероприятий по развитию материально-технической базы. 
Планирует и организует:
· работу обслуживающего персонала; 
· обучение и инструктаж технического персонала; 
· подготовку хозяйственной документации; 
· контроль качества работы персонала; 
· благоустройство и уборку территории; 
· оснащение учебных кабинетов; 
· соблюдение норм пожарной безопасности; 
· технические проверки (электросети, газ, освещение, шум и др.); 
· паспортизацию кабинетов, спортзалов; 
· медицинские осмотры персонала; 
· учет имущества и инвентаризацию; 
· списание материальных ценностей; 
· разработку инструкций по охране труда; 
· текущий и капитальный ремонт. 
Координирует:
· хозяйственную документацию; 
· работу обслуживающего персонала и подрядных организаций; 
· списание материальных средств (совместно с бухгалтерией); 
· учет рабочего времени; 


Руководит:
· хозяйственной деятельностью; 
· благоустройством территории; 
· работой обслуживающего персонала; 
· системой мотивации персонала. 
Контролирует:
· качество работы персонала; 
· рациональное использование ресурсов; 
· безопасность оборудования; 
· выполнение ремонтных работ; 
· санитарное состояние зданий и помещений; 
· учет потребления воды, электроэнергии и тепла. 
Разрабатывает:
· документы по пожарной безопасности; 
· меры по заключению хозяйственных договоров. 
Обеспечивает:
· заключение договоров на обслуживание и ремонт; 
· оформление счетов; 
· снабжение материалами и оборудованием; 
· соблюдение техники безопасности; 
· подготовку к учебному году; 
· сохранность имущества; 
· учет и хранение противопожарного инвентаря. 
Перечень документов:
Кандидат должен предоставить:
1. Удостоверение личности (или электронный документ); 
2. Личный листок по учету кадров; 
3. Копию документа, подтверждающего трудовую деятельность (при наличии); 
4. Медицинскую справку формы 075/у; 
5. Справку от психиатра; 
6. Справку от нарколога. 
Отсутствие одного из документов является основанием для возврата заявки. Неполный пакет документов не принимается.

Контакты:
Адрес: область Абай, г. Семей, ул. К.Мухаметханова 17
Телефон: 8 (7222) 35-48-42
Email: semey _ sh6@mail.ru

