                                                                                 Әуезов ауданы әкімінің                                                                             
2023 жылғы 15 қарашадағы  
№ 192/к-ө өкімімен бекітілген


Әуезов ауданы әкімі аппаратының 
жұмыспен қамту және әлеуметтік бағдарламалар бөлімі туралы
ЕРЕЖЕ

1. Жалпы ереже

1. Аудан әкімі аппаратының жұмыспен қамту және әлеуметтік бағдарламалар бөлімі (бұдан әрі мәтін бойынша - Бөлім) «Алматы қаласы Әуезов ауданы әкімі аппараты» Коммуналдық мемлекеттік мекемесінің құрылымдық бөлімшесі болып табылады.
2. Бөлім өзінің қызметінде Қазақстан Республикасының Конституциясы, кодекстар мен  заңдарын, Қазақстан Республикасының Президенті мен Үкіметінің актілерін,  басқа да нормативтік-құқықтык актілер мен осы Ережені басшылыққа алады.
3. Бөлімнің құрылымы мен штат санын Қазақстан Республикасының заңнамасында белгіленген тәртіппен аудан әкімі бекітеді.
4. Бөлім:
1) басшы;
2) бас инспектордан тұрады - 12 бірлік.

2. Міндеттері және құқықтары

1. Міндеті: Мүгедектерді әлеуметтік қорғау саласындағы мемлекеттік саясатты жүргізу.
Қызметтері:
1) автоматтандырылған ақпараттық жүйе «Әлеуметтік портал қызметі» бойынша мүгедектерді сурдо-техникалық құралдармен қамтамасыз ету үшін                   АИС «Е-Собес» арқылы құжаттарды қалыптастыру;
2) автоматтандырылған ақпараттық жүйе «Әлеуметтік портал қызметі» бойынша мүгедектерді тифло-техникалық құралдармен қамтамасыз ету үшін                     АИС «Е-Собес» арқылы құжаттарды қалыптастыру;
3) автоматтандырылған ақпараттық жүйе «Әлеуметтік портал қызметі» бойынша мүгедектерді гигиеналық құралдармен қамтамасыз ету үшін                              АИС                          «Е-Собес» арқылы құжаттарды қалыптастыру;
4) автоматтандырылған ақпараттық жүйе «Әлеуметтік портал қызметі» бойынша мүгедектерді кресло-арбалар беру қамтамасыз ету үшін АИС «Е-Собес» арқылы құжаттарды қалыптастыру;
5) автоматтандырылған ақпараттық жүйе «Әлеуметтік портал қызметі» бойынша мүгедектерді санаторий-курорттық емдеумен қамтамасыз ету үшін                  АИС «Е-Собес» арқылы құжаттарды қалыптастыру;
6) автоматтандырылған ақпараттық жүйе «Әлеуметтік портал қызметі» бойынша мүгедектерді протездік-ортопедиялық көмек ұсыну үшін қамтамасыз ету үшін АИС «Е-Собес» арқылы құжаттарды қалыптастыру;
7) автоматтандырылған ақпараттық жүйе «Әлеуметтік портал қызметі» бойынша жүріп-тұруы қиын бірінші топтағы мүгедектерге жеке көмекшінің және есту кемістігі бар мүгедектерге ымдау тілі маманының қызметтерін ұсыну үшін мүгедектерді қамтамасыз ету үшін АИС «Е-Собес» арқылы құжаттарды қалыптастыру;
8) мүгедек балаларға және он сегіз жастан жоғары психоневрологиялық ауытқулары бар мүгедектерге үйде әлеуметтік көмек көрсету бөлімшесі арқылы халықты әлеуметтік қорғау саласының арнайы әлеуметтік қызмет көрсету стандартына сәйкес, арнайы әлеуметтік қызмет көрсетуді қаматамасыз ету;
9) мүгедектерді әлеуметтік қорғау саласы бойынша аудан тұрғындары мен заңды тұлғалар арасында семинарлар, кездесулер, ақпараттық-түсіндіру жұмыстарын бұқаралық ақпараттық құралдарында жариялай отырып  ұйымдастыру;
10) мүгедектерді әлеуметтік қорғау саласы бойынша ақпараттар, есептер, мәліметтер, тапсырыстар дайындау,  аудан бойынша жұмыстардың қорытындысын талдау;
11) Алматы қаласындағы мемлекеттік емес ұйымдар мен мүгедектердің қоғамдық бірлестіктерімен әріптестік байланыс орнату;
2. Міндеті: Қазақстан Республикасы заңдарында белгіленген жеңілдіктер мен кепілдіктерді  Ұлы Отан соғысы мүгедектері мен қатысушыларына, мүгедектерге, зейнеткерлерге, көп балалы аналарға көрсетілуін қамтамасыз ету;
Қызметі:
1)	Мемлекеттік марапат «Алтын алқа» және «Күміс алқа» тағайындау үшін көп балалы аналардың құжаттарын қабылдау мен жеке істерін  жіберу;
2) Медициналық-әлеуметтік мекемелерге қажеттілігі бар мүгедектердің, зейнеткерлердің, мүгедек балалардың және азаматтардың құжаттарын қабылдау және комиссия қарауына жіберу;
3) үйде күтім көрсету жағдайында арнаулы әлеуметтік кұжаттар ресімдеу және комиссия қарауына жіберу;
4) Семей ядролық сынақ полигонында ядролық сынақтардың салдарынан зардап шеккен азаматтардан өтініш қабылдау, куәлік беруге құжаттарды қабылдау, біржолғы мемлекеттік ақшалай өтемақы төлеу үшін құжаттарды комиссияға  ұсыну;
5)  Семей ядролық сынақ полигонында ядролық сынақтардың салдарынан зардап шеккен азаматтарды тіркеу және куәлік беру
6) ақталған адамға куәлік беруге құжаттар қабылдау;
7) есеп, мәлімет және ақпарат дайындау;
3. Міндеті: Әлеуметтік жағынан аз қамтылған аудан халқына әлеуметтік көмек көрсету.   
Қызметі:
1) Жергілікті өкілді органдардың шешімімен мұқтаж  азаматтардың жекелеген санаттарына 3,4 АЕК, 6,5 АЕК, 20 АЕК, 12 АЕК, 7АЕК, 50 АЕК, 0,5 АЕК, 200 АЕК мөлшерде әлеуметтік көмек және санаторлы-курорттық емделу және газ құбырын орнату және жүргізу шығындарын өтеу үшін әлеуметтік көмекті тағайындау 
2) мемлекеттік атаулы әлеуметтік көмек тағайындау;
3) тұрғын үй көмегін тағайындау; 
4) мүгедек балаларды үйде оқытуға жұмсалған шығындарды өтеу;
5) жекелеген санаттағы азаматтарға атаулы және мерекелі күндерде біржолғы әлеуметтік көмек көрсету;
6)халықтың тұрмыстық деңгейін талдау. Аз қамтылған азаматтар есебі. 
7) есеп, мәлімет және ақпарат дайындау;
4.Міндеті: халықты жұмыспен қамту саласындағы мемлекеттік саясатты
іске асыру. Жұмыссыздарды әлеуметтік қорғау. 
Қызметтері:
1) жұмыспен қамту  картасы бойынша мәліметтерді жинақтау;
2) шетелдік қызметкерге жұмысқа орналасуға және жұмыс берушілерге тиісті әкімшілік-аумақтық бірлік аумағында еңбек қызметін жүзеге асыру үшін шетелдік жұмыс күшін тартуға рұқсат беру және ұзартуға құжаттар қабылдап және оны жіберу;
3) шетелдік жұмыс күшін тартуға жұмыс берушілерден келесі жылға квотаға өтінімдер қабылдау;
4) есеп, мәлімет және ақпарат дайындау.

3. Құқықтары мен міндеттері

Бөлім «Алматы қаласы Әуезов ауданы әкімі аппараты туралы» коммуналдық мемлекеттік мекемесі туралы Ережеге сәйкес өз құзыреті шегінде:
бөлімнің құзыретіне жататын мәселелер бойынша, аудан әкімі өткізетін мәжілістерге, құқық қорғау органдары мен басқа да  мемлекеттік органдар өткізетін іс-шараларға қатысуға;
заңнамамен белгіленген тәртібі бойынша бөлімнің қызметіне жататын мәселелерге қатысты мемлекеттік органдардан және ұйымдардан қажетті  ақпарат және материалдарды  сұратып алуға;
Қазақстан Республикасының Азаматтық процестік кодексінің  белгіленген тәртіп бойынша сотқа талап арызымен жүгіну; 
 	бөлімнің құзыретіне жататын мәселелер бойынша аудан әкімінің қарауына ұсыныстар енгізуге;
 	бөлім қызметкерлеріне тиісті еңбек жағдайын жасауға және біліктілігін көтеруді  қамтамасыз етуге құқылы;
Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес  өзге де құқықтарды жүзеге асыру.
4. Жауапкершілігі

Осы Ережеге сәйкес бөлімге жүктелген міндеттердің, функциялардың және құқықтардың уақтылы және сапалы орындалуы үшін жауапкершілік бөлім басшысына жүктеледі.
Бөлім қызметкерлеріне жүктелген міндеттерінің орындалуы және  лауазымдык нұсқаулықпен жүктелген міндеттерды орындамағаны  және /немесе тиесінші  орындамағаны үшін, өздеріне жүктелген міндеттерді уақтылы орындамау, қызметтік міндеттерін атқару барысында құпия немесе қызметтік мәндегі ақпараттарды  жариялағаны үшін Қазақстан Республикасының заңнамасына және лауазымдық нұсқаулыққа сәйкес дербес жауапкершілікте болады.
Бөлім  қызметкерлері қылмыстар және  құқық бұзушылықтар жасағаны үшін Қазақстан Республикасының заңнамасында қарастырылған негіздерге және  тәртіпке сәйкес қылмыстық, әкімшілік,  материалдық жауапкершілікке тартылады.

5. Бөлімнің басқа да құрылымдық бөлімшелермен өзара іс-қимыл жасауы

Алматы қаласы Әуезов ауданы әкімі аппараты бөлімдерінің қалалық мекемелердің аумақтық бөлімшелерімен және басқа бөлімшелерімен өзара іс-қимыл жасауы, ұйымдастыру-нұсқау беру сипатындағы құжаттарға сәйкес жүзеге асырылады. 
Бөлімнің мемлекеттік тілде мекеме атауы жазылған өзіндік мөрі мен   штампы бар.
Бөлімнің орналасқан мекен жайы: Алматы қаласы, 3 ы.а, үй 41 «В».

































