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Утверждено
решением Абайского
районного маслихата 
от 27 августа 2026 года 
№ 57/527


ПОЛОЖЕНИЕ
государственного учреждения «Аппарат Абайского районного маслихата»

1. Общие положения

         1. Государственное учреждение «Аппарат Абайского районного маслихата»,  именуемое в дальнейшем «Учреждение», осуществляет организационное, правовое, материально-техническое и иное обеспечение маслихата и его органов, оказывает помощь депутатам в осуществлении их полномочий.   
         2. Официальное наименование Учреждения: Государственное учреждение «Аппарат Абайского районного маслихата». 
         3.  Учреждение осуществляет свою деятельность в соответствии с Конституцией и Законами Республики Казахстан, Законом Республики Казахстан «О местном государственном управлении и самоуправлении в Республике Казахстан», актами Президента и Правительства Республики Казахстан, иными нормативными правовыми актами и настоящим Положением.
          4. Учреждение является юридическим лицом в организационно-правовой форме государственного учреждения, может иметь печати с изображением Государственного Герба Республики Казахстан и штампы со своим наименованием на казахском и русским языках, бланки установленного образца, счета в органах казначейства в соответствии с законодательством Республики Казахстан.
          5. Учреждение имеет право от своего имени заключать сделки, приобретать имущественные и неимущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде. 
          6. Учреждение осуществляет владение и пользование имуществом в соответствии с целями своей деятельности.
          7. Непосредственное руководство текущей деятельностью Аппарата осуществляет руководитель аппарата, назначаемый на должность и освобождаемый от должности председателем Абайского районного маслихата в соответствии с законодательством РК.  
          8. Структура и штатная численность Учреждения утверждается на сессии Абайского районного маслихата в соответствии с законодательством Республики Казахстан.
          9. Юридический адрес учреждения: 100101, Карагандинская область, город Абай, проспект Победы, 3.
          10. Учреждение может иметь самостоятельный баланс. Финансирование Учреждения осуществляется из местного бюджета в соответствии с Бюджетным кодексом Республики Казахстан.
          11. Учреждение отвечает по своим обязательствам денежными средствами. 
          12. Настоящее Положение является учредительным документом Учреждения.
        
2. Функции Учреждения

          13. Учреждение осуществляет функции, определенные законодательством Республики Казахстан по организационному, правовому, материально-техническому и иному обеспечению маслихата и его органов, обеспечению деятельности председателя маслихата, обеспечению деятельности депутатов по оказанию помощи в осуществлении их полномочий. 

3. Организация деятельности Учреждения

[bookmark: z873]          14. Учреждение осуществляет свою деятельность на принципах законности, открытости, эффективности, профессионализма, ответственности соблюдение прав и законных интересов граждан, гласности при подготовке решений маслихата. 
         15. Учреждение осуществляет свою деятельность на основании годовых, квартальных планов работы. 
         16. Организация делопроизводства осуществляется в соответствии с законодательском РК, Правилами документирования, управления документацией и использования систем электронного документооборота государственных органов. 
          17. Председатель маслихата является должностным лицом, работающим на постоянной основе. Он избирается из числа депутатов открытым или тайным голосованием большинством голосов от общего числа депутатов и освобождается от должности маслихатом на сессии. Председатель маслихата избирается на срок полномочий маслихата.
[bookmark: z339]         18. Полномочия председателя маслихата: 
[bookmark: z340]         1)  принимает решение  о созыве сессии маслихата, организует подготовку сессии маслихата и вопросов, вносимых на ее рассмотрение, формирует повестку дня сессии, обеспечивает составление протокола, подписывает решения, иные документы, принятые или утвержденные на сессии маслихата;
           2) содействует депутатам маслихата в осуществлении ими своих полномочий, обеспечивает их необходимой информацией, рассматривает вопросы, связанные с освобождением депутатов от выполнения служебных обязанностей для участия в сессиях маслихата, в работе его постоянных комиссий и иных органов, и в избирательных округах; 
[bookmark: z341]        3) контролирует рассмотрение запросов депутатов и депутатских обращений; 
[bookmark: z342]          4) назначает на должность и освобождает от должности руководителя аппарата маслихата;
[bookmark: z345]          5) по вопросам своей компетенции издает распоряжения; 
[bookmark: z349]           6) выполняет иные полномочия, предусмотренные настоящим Законом, законодательством Республики Казахстан, регламентом и решением маслихата.
          19. Руководитель аппарата является административным государственным служащим, назначаемым на должность и освобождаемым от должности председателем маслихата в соответствии с законодательством РК.  
          20.  Руководитель аппарата непосредственно руководит деятельностью аппарата и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на аппарат функций и задач.   
          21. Руководитель аппарата в пределах компетенции, установленной законодательством РК:
          1)  руководит, организует и контролирует деятельность аппарата маслихата в пределах своей компетенции;   
          2) осуществляет общее руководство деятельностью дисциплинарной и конкурсной комиссий, контроль за соблюдением служебной дисциплины и вопросы дисциплинарной ответственности;  
          3)  принимает решения по вопросам прохождения государственной службы, назначает, освобождает и осуществляет перевод административных государственных служащих корпуса «Б» в случае и порядке, предусмотренных законодательством РК; 
          4) решает вопросы командирования, предоставления отпусков, оказания материальной помощи, подготовки, переподготовки и повышения квалификации, поощрения, установления надбавок, государственным служащим аппарата маслихата;
          5) организует сессии маслихата, заседания постоянных и временных комиссий маслихата; 
          6) имеет право первой подписи на финансовых документах государственного учреждения в пределах полномочий, установленных законодательством.  
          22.  Аппарат обеспечивает: 
          1) своевременную подготовку материалов к сессиям маслихата; 
          2) организацию заседаний постоянных комиссий; 
          3) исполнение решений маслихата и ведение протоколов; 
          4) хранения документов постоянного и временного хранения, передачу документов в архив; 
          5) подготовка аналитических, справочных и информационных материалов; 
          6) организация рассмотрения обращений физических и юридических лиц; 
          7) информационное сопровождение деятельности маслихата; 
          8) соблюдение требований законодательства о государственной службе, противодействию коррупции; 
          9) взаимодействие с государственными органами, местными исполнительными органами, ревизионной комиссией, Общественным советом, организациями и учреждениями и др.   
          23.  Деятельность государственных служащих аппарата маслихата осуществляется в соответствии с законодательством Республики Казахстан.
          24.    С истечением срока полномочий маслихата, в случаях досрочного прекращения полномочий маслихата и выборов нового состава его депутатов, деятельность государственных служащих аппарата маслихата не прекращается.            

 6. Имущество Учреждения

          25. Собственником имущества Учреждения является Учреждение. Имущество Учреждения состоит из основных фондов и оборотных средств, а также иного имущества, стоимость которых отражается в самостоятельном балансе Учреждения.
          26. Имущество, закрепленное за Учреждением, относится к коммунальной собственности.
          27. Учреждение не вправе самостоятельно отчуждать или иным способом распоряжаться закрепленным за ним имуществом.

7. Реорганизация и упразднение Учреждения

          28. Реорганизация и упразднение Учреждения осуществляются в соответствии с законодательством Республики Казахстан.



