Сыбайлас жемқорлық тәуекелдеріне бейім лауазымдардың тізбесі,
сыбайлас жемқорлық тәуекелдеріне жүргізілген ішкі талдау қорытындысы бойынша айқындалған
2026 жылы Астана қаласының «Сәулет, қала құрылысы және жер қатынастары басқармасы» ММ бойынша

	№ 
	Сыбайлас жемқорлық тәуекеліне бейім лауазым
	Сыбайлас жемқорлық тәуекелдері бар лауазымдық өкілеттіктер
	Сыбайлас жемқорлық тәуекелдері

	1
	Басқарма басшысы 
	Басқарманың жұмысына басшылықты жүзеге асырады, оның құрылымдық бөлімшелерінің жұмысын ұйымдастырады, үйлестіреді және бақылайды, сондай-ақ Басқармаға жүктелген міндеттердің орындалуына дербес жауапты болады;
өз орынбасарлары мен ведомстволық бағынысты мекемелердің басшыларының міндеттерін айқындайды және жауапкершілік дәрежесін белгілейді;
Басқарма қызметкерлерін лауазымға тағайындайды және лауазымынан босатады;
Басқарма әкімшілендірушісі болып табылатын бюджеттік бағдарламалардың (кіші бағдарламалардың) төлемдері мен міндеттемелері бойынша қаржыландыру жоспарларын бекітеді;
әкімдіктің қаулылары, Астана қаласы әкімінің және мәслихатының шешімдері жобаларын келіседі және бұрыштама қояды, сондай-ақ өзінің құзыретіне жатқызылған өзге де мәселелер бойынша шешімдер қабылдайды;
жер учаскелерін сатып алу-сату және жер пайдалану (жалдау) шарттарына қол қояды
	Әрекетсіздік таныту және шаралар қабылдамау мүмкіндігі


	2
	Басқарма басшысының орынбасары (жетекшілік ететін бағыттар: сәулет және қала құрылысы саласы)

	Бөлімдердің қызметін үйлестіреді және бақылайды:
· қайта жаңартуға рұқсат беру құжаттарын беру, қала құрылысы кадастры және пайдалануға берілген объектілерді, үлестік қатысу шарттарын есепке алу бөлімі;
· аудандар бойынша қалалық жоспарлау бөлімі;
· эскиздік жобаларды және сыртқы жарнаманы қарау бөлімі.
· қала құрылысы жоспарлауын және мемлекеттік көрсетілетін қызметтерді цифрландыру бөлімі
	Әрекетсіздік таныту және шаралар қабылдамау мүмкіндігі


	3
	Басқарма басшысының орынбасары (жетекшілік ететін бағыттар: жер қатынастары саласы)

	Бөлімдердің қызметін үйлестіреді және бақылайды:
· құқықтық қамтамасыз ету бөлімі;
· әкімшілік бөлім;
· жер учаскелеріне құқықтар беру жөніндегі материалдарды дайындау бөлімі;
· жер кадастры бөлімі;
· шарттар жасасу және олардың орындалуын бақылау бөлімі
	Әрекетсіздік таныту және шаралар қабылдамау мүмкіндігі


	4
	Реконструкциялауға рұқсат құжаттарын беру, қала құрылысы кадастры және пайдалануға берілген объектілерді, үлестік қатысу шарттарын 
есепке алу бөлімінің басшысы
	Мемлекеттік көрсетілетін қызметтерді ұсыну:
объектілерді кәдеге жаратудан кейінгі жұмыстар кешенін жүргізуге шешім беру (құрылысжайды бұзу); Қазақстан Республикасының аумағындағы жылжымайтын мүлік объектілерінің мекенжайын айқындау туралы анықтама беру; құрылыс және реконструкциялау (қайта жоспарлау және қайта жабдықтау) жобаларын әзірлеу кезінде бастапқы материалдарды ұсыну; үлескерлердің қаражатын тартуға рұқсат беру; тұрғын үй құрылысына үлестік қатысу туралы шарттың есептік жазбасы бойынша үзінді көшірме беру
	Әрекетсіздік таныту және шаралар қабылдамау мүмкіндігі


	5
	Эскиздік жобаларды және сыртқы жарнаманы қарау бөлімі бөлімінің басшысы
	Мемлекеттік көрсетілетін қызметті ұсыну: эскизді (эскиздік жобаны) келісу; сыртқы (көрнекі) жарнама объектілерін орналастыру бойынша жұмыстарды жалпы үйлестіруді және визуалды қарап-тексеруді жүзеге асыру
	Әрекетсіздік таныту және шаралар қабылдамау мүмкіндігі


	6
	Аудандар бойынша қалалық жоспарлау бөлімінің басшысы
	Астана қаласының аумағында жеке және заңды тұлғалардың сәулет-қала құрылысы қызметі саласындағы қызметіне, оның сәулет-қала құрылысы нормаларына сәйкестігіне бақылауды жүзеге асыру;
Астана қаласының аумағында мемлекеттік сәулет, қала құрылысы және құрылыс саясатын іске асыру
	Әрекетсіздік таныту және шаралар қабылдамау мүмкіндігі

	7
	Қала құрылысын жоспарлауды үйлестіру және мемлекеттік қызметтерді цифрландыру бөлімінің басшысы
	Астана қаласының Бас жоспарын, іргелес аумақтарды қала құрылысы жоспарлаудың кешенді схемасын (аудандық жоспарлау жобасын) іске асыру жөніндегі қызметті үйлестіру
	Әрекетсіздік таныту және шаралар қабылдамау мүмкіндігі

	8
	[bookmark: _Hlk51005009]Бухгалтерлік есепті және есептілікті талдау бөлімінің басшысы
	Бюджет қаражатын бекітілген қаржыландыру жоспарына сәйкес нысаналы мақсаты бойынша дұрыс әрі тиімді жұмсау
	Әрекетсіздік таныту және шаралар қабылдамау мүмкіндігі

	9
	[bookmark: _Hlk51005567]Құқықтық қамтамасыз ету бөлімінің басшысы
	Басқарма қызметінде туындайтын құқықтық мәселелер, нормативтік құқықтық актілердің жобалары бойынша қорытындылар дайындау жөніндегі жұмыстарға қатысу, сондай-ақ Басқарма қызметін жетілдіру бойынша ұсыныстар әзірлеу (заңдық сараптама);
өз құзыреті шегінде соттарда және барлық инстанцияларда Басқарманың мүдделерін білдіру
	Әрекетсіздік таныту және шаралар қабылдамау мүмкіндігі

	10
	Әкімшілік бөлімінің басшысы
	Басқарманың кадрлық іс жүргізуін жүргізу;
Қазақстан Республикасы мемлекеттік қызметшілерінің Әдеп кодексінің сақталуы бойынша жұмысты ұйымдастыру;
Қазақстан Республикасының сыбайлас жемқорлыққа қарсы заңнамасының сақталуы бойынша жұмысты ұйымдастыру;
Басқарманың құрылымдық бөлімшелерінде еңбек тәртібінің жай-күйіне бақылауды жүзеге асыру;
Басқарма басшысының және Басқарма басшысының орынбасарларының азаматтар мен заңды тұлғаларды жеке қабылдауына жазылуды жүргізу;
жеке және заңды тұлғалардың өтініштерін тіркеу, есепке алу тәртібінің сақталуына, «Е-Өтініш» ақпараттық жүйесінің жүргізілуіне, іс жүргізуге бақылауды жүзеге асыру
	Әрекетсіздік таныту және шаралар қабылдамау мүмкіндігі

	11
	Жер учаскелеріне құқық беру бойынша материалдар дайындау бөлімінің басшысы
	Мәтіннің толық әрі ресми нұсқасы:
Астана қаласы әкімдігінің тиісті қаулыларының жобаларын дайындау бойынша жұмысты ұйымдастыру және қамтамасыз ету;
«Республикалық маңызы бар қала, астана, облыстық және аудандық маңызы бар қалалар шегінде жер учаскесіне құқықтарды сатып алу»;
«Жер учаскесін жеке меншікке біржолғы немесе бөліп төлеу арқылы сату»;
«Жер учаскесінің нысаналы мақсатын өзгертуге шешім беру» мемлекеттік көрсетілетін қызметтерін көрсету бойынша жұмыстарды жүзеге асыру
	Әрекетсіздік таныту және шаралар қабылдамау мүмкіндігі

	12
	Шарттарды жасасу және олардың орындалуын бақылау бөлімінің басшысы
	Шарттарды (уақытша өтеулі, өтеусіз, қысқа мерзімді, ұзақ мерзімді жер пайдалану және сатып алу-сату шарттарын) уақтылы дайындау, әзірлеу және басып шығару бойынша жұмыстардың жүргізілуін қамтамасыз ету
	Әрекетсіздік таныту және шаралар қабылдамау мүмкіндігі

	13
	Жер кадастры бөлімінің басшысы
	Жер учаскелері мен олардың меншік иелерін есепке алу бойынша дұрыс ақпаратты қалыптастыру, Астана қаласының аумағындағы жер қатынастарын реттеу; «Жер учаскелерін қалыптастыру бойынша жерге орналастыру жобаларын бекіту»; «Жер учаскелерінің бөлінетіндігін және бөлінбейтіндігін айқындау»;
«Бүлінген жерлерді қалпына келтіру жобасын келісу және беру»;
«Республикалық маңызы бар қала, астана, облыстық және аудандық маңызы бар қалалар шегінде жер учаскесіне құқықтарды сатып алу» мемлекеттік көрсетілетін қызметтерін көрсету бойынша жұмыстарды жүзеге асыру
	Әрекетсіздік таныту және шаралар қабылдамау мүмкіндігі
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