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Лауазым атауы:
Жарқайың ауданы мәдениет және тілдерді дамыту  бөлімің  бас маманы, E-R-4
Функционалдық міндеттері:
	ауданда тілдерді дамыту мәселелері бойынша кешенді және мақсатты бағдарламаларды әзірлеуді және іске асыруды ұйымдастыру. 
Шығармашылық жұмысты ұйымдастырады, ережелерді әзірлейді, ведомстволық бағынысты мәдениет мекемелерінің рейтингі бойынша материалдар дайындайды. Айлық, тоқсандық, жылдық жоспарларды қалыптастыруды жүзеге асырады және оған жауап береді, бөлім жоспарлары жұмысының іске асырылуын бақылайды және есепке алады. Бұқаралық ақпарат құралдарымен өзара байланысты жүзеге асырады, тілдік жағдайға талдау жүргізеді, мәдени-бұқаралық іс-шаралар өткізеді. Облыстық байқауларға ауданнан таланттардың қатысуын ұйымдастырады, талантты жастардың дамуына қолдау көрсетеді. НҚА жобаларын әзірлейді, оларды электрондық үкімет порталына орналастырады, Әділет департаментінде тіркеуді жүргізеді. Жобалық кеңсе бағдарламасында жобаларды әзірлейді. Тарихи орындарды зерттеу жұмыстарын жүргізеді және жүргізеді, ауданның киелі географиясы. Ономастика және тіл саясаты бойынша жұмыс тобынан жұмыс жүргізеді. Көрнекі ақпаратты лицензиялау және келісу, дара кәсіпкерлермен жұмыс жүргізеді, «Жедел желіі»колл-орталығына консультациялық көмек көрсету үшін Оператор функцияларын жүзеге асырады. Нормативтік-құқықтық заңнамаларға сәйкес бұйрықтар шешімінің жобаларын дайындайды. Ономастика және тіл саясаты жөніндегі жұмыс тобының, визуалды ақпараттың рейдтік жұмыстары жөніндегі жұмыс тобының қызметін қамтамасыз етеді. Ауыл атауларын, топонимикалық атауларды талдау. Мемлекеттік тілдегі іс жүргізудің, кіріс және шығыс хат-хабарлардың мониторингі. Көрнекі ақпарат жобаларын келісу кезінде мәтіндердің «Қазақстан Республикасындағы тілдер туралы» Заңға сәйкестігін тексеруді жүзеге асырады. Аудан мекемелері мен ұйымдарында тіл туралы заңнаманың орындалуына тексеріс жүргізеді. Тіл саясаты мәселелері бойынша конкурстар, семинарлар, дөңгелек үстелдер ұйымдастырады. Шығармашылық ұжымдарды, мәдениет және өнер қызметкерлерін аттестаттауға қатысады. Бөлімнің іс қағаздарын жүргізу. Ауданның жол картасының көрсеткіштерін орындайды. Бөлім басшысының тапсырмаларын орындау.
	Білімі бойынша талап:	педагогика ғылымдары (музыкалық білім немесе бейнелеу өнері және сызу немесе қазақ тілі мен әдебиеті немесе орыс тілі мен әдебиеті немесе қазақ тілінде оқытпайтын мектептердегі қазақ тілі мен әдебиеті немесе орыс тілінде оқытпайтын мектептердегі орыс тілі мен әдебиеті) немесе өнер және гуманитарлық ғылымдар немесе қызметтер (мәдени-демалыс жұмысы) немесе бизнес (мемлекеттік және жергілікті басқару) немесе әлеуметтік ғылымдар, журналистика және ақпарат (мәдениеттану немесе журналистика немесе қоғаммен байланыс немесе кітапхана ісі) саласында саласында жоғары немесе жоғары оқу орнынан кейінгі білім не орта білімнен кейінгі немесе техникалық және кәсіптік білім.
Жұмыс тәжірибесі бойынша талаптар: жұмыс өтілі талап етілмейді.
	Мынадай құзыреттердің бар болуы: күйзеліске төзімділік, бастамашылдық, жауапкершілік, қызметті тұтынушыға және оны ақпараттандыруға бағдарлану,адалдық, өзін-өзі дамыту, жеделділік, ынтымақтастық және әрекеттестік, қызметті басқару.     
Шағым жасау тәртiбi
Конкурстың қорытындыларына және/немесе кадр қызметінің әрекетіне (әрекетсіздігіне) шағымды уәкілетті органға немесе оның аумақтық бөлімшесіне конкурс қорытындылары жарияланған күннен бастап бес жұмыс күнінен кешіктірмей беру уәкілетті орган немесе оның аумақтық бөлімшесі келіп түскен шағым бойынша тиісті шешім қабылдағанға дейін конкурсты тоқтата тұру үшін негіз болып табылады.


