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Лауазым атауы:
"Балқаш қаласы әкімінің аппараты" ММ төтенше жағдайлар және азаматтық қорғау жөніндегі бас маманы (санаты E-4, №1-8)
 «Б» корпусының бос мемлекеттік әкімшілік лауазымдарға орналасуға
 (Лауазым мәртебесі: бос)
Функционалдық міндеттері:
Бейбітшілік және соғыс уақытында азаматтық қорғау жоспарларын іске асырылуын бақылауды қамтамасыз етеді. Азаматтық қорғаныс күштері мен басқару органдарының басшылық құрамы даярлығына, сондай ақ төтенше жағдайлардың қаупі мен туындауы жағдайында халыққы іс қимыл жасауға үйретуге бақылауды ұйымдастырады және жүзеге асырады. Төтенше жағдайлардың алдын алу бойынша азаматтық қорғау іс-шараларын орындайды. Төтенше жағдайлар жөніндегі уәкілетті органдармен өзара іс қимыл жасайды, төтенше жағдайлар жөніндегі комиссияның қызметін қамтамасыз етеді. Төтенше жағдайлардың алдын алу жөніндегі жоспарларды, іс-қимыл және оқу-жаттығуларды, жаттығуларды, төтенше жағдайлар мен олардың салдарын жоюға дайындық жөніндегі сабақтарды өткізу жоспарларын әзірлейді. Жұмылдыру дайындығы бойынша жұмысты ұйымдарстырады. Халықты жұмылдыру дайындығы бойынша жоспарлар әзірлейді. Мерзімді әскери қызметке шақыруды өткізу бойынша жұмысты ұйымдастырады. Аумақтық қорғанысты қамтамасыз ету жөніндегі іс-шараларды әзірлейді және жүзеге асырады. Басқару органдарының, азаматтық қорғау күштері мен құралдарының төтенше жағдайлар мен олардың салдарын жоюға дайындығын қамтамасыз ету жұмысын үйлестіреді. Бейбітшілік және соғыс уақытында объектілердің орнықты жұмыс істеуі жөнінде шаралар қабылдауын қамтамасыз етеді. Коллективтік және жеке қорғану құралдары, хабарлаудың жергілікті жүйесінің дайындығы жағдайына бақылау жүзеге асырады. Азаматтық қорғау саласындағы білімді ақпараттандыру және насихаттау бойынша жұмыс жүргізеді. Төтенше жағдайларды жою кезінде меншік нысанына және ведомстволық бағыныстылығына қарамастан ұйымдардың материалдық-техникалық ресурстарын қолданыстағы заңнамаға сәйкес жұмылдырады. Төтенше жағдайлар тудыруға әкелетін аппаттар, ауырмалдықтар, зілзалаларды тексеруге қатысады. Төтенше жағдайлар мәселелері бойынша нормативтік-құқықтық актілерді дайындайды. Иесіз оқ-дәрілер мен қаруларды анықтау және кәдеге жарату жөніндегі комиссияның хатшысы болып табылады. Әкімшілік ғимараттың қауіпсіздігі бойынша саясатты, іс-шараларды әзірлейді, олардың іске асырылуын бақылайды. Өртке қарсы қауіпсіздікті сақтау бойынша бақылау жүргізеді. «Электронды құжатайналымы», «Е-Қызмет», «Е-өтініш» ақпараттық жүйелерімен жұмыс жасау.

Жалпы біліктілік талаптары
Жұмыс тәжірибесі келесі талаптардың біріне сәйкес келуі керек: 
· төтенше жағдайлар және азаматтық қорғау жөніндегі бас маман,             E-4 (Лауазым мәртебесі: Бос)
· жоғары немесе жоғары оқу орнынан кейінгі білімі болған жағдайда жұмыс өтілі талап етілмейді
· бір жылдан кем емес жұмыс өтілі бар болған жағдайда орта білімнен кейінгі немесе техникалық және кәсіптік білімі барларға рұқсат етіледі.
Білімге қойылатын талаптар
· Жоғары білім
· Орта кәсіби білім
· Жоғары оқу орнынан кейінгі білім
· Орта білімнен кейінгі білім
· Орта техникалық білім
· Кәсіби білім
Мамандық бойынша талап
· Сәулет (код=В073, түрі=Инженерлік, өңдеу және құрылыс салалары)
· Алғашқы әскери дайындық (код=5В010400, түрі=Педагогикалық ғылымдар)
· Құқық (код=В049, түрі=Бизнес, басқару және құқық)
· Көлік, көлік техникасы және технологиялары (код=5В071300, түрі=Инженерлік, өңдеу және құрылыс салалары)
· алғашқы әскери дайындық мұғалімдерін даярлау (код=В004, түрі=Педагогикалық ғылымдар)
· Халықаралық қатынастар мен дипломатия (код=В140, түрі=Әлеуметтік ғылымдар, журналистика және ақпарат)
· Қаржы, экономика, банк ісі және сақтандыру (код=В046, түрі=Бизнес, басқару және құқық)
· коммуникациялар және коммуникациялық технологиялар (код=В059, түрі=Ақпараттық-коммуникациялық технологиялар)
· Ақпараттық қауіпсіздік (код=В058, түрі=Ақпараттық-коммуникациялық технологиялар)
· Электротехника және энергетика (код=В062, түрі=Инженерлік, өңдеу және құрылыс салалары)
· Электротехника және автоматтандыру (код=В063, түрі=Инженерлік, өңдеу және құрылыс салалары)
· Қала құрылысы, құрылыс жұмыстары және азаматтық инженерия (код=В074, түрі=Инженерлік, өңдеу және құрылыс салалары)
· Әскери іс (код=6B121, түрі=Ұлттық қауіпсіздік және әскери іс)
· Ұлттық қауіпсіздік (код=6B122, түрі=Ұлттық қауіпсіздік және әскери іс)
· Қоғамдық қауіпсіздік (код=6B123, түрі=Ұлттық қауіпсіздік және әскери іс)
Шағым жасау тәртiбi
Үміткерлер уәкiлеттi органға немесе оның аумақтық бөлiмшесiне, не сот тәртiбiнде конкурс қорытындыларына және/немесе кадр қызметінің әрекетіне (әрекетсіздігіне) шағымдана алады.


