"Балқаш қаласының мәдениет және тілдерді дамыту бөлімі" ММ бас маманы (санаты E-R-4, №1-2) 
«Б» корпусының бос мемлекеттік әкімшілік лауазымдарға орналасуға
жалпы конкурс туралы хабарландыру
Балқаш қаласы әкімінің аппараты
Конкурс туралы ақпарат
Құжаттарды қабылдау мерзімі: 09.10.2026 - 12.10.2026
ЖҚБ нәтижелері бойынша ТОП-5 (рейтинг есебі сағат 23:00-ден кейін жүргізіледі) 13.10.2026
Практикалық бағалау: 14.10.2026
Анықтама телефоны: 8(71036) 43106
E-R-4 санат үшін орташа лауазымдық жалақы: 282693 тг. 
(Лауазымдық жалақы нақты қызметкердің жұмыс
байланысты хабарландыруда көрсетілгеннен өзгеше болуы мүмкін)
Лауазым атауы:
"Балқаш қаласының мәдениет және тілдерді дамыту бөлімі" ММ бас маманы (санаты E-R-4, №1-2)
 «Б» корпусының бос мемлекеттік әкімшілік лауазымдарға орналасуға
[bookmark: _GoBack] (Лауазым мәртебесі: уақытша бос)
Функционалдық міндеттері:
Қаладағы мәдениет мекемелерінде Қазақстан Республикасының «Мәдениет туралы» Заңының орындалуын бақылауды жүзеге асырады. Мәдениет саласында мемлекеттік саясатты жүзеге асырады. Қала деңгейінде ойын сауықтық, көпшілік мәдени ісшаралардың, байқаулардың және фестивальдердің өтуін ұйымдастырады. «Балқаш қаласының тарихи өлкетану мұражайы» КМҚК қызметтерін үйлестіреді. Тарихи және этнографиялық материалдарды жинау арқылы мұражайлық қорлардың дамуы мен сақталуын қамтамасыз етуге жәрдем береді. Қалада Қазақстан Республикасының «Тарихи - мәдени мұраларды қорғау және пайдалану туралы» Заңының орындалуын бақылауды жүзеге асырады. Кітапханалық қорлардың дамуы мен сақталуын қамтамасыз етуге жәрдем береді. Бөлім құзіретіне жататын мәселер бойынша жоғары тұрған органдарға есептер, анықтамалар, құжаттар, ақпараттар, нормативтік-құқықтық актілер және басқа да материалдар дайындайды. Құқықтық оқыту бойынша құжаттарды, бөлімнің негізгі қызметі бойынша жылдық жоспарды жүзеге асырады. Бөлімнің әлеуметтік желісіне, ресми сайтының жүргізілуіне, ақпараттардың үнемі жаңартылып отыруына жауапты және электрондық поштаның үздіксіз қызметін қамтамасыз етеді. Жеке және заңды тұлғалардың өтініштеріне уақтылы, сапалы жауап беруді ұйымдастыру, бақылау және бөлім басшысының жеке қабылдауын жүргізу. «Е-Қызмет» бағдарламасын орындау және сүйемелдеу, «Documentolog» бағдарламалық қамтамасыз етуді, «Е-Otinish» бағдарламасын (азаматтардың барлық өтініштерін қабылдау мен өңдеудің бірыңғай платформасы), Senim 109 (порталдың белсенді өтініштері) бағдарламаларын ақпараттық сүйемелдеу бойынша жұмыстарды жүзеге асырады. Кадр қызметі жұмыстарын атқарады (жеке іс парағын, еңбек кітапшаларын жүргізеді, жұмысқа тағайындау, жұмыстан босату және қызметкерлердің еңбек демалысы туралы бұйрықтар әзірлейді, еңбек өтілдерін анықтайды, кадрлық сұрақтар бойынша есепке алуды және есептілікті жүргізеді); қызмет ету тізімін ресімдейді; тәртіптік жазаларды есепке алады, жұмысқа шығу табелін дайындайды. Персоналды басқару қызметіне ұсыну үшiн бос лауазымдар тiзiмiн және кадр қызметіне қатысты өзге де қажеттi ақпараттар дайындайды. Мемлекеттiк қызметшiлердiң қайта даярлау және олардың бiлiктiлiгiн арттыру бойынша курстарда оқуын ұйымдастырады. Аттестациялық комиссияның хатшысы қызметін атқарып, ведомстволық мәдениет мекемелері азаматтық қызметкерлерінің аттестациядан өтуін қадағалауды жүзеге асырады. Ведомстволық ұйымдардың қызметіне жетекшілік етеді, оларға әдістемелік және тәжірибелік көмек көрсетеді.

Жалпы біліктілік талаптары
Жұмыс тәжірибесі келесі талаптардың біріне сәйкес келуі керек: 
· «Балқаш қаласының мәдениет және тілдерді дамыту бөлімі» мемлекеттік мекемесінің бас маманы, E-R-4 (Лауазым мәртебесі: Уақытша бос)
· жоғары немесе жоғары оқу орнынан кейінгі білім не орта білімнен кейінгі немесе техникалық және кәсіптік білім
· жұмыс өтілі талап етілмейді.
Білімге қойылатын талаптар
· Жоғары білім
· Орта кәсіби білім
· Жоғары оқу орнынан кейінгі білім
· Орта білімнен кейінгі білім
· Орта техникалық білім
· Кәсіби білім
Мамандық бойынша талап
· Тарих (гуманитарлық ғылымдар) (код=B, түрі=Өнер және гуманитарлық ғылымдар)
· Мәдениеттану (код=В039, түрі=Әлеуметтік ғылымдар, журналистика және ақпарат)
· Археология және этнология (код=5В020800, түрі=Өнер және гуманитарлық ғылымдар)
· Шығыстану (код=5В020900, түрі=Өнер және гуманитарлық ғылымдар)
· Түркітану (код=5В021200, түрі=Өнер және гуманитарлық ғылымдар)
· Режиссура (код=B, түрі=Өнер және гуманитарлық ғылымдар)
· Мұражай ісі және ескерткіштерді қорғау (код=5В041900, түрі=Өнер және гуманитарлық ғылымдар)
· Арт-менеджмент (код=6B02123, түрі=Өнер және гуманитарлық ғылымдар)
· Орындаушылық өнер (код=B, түрі=Өнер және гуманитарлық ғылымдар)
· Философия және этика (код=В032, түрі=Өнер және гуманитарлық ғылымдар)
Шағым жасау тәртiбi
Үміткерлер уәкiлеттi органға немесе оның аумақтық бөлiмшесiне, не сот тәртiбiнде конкурс қорытындыларына және/немесе кадр қызметінің әрекетіне (әрекетсіздігіне) шағымдана алады.


