	
	1-қосымша


Ақмола облысы ішкі саясат басқармасының Жастар және отбасы істері жөніңдегі бөлімі туралы ереже
1-тарау. Жалпы ережелер
      1. Жастар және отбасы істері жөніңдегі бөлім Ақмола облысы ішкі саясат басқармасы мемлекеттік мекемесінің (бұдан әрі –Басқарма) құрылымдық бөлімшесі болып табылады.
      2. Құрылымдық бөлімше өз қызметінде Қазақстан Республикасының Конституциясын, заңдарын, Қазақстан Республикасы Президенті мен Үкіметінің актілерін, өзге де нормативтік құқықтық актілерді, сондай-ақ осы Ережені басшылыққа алады.
      3. Құрылымдық бөлімшенің құрылымын және штат санын Қазақстан Республикасының заңнамасында белгіленген тәртіппен штат санының лимиті шегінде мемлекеттік органның уәкілетті лауазымды адамы бекітеді.
      4. Құрылымдық бөлімше*:
     1) бөлім басшысы;
2) бас маман;
3) бас маман;
4) бас маман;
5) бас маман  тұрады.
2-тарау. Мемлекеттік органның құрылымдық бөлімшесінің мақсаттары, құқықтары мен міндеттері
      5. Мақсаты:
1. бөлімнің құзыретіне кіретін сұрақтар бойынша басқарма қызметін жоспарлау мен талдауды қамтамасыз ету;
1. Ақмола облысының аймағында жастарға қызмет көрсететін мемлекеттік органдар,  мемлекеттік жастар және отбасы саясатын іске асыратын  мекемелер мен ұйымдар қызметтеріне мониторинг жасау, сондай-ақ мемлекеттік емес жастар ұйымдарының қызметін бағалау;
1. отбасылармен жұмысты іске асыратын, үкіметтік емес ұйымдармен, дағдарыстық орталықтармен, олар жүргізетін іс-шараларға тұрақты қатысуды қоса алғандағы өзара іс – қимыл жасау;
1. Бөлім құзіретіне кіретін мәселелер бойынша  Қазақстан Республикасының Президенті Әкімшілігіне, Қазақстан Республикасының ақпарат және қоғамдық даму Министірлігіне, Ақмола облысының әкімдігіне және өзге де мемлекеттік органдарға есеп-қисаптарды уақытылы және дұрыс етіп тапсыруды қамтамасыз ету;
1. Ақмола облысы жастарының және отбасыларының  хал ахуалын білу бойынша, халықтың облыстағы жастарға қолдау көрсететін саясатпен қанағаттанарлықтары деңгейін аңықтау бойынша ғылыми, әлеуметтік және басқа да зерттеулерді жүргізу;
1. Ақмола облысының аймағында мемлекеттік  жастар  және отбасы саясаты, ұзақ мерзімді арнайы жобалар  саласында мемлекеттік әлеуметтік тапсырыс тақырыптарын жасау мен дайындау;
1. Мемлекеттік әлеуметтік тапсырыс аясында жастар және отбасы саясаты, ұзақ мерзімді арнайы жобалар  саласында әлеуметтік маңызды жобалардың іске асырылу бойынша бақылау жасау;
1. Мемлекеттік жастар және отбасы саясаты,  арнайы жобалар  саласындағы Қазақстанның көпжылдық дамуы негізінде ұсыныстар мен тәжірибелік ұсынымдарды  дайындау;
1. құзыретті мәселелер бойынша облыс әкімдігінің қаулылары жобаларын дайындау;
1. Бөлімнің құзыреті шеңберінде  нұсқаулықтар, бағдарламалар, жоспарлар, жобалар мен  өзге де құжаттарды дайындау;
1. Бөлімнің құзыреті шеңберінде басқарма басшысына баяндамаларын, анықтамаларын, сөз сөйлеу жобаларын дайындау;
1. Бөлімнің құзіретіне кіретін сұрақтар бойынша азаматтар мен лауазымды тұлғаларды қабылдау, азаматтардың арыздары мен хаттарын қарау;
1.  Бөлімнің құзіретіне кіретін сұрақтар бойынша жастар ұйымдарымен,  оқу орындарымен және өзге де  ұйымдармен қатынас жасау;
1. Облыс әкімінің (атаулы стипендиясы) ақшалай төлемдерін тағайындау бойынша комиссия жұмысын қамтамасыз ету;
1. Ақмола облысы жастарының паспортын жаңарту мен дайындау;
      6. Құқықтары мен міндеттері:
     1) Өз өкілеттігі шегінде мәселелерді қарауға және олар бойынша шешімдер қабылдауға қатысуға, тиісті органдар мен лауазымды адамдардың оларды орындауын талап етуге;
2) белгіленген тәртіпте Басқарманың құрылымдық бөлімшелерінен, ведомстволық бағынысты ұйымдардың, қалалар мен аудандардың ішкі саясат бөлімдерінен лауазымдық міндеттерін орындау үшін қажетті ақпарат пен материалдар алуға;
3) басқарма басшысынан атқаратын лауазымына сәйкес қызметтік өкілеттік міндеттері мен көлемін дәл белгілеуді талап етуге;
4) жоғары тұрған мемлекеттік органдар мен лауазымды тұлғаларға тиісті саладағы қызметті жетілдіру және жақсарту жөнінде ұсыныстар енгізуге, сондай-ақ бөлім;
5) жетекшілік ететін мәселелер бойынша басқа ұйымдар мен мекемелерде басқарма атынан өкілдік ету және тиісті хат алмасу;
6) Қазақстан Республикасының «Мемлекеттік қызмет туралы», «Сыбайлас жемқорлыққа қарсы күрес туралы» Заңдарын, Қазақстан Республикасының Еңбек Кодексін және бөлімнің қызметіне қатысты Қазақстан Республикасының басқа да нормативтік-құқықтық актілерін білу;
7) азаматтар мен заңды тұлғалардың құқықтарын, бостандықтары мен заңды мүдделерін сақтауды және қорғауды қамтамасыз ету, заңнамада белгіленген тәртіппен және мерзімде азаматтардың өтініштерін қарау, олар бойынша қажетті шаралар қабылдау;
8) заңда белгіленген еңбек тәртібін және қызмет этикасы нормаларын сақтау;
9) басқарма басшысының бұйрықтары мен өкімдерін, жоғары тұрған мемлекеттік органдар мен лауазымды тұлғалардың өз өкілеттігі шегінде шығарған шешімдері мен нұсқауларын орындау;
10) заңдарда көзделген жағдайларды қоспағанда, қызметтік міндеттерін атқару кезінде алған, азаматтардың жеке өмірін, ар-намысы мен қадір-қасиетін қозғайтын мәліметтерді құпия сақтауға және олардан осындай ақпарат беруді талап етпеуге;
11) мемлекеттік меншіктің сақталуын қамтамасыз ету;
12) өздеріне мәлім болған сыбайлас жемқорлық құқық бұзушылық жағдайлары туралы Басқарма басшылығының немесе Құқық қорғау органдарының назарына дереу жеткізу;
13) еңбекті қорғау, өрт қауіпсіздігі техникасы ережелері мен нормаларын сақтау.

      7. Функциялары:
1. Жастардың және отбасының өз-өздерін іске асыруы мен өз-өздерін аанықтауы үшін қолайлы  әлеуметтік экономикалық жағдайлар туғызу;
2. Жастардың азаматтық белсенділіктерін жоғарлату бойынша жұмысты ұйымдастыру;
3. бөлім мен басқарманың құзіретіне кіретін мәселелер бойынша семинарлар, тренингтер, «дөңгелек үстелдер» өткізу;
4. Жастардың және отбасының қоғамдық бірлестіктері, жастар және отбасы саясатын іске асыру 	мәселелері бойынша ҮЕҰ әдістемелік қолдау көрсету, азаматтық  қоғам институттарымен серіктестікті дамыту;
5. Жетекшілік ететін сұрақтар бойынша  студенттік жастармен, жоғарғы оқу орындарымен,  жоғарғы оқу орындарының жастар ісі жөніндегі комиттерімен, студенттік ұйымдармен жұмыс жасау;
6. Ауылдық жерлерге жас мамандарды тарту сұрақтары бойынша жоғарғы оқу орындарымен, ауылдық жастармен жұмыс жасау;
7. Әскери-патриоттық тәрбиемен айналысатын ұйымдардың жұмысын үйлестіру және әскери-патриоттық клубтардың дамуын үйлестіру;
8. Мемлекеттік органдармен, оқу орындарымен, жастар және отбасы үкіметтік емес ұйымдарымен салауатты өмір салтын қалыптастыру бағытында бірлесе жұмыс жасау, жастар арасында  балалар және жасөспірімдер спортын, жастар спортын дамыту және дене шынықтыру мен жаппай спортты үгіттеу;
9. Нашақорлықпен, ішімдікпен, шылым шегумен күрес пен алдын алу бойынша жұмысты үйлестіру, діни экстремизмнің, балалар және жасөспірімдер арасындағы қылмыс пен құқықбұзушылықтың алдын алу;
10. Ұлттық, мемлекеттік және кәсіби мерекелерге, сондай-ақ  атаулы күндер мен мерейтойларға арналған іс-шараларды дайындау және өткізу;
11. Ақмола облысы әкімдігі жаңындағы жастар саясатын іске асыру бойынша Кеңес жұмысын ұйымдастыру;
12. Ақмола облысы ішкі саясат басқармасының «Жастар-ресурстық орталығы» мемлекеттік коммуналдық мекемесінің қызметін үйлестіру;
      
3-тарау. Жастар және отбасы істері жөніңдегі бөлімінің қызметін ұйымдастыру
      8. Жастар және отбасы істері жөніңдегі бөлімінің Қазақстан Республикасының заңнамалық актілеріне, Президентінің актілеріне және Қазақстан Республикасының өзге де нормативтік құқықтық актілеріне сәйкес өз міндеттерін іске асыру үшін қажетті құқықтары мен міндеттері болады.
      9. Жастар және отбасы істері жөніңдегі бөлімін Қазақстан Республикасының заңнамасында белгіленген тәртіппен лауазымға тағайындалатын және лауазымнан босатылатын Жастар және отбасы істері жөніңдегі бөлімінің басшысы басқарады.
      10. Басқарманың Жастар және отбасы істері жөніңдегі бөлімінің басшысы құрылымдық бөлімшенің қызметін жалпы басқаруды жүзеге асырады, оған жүктелген міндеттердің орындалуына және өз өкілеттіктерін жүзеге асыруына дербес жауапты болады.
      12. Жастар және отбасы істері жөніңдегі бөлімінің басшысы басқарманың басшылығына құрылымдық бөлімшенің құрылымы мен штат саны жөнінде ұсыныстар береді.
[bookmark: _GoBack]      13. Жастар және отбасы істері жөніңдегі бөлімінің құзыретіне кіретін мәселелер бойынша басқарманың жастар және отбасы істері жөніңдегі бөлімінің атынан басқа құрылымдық бөлімшелерге жіберілетін құжаттарға басқарма басшысы, ал ол болмаған жағдайда – оны алмастыратын адам қол қояды.









